VULCAN  Arkusz Optivum

Jak eksportowac dane z Arkusza Optivum do
SIO?

W celu eksportowania danych z Arkusza Optivum do SIO nalezy wykonac nastepujace czynnosci:
1. W programie Arkusz Optivum zaktualizowac¢ arkusz na dzien sprawozdawczy i wyeksportowad
dane do pliku XVSIO.
W programie SIO wygenerowac strukture jednostki i zapisac¢ jg w pliku SIO.
W programie S/O zapisa¢ plik SIO w postaci rozkodowanej (w pliku XML).

W programie Integrator SIO-Optivum scali¢ dane z plikow: rozkodowanego (XML) oraz
zawierajgcego dane wyeksportowane z Arkusza Optivum (XVSIO). Powstanie uzupetniony plik
rozkodowany XML.

5. W programie S/O zaimportowa¢ dane z uzupetnionego pliku XML do pliku SIO. Powstanie
zakodowany plik SIO zawierajacy dane z Arkusza Optivum.

Aktualizacja arkusza organizacyjnego na dzien sprawozdawczy i eksportowanie danych
do pliku XVSIO

1. Pobierz aktualne wersje programoéw: Arkusz Optivum i Integrator SIO-Optivum ze strony
http://www.vulcan.edu.pl/aktualizacje.php.

2. Otworz arkusz jednostki w programie Arkusz Optivum i zaktualizuj go na dzier sprawozdawczy.
Upewnij sie, czy:

- poprawnie okreslony jest rok szkolny (Jednostka sprawozdawcza — karta Dane identyfikacyj-
ne),

- biezaca tabela wynagrodzen nauczycieli jest zgodna z obowigzujaca tabelg wynagrodzen za-
sadniczych (Parametry i tabele wynagrodzen/ Tabela nauczycieli/ Stawki — karta Biezace),

— lista pracownikéw jest kompletna (Pracownicy),

Do programu S/O nie mogg by¢ wyeksportowane dane nauczycieli, ktérym nie wpisano numeru PE-

SEL lub poprawnego identyfikatora obcokrajowca.

- poprawnie okreslono kategorie wszystkich tytutéw ptatnosci (Zajecia i inne tytutu ptatnosci),

- poprawnie wprowadzono informacje o nauczycielach (m.in. maksymalny poziom ksztatcenia,
do ktérego nauczania majg uprawniania) oraz poszczegdlne sktadniki ich wynagrodzen (Pra-
cownicy — karty Dane nauczycieli i Dane ptacowe nauczycieli).

— poprawnie opisano przydziaty nauczycieli — nalezy przy tym zwréci¢ uwage na sposob, w jaki
do programu SIO przekazywana jest informacja o miejscach realizacji poszczegdlnych obo-
wigzkéw (Pracownicy — karta Dane nauczycieli).

3. Wybierz gataz Kontrola poprawnosci i na karcie Btedy eksportu do SIO sprawdz, czy program wykryt
btedy w danych, ktére uniemozliwig przeprowadzenie operacji eksportu danych do SIO.
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4. W menu Arkusz wybierz polecenie Zapisz dla SIO i w oknie Termin sprawozdania wskaz wtasciwy
termin sktadania sprawozdania i kliknij przycisk OK.

Termin sprawozdania

|3'I marca ;I
x Anulyj |

5. W oknie Zapisywanie jako wskaz wybrany folder, podaj nazwe pliku i kliknij przycisk Zapisz. Program
automatycznie nada plikowi format XVSIO.

W nazwie pliku warto zawrzec¢ informacje, z jakiego programu pochodzg dane, np. poprzez umiesz-

czenie skrotu AO na koncu nazwy pliku. Moze by¢ to pomocne w przypadku, gdy importujemy do S/O
dane z kilku programéw Optivum.

6. Zamknij program Arkusz Optivum, wybierajac polecenie Plik/ Zakoricz.

Generowanie struktury jednostki w programie SIO i zapisanie przygotowanego pliku
w postaci rozkodowanej

Zobacz porade: Jak utworzy¢ plik SIO dla aktualnego spisu?

Scalenie danych w programie Integrator SIO-Optivum

Zaimportujemy do przygotowanego rozkodowanego pliku XML dane wyeksportowane z Arkusza
Optivum. Dokonamy tego przy uzyciu dodatkowego programu Integrator SIO-Optivum.

1. Uruchom program Integrator SIO-Optivum.

2. Weczytaj rozkodowany plik SIO ze strukturg jednostki sprawozdawcze;.

Kliknij przycisk Otwérz plik SIO. W oknie Wybierz plik zdokumentem SIO odszukaj rozkodowany plik
ze strukturg jednostki, zaznacz go i kliknij przycisk Otwérz.

Plik znajduje sie w odpowiednim katalogu folderu sio_pliki_jednostki\ rozkodowane_pliki.

Program nie pozwoli na wczytanie pliku przygotowanego starszg wersjg programu S/O ani pliku nie
rozkodowanego.
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3! Integrator SIO-Optivum (wersja 1.12.0000) fe-E- ==
Dane pliku 510
C:\Users\anka'sio_pliki_jednostkiyrozkodowane_pliki\31 marzec_2012\Zespot Szkdt nr 50_032012+ozkodo [ Otwdrz plik 510 ]
[=)- Zespdt Szkot nr 50 Mazwa jednostk: Zespot Szkét nr 50
[ Szkota Podstawowa nr 50 Typ jednostki: Zespot szkot i placéwek oswiatowych
E----Gimna jum nr 50 FEEEIE g
2 Adres: Szkolna 5, Wroclaw
Poczta: 55-555 Wroctaw
Import danych z programdw firmy VULCAN
Wybierz plik {pliki) do importu J l Pomoc ]
Arkusz Optivum nie importowano
Sekretariat Optivum impor towano lub wprowadzono dane pokrywajace sie z zestawem importowanych przez program
Kadry Optivum nie importowano
Place Optivum nie importowano
Ksiggowosc Optivum nie importowano
Zapisz uzupekniony plik SI0

3. Woczytaj plik z danymi wyeksportowanymi z Arkusza Optivum.

= Kliknij przycisk Wybierz plik (pliki) do importu. W oknie Wybierz plik(i) z danymi do importu od-
szukaj i zaznacz plik z danymi wyeksportowanymi z Arkusza Optivum (plik XVSIO). Kliknij przycisk

Otworz.

= W oknie Import danych z programu: Arkusz Optivum kliknij przycisk Tak, aby kontynuowad opera-

cje importu danych z wskazanego pliku.

Import danych z programu: Arkusz Optivum

Jednostka sprawozdawcza  Zespdt Szkdtnr 50

Program Frodiowy Wrkusz Optivum
Stan danych na dzien 2012-03-31

Lokalizacia pliku C:\Users\Dyrektor\sio_pliki_jednostki\Z550-Wroc_ao.xvsio

Czy kontynuowaé operacje importu danych z tego pliku?

=X5)

[ Tak ] | Nie

= W kolejnym oknie dokonaj odpowiedniego przyporzgdkowania miejsc nawigzania stosunkéw
pracy ipetnienia obowigzkéw pomiedzy elementami zdefiniowanymi w programie Arkusz
Optivum oraz w pliku sprawozdania SIO, a nastepnie kliknij przycisk Dalej.
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Przed rozpoczedem importu danych naleiy dokonad przyporzadkowania miejsc nawiazania stosunku pracy i pelnienia
obowigzkéw pomiedzy elementami zdefiniowanymi w programie oraz w pliku sprawozdania SI0
Miejsca nawigzania stosunku pracy
Elementy zdefiniowane w aplikacji Arkusz Optivum Elementy zdefiniowane w dokumencie SI0
Zespdt Szkat nr 50 [zespé* Szkét nr 50 -] -
Szkota Podstawowa nr 50 [Szkma Podstawowa nr 50 v]
Gimnazjum nr 50 [Gl'maz]l..m nr 50 v]
Zerdwka [Szknb Podstawowa nr 50 v]
| =l
Migjsca wypehiania cbowigzkdw
Elementy zdefiniowane w aplikacii Arkusz Optivum Elementy zdefiniowane w dokumencie 510
Szkota Podstawowa nr 50 [smga Podstawowa nr 50 v] -
Gimnazjum nr 50 [Gﬂnazy.m nr 50 v]
Zerdwka [Szkcb Podstawowa nr 50 - Oddziaty przedszkolne v]
| ]
| )
| )
| =l
( Dale; | [ Rezyonui |

=  Qkresl zakres importowanych danych, wstawiajgc znaczniki w polach wyboru tabel i kliknij przy-
cisk Importu;j.

Przed rozpoczeciem importu danych nalezy dokonaé przyporzadkowania migjsc nawiazania stosunku pracy i pelnienia
obowigzkéw pomiedzy elementami zdefiniowanymi w programie oraz w pliku sprawozdania SIO

| Zestawienie importowanych tabel
i [¥]Tabela N2 (Nagtiwek)
[[|Tabela N2 (Dane placowe)
[ ¥ Tabela N2 (Obowizzk)
Tabela M2 (Nieobecnosc)
Tabela N7

Tabela N3

Tabela N9

[T Tabela N12

[ zamaczjodznacz kietabele | [ wee | [ Importu; ] [ Rezygnui

W oknie wyswietla sie lista tabel, ktére mozna wypetni¢ danymi zgromadzonymi w programie Arkusz
Optivum. Niektére tabele mogg by¢ rowniez wypetnione danymi wyeksportowanymi z innych pro-

gramoéw Optivum. Warto woéwczas zastanowic sie, z ktdrego programu dane lepiej wykorzysta¢ do
wypetnienia tych tabel. | tak np. tabele N12 i N2 w czesci dotyczgcej danych ptacowych lepiej wypet-
ni¢ danymi z programu Ptace Optivum.

=  Potwierdz komunikat o ukoniczeniu z powodzeniem operacji importu danych. W oknie Integrato-
ra SIO-Optivum pojawig sie informacje o zakresie wprowadzonych danych.
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T Integrator SIO-Optivum (wersja 1.12.0000) [ |
Dane pliku 510
|C:\J..lsers\anka‘l,sio_plild_iednosﬁd\rozkcdowane_pliki‘l,31 marzec_2012\Zespét Szkat nr 50_032012-rozkodo [ Otwérz plik 510 ]
[=)- Zespat Szkot nr 50 Mazwa jednostki: Zespét Szkot nr 50
[~ Szkota Podstawowa nr 50 Typ jednostki: Zespét szkot i placéwek oswiatowych
Gi . 50 REGON: 0000000000500
imnazjum nr Adres: Szkolna 5, Wroctaw

Poczta: 55-555 Wroctaw

Import danych z programadw firmy VULCAN

Wybierz plik (pliki) do importu ] l Pomoc ]
Arkusz Optivum bmporhowano lub wprowadzono dane pokrywajgce sie z zestawem importowanych przez program
Sekretariat Optivum fmporhowano lub wprowadzono dane pokrywajace sie z zestawem importowanych przez program
Kadry Optivum fmporhowano lub wprowadzono dane pokrywajgce sie z zestawem importowanych przez program
Place Optivum fmporhowano lub wprowadzono dane pokrywajgce sie z zestawem importowanych przez program
KsiggowosE Optivum hie importowano
’ Zapisz uzupekniony plik 10 ] ’ Zamknij ]

4. Kliknij przycisk Zapisz uzupetniony plik SIO i w oknie Zapisz uzupetniony plik SIO zaakceptuj domysl-

5.

ne miejsce zapisu pliku (odpowiedni katalog w folderze sio_pliki_jednostki\ rozkodowane_pliki).
Mozesz zmienié¢ nazwe pliku, dopisujgc np. skrét literowy programu, z ktérego importowalismy dane
(np. Zespot Szkét nr 50_032012-rozkodowany_ao.xml)

Zamknij okno programu Integrator SIO-Optivum, klikajgc przycisk Zamknij.

Import scalonych danych do pliku SIO

Plik, ktéry zapisaliSmy po scaleniu danych w programie Integrator SIO-Optivum, to rozkodowany plik
sprawozdania (plik XML). Pliku tego nie da sie edytowaé (np. w celu wypetnienia pozostatych tabel) i
dlatego dane z tego pliku nalezy zaimportowaé do oryginalnego (zakodowanego) pliku SIO. Dopiero tak
przygotowany plik bedzie mozna wypetnic¢ do konca i wyeksportowad do jednostki prowadzacej.

Czynnosci te wykonuje sie w programie S/O.

1.

2.

Uruchom ponownie program S/O i zaloguj sie jako administrator.

Woczytaj plik zakodowany zawierajgcy strukture jednostki (plik SIO). Skorzystaj z polecenia Plik/

Otworz lub z ikony Q na pasku narzedzi. W oknie Otwérz plik jednostki odszukaj i zaznacz plik, a
nastepnie kliknij przycisk Otworz.

Plik znajduje sie w przywotywanym standardowo folderze sio_pliki_jednostki\ [data sprawozdana].

W menu Narzedzia wybierz polecenie Import danych.

W oknie Otworz plik jednostki odszukaj i zaznacz plik rozkodowany, uzupetniony w programie Inte-
grator SIO-Optivum (plik XML).
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510 Otwérz plik jednostki (=3

Szukaj w: |ﬁ 31 marzec_2012 |'|

D Zespdt Szkot nr 50_032012-rozkodowany.xml
D Zespot Szkot nr 50_03201 Z-rozkodowany_aa.xmi

Nazwa pliku: |Zespé# Szkdt nr 50_032012-rozkodowany_aoxml |

Pliki typu: |.xm|,.jst,.min,.krt,.sio |v|

| Olwérz || Anuluj |

5. Kliknij przycisk Otwérz — wyswietli sie okno Import danych.

10.

Okno to podzielone jest na dwie czesci. Po lewej stronie znajduje sie drzewo pliku docelowego, po
prawej stronie — drzewo pliku Zzrédtowego. lkony wystepujace przy niektdrych gateziach drzewa
0zNnaczajy:

- @ — gafezi nie mozna importowaé w catosci, poniewaz operacja nie jest obstugiwana przez
program, ale mozna sprébowac importowac gatezie podrzedne.

- gatezi nie mozna importowaé w catosci, gdyz czes¢ jej struktury jest niezgodna ze sche-
matem, mozna jednak sprébowac importowac gatezie podrzedne.
Rozwin gatgz Kadra pedagogiczna w lewej i prawej czesci okna Import danych.

Zauwaz, ze w pliku docelowym gataz ta nie ma gatezi podrzednych, natomiast w pliku Zrédtowym ma
(nazwy gatezi to PESEL-e nauczycieli).

510 Import danych @
Plik docelowy Plik Zrodtovy -
3 Zespél Skt S Zespdl Szkit
o= Identyfikacja || o= @ dentyfikacia =

4
¥

o [ Szkoty | Placdvwki i| o @ szkotyi Placowki L
o= 9 Mieruchamosci e [ Mieruchomasci
|j 1% [ Kadra Pedagogiczna
o O Wynagrodzenia pracownikive pedagogiczrych ¢ CIM1- 68020480236
o= 9 WWynagrodzenia pracownikdvw niepedagogicznveh [} Tabela N2
o= ] Rozwigzanie stosunku pracy D Tabela M7
o= O Wydawane positki o= I M1 - BREO72189950

o~ [ N1 - 64102589967

<< Importuj

|§I - obiektu nie mozna import: & w catogei, poni = operacja nie jest abstugi a przez p - sprabuj importowad el ty podzedne

1]

& - obiektu nie maozna import: & w catogei, poni = czest jego struktury jest niezgodna ze schematem - spribuj importowad elementy podrz:

Zaznacz w obydwu czesciach okna gataZ Kadra pedagogiczna i kliknij przycisk Importuj.

Zaakceptuj komunikat o pomysinie zakornczonym imporcie danych lub obejrzyj raport, jesli czes¢ da-
nych nie zostata zaimportowana (skorzystaj w tym celu z przycisku Pokaz raport).

Zamknij okno Import danych.

Obejrzyj plik SIO. Zwréé szczegdlng uwage na grupe tabel dostepnych z gatezi Kadra pedagogiczna.
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510 SI0 . 3121 - Zespod Szket nr 50_032012.5i0 =N =N ==
Plik Marzedzia Raporty Opcje Haslo Aktualizacje
ﬁ 'ﬂ] H a E Zalogowany: administrator Rodzaj spisu: 31 marca 2012
=1 Zespot Szkét nr 50 | 1dentyfikacia | Szkoly i placowki | Wydawane posiki | Nieruchomosci | Kadrapedagogiczna | Wynagrodz.. |»
o [ Identyfikacja
o | 60051399944 | 60073099943 | 64102599957 | 65060847307 | 66072199950 | 67033199969 | 68010578.. [
o= 3 Szkoly i placowki
& [ Wydawane positki Tabela N1. i
o [ Nieruchomosci
PESEL : 60073099943
¢ [ Kadra pedagogiczna 1
o 0 o0ns1359944 P oves [~ -
¢ [ 60073009943
D "abela N1 Rok urodzenia : 1960 | o
D Tabela N2 Stopien awansu zawodowego :
D Tabela N7 |r|au|:zy|:ie\ dyplomowsny
[ Tabela N8
D Tabela N9 Dexlaracja koficzacych staz o ztodeniu wniosku
[ Tabela N10 |
[ Tabela N11 RS
[ Tabela N1z |dyp\nm ia studiéw magisterskich i
[ Tabela N13
o= [ 64102509967 Planowane rioZenie wniosku o podj 1 ia kwalifikacyjnego lub nawyiszy zawod
& [ 65060847307 [
o [ 66072199950
o [ 67033199969 Tabela N2.
o= [ 68010578388 F SWii ia pracy
o= [ 62020400236 Il Miejsce nawiazania stosunku pracy lub |72 2n oy
(] | [ ] podpisania umowy cywilnop i =i =
7 Komunikaty Tygodniowy wymiar zaje¢ 1800 |f|15 |
o= 7 Btedy Godziny ponadwymiarowe 0.00
o= [ OstrzeZenia Zwigkszony wymiar zajec na podst. art. 42 ust. Za KN 0
o ] Informacje Staz pracy ogélny 21
Staz pracy pedagogiczny 21 —1
11. Zapisz plik SI10. Plik ten zawiera juz dane wyeksportowane z programu Arkusz Optivum.
Ocen przydatnos¢ porady
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