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Jak uwzgledni¢ w przydziatach nauczyciela
godziny wynikajace z art. 42 Karty
Nauczyciela?

Program Arkusz Optivum umozliwia opisywanie zaje¢ finansowanych w nietypowy sposéb, np. godzin wy-
nikajgcych z art. 42 Karty Nauczyciela, zajec finansowanych ze sktadek rodzicéw, praktyk w zaktadzie pracy
prowadzonych przez pracownikow tego zaktadu (ktérym szkota nie ptaci). Podczas opisywania przydziatu
zwigzanego z takimi zajeciami zaznacza sig, ze sg one ptatne z nietypowego zrddta. Godziny takie sg po-
mijane podczas wyliczania wymiardw etatow oraz wynagrodzen nauczycieli.

Aby opisa¢ w arkuszu zajecia, ktore nauczyciel realizuje w ramach godzin wynikajacych z art. 42 ust. 2 pkt
2 Karty Nauczyciela, wykonaj nastepujace czynnosci:

1. Woybierz gataz Nietypowe rodzaje ptatnoscii zobacz, jakie rodzaje nietypowych ptatnosci sg domysinie
zdefiniowane w programie. Zauwaz, ze na liscie znajduje sie pozycja Godziny wynikajace z art. 42 ust.
2 pkt 2 KN.

Znacznik w kolumnie Wymaga wskazania nauczyciela oznacza, ze wybierajgc ten typ ptatnosci ko-
nieczne jest wskazanie nauczyciela. Jesli tego nie uczynimy, to program bedzie wykazywat braki w
raporcie poprawnosci i nie bedzie mozliwe zapisanie arkusza dla organu prowadzacego.
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Jednostka sprawozdawcza
Parametry i tabele wynagrodzen
Skiadowe jednostki sprawozdawczej
Zajecia i inne tytuly platnosci
Pracownicy

Oddziaty

Zajecia migdzyoddziatowe

Kontrola poprawnosci

Plan finansowy

Tabele dla Excela

Wymaga wskazania nauczyciela

‘Godziny wynikajace z art. 42 ust. 2 pkt

W

Zajecia realizowane w CKP

Zajecia w zakfadzie pracy

Zajecia platne przez rodzicow

2. Do listy zajec i innych tytutdéw ptatnosci dopisz zajecia realizowane w ramach godzin wynikajgcych
z art. 42 Karty Nauczyciela.

W drzewie danych wybierz gatgz Zajecia i inne tytuty ptatnosci.

Dodaj wiersz do tabeli, klikajgc przycisk ‘f‘ na pasku narzedzi przegladarki.

Wypetnij komérki w kolumnach Typ i Kategoria, korzystajac z list wyboru. Zmodyfikuj domysine
wpisy w kolumnach Nazwa i Skrét.
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Kategoria Nazwa Skrat Pensu| Pensu| Rozdziat
Obowigzki biblicteka

_¥ | pedagog Obowigzki pedagoga |pedagog
Znizki godzin ¥ | dyrektor Znizka - dyrektor dyrektor
Pracownicy . N - " N N
Oddziaty Znizki godzin ¥ | wicedyrektor_¥ | Znizka - wicedyrektor | wicedyrektor
Zajecia miedzyoddziatowe Znizki godzin _*|dor.metod. _¥|Znizka - doradca dor.metod.
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Plan finansowy
Tabele dla Excela

-
-
-

Ll lielielelels

Zajgcia pozalekcyjn_¥ | pozalinne ¥ | Swietlica KN sw_kn

<

w

3. Przydziel zajecia nauczycielowi.
= W drzewie danych wybierz gatgz Pracownicy/ [nauczyciel] i przejdz na karte Przydziaty.
= Dodaj nowy wiersz do tabeli i wprowadz dane przydziatu:
- w kolumnie Tytut wybierz z listy skrét dopisanych zaje¢,
- w kolumnie LG wpisz liczbe godzin przeznaczong na zajecia,
- w kolumnie Sktadowa wskaz wtasciwg jednostke,

- w kolumnie IP ustaw pozycje KN.
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Parametry itabele wynag A | Przydzialy | Dane podstawowe I Dane nauczyciela I Dane placowe | Umowy administracji i nnsdugil Dane nsnnnwelﬂczmel
Skiadowe jednestki spray
Nietypowe rodzaje platna Oddziat L.ucz | Tytut Gn|LG ZW TP |TK|GU Skiadowa Etat |IP ZWK Socjaline
Zajecia i inne tytuty pratnc 28 geografia G-05 0,06
Pracownicy 28 |zajarysty G-05 0,08
ZB Bober Zbigniew
G-05 0,06
W Wozniak Marian .
BG Gruszczyhska Gi plastyka G-08 0,08
WK Kotakowska Wan geografia 0,09
Al Kotowska Anna 0,02
KW Kruk Wackaw
KN Nowak Krystyna geograt 011
0,06
0,06

ZD Dubiel Zenon muzyka
0

geografia

wych.rodz.

PM Matecka Paulina zaj.artysty
NN Natecz Norbert
HS Stepief Halina
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Zwrdoc¢ uwage, ze przydziat nie generuje etatu nauczyciela, a co za tym idzie, kosztéw jednostki.

Raport w Excelu zawiera zestawienie Godziny inaczej ptatne, ktére umozliwia analizowanie przydzia-

téw oznaczonych jako inaczej ptatne.

Ocen przydatnos¢ porady
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