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Jak opisać w arkuszu zajęcia prowadzone 
równocześnie przez dwóch nauczycieli? 

W klasach integracyjnych zajęcia powinny być prowadzone przed dwóch nauczycieli: nauczyciela przed-
miotu oraz nauczyciela wspomagającego, którego zadaniem jest wspieranie uczniów o specjalnych po-
trzebach edukacyjnych. 

Zajęcia prowadzone z udziałem nauczyciela wspomagającego należy opisać w arkuszu tak, aby program 
nie wykazywał podwójnie liczonych godzin w planie nauczania.  

W poradzie przedstawimy trzy sposoby opisywania takich zajęć w arkuszu.  

Sposób I – z wykorzystaniem podziału oddziału na grupy zajęciowe 

W przypadku, gdy obydwaj nauczyciele uczą tego samego przedmiotu, możemy w arkuszu oddział podzie-
lić na dwie grupy i do każdej grupy przypisać innego nauczyciela. 

1. W drzewie danych wybierz oddział i przejdź na kartę Przydziały. 

2. Zaznacz w tabeli przydział, do którego chcesz przypisać dwóch nauczycieli, i kliknij ikonę  na pasku 
narzędzi, aby „sklonować” przydział.  

3. W dwóch wierszach przydziału w kolumnie Grupa wpisz numery grup, w kolumnie Nauczyciel wskaż 
nauczycieli, w kolumnie L.ucz wprowadź liczby uczniów w poszczególnych grupach. 

 

Po wprowadzeniu numerów grup w wierszach przydziału program nie powiększy liczby godzin zajęć w pla-
nie nauczania oddziału, natomiast wyliczy odpowiednie części etatów obydwu nauczycielom. 

Sposób II – z wykorzystaniem zajęć międzyoddziałowych 

W przypadku, gdy nauczyciele prowadzą w oddziale różne zajęcia w tym samym czasie, np. nauczyciel 
wspomagający prowadzi zajęcia wyrównawcze, to możemy zdefiniować w arkuszu zajęcia międzyoddzia-
łowe, w ramach których opiszemy zajęcia obydwu nauczycieli (zajęcia przedmiotowe i zajęcia wyrównaw-
cze). 
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1. W drzewie danych wybierz gałąź Zajęcia międzyoddziałowe i dodaj do listy zajęć międzyoddziałowych 
zajęcia realizowane w oddziale przez dwóch nauczycieli – zdefiniuj dla zajęć nazwę i skrót. 

 

2. W drzewie danych wybierz oddział i przejdź na kartę Przydziały.  

3. W wierszu przydziału realizowanego z udziałem nauczyciela wspomagającego w kolumnie ZM wybierz 
ustaw kod zdefiniowanych wcześniej zajęć międzyoddziałowych. Jeśli do zajęć był przypisany wcze-
śniej nauczyciel, wyraź zgodę na zamianę przydziału nauczyciela na przydział zajęć międzyoddziało-
wych.  

 

4. W drzewie danych wybierz gałąź Zajęcia międzyoddziałowe/ [nazwa zajęć] i na karcie Przydziały do-
daj dwa wiersze do tabeli. 

5. W wierszach tych w kolumnie Tytuł ustaw tytuły realizowanych zajęć, w kolumnie Nauczyciel przypisz 
do tych tytułów właściwych nauczycieli.  

 

Taki opis zajęć jest również prawidłowy w przypadku, gdy nauczyciele prowadzący te zajęcia mają różne 
pensa (np. nauczyciel przedmiotu – 18, pedagog – 20). Program prawidłowo wyliczy nauczycielom części 
etatów związane z tymi zajęciami. 

Sposób III – z wykorzystaniem tytułu płatności wspomaganie nauczania 

Trzeci sposób opisu w arkuszu zajęć prowadzonych z udziałem nauczyciela wspomagającego polega na 
tym, że do zajęć przypiszemy tylko nauczyciela przedmiotu, a nauczycielowi wspomagającemu przypi-
szemy godziny z tytułu pełnienia obowiązków nauczyciela wspierającego.  
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1. W drzewie danych wybierz gałąź Zajęcia i inne tytuły płatności. 

2. Dodaj do tabeli pusty wiersz korzystając z ikony  na pasku narzędzi.  

3. W kolumnie Typ ustaw pozycję Zajęcia nielekcyjne, w kolumnie Kategoria – wsp.naucz.. 

Program automatycznie zaproponuje nazwę i skrót zajęć (które można zmienić) oraz pensum 18. 

 

4. W drzewie danych rozwiń gałąź Pracownicy i wybierz nauczyciela wspomagającego. 

5. Na karcie Przydziały dodaj do tabeli pusty wiersz, korzystając z ikony  na pasku narzędzi. 

6. W dodanym wierszu w kolumnie Tytuł wybierz z listy skrót zdefiniowanego tytułu płatności 
(wsp.nau.1as), w kolumnie LG wpisz łączną liczbę realizowanych godzin, w kolumnie Składowa wy-
bierz jednostkę, w której realizowane są zajęcia. 

 

Przydziały takich zajęć będą drukowały się na dole płachty, tam gdzie obowiązki pedagoga czy zajęcia 
sks, gdyż są one związane jedynie z nauczycielem. 

 
 
 

Oceń przydatność porady 
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