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Jak opisywac w arkuszu nauczycieli, ktorzy
realizujg obowigzki o roznym tygodniowym
wymiarze godzin

Od 1 wrzesnia 2018 roku w Karcie Nauczyciela obowigzuje ust. 5¢ artykutu 42 okreslajgcy, w jaki sposdb

nalezy ustala¢ obowigzkowy tygodniowy wymiar godzin nauczycieli realizujgcych obowigzki o réznym pen-

sum. Przepis ten mowi, ze:
Nauczycielom realizujgcym w ramach stosunku pracy obowiqgzki okreslone dla stanowisk o roznym
tygodniowym obowigzkowym wymiarze godzin zajec¢ tygodniowy obowigzkowy wymiar godzin
zajec ustala sie jako iloraz tgcznej liczby realizowanych godzin i sumy czesci etatow realizowa-
nych w ramach poszczegélnych tygodniowych wymiaréw godzin zajec, przy czym wynik zaokrg-
gla sie do pefnych godzin w ten sposdb, ze czas zaje¢ do pdt godziny pomija sie, a powyzZej pot
godziny liczy sie za petnq godzine. Godziny wyliczone ponad ten wymiar stanowiq godziny ponad-
wymiarowe.

Przepis ten zatem jednoznacznie okresla sposéb wyznaczania tygodniowego pensum bazowego nauczy-
ciela, ktory realizuje obowigzki o réznym pensum.

Wyznaczony w ten sposdb tygodniowy obowigzkowy wymiar godzin nauczyciela bywa potocznie na-

zywany pensum usrednionym. Nalezy go wyliczy¢ samodzielnie, wedtug wzoru podanego w Karcie
Nauczyciela.

Oznacza to, ze dla nauczyciela, ktérego obowigzuje usrednione pensum, zaréwno pensum bazowe, jak
i pensa wszystkich tytutéw ptatnosci zwigzane z przydziatami tego nauczyciela muszg byé réwne usrednio-
nemu pensum.

W poradzie pokazujemy, jak w programie Arkusz Optivum wpisa¢ usrednione pensum przy zajeciach i in-
nych tytutach ptatnosci oraz w danych nauczyciela.

Prezentacja tygodniowego pensum bazowego nauczycieli w umowach

1. W aplikacji Arkusz Optivum otwérz plik arkusza, w ktérym zostaty opisane obowigzki nauczycieli.
2. W drzewie danych rozwin gataZz Pracownicy i wybierz nauczyciela.

3. Przejdz na karte Dane nauczyciela.

4. W wierszu Pensum bazowe wpisz wyliczong wartosc usrednionego pensum nauczyciela.
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Uzupetnianie przydziatow nauczyciela realizujagcego obowiazki o réznym tygodniowym
wymiarze godzin

1. Dolisty zajec¢iinnych tytutéw ptatnosci dodaj zajecia przydzielone nauczycielowi, ktéry ma w umowie
wprowadzone usrednione pensum. Dla zajec¢ tych zastosuj inne nazwy i skréty i przypisz pensum
usrednione nauczyciela.

Zatem w tabeli oprdocz zaje¢ dydaktycznych o pensum 18, zajec swietlicowych o pensum 26, obowigz-
koéw bibliotekarza o pensum 30 itd. nalezy utworzy¢ nowe, o tym samym typie i kategorii, ale o innej
nazwie i skrdcie.

Proponujemy przed nazwg i skrétem zajec wpisaé wartos¢ pensum usrednionego nauczyciela. Dzieki
temu zajecia te bedg wyrdzniaty sie na liscie. Taki zapis uchroni takze przed dublowaniem sie tytutéw

ptatnosci i utatwi modyfikacje tych rekorddow, ktére opierajg sie na nazwie i skrécie przedmiotu (w
planach nauczania, w przydziatach).
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2. W planach nauczania oddziatéw, w ktorych nauczyciel ma przydzielone zajecia dydaktyczne, zmien
przedmioty realizowane przez nauczyciela na przedmioty dodane do listy zaje¢ (czyli te, ktérych nazwy
i skréty rozpoczynajg sie od wartosci pensum usrednionego nauczyciela).
W W drzewie danych rozwin gatgz Oddziaty i wybierz oddziat.

® Na karcie Plan nauczania odszukaj przedmiot realizowany przez nauczyciela i zastgp go dodanym
odpowiednikiem.
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3. Woyswietl przydziaty nauczyciela i w przydziatach niepowigzanych z oddziatami zmien tytuty ptatnosci
na te, ktére majg takie samo pensum jak pensum usrednione nauczyciela.
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Zauwaz, ze przedmiot zmieniony w planie nauczania oddziatu automatycznie zmienia sie w przydzia-

tach nauczyciela/oddziatu. Jedynie zajecia nielekcyjne/ pozalekcyjne nalezy zmieni¢ w przydziatach na-
uczyciela.

Proponowany sposdb wyznaczania pensum dla umowy na podstawie przydziatow

1. Przydziaty nauczyciela zgrupuj wedtug pensum tytutéw ptatnosci.

W obliczeniach nie uwzgledniaj przydziatéw inaczej pfatnych, ktére zeruja etat.

2. W ramach kazdej grupy wylicz sume liczb godzin nauczycielskich, a nastepnie etat czgstkowy poprzez
podzielenie tej sumy przez pensum tytutu ptatnosci.

3. Zsumuj wyliczone etaty czastkowe.

4. Oblicz iloraz sumy wszystkich godzin nauczyciela przez sume etatéw czastkowych. Wynik nalezy zao-
kragli¢ do petnych godzin, przy czym czesci dziesietne mniejsze lub réwne 0,5 nalezy poming¢, a wiek-
sze niz 0,5 — potraktowac jako petna godzine.

VVU LCAN www.vulcan.edu.pl



Arkusz OPTIVUM. Jak opisywac w arkuszu nauczycieli, ktérzy realizujg obowigzki o réznym tygodniowym wymiarze
godzin 4/4

Przyktad

Stosujgc przedstawiony algorytm, wyliczymy usrednione pensum nauczyciela, ktéry ma przydzielone:
- 16 godzin zaje¢ dydaktycznych (pensum 18),
- 8 godzin biblioteki (pensum 30),
— 10 godzin sSwietlicy (pensum 26).

Etaty czgstkowe:
- dla pensum 18: 16/18
- dla pensum 30: 8/30
- dla pensum 26: 10/26

Pensum usrednione:

16 +8+ 10 34

16 8 L 10 154
8730726

~ 22,08 = 22

Etat nauczyciela nalezy wyliczyé w nastepujgcy sposob:
16 +8+10 34

> —§~1,55

Zalecamy wykonywanie obliczen na kalkulatorze bez zaokraglania wynikéw czgstkowych. Zaokraglamy

dopiero wynik korcowy.
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