VULCAN  Sigma — modut Arkusz

Jak zdefiniowac sktadowg pomocniczg?

Sktadowe pomocnicze to elementy struktury organizacyjnej jednostki, nie bedgce szkotami, ani grupami
oddziatow, ktdre jednak trzeba wyrdzni¢, poniewaz na przyktad zwigzane sg z nimi rozdziaty klasyfikacji
budzetowej. Typowymi przyktadami sktadowych pomocniczych sg Swietlica i internat.

Nie nalezy definiowac jako sktadowej pomocniczej oddziatéw przedszkolnych w szkole podstawowej,

ktére muszg byc¢ definiowane jako grupa oddziatow.

W zespotach szkét warto jest zdefiniowaé sktadowg pomocniczg typu obstuga i administracja zespotu
szkoét, aby przydzieli¢ do niej obowigzki tych pracownikéw, ktdrych nie da sie bezposrednio przypisa¢ do
konkretnej szkoty zespotu (np. obowigzki pedagoga szkolnego, woznego, sprzataczki).

W arkuszu mozna okresli¢, w jaki sposéb koszty przypisane do takiej sktadowej pomocniczej dzielone
sg pomiedzy poszczegdlne szkoty zespotu.

Aby doda¢ sktadowg pomocniczg, wykonaj nastepujgce czynnosci:
1. Zaloguj sie do Sigmy jako dyrektor jednostki i uruchom modut Arkusz.
2. Przejdz do widoku Jednostka/ Struktura organizacyjna. Sprawdz, czy w polach Jednostka i Stowniki

znajdujacych sie na wstgzce ustawione sg odpowiednie pozycje.

Jesli zalogowany uzytkownik ma uprawnienia do modyfikowania danych kilku jednostek, to w polu
Jednostka moze wybrac jednostke, ktérej dane chce ogladaé lub modyfikowac.

Poprzez wybranie odpowiedniego rodzaju jednostki sprawozdawczej w polu Stowniki mozna ograni-
czy¢ liczbe wyswietlanych pozycji w wykorzystywanych przez program stownikach.

Administrator w JST definiuje, ktére pozycje stownikéw majg by¢ widoczne w zaleznosci od rodzaju
jednostki sprawozdawczej.

3. W drzewie danych wybierz gataZz Sktadowe pomocnicze i kliknij przycisk Dodaj.
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4. Wypetnij formularz Dodawanie sktadowej pomocnicze;j.
= W polu Nazwa wprowadz nazwe sktadowej (np. Obstuga), w polu Kod — wprowad? jej kod (np. OBS).
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= W polu Typ sktadowej pomocniczej wskaz typ sktadowej pomocniczej (np. Obstuga i administra-

cja zespotu szkot).

Dodanie skladowej pomocniczej B8

Nazwa: *
Kod: *
Typ sktadowej pomocniczej: *

Akbywny: *
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5. Kliknij przycisk Zapisz.
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