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Jak sprawdzi¢, czy arkusz jest kompletny?

Aby arkuszowi mozna byto nadaé status Gotowy, musi by¢ on kompletny, tj. musi mie¢ wprowadzone
wszystkie te dane, ktdre zostaty okreslone jako wymagane przez organ prowadzacy.

Warunki kompletnosci arkuszy wprowadza uzytkownik o uprawnieniach administratora JST. Podglad tych
warunkdéw dostepny jest dla dyrektoréw opracowujgcych arkusze organizacyjne jednostek.

1. Zalogujsie do Sigmy jako dyrektor jednostki, uruchom aplikacje Arkusz i otwdrz opracowywany arkusz.

2. Zapoznaj sie z warunkami kompletnosci arkuszy .
® Przejdz do widoku Administrowanie/ Kontrola kompletnosci.

W W drzewie danych wybierz kategorie danych i zapoznaj sie z listg warunkéw zdefiniowanych dla
tej kategorii. Sprawdz, ktdre z tych warunkdéw sg kontrolowane (wpis Tak w kolumnie Kontrolu;j).
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3. Na wstazce Arkusz kliknij przycisk Kompletnos¢.

4. Zapoznaj sie z listg wykrytych brakéw w arkuszu.
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Wyrdznione w raporcie na niebiesko obiekty sg odsytaczami do miejsc, w ktdrych obiekt jest opisany
i mozna go zmodyfikowac.
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