VULCAN  Sigma — modut Arkusz

Jak na podstawie danych zgromadzonych
w arkuszu przygotowac rézne zestawienia |
dokumenty?

Dane zgromadzone w arkuszu mozna wykorzystac¢ do sporzadzenia réznych zestawien i dokumentéw, m.in.:
— dokumentu zatwierdzajgcego,
- ptachty arkusza,
— aneksu arkusza,
- wykazu kadry pedagogicznej i pracownikéw administracji i obstugi,
— organizacji pracy przedszkola,
- plandw nauczania oddziatéw oraz uwag do tych planéw,
— raportu kontroli poprawnosci arkusza,
— przydziatdéw nauczycieli i oddziatéw,
- wynagrodzenia nauczycieli i pracownikéw administracji i obstugi,

— godzin tygodniowych nauczycieli.

Aby przygotowac wybrany raport, nalezy na wstazce Arkusz klikng¢ przycisk Raporty, a nastepnie w drze-
wie danych wybraé raport.

dedrostia [JGHEEE) Administrowanie  Pomoc Alicia Gink

6 & P o & 5 oo e | o5 pume e

Stona  Organizacla  Tytuly  Pracownicy Oddzialy  Przydziely  (y) kompletmosé y 6t Skt nr € Preejd? do Sirefy
startowa platnosci S - Progulddw

Dokument zatwierdzajcy

Arkusz arganizacii

S Komentarze: Nie dolacza) kementarzy do wydruku v
Plachta Fomila) sekcje, w Kidrych wezystiie wiersze maja wartodcl 2erowe
Aneks arkusza Pomijaj wiersze, w kidrych wszystiie wartodi 59 zerowe

Aneks w ukladzie dokumentu zatwierdzajacego Pokaz saczegiiowo stanowiska administraci | abshugi

Wyl kadry pedagagiczney 7] Pokaz éredniy liczebnosé oddziai

Aneks wykazu kadry pedagogicznej

Standaryzacja zatrudnienia nauczyciell specjalistiw 2 art. 424 KN || Nauczyoiele pefno | niepefnozatrudnient

Wykaz pracownikdw A0 @ wg etatu przeliczenioweqo z przydzialiw

Organizacia pracy przedszkola W wymiaru etatu na umawie

Organizacia pracy grup nieoddziakowych

Plany nauczania Formet raporu Pdf e

Uwiagi do plandw nauczania ) Drukug osobe genenuaca mport

Liczebricicl grup na zajeciach ) Druku date: generaci raportu

Kontrola poprarmosci 7 Dodal tekst okrediony przez ST
Kentrola popranncdci danych finansawych
Praydzialy nauczycel

Praydziaty oddziakiw

Preydzialy grup nieoddzialowych

Praydzialy niezgodne ze spaciainaciami
Wynagrodzenie nauczycieli bez skl. niep.
Wynagrodzenie AIO bez sk, niep.

Skiadnika nieperiodyczne - nauczyciele

Skiadrili nieperiodyczne - pracawnicy AID
Podzial abawigzkiw nauczyoeli na rozdzialy
Podzial obawigzkaw praccwnikiw AIQ na rozdzialy
Specjalne potrzeby edukacyjne

Gadziny tygadniowe nauczyciel

Preydzialy niewliczane do limity

Genenyj raport

Raporty generowane sg na trzy sposoby:
1. Od razu w oknie aplikacji (np. raport Kontrola poprawnosci).

2. Po zdefiniowaniu jego parametréw na karcie Parametry i przejsciu na karte Podglad (np. raporty
Plany nauczania i Przydziaty nauczycieli).
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3. Po zdefiniowaniu jego parametréw i kliknieciu przycisku Generuj raport (np. raporty Dokument
zatwierdzajacy i Ptachta). W tym przypadku raport przygotowywany jest w panelu Pobieranie
przygotowanych plikow.

Administrator w JST decyduje, ktére raporty sg widoczne dla dyrektoréw jednostek oraz ma mozliwosc

ustawienia opcji wydrukéw niektérych raportéow. Podglad tych ustawien dostepny w widoku Admini-
strowanie/ Raporty.

Sporzadzenie raportu kontroli poprawnosci arkusza

Raport kontroli poprawnosci arkusza wykazuje te dane arkusza, ktére wydajg sie mato prawdopodobne,
albo niezgodne z oczekiwaniami JST. Zatem jest to lista ,podejrzanych” danych. Jednak nie wszystkie ko-
munikaty raportu swiadczg jednoznacznie o btednym wprowadzeniu danych. S3 to jedynie ostrzezenia,
nad ktérymi warto sie zastanowi¢. Raport kontroli pozwala rowniez sprawdza¢ wprowadzenie do arkusza
pewnych danych, ktére nie sg bezwzglednie wymagane przez odrebny mechanizm kontroli kompletnosci
arkusza.

Raport ten nie wymaga zdefiniowania parametréw przed wygenerowaniem, gdyz jest parametryzowany
centralnie przez JST.

1. W gérnym menu wybierz pozycje Arkusz i na wstgzce kliknij przycisk Raporty.

2. W drzewie danych wybierz gatgz Kontrola poprawnos$ci i poczekaj, az raport zostanie przygotowany.

Jednostka Administrowanie  Pomoc

ﬁ . ? : a8 oo ¢ Tworzenie H Narzedzia g4 Bon 7501 25/26 arkusz wl (g)
T 0O ®m &5 = :oeo CEEE W rakcic opracovvania

) ) Projekt majowy
Strona Organizacja Tytuh: Pracownicy Oddzialy Przydzialy (i Kompletnost 01.09.2025, Zespdt Szkdt nr 01
startowa platnosal

Dokument zatwierdzajacy
Arkusz organizacji

Zestawienie podsumowujace opis organizacji RODO Ukry] dane osoboiwe pracownikéw
Plachta Format raportu; Pdf N
Aneks arkusza

Aneks w ukiadzie dokumentu zatwierdzajacego Drukuj asobe; generujaca raport
Wykaz kadry pedagogicznej Drukuj date generacji raportu
Aneks wykazu kadry pedagogicznej

Standaryzacja zatrudnienia nauczycieli specjalistéw z art. 42d KN Generuj raport

Wykaz pracownikdw AIQ

Organizacja pracy przedszkola
Organizacja pracy grup nieoddziatowych
Plany nauczania

Uwagi do plandw nauczania

Liczebnogdi grup na zajeciach

Kontrola poprawnosd

Kontrola poprawnosd danych finansowych
Przydzialy nauczycieli

Przydzialy oddzialdw

Przydzialy grup nieoddziatowych

Przydzialy niezgodne ze specjalnosciami
Wynagrodzenie nauczycieli bez ski. niep.
Wynagrodzenie AiQ bez skt. niep.

Skiadniki nieperiodyczne - nauczyciele
Skiadniki nieperiodyczne - pracownicy AIQ
Podziat obowigzkéw nauczycieli na rozdziaty
Podziat obowigzkéw pracownikéw AiQ na rozdzialy
Specjalne potrzeby edukacyjne

Godziny tygodniowe nauczycieli

Przydziaty niewliczane do limitu

3. Obejrzyj dokument.
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Korzystajac z ikon znajdujacych sie na pasku narzedzi przegladarki, mozesz raport wydrukowac lub
zapisac na dysku komputera w wybranym formacie.

Przygotowanie zestawienia przydziatow nauczycieli
1. W drzewie danych wybierz pozycje Przydziaty nauczycieli.

2. Na karcie Parametry w polu Nauczyciel wybierz nauczyciela lub ustaw pozycje Wszyscy oraz wstaw
znaczniki przy wybranych parametrach.

Jednostka Administrowanie  Pomoc

ﬂ ? : 28 5ad  f worzenie  {f Namzedza gl Bon 7501 25/26 arkusz w (g)
E '\ m 22 -— ' 2 otwieranie _ -y W trakcie opracowywania

Strona Organizacja Tytuh{ Pracownicy Oddzialy Przydzialy () Kompletnodé Eiogktzg];;]?;gspd Szkk nr 01
startowa platnosa
Dokument zatwierdzajacy L
Arkusz organizacji
Zestawienie podsumowujgce opis organizacji Nauczycel: Wezyscy e
Plachta ["] Drukowanie przydziatéw poszezegdinych nauczycieli na odrebnych stronach
Aneks arkusza
Aneks w ukladzie dokumentu zatwierdzajacego Widoczne pola na raparcie:
Wykaz kadry pedagogicznej
Aneks wykazu kadry pedagogicznej Grupa
Standaryzacja zatrudnienia nauczycieli specjalistdw z art. 42d KN Liczba godzin uczniowskich (GU)
Wykaz pracownikéw AO [7] Liczba godzin nauczydielskich (GN)
Organizacja pracy przedszkola Etat
Organizacja pracy grup nieoddziatowych [7] Liczba Ucznidw (LU)
Plany nauczania [] Liczba godzin (LG)

Uwiagi do plandw nauczania ["] Godziny realizowane jako ponadwymiarowe (GP)

[7] Liczba godzin dyrektora szkoly (GD)
["] Liczba godzin JST (JST)

Liczebno$d grup na zajeciach
Kontrola poprawnosd 4

Kontrola poprawnosd danych finansowych

Przydzialy nauczycieli (] Tydziedi poczatkowy (TP)

Przydzialy oddzialow [] Liczba tygodni realizacji (LT)
Przydzialy grup nieoddziatowych [7] Godziny 7 Karty Nauczyciela (KN)
Przydziaty niezgodne ze specjalnosciami ["] Kod zaje¢ miedzyoddziatowych (ZM)
Wynagrodzenie nauczycieli bez ski. niep.

Wynagrodzenie AIQ bez skt niep. Format raportu: pdf e
Skiadniki nieperiodyczne - nauczyciele Orientacja raportu: Pozioma w7

Skdadniki nieperiodyczne - pracownicy AiQ Drukuj osobe generujaca rapart

Podziat obowigzkdw nauczycieli na rozdziaty Drukuy date generadji raportu

Podziat obowigzkdw pracownikdw AiO na rozdzialy
Specjalne potrzeby edukacyjne

Godziny tygodniowe nauczyciel Generu] raport
Przydzialy niewliczane do limitu

3. Przejdz na karte Podglad i zapoznaj sie z przygotowanym dokumentem.
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g

Przydziaty nauczycieli

Zespot Szkét nr 01
Arkusz organizacyjny 2501 25/26 arkusz w1 (g) na rok szkolny 2025/26 (status: W trakcie opracowywania), obowiazujacy od 01.09.2025.

Magdalena Adamska (MA)

Tytut ptatnosci Grupa GU | Etat
Religia 1la 19,00 | 0,76
Religia 1b 2,00 | 0,08
Religia 2a 2,00 | 0,08
Religia 2b 2,00 | 0,08
Religia 3a 2,00 | 0,08
Religia 3b 2,00 | 0,08
Religia 5a 2,00 | 0,08
Religia 5b 2,00 | 0,08
Religia_22 0z 1,00 | 0,04
Religia_25 ml 0,50 | 0,02
Religia_25 sril 0,50 | 0,02
Religia_25 still 1,00 | 0,04
Wrychowanie do zycia w rodzinie 4a 0,24 (0,01
Whychowanie do Zycia w rodzinie 4a|ch 0,13 |(0,01
Wychowanie do Zycia w rodzinie 4da|dz 0,13 | 0,01
Wrychowanie do zycia w rodzinie 4b 0,24 (0,01
Whychowanie do Zycia w rodzinie 4b|ch 0,13 |(0,01
Whychowanie do Zycia w rodzinie 4b|dz 0,13 |(0,01
Wrychowanie do zycia w rodzinie S5a 0,24 (0,01
Wychowanie do zycia w rodzinie Salch 0,13 | 0,01
Whychowanie do Zycia w rodzinie Sa|dz 0,13 |(0,01
Wychowanie do Zycia w rodzinie 5b 0,24 (0,01
Wrychowanie do zycia w rodzinie 5Sh|ch 0,13 | 0,01
Whychowanie do Zycia w rodzinie Sb|dz 0,13 |(0,01
Wychowanie do Zycia w rodzinie 6a 0,24 (0,01
Wrychowanie do zycia w rodzinie 6a|ch 0,13 (001
Wychowanie do Zycia w rodzinie 6a|dz 0,13 |[0,01

Korzystajac z ikon na pasku narzedzi przegladarki, mozesz wyswietla¢ kolejne strony dokumentu oraz
zapisac¢ go na dysku komputera w wybranym formacie lub wydrukowac.

Przygotowanie dokumentu zatwierdzajacego

Dokument zatwierdzajacy jest podsumowaniem arkusza organizacyjnego przygotowanego przez dyrek-
tora jednostki sprawozdawczej. Wydruk taki mozna przygotowac na przyktad przed zamknieciem arkusza
do edyciji, czyli przed nadaniem mu statusu Gotowy.

1. W drzewie danych wybierz pozycje Dokument zatwierdzajacy.
2. W sekcji Parametry wstaw znaczniki przy wybranych parametrach, ustaw format i rozmiar raportu.

3. Kliknij przycisk Generuj raport.

Po kliknieciu przycisku rozpocznie sie tworzenie dokumentu. Po prawej stronie rozwinie sie panel Po-
bieranie przygotowanych plikéw, w ktorym wyswietlane sg informacje o postepie prac. Przygotowy-
wany aktualnie raport zawsze wyswietla sie w panelu na pierwszej pozycji.

Panel Pobieranie przygotowanych plikéw mozna zwing¢ do pionowego paska na prawej krawedzi

okna za pomocga ikony znajdujacej sie na pasku tytutu panelu. Zwiniety panel mozna rozwingg,
klikajgc ikone .

Gdy pod nazwag raportu pojawig sie ikony ¥ [Pobierz] i [Otworz], dokument jest gotowy.
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lednostka ISR Administrowanie  Pomoc

48
228

¢ Oddzinty

sl podsumawuace opis organizaci Komentarze: Nie dolgczaj komentarzy do wydruku v R
Plachta ] Pomijaj sekaje, w ktdrych wszystile wiersze majq wartosd zerowe _
Aneks arkusza 7] Pomila) wiersze, w Ktsrych wszystkie wartosc sa zerowe Archiwum: & ®
Aneks w ukladzie dokumentu Zatwierdzajaceao ] Pokaz szczeqitowo stanowiska administracsi | obskugi
Wykaz kadry pedagogiczne| ] Pokaz &rednia liczebnod oddzialu
‘Anexs wykazu kadry pedagogiczng)

Standanyzacia zatrudnienia nauczyciell specjalisttw z art. 42d KN | Nauczydiele pein | niepeinozatrucnieni

wykaz pracowniksw A0 @ wy etatu przeliczenionego 2 przydziakiw
Qrganizacja pracy przedszkola 12 WQ Wymiary etatl na umowie
Organizacja pracy grup nieoddzialowych

Fiany nauczania Format raportu: Pdf v

Unagi 60 plandw nauczania 1] Druku csobe genenuaca raport
Liczebnodci grup na zajeciach Drukuj date generadji raporu

Kot poprmnia H Doda) tekst okrediony przez 15T

Kontrola poprawnoéci danych finansowych
Przydzialy oddzialdw

Praydzialy grup niecddziatowych

Przydzialy niezgodne ze speciainosciami
Wynagrodzenie nauczyciel bez sk, niep.
Wynagrodzenie AID bez ki niep.

skiadniki nieperiadyczne - nauczyciele
Skiadniki nieperiodyczne - pracownicy AID
Fodzial obowiazkiw nauczyciel i rozdzialy
Podzial abowiazkiw pracownikdw AIO na rozdzialy
Speciaine potrzeby edukacyjne

Godziny tygodniowe nauczyciel

Przydziaky niewbczane do limitu

Aby zapisa¢ dokument na komputerze, skorzystaj z ikony ¥ . Aby otworzy¢ dokument, kliknij ikone .

Podsumowanie arkusza organizacji

Zespdt Szkét nr 01

Arkusz organizacyjny Z501 25/26 arkusz w1 (g) na rok szkolny 2025/26 (status: W trakcie opracowywania), obowiazujacy od

01.09.2025

Przedszkole
Poczatek przerwy wakacyjnej w przedszkolu 01.08.2026
Koniec przerwy wakacyjnej w przedszkolu 31.08.2026
Tygodniowa liczba godzin z plandw pracy oddziatéw przedszkolnych 0
Ogolna liczba godzin nauczycieli (z przydziatow) w przedszkolu / 162,6
oddziatach przedszkolnych
Ogolna liczba etatow przeliczeniowych w przedszkolu / oddziatach 6,83
przedszkolnych

1. Uczniowie

| Ogétem 466

W oddziatach przedszkolnych 96
Z orzeczeniem o potrzebie ksztalcenia specjalnego

Z orzeczeniem o pks w klasach integracyjnych

Liczba dzieci z niepetnosprawnoscig intelektualng w stopniu gtebokim

(=R NN 1]

1a. Sktadowe / grupy oddziatéw

oddziaty uczniowie
Szkota Podstawowa nr 01 16 370
Przedszkole nr 1 4 96

Dokumenty w formacie PDF otwierajg sie w nowej karcie przegladarki internetowej, dokumenty w for-

macie XLSX — w programie Excel.
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Przygotowanie ptachty
1. W drzewie danych wybierz gatgz Ptachta.

2. W sekcji Parametry wstaw znaczniki przy wybranych parametrach, wybierz format i rozmiar raportu
i kliknij przycisk Generuj raport.

3. Zaczekaj az dokument zostanie przygotowany w panelu Pobieranie przygotowanych plikow.

Jednostka  [IEEE) Administowanie  Pomoc

& P

Stona  Organzacja  Tytuly
startowa platnosa

¢ Tworzenie

ma A X £ otwernie

il Nazedzia g} Bon

Pracownicy  Oddzialy  Przydzioly  (4) Kompletnod Przeydz do Strefy

Produktcw

Dokument zatwierdzajacy
Arkusz organizacyi

(15:12:57) Plachta 2501 2501 25/26 arkusz wi (g)

— i ks il Raport dia: Zespdl Szkél nr 01 ~ Slara
[_Plachta 1} Nazwa szkoty w nagiéwku oddzishu %] Godziny do dyspozycji dyrektora =

o M— s s s g e

| Nazwa oddzialu wySwietiana pionowo V) Godziny 1P

xm@ﬁ:;mm Pensa nauczyciel V] Godziny KN po prawe] stronie plachty

Standaryzacja zatrudnienia nauczycieli specalistéw 2 art. 424 KN Kody nauczyciel przy godzinach po lewe] stronie plachty 9] Uwzgedniaj przydzialy 2 zerowym wymiarem etatu

Wykaz pracownikéw AID Godziny nauczycleiskle [¥] Godziny ponadwymiarowe w przeliczeniu na pensum

Organizacja pracy przedszkola I Kody podziaiéw przy godzinach w grupach

Organizacya pracy grup reeoddzalowych

Plany nauczanta Prezentowanie danych pracownikéw

Uwagi do plandw nauczania
Liczebnodai grup na zajeciach

© Imie | nazwisko oraz kod pracownika
Kod pracownika
Identyfikator pracownika

Kontrola poprawnosc
Kontrola poprawnosa danych finansowych

Format raportu: Pdf v
Przydzialy nauczycieh
Praydzialy oddziakw Rozmiar raportu: I v
Prazydzialy grup nieoddziaiowych Skala raportu: 100% v
ok
) Orientacja raportu: Pozioma v

‘Wynagrodzenie nauczyciel bez ski. niep.
Wynagrodzenie AIO bez sKi. niep.

Skladniki nieperiodyczne - nauczyciele

Skladniki nieperiodyczne - pracownicy AO

Podzia obowiazkiw nauczycieli na rozdzialy
Podzial obowiazkdw pracownikdw AIO i rozdzialy
Specjalne potrzeby edukacyine

Godziny tygodniowe nauczycieli

Przydzialy niewliczane do limitu

V! Drukuj osobe generujacy raport
[¥] Drukuj date generacyi raportu
71 Dodaj tekst okresiony przez JST

o)

Przygotowanie raportu moze trwaé dos¢ dtugo. W tym czasie mozna normalnie pracowac z programem.

4. Otwoérz dokument, klikajgc ikone i obejrzyj go.

Ptachta

Zespot Szkot nr 01
Arkusz organizacyjny ZS01 25/26 arkusz w1 (g) na rok szkolny 2025/26 (status: W trokcie oprocowywania), obowigzujacy od 01.09.2025.

Liczba uczniéw 24 24 24 24 23 22 24 17 24 24
w tym chiopcow 11 12 11 13 11 11 12 9 12 13
Oddzialy| maluchy | (sikorki) | éredniaki Il (psaczotki) | starszakilll (zabki] | Oz (swki) | 1a | 1b | 2a | 2b | 3a | 3b
Wychowawca ZP;MN PG;LP MN;LP bP TK VE B | AG | AL
Semestr

18 18

-

el b

Edukacja wr
Edukacja muzyczna
Edukacja plastyczna
Edukacja inf na
Biologia

(Chemia

e
e G

Doradztwo zawodowe
Edukacja dla bezpieczenstwa
Fizyka

‘Gimnastyka korekcyjna
Historia

Informatyka

Jezyk angielski 2 2 2 2 2 2
lezyk angielski_22 i
Jezyk angielski_25 0,5 1
lezyk niemiecki

Jezyk polski

Raport przygotowanc 2 pomocy system firmy VULCAN Sp. Z 0.0,

Data generacl raportu: 31102025 15:12:57
Osoba genenujaca raport: Alja Ginko 11
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Znaczenie zapisow stosowanych w ptfachcie

Zapis Znaczenie
6 6 godzin zajec tygodniowo z catym oddziatem. Jesli wigczony jest parametr
6(6) Godziny nauczycielskie, to w nawiasie okrggtym wyswietla sie usredniona ty-
6{GG-6} godniowa liczba godzin nauczycielskich zwigzanych z prowadzeniem danych
zaje¢ z oddziatem. Jesli wiaczony jest parametr Kody nauczycieli przy godzinach
po lewej stronie ptachty, to w nawiasie klamrowym wyswietla sie kod nauczy-
ciela i — po myslniku — godziny nauczycielskie
5;1jst 5 godzin zajec¢ tygodniowo, w tym jedna z puli godzin JST
|20 20 godzin zajec rocznie
6|20 6 godzin zajec tygodniowo i 20 godzin rocznie
/4 4 godziny zajec z grupa. Jesli wtgczony jest parametr Kody podziatéw przy godzi-
/4-ch nach w grupach, to po mysiniku wyswietla sie kod grupy
1/2-ch/2-dz|6 | jedna godzina zaje¢ z catym oddziatem, dwie godziny z grupg chtopcéw, dwie
godziny z grupa dziewczat i 6 godzin rocznie

www.vulcan.edu.pl




