VULCAN Sigma — modut Arkusz

Jak wyznaczy¢ dodatki za wychowawstwo
oraz za opieke nad stazem?

Dodatek za wychowawstwo przydzielany jest tym nauczycielom, ktdrzy zostali wskazani jako wychowawcy
w opisie oddziatéw, natomiast dodatek za opieke nad stazem — tym nauczycielom, ktdrzy zostali wskazani
jako opiekunowie stazu.

Aby program automatycznie wyznaczyt te dodatki, administrator musi zdefiniowac ich domysing wysokos¢.

Definiowanie domyslnej wartosci dodatkow

1. Zaloguj sie do systemu vEdukacja w roli Sigma/ Administrator, uruchom Sigme, a nastepnie modut Ar-
kusz.

2. Na wstazce przejdz do widoku Administrowanie/ Sktadniki wynagrodzen, a nastepnie kliknij przycisk

. s
Zmien.
Idzdo Jednostka Arusz [EEGNNEGGRENEE  Pomoc Alicja Ginko
% mony el = 5 £ A
: & E [
Parametry Slowniki  Ograniczanie Skladniki Kalendarze Kontrola Kontrola Widoczne Bon
LT wynagrodzen poprawnasc  kompletnosc raporty  organizacyjny
A
Nazwa skiadnika Sposcb wprowadzenia Wartos maksymalna Wartos¢ domysina
Mauczyciele - Zwiskszenie stawki wynagrodzenia zasadn Procent o 0
Mauczyciele - Dodatek funkoyjny Kwota o 1]

3. W oknie Skfadniki wynagrodzen — edycja wprowadz wartos¢ maksymalng oraz domysing dodatku wy-
chowawcy oraz dodatku opiekuna stazu.

X

MNazwa skiadnika Sposdb wprowadzenia Wartoéc maksymalna Warteéc domysina
MNauczyciele — Zwickszenie stawld wynagrodzenia zasadni... | Procent v 0 o
MNauczyciele — Dodatek funkoyjny Kwota w 100 o ~
Mauczyciele - Dodatek doradcy Kwota w40 o
Mauczydele - Dodatek opiekuna staiu Kwota w 120 80
MNauczyciele - Dodatek waychowawcy Kwota w 150 120 2
MNauczyciele - Dodatek motywacyjny Procent v 5 0
Mauczyciele - Dodatkowe wynagrodzenie za prace w nocy | Kwota v 0 o
MNauczyciele - Dodatek za ucialiwosé pracy (art. 19 KN) Kwota v 0 o
MNauczyciele - Stawka dodatku za warunki pracy (art.34 K. | Kwota w 50 o
Mauczyciele - Inne dodatki Kwota 300 0
Mauczyciele - Dodatek wigjski Procent v 5 0
Mauczyciele - Dodatek mieszkaniowy Kwota 100 0
Mauczyciele - Zasitek na zagospodarowanie Kwota 1500 0
Mauczyciele — Nagroda jubileuszowa {wyptacona lub plan... | Kwota 3000 0
Mauczyciele — Odprawa Kwota 2500 o
Mauczyciele — Dodatkowe wynagrodzenie roczne Procent w 100 o
Ai0 — Dodatek funkcyjny Kwota w 0 o "
A0 - Premia Kwota w 250 ]
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4. Zaakceptuj zmiany przyciskiem Zapisz.

Dane dostepne ze wstgzki Administrowanie moze edytowac tylko administrator, pozostali uzytkow-

nicy moga je tylko ogladac.

Wskazywanie wychowawcow oddziatow

1. Zaloguj sie do systemu vEdukacja w roli Sigma/ AO-Dyrektor, uruchom Sigme, a nastepnie modut Ar-
kusz.

2. Otwdrz opracowywany arkusz.
3. Przejdz do widoku Arkusz/ Oddziaty i w drzewie danych wybierz oddziat.

4. Przejdz na karte Dane podstawowe i kliknij przycisk Zmien.

Idido Jednostka QENT-MN Administrowanie  Pomoc Zhigniew Bober
(a.a] sad & Tworzenie [} Narzedzia 251 2015/2016 A& Wyloguj
= AN @ Q T o W trakecie opracowywania
- - = Otwieranie I[E-]- Raporty Projekt majowy
Organizaga  Tytuly  Pracownicy SLUEENEN Przydziaty .. 01.09.2015, Zespdt Szkst Nr 1
platnosd ) Kompletnosé
=@ Oddzialy Dane podstawowe
ia
9a Dane podstawowe
2b Poziom biezacy: 1
a Oznaczenie: a
ib
Dlugie oznaczenie: a
1ag
2ag Specjalnosé nr1: (LO1) - LO - oddziat ogdlny - (LO1)
3 ag Liczba ucznidw: 20
= Grupy nieoddzialowe Liczba chiopcdw: 12
Kolo teatralne Typ: ogélnodostepny
K6 - gimnazium Skiadowa/ ddzials sinokszta!
oK - liceum adowa/grupa oddziatdw: 1I Liceum Ogslno cace
Kol szachowe Liczha tygodni nauki: 38
Specyfika dotyczaca sportu: brak
A
Specyfika dotyczaca mnigjszosci: brak
Specyfika inna: brak
Wychowawca: nie okreslono
Drugi wychowawca: nie okreslono
Oddziaty polaczone:
Rok szkolny otwarcia: 2015/16
Poczatkowy okres promocyiny: 1 i
Kofcowy okres promocyjny: 3 %
Domysine zadanie: nie okreglono
Ramowy plan nauczania: Liceum ogdlnoksztatcace 2015 (dlz miodziezy) g
_I Zmien %
.+ + Szukaj E

5. W formularzu Edycja oddziatu w polu Wychowawca wskaz wtasciwego nauczyciela. Jesli trzeba, wy-
bierz réwniez nauczyciela w polu Drugi wychowawca.

Aby nauczyciela mozna byto wskazac jako wychowawce lub drugiego wychowawce, trzeba mu wcze-

Sniej przypisac przynajmniej jedng umowg nauczycielska.
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Specjalnosci:

Il Wychowawca: Hazlina Stepier (HS) |v|
Drugi wychowawca: nie okreglono v
Oddzialy polaczone: w
Domysine zadanie: nie okreslono i
Ramowy plan nauczania: Liceum ogdlnoksztatcace 2015 (dlz miodziezy) v :

W Zapisz & Anulyj

6. Zaakceptuj zmiany przyciskiem Zapisz.

Przydzielanie opiekuna nauczycielowi stazyscie

1. W opracowywanym arkuszu przejdz do widoku Arkusz/ Pracownicy i w drzewie danych wybierz nau-
czyciela stazyste.

2. Przejdz na karte Dane podstawowe i w sekcji Dane nauczyciela kliknij przycisk Zmien.

Idido Jednostka Administrowanie  Pomoc Zhigniew Bober

~ T ™ * Tworzenie [ Narzedzia 751_2015/2016 2 wyloguj
m;: . ’E X .:.. " W trakcie opracowywania
- L =

. ; Otwieranie EI;,-_" Raporty Projekt majowy
Organizaga  Tytuly [EERUNIEE Oddzialy Przydziaty .. 01.09.2015, Zespot Szkst Nr 1
platnosd ) Kompletnosc

= Pracownicy =] o 3 ielski Umowy administracji i obstugi | Przydziaty

Bober Zbigniew (ZB)

Wozniak Marian (MW) Dane podstawowe

Gruszczynska Grazyna (GG) -

Kolakowska Wanda (WE) Sene

Kotowska Anna [AK) Poziom wyksztalceniza: dyplom ukoriczenia studidw magisterskich

Nowak Krystyna (KN} Wniosek o postspowanie kwalifikacyine/egzaminacyine: nie okreslono

Dubiel Zenon (ZD) Stopief awansu zawodowego: nauczyciel stazysta

Matecka Paulina (PM) . . .

Nalecz Norbert (M) ] Placdwka macierzystz dopelnizjacego etat: nie okreslono

Stepiefi Halina (HS) | Placdwka uzupefniania etatu: nie okreslono E

Bielak Alicja (AB) Ukonczone studia: ;_

taczkowska Anna (AL) Data rozpoczacia sta?u na wyzszy stopieri awansu: =

Malicka Anna (AM) Staz pedagogiczny: 0 E

Piotrowska Dorota (DP) . .

Konrad Kazimierz (KK) Przygotowanie pedagogiczne: Tak S

Melikowska Zofia (2M) Opiekun stazu: nie okreslono | E_

Karp Andrzej (K4) - i
+ + Sauksj M =

3. W formularzu Edycja danych nauczyciela wskaz z listy rozwijalnej nauczyciela, ktory bedzie opieku-
nem stazu. Zaakceptuj zmiany przyciskiem Zapisz.
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Poziom wyksztalcenia: dyplom ukoniczenia studic| v
Whniosek o postepowanie kwalifikacyjne/egzaminacyjne: hd
Stopien awansu zawodowego: nauczyciel stazysta ¥
Placdwka macierzysta dopelniajacego etat: nie okreslono v
Placdwka uzupelniania etatu: nie okreslono v

Ukoriczone studia:

Data rozpoczeda stazu na wyZszy stopien awansu: [

Staz pedagogiczny: 0

Przygotowanie pedagogiczne: Tak e
IOpiekun stazu: Grazyna Gruszczyriska (GC VI

« Zapisz (&) Anuluj

4. Zaakceptuj zmiany przyciskiem Zapisz.

Automatyczne wyznaczanie dodatkéw za wychowawstwo oraz opiekuna stazu
1. Na wstazce na karcie Akusz kliknij przycisk Narzedzia.
2. W drzewie danych wybierz gatagz Wyznaczanie dodatkéw za wychowawstwo i opieke nad stazem.

3. Zaznacz opcje Wyznaczanie dodatkow za wychowawstwo oraz Wyznaczanie dodatkéw za opieke
nad stazem i kliknij przycisk Wyznacz dodatki.

Idido Jednostka N4 Administrowanie  Pomoc Zhigniew Bober

= : -
S - T | ¢ Tworzenie [T 751 2015/2016 B Wyloguj
& P m &

— W trakcie opracowywania
- L otwieranie [& Raporty Projekt majowey
Organizacia  Tytuly  Pracownicy Oddzialy Przydzialy = 01.09.2015, Zespot Szkst Nr 1
platnosd V) Kompletnosc

Uzgadnianie przydzialéw z planami ¢ Wyznaczanie dodatkdw za wychowawstwo

Kopiowanie plandw nauczania

g Wyznaczanie dodatkdw za opieks nad stazem

Eksport do 510 [T] Usuri wszystkie wezesniejsze wartosc dodatkdw za wychowawstwo
Ekspert do Planu lekgji Optivum
Eksport do planu lekgji Librus

Wypeknij zadania w przydziatach wai | | ¢ Wyznacz dodatki

[T Usuri wszystkie wezesniejsze wartosc dodatkdw za opieke nad stazem

Program automatycznie przeliczy i przydzieli wskazane dodatki nauczycielom.

4. Kliknij przycisk OK w oknie komunikatu o wykonaniu operacji.

Skutki wykonanej operacji mozna zobaczy¢ w umowach nauczycieli (widok Arkusz/ Pracownicy)
w sekcji Sktadniki wynagrodzenia.
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Idido  Jednostka Administrowanie  Pomoc Alicja Ginko
’ i T e ¢ Tworzenie i Narzedzia Z51_2015/2016 2 wyloguj
m‘ ?\ m ™ L $ _ W trakeie opracowywania
s y — = L otwieranie & Raporty Aneks wrzesniowy
Organizacja Tytuly WEERIITSE Oddzialy  Przydzialy ) » 01.09.2015, Zespol Szkst Nr 1
platnosd &) Kompletno$c
= Pracowmicy
Bielak Alicja (A8) .
Bobak Krystyna (KN) ghiaDodsi o
Baber Zbigniew (ZB) P— fiska (GG)

Ciszewska Helena (HC)
Dabrowska Jadwiga (JD)
Dubiel Zenon (ZD)
Gawiron Jolanta (JG)

Gruszezyfska Grazyna (GG) Zwigkszenie stawki wynagrodzenie zasadniczego ponad wartosé
Jablofska Ewa (ET) wynikajaca z tabeli (%):

Jakubowska Janina (13) Dodatek funkeyiny (zf):

Karp Andrzej (KA) Dodatek doradcy metodycznega (z1):

K"hk';wwa Wanda (WK) Dodatek opiskuna stazu (z4): 80
Konrad Kazimierz (KK)

Koprowska Emilia ((EK; Dodatek wychowawcy (zf): 120
Katowiska Anna (AK) Dodatek motywacyjny (%6):

Kowalski Jan (IK) Dodatkowe wynagrodzenie za prace w nocy (zf):

Koziot Wackaw (Ko) < Dodatek za uciazliwosc pracy (art. 19 KN) (z9):

taczkowska Anna (AL) Stawka dodatku za warunki pracy (art.34 KN) przypadajaca na
Malicka Anna (AM) jeden pefen etat (zf):

Malecka Paulina (PM} Inne dedatki (z4):

Melikowska Zofia (ZM) Dodatek wiejski (%):

Murek Beata (BM)
Natecz Norbert (NN)

Dodatek mieszkaniowy (zf):
Zasitek na zagospodarowanie (wyptacony lub planowany) (zi): 0

Norman Andrzej (AN)
Howak Krystyna (NO) %;SIS;I;SE zagospodarowanie (wyplacony lub planowany) 7
i : =
Paczyfiska Barbara (67) Naaroda jubileuszowa (wyptacona lub planowana) (zf): 0 !
Piotrowska Dorata (DFP) 2 bl " b ol ) i
Rybak Jan (IR) Nagroda jubileuszowa (wyptacona lub planowana) (miesiac): L
Stapieri Halina (HS) Odprawa (wyptacena lub planowana) (z): 0 %
Taokarz Krystyna (KT) Odprawa (wypfacona lub planowana) (miesiac):
Wozniak Marian (MW) Dodatkowe wynagrodzenie raczne (%):
Ziober Adam (AZ)
& Zmiei =
v E
+ > Saukaj 5“

W sytuacji, gdy nauczyciel jest wychowawca kilku oddziatéw lub jest opiekunem kilku stazystéw, to

jego dodatek bedzie wielokrotnoscig wartosci domyslnej dodatku.
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