VULCAN Sigma — modut Arkusz

V4

Jak opisa¢ w arkuszu, ze nauczyciel przez czesc
roku szkolnego przebywa na urlopie

bezptatnym?

Jesli nauczyciel przez czesé roku szkolnego korzysta z urlopu bezptatnego, to w czasie jego nieobecnosci
nie powinien mie¢ opisanych w arkuszu zadnych przydziatdw. Powinien natomiast miec¢ zarejestrowang w
tym okresie nieobecnos¢ bezptatna.

Rejestrowanie nieobecnosci bezptatnej nauczyciela

Informacje o nieobecnosciach bezptatnych nauczycieli wprowadza sie w danych podstawowych pracownika.
1. W otwartym arkuszu przejdz do widoku Arkusz/ Pracownicy.
2. W drzewie danych wybierz nauczyciela i przejdz na karte Dane podstawowe.

3. W sekcji Dane podstawowe kliknij przycisk Zmien.

Idzdo  Jednostka Administrowanie Zbigniew Bober
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nosd u) Kompletnosé odpisz

= Pracownicy
Bielak Alicja (AB)
Bobak Krystyna (KN)

Bober Zbigniew (ZE) Imig: Grazyna
Ciszewska Helena (HC) Nazwisko: Gruszczyniska
Dabrowska Jadwiga (JD)

Dubiel Zenon {ZD) Kod: €8

Gawron Jolanta (JG) PESEL:

Gruszczyfiska Grazyna (GG) Ptec: Kobieta
Jabforiska Ewa (EJ) Data urodzenia:

Jakubowska Janina (1) Vacat: Nie

Karp Andrzej (KA)
Kofakowska Wanda (WK)
Konrad Kazimierz (KK)

Nieobecnosc bezptatna - poczatek:

Nieobecnosc bezplatna - koniec:

Koprowska Emilia (EK) Nieobecnosc bezplatna - przyczyna: nie okreglono

Kotowska Anna (AK) Uwagi:

Kowalski Jan (JK) -
# Imien

Koziol Wadlaw (Ko} 4

4. W formularzu Edycja danych podstawowych wprowadz informacje o nieobecnosci bezptatnej nau-
czyciela (poczatek, koniec, przyczyne) i kliknij przycisk Zapisz.
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Edycja danych podstawowych

Imig:

Data urodzenia:
Vacat
Nieobecnosc bezplatna - poczatek:

Nieobecnosc bezplatna - koniec:

Nieobecnoic bezptatna - przyczyna:

Uhwagi:

Cras
Grazyna

Griezcrvricka
(ruszczynska

(]
o

Kobieta

Nig

15.02.2016

[&]

31.08.2016

[&]

| urlop bezptatny

[x[2)

+ Zapisz (&) Anuluj

Imie:

Nazwisko:

Kod:

PESEL:

Ptec:

Data urodzenia:
Vacat:

Grazyna
Gruszczyriska
GG

Kobieta

Nie

Dane podstawowe

B

Nieobecnosc bezptatna - poczatek:

Mieobecnosc bezptatna - koniec:

Nieobecnosc bezptatna - przyczyna:

15.02.2016
31.08.2016
urlop bezptatny

Uwaagi:

& Zmiefi

Opisywanie przydziatow nauczyciela

Przydziaty nauczyciela muszg odnosic sie do rzeczywistych tygodni jego pracy, czyli nie powinny obejmo-
wac tygodni, w ktérych nauczyciel przebywa na urlopie bezptatnym (bo w tym okresie nie generuje on
kosztéw dla placowki).

1.

We wszystkich przydziatach nauczyciela opisz poprawnie tygodnie.

’
Aby edytowac istniejgcy przydziat skorzystaj z ikony

Wyswietl przydziaty nauczyciela (np. w widoku Arkusz/ Pracownicy wybierz nauczyciela w drzewie
danych i przejdz na karte Przydziaty).

VVULCAN

www.vulcan.edu.pl



Sigma — modut Arkusz. Jak opisaé¢ w arkuszu, ze nauczyciel przez czes¢ roku szkolnego przebywa na urlopie

bezptatnym? 3/4

IdZ do

Jednostka Administrowanie

Pomac Zbigniew Bober

* Tworzenie A Wyloguj

nl Marzedzia
& Raporty

Z51_2015{2016

W trakcie opracowywania
Aneks wrzesniowy
01.09.2015, Zespit Szkat Nr 1

; Otwieranie
Przydzialy
&) Kompletnosc

Tytuly
platnosci

‘Organizaga Pracownicy [T

= Pracownicy
Bielak Alicja (AB)
Bobak Krystyna (KN}
Baber Zbigniew (ZB)

Dane podstawowe | Umowy nauczydelskie | Umowy administradi i obstugi

= Dodaj = Kopiuj zaznaczone || Usun zaznaczone | Przypisz seryjnie | Przypisz seryjnie podzial  Etat: 1,08 || Tygodniowe - LG: 21 | GN: 19,53 | GD: 0 | J5T: 0

7 Grupa Tytut platnosci Nauczyciele 6 W LT |GU GN GO |IST KN | Etat 5.
Ciszewska Helena (HC) = = =
Wszystkie > | Wszystkie e Ws |20 W |2 |V e Ve
Dabrowska Jadwiga (JD) . .
Dubiel Zenan (ZD) 1|Z||.a J.palski # 1. Graiyna Gruszczynsk 4,00 20 38 el 4 0,00 0,00 Nie 022

on Jolanta (JG) Edyca triatu
Gruszczyfiska Grazyn

ie 0,13
Jabioriska Ewa (E1) || Tyt platnosdi: = Jezyk palski EE
Jakubowska Janina (J i = fuchie®
Grupa: ‘(nddﬂah‘gmpa] |V| |(knrtenum] ‘v | |la | :
Karp Andrzej (KA) ie 0,18
Kolakowska Wanda (| Navczydel: ‘Grazyna Gruszczyhiska (GG) |v| Wybierz ———
e om0 i s womeo [0 wams 0 oo we v
Ko ka Emilia (EX
T ET Godziny realizowane jako ponadwymiarowe (GP): ‘Nle “’|
Kotowska Anna (4K)
Kewalski Jan () || Rodzai godain: = Tygodniowo v
Koziot Wactaw (Ko) Migjsce kasztdw 1I Liceum Ogélnoksztatcace
taczkowska Anna (A B
Semestr: nie okreslono
Malicka Anna [AM) _
WMatecka Paulina (PM)|| |Tngde' Realizagi (LT): |24| X ‘ Poczatkavy (TP): ‘1 I
Zofia (Z
Murek Beata (BM) Wigcej > o Zapisz | = Usui (3 Anuluj
Natecz Norbert (M)

Etat: 0,74 || Tygodniowe - LG: 21 | GN: 13,26 | GD: 0 | 15T: 0

Dane podstawowe | Umowy nauczydelskie | Umowy administraci i obstugi

odaj piuj zaznaczone || Usufi zaznaczone | Przypisz seryjnie | Przypisz seryjnie podzia
o Dodaj = Kopiuj Usuri Przypi: i Przypi i dziat
vl Grupa Tytut platnosd MNauczydele LG

(]
Wszystkie |l Wazystkie |: Gruszczynska Grazyna (| ¥

1 & 1a jopolski & 1. Grazyna Gruszczyrdisk 4,00
2 & 2a j.polski # 1. Grazyna Gruszczyfisk 4,00
3143 j.polski & 1. Grazyna Gruszczyrisk 3 00
a4 2 r_j.polski # 1. Grazyna Gruszczyrisk 5 pp
s & 3b r_j.polski # 1. Grazyna Gruszezyfisk 4 gg
e ¥ 2a godz.wych # 1. Grazyna Gruszcryrisk 1,00

Lu

20

LT

24

24

24

24

24

24

Gu

2,53
2,53
2,4
3,16
32

0,63

i

2,53

N GD
Ws|»

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

0,00

J5T

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

0,00

KN

HNie

Nie

Hie

Nie

HNie

Etat

0,14
0,14
0,11
0,18
0,14

0,04

Jesli nieobecnos¢ bezptatna wypada w srodku roku szkolnego (np. styczniu i lutym), to kazdy przydziat
nauczyciela nalezy opisa¢ w dwdch wierszach: dla tygodni sprzed nieobecnosci oraz dla tygodni po nieo-

becnosci.

Imig: Grazyna

Nazwisko: Gruszczyriska

Kod: GG

PESEL:

Plec: Kobieta

Data urodzenia:

Vacat: Nig

Nieobecnos¢ bezptatna - poczatek: 12.10.2015

Nieobecnosc bezptatna - koniec: 29.11.2015

Nieobecnosé bezptatna - przyczyna: urlop bezptatny

Uwaqgi:

& Zmien
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Dane podstawowe | Umowy nauczydelskie | Umowy administragi i obstugi [ rT HEL
=~ Dodaj | Kopiuj zaznaczone | Usun zaznaczone | Przypisz seryjnie  Przypisz seryjnie podzial = Etat: 0,87 || Tygodniowo - LG: 42 | GN: 15,66 | GD: 0 | 15T: 0
9:, Grupa Tytut ptatnosd Nauczyciele LG LU | LT GU GN GD J5T KM | Etat 5.
Wszystkie ¥ | Wszystkie ¥ | Gruszczyriska Grazyna ( Ws [3| Ws | ¥ (V[ Vix

B 1 # 1a j.polski & 1. Grazyna Gruszczyfisk 400 20 6 0,63 0,63 0,00 000 Me 0,04
B 2 # 1a j.polski # 1. Graiyna Gruszczyfisk 400 20 25 2,63 2,63 0,00 0,00 Nie 0,15
] 34 2 j.polski # 1. Grazyns Gruszozyisk 400 23 6 0,63 063 0,00 000 HMe 0,04
| 4 # 2a j.polski # 1. Grazyna Gruszczyisk 400 23 25 2,63 2,63 0,00 000 Me 0,15
[} s # 3b jopolski # 1. Grazyna Gruszozyisk 300 22 6 0,6 047 000 000 Mie 0,03
| & # 3b j.polski # 1. Grazyna Gruszczynsk 300 22 17 1,7 1,34 0,00 0,00 Nie 0,07
| 7 # 2b r_j.polski # 1. Grazyna Gruszczynsk 500 21 6 0,79 0,79 000 0,00 Me 0,04
] g & 2b r_j.polski # 1. Grazyna Gruszczynsk 500 21 25 3,2% 329 000 000 Me 0,18
B 9 # 3b r_j.polski # 1. Grazyna Gruszczyrisk 400 22 6 0,8 0,63 0,00 0,00 Nie 0,04

i | 10 ¢ 3b r_j.palski # 1. Graiyna Gruszczyfisk q0p 22 17 2,27 1,79 000 0,00 Nie 0,1
[l 1 ¢z godz.wych # 1. Grazyns Gruszozyisk 100 23 6 016 016 0,00 000 Mie 0,01
12 # 2a godz.wych # 1. Gragzyna Gruszczyfisk 100 23 25 0,66 066 0,00 000 Me 0,04

Jesli nauczyciel ma przydziaty przez czesc roku szkolnego, to jego etat z przydziatéw nie bedzie taki sam, jak
wymiar etatu wedtug umowy. Jesli nauczyciel wedtug umowy ma etat w wymiarze 1, natomiast jego przy-
dziat odbywa sie tylko przez czesc roku szkolnego (np. 24 tygodnie), to jego etat z przydziatéw bedzie odpo-
wiednio mniejszy. Informacja o takiej réznicy pojawi sie w raporcie Kontrola poprawnosci, ktéry mozna wy-

generowac za pomocg polecenia Arkusz/ Raporty/ Kontrola poprawnosci.

Idfdo  Jednostka Administrowanie  Pomoc

& Tworzenie : 751_2015/2016

- i 28 ! _
% E\ E E 1 ’ ; e Er W trakcie opracowywania

_ . 5 ) ) Aneks wrzesniowy
‘Organizacja T)rtuh_f Pracownicy Oddzaty Przydzialy . . 01.09.2015, Zespot Szkét Nr 1
platnosd ) Kompletnost

Plachta

Aneks arkusza & g.f Strona z = |]£' ||:'ij | skala |"'

[ %

Aneks w uktadzie dokumentu zatwie
Plany nauczania .
Raport poprawnosci danych arkusza

Dokument zatwierdzajacy
Przydziaty nauczycieli

Kentrola poprawnesd wymiarem etatu z przvdziatow (0,74).
Kontrola poprawneséd danych finans

Dila umowy nauczycielskiej Grazvna Gruszezyfiska (GG) wymiar etatu wg umowy (1,00) jest niezgodny z
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