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Jak opisa¢ w arkuszu, ze nauczyciel przez czesc
roku szkolnego przebywa na urlopie

bezptatnym?

Jesli nauczyciel przez czesé roku szkolnego korzysta z urlopu bezptatnego, to w czasie jego nieobecnosci
nie powinien mie¢ opisanych w arkuszu zadnych przydziatdw. Powinien natomiast miec¢ zarejestrowang w
tym okresie nieobecnos¢ bezptatna.

Rejestrowanie nieobecnosci bezptatnej nauczyciela

Informacje o nieobecnosciach bezptatnych nauczycieli wprowadza sie w danych podstawowych pracownika.
1. W otwartym arkuszu przejdz do widoku Arkusz/ Pracownicy.
2. W drzewie danych wybierz nauczyciela i przejdz na karte Dane podstawowe.

3. W sekcji Dane podstawowe kliknij przycisk Zmien.
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=3 Pracowmicy PR EL YL ST Umowy nauczydielskie | Umowy administragi | obstugi

= Aganowska Agnieszka (A4) ] |} pane podstawowe
% Babacki Zbigniew (ZA)

£ Bargiel Tomasz (TB) ]mIE:- Agnieszka %
|Z) Basiowska Barbara (BB) Nazwisko: Aganowska E
% Baczek Dominika (DB) Kod: AR E
[ Bekas Pawet (PB) PESEL: 82050269903 g
|Z| Biegus Honarata (HB) Ptec: Kobieta 5
[£ Bober Zbigniew (ZB) Data urodzenia: 02.05.1982 E_
[ Borowik Natalia (NB) Vacat: Nie E
£ Bukowska Anna (AB) Nieobecno$¢ bezptatna - poczatek: £

% Chemski Dariusz (DC)
|£ Czapla Bernadeta (BC)

Nieobecnost bezplatna - koniec;

Nieobecnost bezptatna - przyczyna: nie okreslono
F_é‘] Dubiel Zenon (ZU)

Uwagi:
|Z/ Dudek Zofia (DU) g

[£ Elanowska Elzbieta (EE)

F_é‘] Frankowski Franciszek {FF)

4. W formularzu Edycja danych podstawowych wprowad? informacje o nieobecnosci bezptatnej
nauczyciela (poczatek, koniec, przyczyne) i kliknij przycisk Zapisz.
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Imie:

Mazwisko: Aganowska

Kod:

82050269903
Kobieta
Data urodzenia: 02.05.19a82

Vacat: Mig

Nieobecnosc bezptatna - poczatek: 01.00.2026

Nieobecnosé bezptatna - koniec: 31.10.2026

Mieobecnosc bezptatna - przyczyna: urlop bezptatny

Lwagi:

Jednostka ENT-4) Administrowanie  Pomoc

n

? 2 ¢ Tworzenie ﬁ Narzedzia
L 'k E ; Otwieranie HE Raporty
Strona QOrganizaga Tytuty ZEWTTN Oddzialy Przydzialy () Komplemosé

startowa platnosd

Aliga Ginko
8 Wyloguj sic
2 Pomoc
Projekt majowy m;jrﬁmsxew " Precidz do
01.09.2026, Zespol

7S1_2026/27_v1
W trakde
opracowywania

=43 Pracownicy BENNEE NI Umowy nauczydelskie | Umowy administraci i obstugi
] Aganowska Agnieszka (AA) Dane podstawowe E
Babacki Zbigniew (ZA) mis: _ i
Bargiel Tomasz (TB) E‘-- Agnieszka %
Basiowska Barbara (BB) Nazwisko: Aganowska E
Baczek Dominika (DB) Kod: AR E
Bekas Pawel (PB) PESEL: 82050269903 g
Biegus Honorata (HB) Plec: Kobieta _E
Bober Zbigniew {ZB) Data urodzenia: 02.05.1982 E-
Borowik Natalia (NB) Vacat: Nie 5
Bukowska Anna (AB) Nieobecnosé bezptatna - poczatek: 01.00.2026 2
Chemski Dariusz (DC) Nieobecnosé bezptatna - koniec: 31.10.2026
Ceapla Bamadeta (BC) Nieobecnosé bezptatna - przyczyna: rlop b
Dubiel Zenon (ZU) _ ' L R H
N Uwagi:
Dudek Zofia (DU)
Elanowska Elzbieta (EE) ¥ Zmied
£ Frankowski Frandiszek (FF)
www.vulcan.edu.pl
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Opisywanie przydziatow nauczyciela

Przydziaty nauczyciela muszg odnosi¢ sie do rzeczywistych tygodni jego pracy, czyli nie powinny
obejmowac tygodni, w ktérych nauczyciel przebywa na urlopie bezptatnym (bo w tym okresie nie generuje
on kosztéw dla placéwki).

1. Wyswietl przydziaty nauczyciela (np. w widoku Arkusz/ Pracownicy wybierz nauczyciela w drzewie
danych i przejdz na karte Przydziaty).

2. We wszystkich przydziatach nauczyciela opisz poprawnie tygodnie.

Aby edytowac istniejgcy przydziat skorzystaj z ikony

Jednostka Administrowanie  Pomoc Alida Ginko

ﬁ ? r ¢ Tworzenie it Marzedzia . ZS1_2026/27_vli B Wylogyj sie
% Lk 2 Otwieranie Raporty W trakde & Pomoc

Opracowywania
Projekt majowy
01.09.2026, Zespsl

0
Stona  Organizaga  Tyiuly [EECUUTW Oddzialy Preydzialy  (u) kompletmodé

Przejd? do Strefy  *_* propids do
startowa platnosd = i

Produktiw

= Pracowmi - Dane p: owe Umowy nauczyciekski Umowy administragi i i Py jzia: 4%
icy odstaw Iskie d obstugi rzydziaty
b
=/ Aganowska Agnieszka (AA) +F Dodaj  Kopiuj zaznaczone  Usur zaznaczone  Przypisz seryjnie  Przypisz seryjnie podziat  Etat: 0,32 || Tygedniowo - LG: 6 | GN: 5,74 | GD: 0 | JST: 0 | =2
E i Zhigni T
= RGN 2 I () Grupa Tytul platnosci PPP Nauczyciele GD ST | PZaw KN i
= Bargiel Tomasz (TB) 9.', LG (L1} LT GU GN Etat =
2 Basiowska Barbara (B8) Wszystki | ¥ | Wszystkie | Wszy | > | Agnieszka Aganowska (| ¥ Ws 2| Ws [ | Ws |2l U | =
- L]
=/ Baczek Dominika (DB) ] 155 &_muzyczna # 1L Agnieszka Aganow... 2 0 38 2 2 N 0,11 ‘.;
=| Bekas Pawet (PB) N.. 0,04 g
= Biegus Honorata (HB) N 017 %
= Bober Zhigniew (ZE) Tytut platnosd: = Edukacja muzyczna ¥ =
= Borowik Natalia (NB) - - -
Grupa: oddziat/ grupa) 7 erium |53 o
=| Bukowska Anna [(AB) P { grupa) (fryt ) £
= Chemski Dariusz (oc) | Pomac psychologiczno-pedagogiczna (PPP): v | X
=/ Czapla Bemadeta (BCJl  Nauczyciel: Agnieszka Aganowska [AA) v | X Wybierz
=| Dubiel Zenon (ZU) .
= | B Liczba godzin: * 2 w tym GD: w tym JST: w tym PZaw: KN: | Nig ¥
= ugel 3
= Elanowska Elzbieta (Eg| Godziny real: jako ponadwy (GP): Nie 4
=| Frankowski Franciszek Rodzaj godzin: * Tygodniowo .
= Golab And:elika (AG)
2 Henia Henryka (VH) Miejsce kosztow: ™ Szkofa Podstawowa nr 01 (SP nr 01)
=| Jakubowska Janina (11§ Semestr: nie okreslono
= Jaskitka Katarzyna (K] |Tygodnie: Realizacji (LT): 29 Poczatkowy (TP): |10 | |
= ed.wcz. Vacat (VE)
=| nauczyciel vacat (VN) | wiecej >  Zapisz = Usui (S Anuluj
=| Kanarek Marcin {MK)
= Kokoszka Maciej (KO) l
=| Kotakowska Teresa (TK)

Dane podstawowe Umowy nauczydelskie | Umowy administragi i obstugi  [ErsFEL

<p Dodaj Kopiuj zaznaczone Usur zaznaczone  Przypisz seryjnie  Przypisz seryjnie podziat  Etat: 0,25 || Tygodniowo - LG: 6 | GN: 4,58 | GD: 0 | JST: 0

Grupa Tytut platnosci PPP MNauczyciele GD 15T | PZaw KN
& 5  w| T ||eU | GN Etat
Wszystki | » | Wszystkie » | Wszy| ¥ | Agnieszka Aganowska [ v Ws |2 | Ws |2 | Ws | V|
1| # 5a €_muzyczna # 1. Agnieszka Aganow... 2 0 29 | 1,53 1,53 N.. 0,08
2 # 4 biclogia # 1. Agnieszka Aganow... 1 o| 29|07 076 N.. 0,04
3 ¥ 5 chemia # 1. Agnieszka Aganow... ] 29 | 229 2,29 N 0,13

Jesli nieobecnos¢ bezptatna wypada w srodku roku szkolnego (np. styczniu i lutym), to kazdy przydziat
nauczyciela nalezy opisa¢é w dwéch wierszach: dla tygodni sprzed nieobecnosci oraz dla tygodni po
nieobecnosci.
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BELCE S - Umowy naucrydelskie | Umowy administragi i obstugi

Dane podstawowe
Imig: Agnieszka
Nazwisko: Aganowska
Kod: AA
PESEL: 82050269903
Plec: Kobieta
Data urodzenia: 02.05.1982
Vacat: Nie
Nieobecnosc bezptatna - poczatek: 01.01.2027
Nieobecnosé bezptatna - koniec: 28.02.2027
Nieobecnos bezptatna - przyczyna: urlop bezptatny
Uwaagi:
¥ Zmied

Dane podstawowe | Umowy nauczydelskie | Umowy administragi i obstugi  [EFE L FHEL

“f Dodaj Kopiuj zaznaczone  Usuri zaznaczone  Przypisz seryinie  Przypisz seryjnie podziat Etat: 0,26 || Tygodniowo - LG: 8 | GN: 4,63 | GD: 0 | J5T: 0

Grupa Tytut platnosci FPP Nauczycigle GD JST  PZaw KN
& G W 1T | e | &N Etat
Wszysthi | » | Wszysthie » | Wszy | ¥ | Agnieszka Aganowska (| v Ws [ | Ws |2 | Ws | |V
Bl 1| sa e muzyczna & 1. Agnieszka Aganow... 2 0 20 1,05 1,05 M. 0,06
Bl 2|+ sa £ _muzyczna & 1. Agnieszka Aganow... 2 0 10 053 0,53 M. 0,03

Jesli nauczyciel ma przydziaty przez czesc roku szkolnego, to jego etat z przydziatéw nie bedzie taki sam, jak
wymiar etatu wedtug umowy. Jesli nauczyciel wedtug umowy ma etat w wymiarze 1, natomiast jego
przydziat odbywa sie tylko przez czes¢ roku szkolnego (np. 20 tygodnie), to jego etat z przydziatdéw bedzie
odpowiednio mniejszy. Informacja o takiej réznicy pojawi sie w raporcie Kontrola poprawnosci, ktéry mozna
wygenerowac za pomocg polecenia Arkusz/ Raporty/ Kontrola poprawnosci.

Jednostka Administrowanie  Pomoc Alida Ginko
& Tworzenie I Marzedzia g Bon Z51_2026{27_v1 @ Wyloguj sie

- : = ai
n H '& E E 1 Py 2 Otwieranie @ Raporty zv:fztﬂe ania & Pomoc
— . . - COWYwal o
Strona Organizacia 'Muh!' Pracownicy Oddzialy Przydziaty ©) Kompletnosé F‘II'JOJek_'t T Przejd? do $trefv *.* Praeid do
et phicsa 01.09.2026, Zespél R

Dokument zatwierdzajacy
Arkusz organizacji 5
Zestawienie podsumowujace opis organizacji RODO Ukry] dane osobowe pracownikiw g
Plachta Format raportu: Pdf b4 %
Aneks arkusza E

Aneks w ukladzie dokumentu zatwierdzajaceg Drukuj osobe generujaca raport :.:

Wykaz kadry pedagogicznej Drukyj date generadji raportu 'g"
Aneks wykazu kadry pedagogicznej 5‘

Standaryzacja zatrudnienia nauczycieli specjal Generuj raport =
Wykaz pracownikdw AIQ %
Organizacja pracy przedszkola g'

Organizacja pracy grup niecddzizlowych
Plany nauczania

Uwagi do plandw nauczania

Liczebnosd grup na zajgciach

Kontrola poprawnosci

Kontrola poprawnosci danych finansowych
[ . .
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Raport poprawnosci danych arkusza

Zespdl Szkét nrr 1
Arkusz organizacyjny 251_2026/27 v1 na rok szkolny 2026/27 (status: W trakcie opracowywania), obowigzujacy od 01.09.2026

Dla umowy nauczycielskie] Agnieszka Aganowska [AA) wymiar etatu wg umowy (1,00} jest niezgodny z wymiarem etatu z
przydziatow [0,26). Byc moze wynika to z faktu, ze dla tej umowy istniejg przydziaty, ktére nie trwajg przez caty rok szkolny.

VVU LCAN www.vulcan.edu.pl



	Jak opisać w arkuszu, że nauczyciel przez część roku szkolnego przebywa na urlopie bezpłatnym?
	Rejestrowanie nieobecności bezpłatnej nauczyciela
	Informacje o nieobecnościach bezpłatnych nauczycieli wprowadza się w danych podstawowych pracownika.
	1. W otwartym arkuszu przejdź do widoku Arkusz/ Pracownicy.
	2. W drzewie danych wybierz nauczyciela i przejdź na kartę Dane podstawowe.
	3. W sekcji Dane podstawowe kliknij przycisk Zmień.
	4. W formularzu Edycja danych podstawowych wprowadź informacje o nieobecności bezpłatnej nauczyciela (początek, koniec, przyczynę) i kliknij przycisk Zapisz.


	Opisywanie przydziałów nauczyciela
	Przydziały nauczyciela muszą odnosić się do rzeczywistych tygodni jego pracy, czyli nie powinny obejmować tygodni, w których nauczyciel przebywa na urlopie bezpłatnym (bo w tym okresie nie generuje on kosztów dla placówki).
	1. Wyświetl przydziały nauczyciela (np. w widoku Arkusz/ Pracownicy wybierz nauczyciela w drzewie danych i przejdź na kartę Przydziały).
	2. We wszystkich przydziałach nauczyciela opisz poprawnie tygodnie.




