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Jak w aplikacji Sigma/Arkusz VULCAN
uzupetni¢ opis struktury organizacyjnej
jednostki?

Sigma/Arkusz VULCAN pobiera opisy jednostek z Platformy VULCAN (z centralnego rejestru jednostek).
Poniewaz na Platformie gromadzone sg tylko podstawowe dane jednostki i jej sktadowych (nazwa, skrét,
typ, REGON, organ prowadzacy), w aplikacji Sigma/Arkusz VULCAN dane te nalezy uzupetnicé.

Strukture jednostki w Sigmie/Arkuszu VULCAN nalezy opisac przed rozpoczeciem pracy na arkuszach, gdyz
aplikacja nie pozwala otwierac i tworzy¢ arkuszy, jesli opis jednostki jest niekompletny (nie mozna takze
wyswietli¢ widoku oddziatéw jednostki).

Koniecznosé uzupetniania opisu struktury jednostki w Arkuszu obowigzuje od wersji 17.01 Sigmy.

Sprawdzenie, czy dane jednostki sg kompletne

W aplikacji Sigma/Arkusz VULCAN zawsze mozna sprawdzi¢, czy dane jednostki sg kompletne.
1. Zaloguj sie do Platformy VULCAN i uruchom Sigme/Arkusz VULCAN, a nastepnie modut Arkusz.
2. Przejdz do widoku Administrowanie/Struktura organizacyjna.

3. W drzewie danych wybierz gatagz Jednostki aktywne i na liscie jednostek sprawdz, czy opis struktury
Twojej jednostki jest kompletny.

Jesli w wierszu jednostki w kolumnie Kompletnos¢ opisu jednostki znajduje sie ikona “, to opis jest
kompletny, jesliikona @ —to opis jest niekompletny.

Wprowadzanie brakujgcych danych sktadowej

Jesli opis jednostki jest niekompletny, to nalezy uzupetni¢ brakujgce dane sktadowych. Dane te moze wpro-
wadzi¢ uzytkownik z przypisang rolg Administrator aplikacji budzetowej w przypadku Sigmy lub rolg Dyrektor
w przypadku Arkusza VULCAN. Administrator aplikacji budzetowej moze zezwoli¢ na wykonywanie tej ope-
racji takze uzytkownikom o roli Dyrektor oraz Operator Arkusza poprzez ustawienie na Tak opcji Zezwalaj
dyrektorowi/operatorowi Arkusza na zmiane struktury organizacyjnej jednostki w parametrach aplikacji
(Administrowanie/ Parametry).

1. Zalogujsie do Sigmy/Arkusza VULCAN jako uzytkownik posiadajgcy uprawnienia do opisywania struk-
tury jednostki.

2. Uruchom modut Arkusz i przejdz do widoku Administrowanie/Struktura organizacyjna.
3. W drzewie danych wybierz jednostke i przejdz na karte Sktadowe i grupy oddziatow.

4. W sekcji sktadowej kliknij przycisk Zmien.
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5. Wypetnij formularz Jednostka sktadowa (wszystkie pola s3 wymagane).

Nazwa: Miejskie Przedszkole Nr 1
Kategoria ucznidw: * Dzieci lub miodziez b
Specyfika szkoly: * brak specyfiki ¥
Zwiazanie organizacyjne: * v
Dominujgca niepetnosprawnosc: * | nie dotyczy N
Tryb nauki: * dzienna hd
Okres promocyjny: * rok N
Nabér ucznidw: * wrzesien/pazdziernik v
Aktywna: * Tak N
v Zapisz () Anuluj

6. Zamknij okno zapisujac zmiany.
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Dodawanie grupy oddziatéw

Grupe oddziatéw definiuje sie w przypadku, gdy w sktadowej wystepujg oddziaty nieodpowiadajace typo-
logii szkoty, np. oddziaty przedszkolne w szkole podstawowe;.

Grupy oddziatéw moze dodawac uzytkownik z przypisang rolg Administrator aplikacji budzetowej w przy-
padku Sigmy, a w przypadku Arkusza VULCAN - rola Dyrektor. Administrator aplikacji budzetowej moze
zezwoli¢ na wykonywanie tej operacji takze uzytkownikom o roli Dyrektor oraz Operator Arkusza poprzez
ustawienie na Tak opcji Zezwalaj dyrektorowi/operatorowi Arkusza na zmiane struktury organizacyjnej
jednostki w parametrach aplikacji (Administrowanie/ Parametry).

Jednostka LY Administrowanie Alicja Ginko
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Struktura LClElE o Stowniki  Ograniczanie Sktadniki Kalendarze Kontrola Kontrola Raporty Bon Przejdz do Strefy  *_* przejdz do
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Domyslna wartos¢ efektywnej liczby tygodni: 36

Sposcb korzystania z kalendarzy: Nie uzywaj kalendarzy

Sposdb wyliczania etatu na potrzeby standaryzadji zatrudnienia nauczycieli specjalistéw: Z uwzglednieniem ustawien na umowie (wg pensum na umowie albo wg pensum tytutu pfatn
osci)

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna w przydziatach: Wiaczona

Zezwalaj dyrektorowi/operatorowi Arkusza na zmiane struktury organizacyjnej jednostki: Tak

Dostep do danych osobowych dla rdl: Glowny Inspektor ds. Organizacji, Inspektor ds. Organizacji:  Pelny dostep

¥ Zmien

1. W widoku Administrowanie/Struktura organizacyjna w drzewie danych wybierz jednostke i przejdz
na karte Sktadowe i grupy oddziatéw.

2. Kliknij przycisk Dodaj grupe oddziatow.
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3. Woypetnij wszystkie pozycje w oknie (wszystkie pola s3 wymagane).
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Nazwa: * Oddziaty przedszkolne
Skrot: * oP
Typ: * Przedszkole 7
Sktadowa nadrzedna: * Miejskie Przedszkole Nr 1 v
Filia: * Nie o
Kategoria ucznidwh Dzieci lub miodziez N
Specyfika szkoty: * brak specyfiki w7
Zwigzanie organizacyjne: * brak zwigzania N
Dominujgca niepetnosprawnosc: * | nie dotyczy ~
Tryb nauki: * dzienna A
Okres promocyjny: * rok v
Nabdr ucznidw: * wrzesier/pazdziernik v
Aktywna: * Tak 7
v Zapisz y Anuluj

4. Zamknij okno zapisujac dane.

Po uzupetnieniu danych wszystkich sktadowych i opisaniu grup oddziatéw przejdz do widoku Administro-
wanie/Struktura organizacyjna i sprawdz, czy opis jednostki jest kompletny. Jesli tak, to mozesz rozpoczaé
prace z arkuszami jednostki.
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