VuLcAN  Sigma / Arkusz VULCAN

Jak przygotowac zestawienie podsumowujgce opis
organizacji jednostki oraz inne dokumenty
dotyczgce organizacji pracy jednostki?

W poradzie przedstawiono, jak w module Arkusz przygotowac nastepujgce raporty:
— zestawienie podsumowujgce opis organizacji jednostki,
- ptachte arkusza,
- wykaz kadry pedagogicznej,
- organizacje pracy przedszkola.

Administrator w JST decyduje, ktére raporty sg widoczne dla dyrektoréw jednostek oraz ma mozliwosc

ustawienia opcji wydrukéw niektérych raportéw. Podglad tych ustawien dostepny w widoku
Administrowanie/ Raporty.

Zestawienie podsumowujgce opis organizacji

1. Zaloguj sie do platformy vEdukacja i uruchom Sigme, a nastepnie modut Arkusz.
2. Otwdrz przygotowany arkusz organizacyjny jednostki.

3. Na wstgzce Arkusz kliknij przycisk Raporty.

4. W drzewie danych wybierz gatgZ Zestawienie podsumowujace opis organizacji.
5. Ustaw parametry wydruku.

6. Kliknij przycisk Generu;j.
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1. Zaczekaj, az dokument zostanie przygotowany.

Postep prac mozesz obserwowac w panelu Pobieranie przygotowanych plikéw. Gdy pod nazwa raportu
pojawig sie ikony ‘ i , dokument jest gotowy. Aby zapisa¢ raport na komputerze, skorzystaj z ikony
' , aby otworzy¢ raport — kliknij ikone .
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2. Otwdrz dokument i obejrzyj go.

Zestawienie sktada sie z trzech czesci: Oddzialy i uczniowie, Pracownicy i etaty, Godziny i etaty
wynikajace z przydziatéw nauczycielskich.

W czesci Oddzialy i uczniowie wykazywane sg liczby oddziatéw wraz z odpowiadajgcymi im liczbami
uczniow. Oddziaty grupowane sg wedtug:

- sktadowych/ grup oddziatéw,
- typu oddziatu,
- biezgcego poziomu oddziatu.

Zestawienie podsumowujace opis organizacji jednostki oswiatowej
Szkota Podstawowa nr 10

Arkusz organizacji jednostki opisanej arkuszem organizacyjnym SP10 16-17 anla na rok szkolny 2016/17 (status: Gotowy),
obowizzujacej od 2016.09.01

0ddzialy i uczniowie|
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W czeséci Pracownicy i etaty wykazywane sg liczby pracownikdw w catej jednostce ogétem i na
stanowiskach kierowniczych oraz liczba etatéw przeliczeniowych ogétem (w podziale na nauczycieli i
pracownikéw administracji i obstugi).

Jesli jednostka ma sktadowa przedszkole lub grupe oddziatéw przedszkolnych (ale nie jest samodzielnym
przedszkolem), to dane pracownikéw wykazywane sg ogétem, bez przedszkola i dla przedszkola.

Pracownicy i etaty

Dla calej jednostki

Liczba pracownikéw ogdtem 50
- w tym nauczyciele 40
- w tym pracownikéw administracji i obstugi 19
Liczba pracownikdw na stanowiskach kierowniczych 2
- W tym nauczyciele 2
- w tym pracownikow administracji i obstugi 0
Liczba etatdw przeliczeniowych ogdlem 51,37
- w tym nauczyciele 36,20
- w tym pracownikow administracji i obstugi 15,17

Bez przedszkola

Liczba pracownikow ogdtem 56
- w tym nauczyciele 37
- w tym pracownikow administracji i obstugi 19
Liczba pracownikéw na stanowiskach kierowniczych 2
- w tym nauczyciele 2
- w tym pracownikéw administracji i obstugi 0
Liczba etatdw przeliczeniowych ogdlem 45,07
- w tym nauczyciele 29,90
- w tym pracownikdw administracji i obstugi 15,17

Dla przedszkola

Liczba pracownikow ogotem 8
- W tym nauczyciele 8
- w tym pracownikéw administracii i obstugi [1]
Liczba etatdw przeliczeniowych ogdlem 6,30
- w tym nauczyciele 6,30
- w tym pracownikow administracji i obstugi 0,00
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W czesci Godziny i etaty wynikajace z przydziatéw nauczycielskich wykazywana jest ogdlna liczba godzin
nauczycielskich i etatdéw wynikajgcych z przydziatdw, z wyszczegdlnieniem niektérych obowigzkdw.

Jesli jednostka ma sktadowgq przedszkole lub grupe oddziatow przedszkolnych (ale nie jest samodzielnym
przedszkolem), to dane wykazywane sg ogétem, bez przedszkola i dla przedszkola.

Godziny i etaty wynikajace z przydzialow nauczycielskich

Dla catej jednostki
Liczba godzin - _
nauczycielskich Etaty przeliczeniowe
Liczba godzin/etatow ogotem 725,01 36,20
w tym:
zajecia Swietlicowe, obowigzki wychowawcy w swietlicy/péfinternacie/klubie 53,4 2,05
obowigzki bibliotekarza 20 0,67
obowizzki pedagoga 20 1,00
zajecie dydakbyczno-wyrdwnawcze 15 0,83
zajecia rewalidacyjne, rewalidacyjno - wychowawcze 14 0,70
znizki godzin 26 1,44
urlopy dla poratowania zdrowia 61 3,00
Bez przedszkola
Liczba godzin " .
nauczydielskich Etaty przeliczeniowe
Liczba godzin/etatow ogdofem 571,01 29,90
w tym:
zajecia swietlicowe, obowiazki wychowawcy w Swietlicy/péfinternacie/klubie 53,4 2,05
obowiazki bibliotekarza 20 0,67
obowigzki pedagoga 20 1,00
Zajecie dydakbyczno-wyrdwnawcze 15 0,83
zajecia rewalidacyjne, rewalidacyino - wychowawcze 14 0,70
znizki godzin 26 1,44
urlopy dla poratowania zdrowia 36 2,00
Dla przedszkola
Liczba godzin " .
nauczycielskich Etaty przeliczeniowe
Liczba godzin/etatow ogot 154 6,30
w tym:
urlopy dla poratowania zdrowia 25 1,00
Ptachta

1. W widoku Arkusz/ Raporty w drzewie danych wybierz gatgz Plachta.

2. W sekcji Parametry ustaw parametry wydruku.
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W parametrach wydruku mozesz wygenerowac¢ dane catej jednostki, lub wybranej jednostki

sktadowej, wypetniajac odpowiednio parametr Raport dla. Wybranie jednostki sktadowej poskutkuje
zawezeniem ilosci danych widocznych na raporcie.

Za pomocg parametru Skala raportu mozesz modyfikowad rozmiar czcionki na wydruku.
1. Kliknij przycisk Generuj raport.

2. Poczekaj, az zestawienie zostanie przygotowane w panelu Pobieranie przygotowanych plikow.
Nastepnie otwdrz go i obejrzyj.

Przygotowanie raportu moze trwaé dos¢ dtugo. W tym czasie mozna normalnie pracowac z programem.

Szkota Podstawowa Nr 1
Arkusz SP1-Gimd_2017/2018 na rok sgkolny 2017/18 cbowiazwjacy od 01.09.2017
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Wykaz kadry pedagogicznej
1. W widoku Arkusz/ Raporty w drzewie danych wybierz pozycje Wykaz kadry pedagogiczne;j.

2. Na karcie Parametry zdecyduj o sposobie prezentacji danych pracownikéw oraz sposobie ich
porzgdkowania na wydruku.

Jednostka Administrowanie  Pomoc

S Y} :,. ¢ Tworzenie ] Narzedzia g Bon ! Z51_2026/27_werskal
% 0\ m E b K ’ ; TirTETE W trakcie opracowywania

N = Projekt majowy
Strona Organizacja Tytuly Pracownicy Oddzialy ~ Przydzialy () Kompletnosé 01.09.2026, Zespdl Szkdt nir 1
startowa platnosci

Arkusz organizacji

. Raport dla: Zespdl Szkét nrr 1 v

e opis ort
Plachta [ Pokaz umowy
Aneks arkusza
Aneks w ukladzie dokumentu zatwiel  Prezentowanie danych pracownikéw
Wykaz kadry pedagogicznej @ Imie i nazwisko oraz kod pracownika
Aneks wykazu kadry pedagogiczne] ) Kod pracownika
Standaryzacja zatrudnienia nauczycie ") Identyfikator pracownika
Wykaz pracownikdw AiO
Organizacja pracy pr Porz; ie: wg kolejnosci w programie v
Organizacja pracy grup nieoddzialow
Plany nauczania Format raportu: Pdf v
Uwagi do planéw nauczania Drukuj osobe generujaca raport
Liczebnosci grup na zajeciach Drukuj date generacji raportu
Kontrola poprawnosci
Kontrola poprawnosci danych finans

Generuj raport

Przydziaty nauczycieli

3. Przejdz na karte Podglad i zapoznaj sie z wyswietlonym dokumentem.

Korzystajac z opcji Format pliku mozesz zapisac raport na dysku komputera w wybranym formacie
oraz po wygenerowaniu mozesz go wydrukowac.

Dane do zestawienia pobierane sg z kart Dane podstawowe oraz Przydziaty poszczegdlnych
nauczycieli, dostepnych w widoku Arkusz/ Pracownicy.
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Organizacja pracy przedszkola

Raport ten mozna wykonac¢ dla oddziatow przedszkolnych i wykazuje on godziny pracy nauczycieli
w oddziatach w poszczegdlnych dniach tygodnia.

1. W widoku Arkusz/ Raporty w drzewie danych wybierz pozycje Organizacja pracy przedszkola.

2. Ustaw parametry wydruku. Zdecyduj, czy na wydruku majg pojawic sie imie i nazwisko osoby
generujgcej raport i data generowania wydruku oraz czy na kazdej stronie wydruku majg pojawiac sie
nagtéwki kolumn.

Kliknij przycisk Generuj raport.
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1. Poczekaj, az dokument zostanie przygotowany w panelu Pobieranie przygotowanych plikéw.

2. Otwodrz dokument i obejrzyj go.

Organizacja pracy przedszkola

Szkola Podstawowa Nr 1

Askusz SP1-Gim4_2017/2018 na rok szkolny 2017/18 obowiazwjacy od 01.09.2017
Status: gotowy

Czynny Godziny pracy w poszczegdlne dni tygodnia (od-do) Liczba godzin pracy w
tygodoin
Oddziat Nauczyciel
od - do Liczba godzin pon wt st czw pt sob nie z planu z

dziennie |tygodniowo pracy | przydzialow

0P Basek Maria (MB) 08:00-12:30| 08:00-12:30 | 08:00-12:30 | 08:00-12:30 | 08:00-12:00 22,00 22,00
Kot Jakub (KO) 12:30-13:30 12:00-13:00 2,00 2,00

Razem 0:00 0:00 24.00 24.00

Raport ten bazuje na danych wprowadzonych w widoku oddziatu (Arkusz/ Oddziaty — [oddziat]), na
zaktadce Plan pracy.
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