VULCAN

Sigma — modut Arkusz

Jakie dane wykazywane sg w raporcie Zestawienie
dla przedszkola?

Raport Zestawienie dla przedszkola zawiera podsumowania dotyczgce etatéw oraz godzin ponadwymia-
rowych i dodatkowych. Aby dane wykazywane w raporcie byty poprawne, w przydziatach nauczycieli mu-
szg byc¢ opisane osobno godziny wynikajgce z umowy o prace (etat z tych godzin powinien byé réwny
etatowi na umowie) oraz godziny ponadwymiarowe.
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Dodatkowo w arkuszu godziny ponadwymiarowe nauczycieli wynikajgce z prowadzenia zaje¢ dodatko-
wych muszg miec przypisany nietypowy rodzaj ptatnosci Nauczyciele — zajecia dodatkowe (kod NZD).
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Natomiast godziny zaje¢ dodatkowych prowadzonych przez firme zewnetrzng muszg miec przypisany nie-
typowy rodzaj ptatnosci Firma — zajecia dodatkowe (kod FZD).

Procentowe zwigkszenie stawki wynagrodzenia (ZWo%) :

I Mietypowy rodzaj pfatnosd (IF):

Firma - zajecia dodatkowe
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Kod zajeé miedzyoddziatowych (ZM):
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Dane raportu prezentowane s3 w dwdch tabelach: Etaty oraz Godziny ponadwymiarowe oraz godziny

zaje¢ dodatkowych.

Tabela Etaty przedstawia liczby etatéw w przedszkolu w podziale na:
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nauczycieli pedagogicznych,
nauczycieli specjalistow,
pracownikéw administracji,

pracownikéw obstugi.

Dodatkowo dla kazdej grupy wykazywane sg etaty pracownikdéw czynnych oraz etaty wynikajace z nieo-
becnosci pracownikéw, w podziale na rézne formy tych nieobecnosci.

Nauczyciel jest specjalistg, jesli ma stanowisko:

pedagoga,

psychologa,

reedukatora,

logopedy,

nauczyciela socjologa,

socjoterapeuty,

nauczyciela rehabilitanta,

nauczyciela wspomagajgcego,
nauczyciela terapeuty pedagogicznego,
terapeuty psychopedagoga.

Tabela Godziny ponadwymiarowe oraz godziny zaje¢ dodatkowych zawiera liczby godzin ponadwymia-
rowych oraz dodatkowych nauczycieli w podziale na:

godziny ponadwymiarowe (z wytgczeniem rewalidacji i nauczania indywidualnego i pomocy
psychologiczno-pedagogicznej),

godziny ponadwymiarowe przeznaczone na rewalidacje,

godziny ponadwymiarowe przeznaczone na nauczanie indywidualne,

godziny ponadwymiarowe przeznaczone na pomoc psychologiczno-pedagogiczng,
godziny ponadwymiarowe nauczycieli wynikajgce z prowadzenia zaje¢ dodatkowych,
godziny zaje¢ dodatkowych prowadzonych przez firme zewnetrzna.

Jak przygotowa¢ zestawienie?

1.

2.

Zaloguj sie do Platformy VULCAN i uruchom Sigme, a nastepnie modut Arkusz.

Otworz przygotowany arkusz organizacyjny przedszkola.

Na wstgzce Arkusz kliknij przycisk Raporty.

W drzewie danych wybierz gatgZ Zestawienie dla przedszkola.

Ustaw parametry wydruku. Zdecyduj, czy na wydruku majg pojawic sie:

informacje o poprawnosci danych do raportu,

imie i nazwisko osoby generujgcej raport i data generowania wydruku.

Kliknij przycisk Generu;j.
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7. Zaczekaj, az dokument zostanie przygotowany.
Postep prac mozesz obserwowac w panelu Pobieranie przygotowanych plikéw. Gdy pod nazwa raportu
pojawig sie ikony 4 , dokument jest gotowy. Aby zapisa¢ raport na komputerze, skorzystaj z ikony

‘ , aby otworzy¢ raport — kliknij ikone "=,

8. Otwodrz dokument i obejrzyj go.

Zestawienie dla przedszkola na dzierh 30.09.2018

Przedszkele nr 10
Arkusz organizacyjny P10 2018/19 na rok szkolny 2018/19 (status: W trakcie opracowywania), obowigzujgcy od 30.09.2018
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specjalistéw 0,22 0,25
o .-:‘;5 administracji 1 0.3
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' * | Razem 841 13 L71 L5 114
Godziny ponadwymiarowe oraz godziny zajec dodatkowych
ponadwymiarowych 4
(bez rewalidacji, nauczania indywidualnege i pomocy psychologiczno-pedagogicznegj)
ponadwymiarowych — rewalidacja 28
c ponadwymiarowych —nauczanie indywidualne 255
E ponadwymiarowych — pomoc psychologiczno-pedagogiczna 15
o ponadwymizrowych dla nauczycieli wynikajgce z prowadzenia zajec dodatkowych (NZD) 11
‘@ 23)et dodatkowych prowadzonych prze: firme zewnetrzng {FZD) 12
— Razem 92,55

Sposdb wyliczania liczb etatéw poszczegdlnych grup pracownikéw w tabeli Etaty

Liczba etatéw czynnych nauczycieli pedagogicznych
Suma etatéw z przydziatow, ktére nie sg oznaczone jako godziny ponadwymiarowe (GP) oraz godziny
inaczej ptatne (IP), i dla ktdrych tytut ptatnosci ma:

— typ rézny od Nieobecnosci ptatne,
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— kategorie, ktdra nie jest zaliczana do kategorii tytutdw ptatnosci, ktdre sg obowigzkami spe-
cjalistow.

Liczba etatow czynnych nauczycieli specjalistow

Suma etatéw z przydziatow, ktére nie sg oznaczone jako godziny ponadwymiarowe (GP) oraz inaczej
ptatne (IP), i dla ktérych tytut ptatnosci ma:

- typ rézny od Nieobecnosci ptatne,

- kategorie, ktéra jest zaliczana do kategorii tytutéw ptatnosci, ktére sg obowigzkami specjali-
stow.

Kategorie tytutow ptatnosci, ktére sg realizowane przez specjalistow:
- Zajecia korekcyjno-kompensacyjne (zkk)
— Zajecia orientacji przestrzennej i poruszania sie (or.prz.-poru)
- Zajecia psychoedukacyjne (psychoeduk.)
- Zajecia socjoterapeutyczne (socjoterapia)
— Zaj. rewalid.-wych. dla uczn. uposl. w stopniu gtebokim (r-w uposl.gt)
- Woczesne wspomaganie rozwoju dzieci (wspom.rozw.)
— Zajecia o charakterze terapeutycznym — inne (terapeut.inn)
- Zajecia rewalidacyjne inne (rewalid.inne)
- Obowiazki logopedy (logopeda)
- Obowiazki nauczyciela wspomagajacego (wsp.naucz.)
- Obowiazki pedagoga (pedagog)
- Obowiazki psychologa (psycholog)
— Obowiazki rehabilitanta (rehabilitant)
- Obowiazki socjologa (socjolog)
- Obowiazki reedukatora (reedukator)
- Obowiazki socjoterapeuty (socjoterap)
- Obowiazki nauczyciela terapeuty pedagogicznego (terap.pedag.)

Liczba etatdw czynnych pracownikdow administracji i obstugi

Liczba etatéw administracji oraz obstugi wyznaczana jest tylko z tych umdéw administracji i obstugi, ktore
obowigzujg w dniu, na ktéry sporzgdzany jest raport. Uwzgledniani sg pracownicy, ktérzy w dniu sporza-
dzenia raportu nie majg przypisanej zadnej nieobecnosci bezptatnej.

W przypadku wyznaczania liczby etatéw administracji uwzgledniane s3 umowy dotyczgce stanowisk ad-
ministracji, a w przypadku wyznaczania liczby etatow obstugi — umowy dotyczgce stanowisk obstugi.

Liczba etatow wynikajgcych z nieobecnosci ptatnych nauczycieli

Etaty wynikajgce z nieobecnosci ptatnych nauczycieli wyznaczane sg analogicznie jak etaty nauczycieli
czynnych, tj. na podstawie przydziatéw.
Sumowane sg etaty z przydziatéw, ktdre nie sg oznaczone jako godziny ponadwymiarowe (GP) oraz ina-
czej ptatne (IP), i dla ktdrych:
e kategoria tytutu ptatnosci to odpowiednia forma nieobecnosci ptatnej, tj.:
- Urlop dla poratowania zdrowia,

- Urlop zwigzkowy (art. 31 ust.o zw. zawod.),
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- Stan nieczynny,

— Urlop ptatny na mocy art. 68 ust. 1 KN lub Urlop z artykutu 66 KN (chory na wakacjach), lub
Zawieszenie w petnieniu obowigzkow.

e stanowisko w umowie nauczycielskiej z tego przydziatu:
- nie jest stanowiskiem specjalisty — w przypadku nauczycieli pedagogicznych,
— jest stanowiskiem specjalisty — w przypadku nauczycieli specjalistow.

Etaty wynikajgce z nieobecnosci bezptatnych nauczycieli

Etaty nauczycieli wynikajgce z nieobecnosci bezptatnych wyliczane sg na podstawie wymiaru etatu na
umowie nauczycielskiej, przy czym umowa musi obowigzywac w dniu, na ktdry sporzadzany jest raport.

Sumowane sg etaty z umoéw nauczycieli, ktdrzy spetniajg warunki:
® majg przypisang nieobecnos$¢ bezptatng o odpowiedniej przyczynie, tj.:
— dtugotrwata niezdolnos$¢ do pracy, trwajgca tacznie diuzej niz 33 dni w ciggu roku kalenda-
rzowego,
- urlop macierzynski,
- urlop wychowawczy,
- urlop rodzicielski,
- urlop bezptatny,
- Swiadczenie rehabilitacyjne,

- urlop udzielony na podstawie art. 25 ust. 1 ustawy z dnia 23 maja 1991 r. o zwigzkach zawo-
dowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 79, poz. 854, ze zm.) lub zwolnienie z obowigzku swiadczenia
pracy na podstawie art. 31 ustawy z dnia 23 maja 1991 r. o zwigzkach zawodowych (Dz. U. z
2001 r. Nr 79, poz. 854, ze zm.), lub zawieszenie w petnieniu obowigzkéw na podstawie art.
83 ustawy Karta Nauczyciela.

e okres nieobecnosci obejmuje dzien, na ktéry sporzadzany jest raport,
e stanowisko w umowie nauczycielskiej:

- nie jest stanowiskiem specjalisty — w przypadku nauczycieli pedagogicznych,
— jest stanowiskiem specjalisty — w przypadku nauczycieli specjalistow.

Etaty wynikajace z nieobecnosci bezptatnych pracownikéw administracji i obstugi

Etaty wynikajgce z nieobecnosci bezptatnych pracownikow administracji i obstugi wyliczane sg na pod-
stawie wymiaru etatu na umowie, przy czym umowa musi obowigzywac w dniu, na ktéry sporzadzany
jest raport. W przypadku wyznaczania liczby etatdw pracownikéw administracji uwzgledniamy umowy
dotyczgce stanowisk administracji, a w przypadku wyznaczania liczby etatow pracownikow obstugi —
umowy dotyczace stanowisk obstugi.

Sumowane sg etaty z umow pracownikéw administracji/ obstugi, ktorzy spetniajg warunki:
® majg przypisang nieobecnos¢ bezptatng o odpowiedniej przyczynie, tj.:
- dtugotrwata niezdolnos¢ do pracy, trwajgca tacznie dtuzej niz 33 dni w ciggu roku kalenda-
rzowego,

— urlop macierzynski,

- urlop wychowawczy,

— urlop rodzicielski,

- urlop bezptatny,

— Swiadczenie rehabilitacyjne,
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- urlop udzielony na podstawie art. 25 ust. 1 ustawy z dnia 23 maja 1991 r. o zwigzkach zawo-
dowych (Dz. U. z 2001 r. Nr 79, poz. 854, ze zm.) lub zwolnienie z obowigzku swiadczenia
pracy na podstawie art. 31 ustawy z dnia 23 maja 1991 r. o zwigzkach zawodowych (Dz. U. z
2001 r. Nr 79, poz. 854, ze zm.), lub zawieszenie w petnieniu obowigzkéw na podstawie art.
83 ustawy Karta Nauczyciela.

e okres nieobecnosci obejmuje dzien, na ktéry sporzadzany jest raport.

Sposob wyliczania liczb godzin w tabeli Godziny ponadwymiarowe oraz godziny zajec
dodatkowych

Godziny ponadwymiarowe (bez rewalidacji, nauczania indywidualnego i pomocy psychologiczno-peda-
gogicznej)

Liczba godzin nauczycielskich GN z przydziatéw, ktore:

- sg oznaczone jako godziny ponadwymiarowe (GP),

— nie sg oznaczone jako godziny inaczej ptatne, tj. nie majg przypisanej zadnej nietypowej ptat-
nosci,

- nie dotyczg tytutu ptatnosci, ktdrego kategoria zaliczana jest do kategorii tytutéw ptatnosci
zaliczanych do rewalidacji,

- nie dotyczg tytutu ptatnosci, ktérego kategoria zaliczana jest do kategorii tytutdéw ptatnosci
zaliczanych do pomocy psychologiczno-pedagogicznej,
- nie dotyczg tytutu ptatnosci z kategorii Nauczanie indywidualne (naucz.indyw.).

Godziny ponadwymiarowe — rewalidacja

Liczba godzin nauczycielskich GN z przydziatéw, ktore:
- sg oznaczone jako godziny ponadwymiarowe (GP),
— nie sg oznaczone jako godziny inaczej ptatne, tj. nie majg przypisanej zadnej nietypowej ptat-
nosci,
- dotyczg tytutdw ptatnosci o kategoriach:
v Zajecia korekcyjno-kompensacyjne (zkk)
Zajecia orientacji przestrzennej i poruszania sie (or.prz.-poru)
Zaj. rewalid.-wych. dla uczn. uposl. w stopniu gtebokim (r-w uposl.gt)
Wczesne wspomaganie rozwoju dzieci (wspom.rozw.)

Zajecia o charakterze terapeutycznym — inne (terapeut.inn)

NN N NN

Zajecia rewalidacyjne inne (rewalid.inne)

Godziny ponadwymiarowe — nauczanie indywidualne

Liczba godzin nauczycielskich GN z przydziatéw, ktore:
- sg oznaczone jako godziny ponadwymiarowe (GP),
— nie sg oznaczone jako godziny inaczej ptatne, tj. nie majg przypisanej zadnej nietypowej ptat-
nosci,

- dotyczg tytutdw ptatnosci o kategorii Nauczanie indywidualne (naucz.indyw.)
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Godziny ponadwymiarowe — pomoc psychologiczno-pedagogiczna

Liczba godzin nauczycielskich GN, z przydziatéw, ktore:
- sg oznaczone jako godziny ponadwymiarowe (GP),
- nie sg oznaczone jako godziny inaczej ptatne, tj. nie majg przypisanej zadnej nietypowej ptat-
nosci,
- dotyczg tytutdw ptatnosci o kategoriach:
v" Obowiazki logopedy
Obowigzki nauczyciela wspomagajacego
Obowigzki pedagoga
Obowigzki psychologa
Obowigzki rehabilitanta
Obowigzki socjologa
Obowigzki nauczyciela terapeuty pedagogicznego
Obowigzki reedukatora
Obowigzki socjoterapeuty
Zajecia psychoedukacyjne

AN NN VU N N N N NN

Zajecia socjoterapeutyczne

Godziny ponadwymiarowe dla nauczycieli wynikajgce z prowadzenia zaje¢ dodatkowych (NZD)

Liczba godzin nauczycielskich GN z przydziatéw, ktdre majg przypisany nietypowy rodzaj ptatnosci Nau-
czyciele — zajecia dodatkowe (kod NZD).

Godziny zajeé¢ dodatkowych prowadzonych przez firme zewnetrzng (FZD)

Liczba godzin nauczycielskich GN z przydziatéw, ktdre majg przypisany nietypowy rodzaj ptatnosci Firma
— zajecia dodatkowe (kod FZD).
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