VULCAN  Sigma — modut Arkusz

Jak dodac i opisac oddziaty jednostki?

Przed przystgpieniem do pracy nad konkretnym arkuszem organizacyjnym konieczne jest opisanie pod-
stawowych obiektdw tej jednostki, tj. pracownikéw, oddziatéw, tytutéw ptatnosci. Obiekty te definiuje sie
w widokach dostepnych na wstgzce Jednostka.

Aby dodac¢ i opisa¢ oddziaty jednostki, wykonaj nastepujgce czynnosci:
1. Zaloguj sie do Sigmy jako dyrektor jednostki (w roli Sigma/AO-Dyrektor) i uruchom modut Arkusz.

2. Przejdz do widoku Jednostka/ Oddziaty.

3. Jedli masz uprawnienia do modyfikowania danych kilku jednostek, to wybierz wtasciwg jednostke za
pomoca filtra Jednostka na wstgzce.
Za pomocg filtra Stowniki mozesz ograniczy¢ liczbe wyswietlanych pozycji w wykorzystywanych przez
program stownikach (poprzez wybranie odpowiedniego rodzaju jednostki sprawozdawczej).

Ograniczenia stownikéw w zaleznosci od rodzaju jednostki konfiguruje administrator w JST (uzytkownik

o roli Sigma/ Administrator).

4. W drzewie danych wybierz gatgz Aktywne i kliknij przycisk Dodaj.
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5. Opisz oddziat w formularzu Dodawanie oddziatu, wypetniajgc wszystkie wymagane pola. W polu Ak-
tywny pozostaw pozycje Tak.

W polu Specjalnosé/profil najczesciej ustawiamy:
- dla przedszkoli i szkdt ogdlnoksztatcgeych — pozycje brak specjalnosci/profilu,
— dla technikéw i szkét zawodowych — witasciwg specjalnosc.

W liceach mozna wybra¢ zwyczajowy profil, np. informatyczno-matematyczny, cho¢ zgodnie z obo-
wigzujgcym prawem oddziaty w liceach nie sg profilowane. Decyzja o tym, czy w arkuszach majg byc
uzywane tego typu profile w szkotach ogdlnoksztatcgcych nalezy do organu prowadzacego.

Lista specjalnosci dostepna w polu Specjalnosé/profil zalezy ustawien w filtrze Stowniki.
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Dodanie oddziatu B8

Rok szkolny atwarcia: * 12016/17 v
Poczatkowy okres promocyjny: * | 1 |v |
Koficawy okres promocyjny: = 3 v
Oznaczenie * £ |
Specjalnosd/profil: * | brak spedalnosd/profilu |V| Wybierz
Diugie oznaczenie: E |
Typ: | ogdlnadostepny |v |
Skiadowa/grupa oddziatow: = |II Liceum Ogdlnoksztaicgce x |v|
Specyfika dotyczaca sportu: | brak |v |
Specyfika dotyczaca mnigjszodci | brak |v |
Inna specyfika: | brak |v |
Aktywiny: |Tak |v |

 Zapisz | | @ Anulyj

Jesli oddziat jest wielospecjalnosciowy, to w polu Specjalno$é/profil ustaw pozycje Wielospecjalno-
Sciowy. Wowczas wyswietli sie okno Specjalnosci oddziatu, w ktérym ustal liste specjalnosci oddziatu
(przenoszac wybrane pozycje z listy po lewej stronie na liste po prawej stronie) oraz wprowadz skrot
dla kazdej specjalnosci (w kolumnie Skrét).

Specjalnosd oddzialu
Nazwa spegjalnosci MNazwa specjalnosci Skrdt
Wszystkie 311408 - Technik elektronik "tel

311103 - Technik analityk

311104 - Technik gecdeta

311106 - Technik geolog

311204 - Technik budownictwa

311205 - Technik budownictwa wodnego

311206 - Technik drogownictwa

311207 - Technik drdg i mostdw kolejowych
311208 - Technik inzynierii rodowiska | melioracji

.@4.

311209 - Technik urzgdzen sanitarnych

311210 - Technik renowacji elementdw architektury

311302 - Technik elektroenergetyk transportu szynowego

311303 - Technik elektryk

311307 - Technik energetyk

311407 - Technik automatyk sterowania ruchem kolejowym

311408 - Technik elektronik

311410 - Technik mechatronik

311411 - Technik elektroniki i informatyki medycznej L¥]
311504 - Tachnik mearhanik

+ Zapisz (&) Anuluj

Skrot specjalnosci jest wykorzystywany do opisywania zaje¢ realizowanych w ramach specjalnosci.

6. Zamknij okno Dodawanie oddziatu, zapisujgc dane.
Oddziat pojawi sie na liscie oddziatéw oraz w drzewie danych w gatezi Aktywne.
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Idé do Arkusz  Administrowanie  Pomoc Zhigniew Bober
My . ; a) Jednostka;  ERSSTESwITEY v £ Wlogui
= =y sy B
Strukiura BIENE Pracownicy  Tytuly Kryteria LU 7 ooty Szt Ogoinoksztatcacych|
organizacyjna platnoéd  podziatdw
= e = Dodaj M Uporzadkuj &
2015-1-a (1)
201412 (2) Rok Poczatko Koficowy Poziom Oznaczenie  Specjaln..  Diugie Typ Skizdowa/ | Specyfika Specyfika Inna
a szkolny okres okres biezacy profil oznaczenie  oddziatu grupa dotyczgca  dotyczaca | specyfika
2014-1-b (2) otwarcia promecyjny  promecyjny oddziatdw  sportu mnigjszosci
2014-1-c (2) 1 4= 201516 1 3 1 a {Lo1)-L a ogdlnodo . II Liceu..  brak brak brak
2013-1-a (3) 242 200415 1 3 2 a brakspe.. a ogdlnodo... IILiceu..  brak brak brak
2013-1-b (3} 395 2001415 1 3 2 b brak spe b ogdlnodo . TILiceu  brak brak brak ?
s
2015-1-ag (1) I 4 G 2014/15 1 3 2 c brakspe.. ¢ ogélnoda.. I Liceu..  brak brak brak !
2014-1-ag (2) 532 201314 1 3 3 a brakspe.. a ogdlnodo... I Liceu..  brak brak brak -
2013-1-ag (3) 6 GE 201314 1 3 3 b brakspe. b ogdlodo. . TILiceu brak brak brak =
2016-1-a 7GE 201516 1 3 1 ag brak spe..  ag ogélnodo... Gimnazj.. brak brak brak
Nieaktywne — E . .
8 9= 2014/15 1 3 2 ag brak spe.. ag ogdlnodo...  Gimnazj... brak brak brak
Archinalne s 0% 201314 1 3 3 ag brakspe.  ag oglnodo. Gimnaz..  brak brak brak
10 $= 201617 1 3 a brakspe.. a ogdlnodo... II Liceu..  brak brak brak =

Jesli nazwa nie zawiera ostatniego elementu, tj. poziomu w nawiasie, to jest to oddziat planowany na
przyszty lub dalszy rok szkolny.

Porzadkowanie listy oddziatow

Oddziaty mozna porzgdkowac tylko w widoku Jednostka/ Oddziaty.

1. Kliknij przycisk Uporzadkuj znajdujacy sie nad listg oddziatdw — wyswietli sie okno Porzagdkowanie
elementoéw.

2. Ustaw oddziaty na liscie we wtasciwej kolejnosci, korzystajgc z przyciskdow po prawej stronie.
Aby szybko uporzgdkowac liste alfabetycznie, kliknij pierwszy przycisk *
Aby przesuna¢ zaznaczona pozycje o jedno miejsce w gore lub dét, skorzystaj z przyciskéw  * lub .
Aby przesung¢ zaznaczong pozycje na poczatek listy, kliknij drugi od goéry przycisk *.
Aby przesung¢ zaznaczong pozycje na koniec listy, kliknij przycisk ¥

Dodaj |l Uporzadkuj

[ Porzadkowanie elementow

Rok Poczath] S dowa/  Specyfika Specyfika Inna )

Svats  promed | 21152) A B o | et T
1 9= 2015/16 1 2014-1-¢(2) ceu..  brak brak brak
22 201415 1 2013-1-a(3) [ sortuy afabetyconic | P12k brak
342 201415 1 2013-1-b(3) e E—— brak brak
4 G= 2014/15 1 2015-1-ag(1) ceu..  brak brak brak
5 3= 2013/14 1 2014-1-ag(2) ceu..  brak brak brak
6 95 2013/14 1 2013-1-ag(3) ceu.  brak brak brak
7 9= 2015/16 1 2016-1-a v nazj... brak brak brak
8 9= 2014/15 1 2016-1-b nazj... brak brak brak
9 9= 2013/14 1 nazj... brak brak brak
10 9= 2016/17 1  Zapisz | () Anulyj |lceu... brak brak brak
11 9= 2016/17 1 ceu..  brak brak brak

3. Po ustaleniu odpowiedniej kolejnosci pozycji na liscie, kliknij przycisk Zapisz.
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Wydtuzenie okresu promocyjnego oddziatu

Wydtuzony okres promocyjny stosowany jest w oddziatach specjalnych. Wéwczas uczniowie realizujg ma-
teriat przewidziany dla jednego okresu promocyjnego w ciggu dwéch okreséw promocyjnych i dopiero po
tym okresie otrzymujg promocje na nastepny poziom.

Domyslnie dla kazdego oddziatu ustawiane sg roczne okresy promocyjne. Wydtuzenia okresu promocyj-
nego oddziatu dokonuje sie poprzez ustawienie odpowiedniego mnoznika okresu promocyjnego dla tego
oddziatu (domysInie mnoznik ten wynosi jeden).

Na podstawie okreséw promocyjnych oddziatéw w arkuszach budowane sg siatki planéw nauczania.

1. W drzewie danych wybierz oddziat, ktéremu nalezy wydtuzy¢ okres promocyjny.

2. Przejdz na karte Wydtuzenia okreséow promocyjnych.

3. Kliknij ikone = w wierszu okresu promocyjnego, ktéry ma by¢ wydtuzony.

Idzdo [RELIIHUEE Arkusz  Administrowanie  Pomoc vadmin vadmin
"’ra Bl e S7kola Podstawowa Spedalna > A Wyloguj
2L vszysthie pozyde v
Wydluzenia okresdw promocyjnych

2015-1-a

2015-2-a Okres promocyjny Mnoznik diugeéci trwania okresu promocyjnege

201532 gt 1

201542 2 1

2015-5-a 3 1

4. W oknie Edycja okresu promocyjnego ustaw odpowiedni mnoznik dla okresu promocyjnego i kliknij
przycisk Zapisz.

Qkres promocyjny:

Mnoznik dtugosd trwania okresu promocyjnego: * |2 x ‘

v Jﬁ?:nsz o Anuluj

5. Zmien oznaczenie oddziatu o wydtuzonym okresie promocyjnym, aby po dokonaniu promocji na ko-
lejny rok szkolny w arkuszu nie pojawity sie oddziaty o tym samym poziomie i oznaczeniu.

W tym celu przejdz na karte Dane podstawowe i skorzystaj z przycisku Zmien.

Diugie oznaczenie: a (wydhuzony p.1)

Typ: specjainy v

Specyfika dotyczaca sportu: brak v

Specyfika dotyczaca mnigjszoédi: brak ~

Inna specyfika: brak pes

Alcbywny: Tak W
o Zapisz | = Usufi (& Anuluj
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