VULCAN  Sigma — modut Arkusz

Jak opisac w arkuszu zajecia realizowane w
grupie innej niz oddziat lub jego czesc¢?

W arkuszach opracowywanych za pomoca aplikacji Arkusz mozna opisywac w prosty sposdb zajecia nau-
czycieli realizowane z grupami uczniéw innymi niz odziaty lub ich czesci, na przyktad zajecia realizowane
w ramach nauczania indywidualnego, kétek zainteresowan, swietlicy, kurséw itp. Dla zaje¢ tych tworzy sie
tzw. grupy nieoddziatowe, a nastepnie przydziela nauczycieli i ich obowigzki.

Grupy nieoddziatowe powinno sie tworzy¢ w celu opisania w arkuszu nastepujgcych zaje¢ w szkole, okre-
slonych w udostepnionym przez program stowniku takich zajec:

indywidualny program nauczania
indywidualny tok nauki

inne kursy

inne zajecia

inne zajeca o charakterze terapeutycznym
kurs kompetendi ogdinych

kurs umigjetnogd zawodowych

kurs umozliwiajacy uzyskiwanie | uzupenianie w...
kwalifikacyiny kurs zawodowy

nauczanie indywidualne

nauczanie indywidualne realizowanes w szkole
turnus doksztatcania teoretycznego miododian...
WCZESMNE WEPOMAagarie rozwoju

zajecia korekoyino-kompensacyine

zajecia logopedyczne

zajecda opiekunczo-wychowawcze

zajecia pozalekoyine

zajecia pozaszkolne

rajeca rehabilitacyine

zajecia rewalidacyjne

zajecia rewalidacyino-wychowawcze

Zajecia socjoterapeutyczne

zajecia swietlicowe

Zajecia w internacie

zajecie dydaktyczno-wyrdwnawcze
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Przyktad 1 — opisywanie zajec realizowanych w ramach nauczania indywidualnego

Tworzenie grupy nieoddziatowej

1. W aplikacji Arkusz otwérz opracowywany arkusz i przejdz do widoku Arkusz/ Oddziaty.

2. W drzewie danych wybierz gataz Grupy nieoddziatowe i kliknij przycisk Dodaj.

Itz do  Jednostka Administrowanie  Pomoc Zhigniew Bober (dyr-zs1)
3 oo oq] ¢ Tworzenie {f Narzedzia 751_2014/15_v1 A2 Wyloguj
w ."% E g = '1’. = - W trakde opracowywania =
- 5 - = Otwieranie Elg Raporty Projekt majowy
Organizaga  Tytuly  Pracownicy [ULLEVIN Przydzialy 01.09.2014, Zespdt SzkétNr 1
platnosd V) Kompletnosc

# Oddzialy == Dodaj |Lm; Upoarzadkuj <

Grupy nisoddziatowe Mazwa Kod Liczba Realizowane Rodzaj zajed Rodzaj Migjsce Zajecia

uczestnikdw zajeda pozalekcyjnych/p realizowanego | kosztow realizowane dla
kursu

3. Woypetnij formularz Dodawanie grupy nieoddziatowej. Podaj nazwe i kod zajeé, wprowadz liczbe
uczestnikdw. W polu Rodzaj zaje¢ ustaw pozycje nauczanie indywidualne. Okresl dla kogo realizo-
wane sg zajecia (dla ucznidw czy dla oséb spoza szkoty).

Dodawanie grupy nieoddzialowej

Hazwa: * Ewa Kowalska - nauczanie indywidualne
Kod: = EKow
Liczba uczestnikdw: * 1
Rodzaj realizowanych zajed: * nauczanie indywidualne e
Migjsce kosztdw: * 1I Liceum Ogélnoksztatcace w
Zajecia realizowane dla; * Ucznidw/wychowankdw jednostki, w kidrej prowadzone s3 zajeda v
Informacje dodatkowe:

w Zapisz = Usui (Y Anuluj

4. Kliknij przycisk Zapisz. Grupa pojawi sie w drzewie danych w gatezi Grupy nieoddziatowe.

Okreslenie zajec realizowanych w grupie nieoddziatowej i przydzielenie im nauczycieli

1. Woybierz w drzewie danych dodang grupe i na karcie Dane podstawowe zapoznaj sie z opisem grupy.
Za pomocg przycisku Zmien dane grupy mozna edytowac.
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Idi do Jednostka Administrowanie  Pomoc Zbigniew Bober
£ Tworzenie i Marzedzia Z51_2014/15_v2 2 Wyloguj

_ — W trakcie opracowywania
) ] . i Otwieranie [ Raporty Projekt majowy
Organizacja  Tyhly  Pracownicy 5 .. 01.09.2014, Zespst Szkdk Nr 1
platnosd &) Kompletnasc

[ Oddziaty Dane podstawowe [ ELTETRTN Wl v LT

= Grupy nieoddziatowe
Ewa Kowalska - nauczanie indywi Dane poilstawmwe

Nazwa: Ewa - nauczanie indywi 1]
Kod: EKow

Liczba uczestnikdw: 1

Rodzaj realizowanych zajac: nauczanie indywidualne

Rodzaj zajec pozalekcyjnych/pozaszkolnych:

Rodzaj realizowanego kursu:

4| Migjsce kosztdw: 1I Liceum Ogdlnoksztatcace
Zajecia realizowane dla: Ucznidw/wychowankdw jednostki, w kidrej prowadzone s3 zajeda ;
Informacje dodatkowe: E
H
3

Aby usungé grupe nieoddziatowg, nalezy edytowad jej dane za pomocg przycisku Zmien i w formularzu

edycyjnym grupy klikng¢ przycisk Usun.

2. Przejdz na karte Przydziaty i kliknij przycisk Dodaj.

[ Oddziahy Dane podstawowe | Plan pracy [rsfiri=00
= Grupy nieoddziatowe - - . 5 - .
== Dodaj | Kopiuj zaznaczone | Usufi zaznaczone | Przypisz seryjnie Etat: 0,5 || Tygodniows - GM: 9 | GD: 0 | 15T: 0 Wigce] >>
Ewa Kowalska - nauczanie indywi
9." Grupa Tytut platnosa Mauczydele LG w LT GU GN GD JsT KN Etat 5.
Wszystkie ¥ | Wszystkie v Ws | (Ws | (V| v Vi

3. Wypetnij formularz Dodawanie przydziatu.
Wskaz tytut ptatnosci, grupe nieoddziatowga, nauczyciela i wprowadzi¢ liczbe godzin (tygodniowo lub

rocznie).

Dodawanie przydziaku 8
Tytut platnodci: = Jezyk polski w
Grupa: {oddzial/ grupa) ¥ | | (kryterium) ¥ | | EKow
Mauczyciel: Wanda Kolskowska (WK) | Aybierz
Liczba godzin: * 4 c w tym GD: a c w tym JST: 0 C KN: | Nie v
Godziny realizowans jako ponadwymiarowe (GP): Iie w
Rodzaj godzin: = Tygodniowo »
Tygodnie: Realizacii (LT): |38 2| Poczatkowy (TP): |1 2

Wigcej == + Zapisz (S Anuluj

Jesli tytutu ptatnosci realizowanego w ramach grupy nieoddziatowej nie ma na liscie dostepnej w polu

Tytut ptatnosci, to nalezy go dodac do listy tytutéw ptatnosci w widoku Jednostka/ Tytuty ptatnosci.

4. Kliknij przycisk Zapisz.

Przydziaty zwigzane z grupg nieoddziatowg mozna réwniez definiowaé¢ w widoku wszystkich przydzia-

tow (Arkusz/ Przydziaty) lub w widoku przydziatow nauczyciela.
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Wprowadzanie planu pracy grupy nieoddziatowej

1. Przejdz na karte Plan pracy.

2. Kliknij wybrany termin na siatce planu pracy i opisz pozycje planu w wyswietlonym oknie.

pan s

700

Dziefi tygodnia: *

a:00
Prowadzacy: *

00

10:00

|08:00

[08:45

| poniedziatek

| Kotakowska Wanda (WK)|

Tydzien robozy = Tydzien

3. Kliknij przycisk Zapisz.

Przyktad 2 — opisywanie zajeé pozalekcyjnych/pozaszkolnych

Zaktadajgc grupe nieoddziatowa dla zaje¢ pozalekcyjnych/pozaszkolnych (np. két zainteresowan), nalezy
w polu Rodzaj zaje¢ wskazaé pozycje zajecia pozalekcyjne (lub zajecia pozaszkolne) oraz w polu Rodzaj

zaje¢ pozalekcyjnych/ pozaszkolnych) okresli¢ rodzaj tych zajec.

Dodawanie grupy nicoddzialowej &3

Hazwa: * |Ko+o plastyczne - gimnazjum
Kod: * |pI—G

Liczba uczestnikdw: * |?

Rodzaj realizowanych zajec: * |zajecia pozalekoyjne

Rodzaj zajet Plastyczne
pozalekecyjnych/pozaszkolnych: | st

Fodzaj realizowanego kursu:

Miejsce kosztdw: * | Gimnazjum nr 5

Zajedia realizowane dla: *

| Ucznidw/wychowankdw jednostki, w ktdrej prowadzone s3 zajedia

Informacje dodatkowe:

Po opisaniu grupy przydzielamy zajecia nauczycielom. Postepujemy analogicznie, jak w przypadku naucza-

nia indywidualnego.
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Dodawanie przydziatu &3
Tytut platnoéa: = |Kofa plastyczne [+
Grupa: |(0ddziat(grupa) |V| |(kryterium) |V| |pI—G |
Nauczyciel: [Krystyna Nowak (KN) || [iybiesz
Liczba godzin: * w tym GD: m w tym J5T: | Ul l%' KN: | Mie |V |
Godziny reali e jako ponadwymiarowe (GP): |NiE! |v|
Rodzaj godzin: * |Tyg0dni0w0 |v|
Wiecej = W Zapisz Q) Anuluj

Przyktad 3 — opisywanie kursow

Tworzgc grupe nieoddziatowa dla kurséw, nalezy w formularzu Dodawanie grupy nieoddziatowej w polu
Rodzaj zaje¢ wybrac z listy wybraé pozycje dotyczacg kurséw (tj. kurs kompetencji ogélnych, kurs umie-
jetnosci zawodowych, kurs umozliwiajgcy uzyskiwanie i uzupetnianie wiedzy, umiejetnosci i kwalifikacji
zawodowych lub inne kursy). Dla kurséw nalezy réwniez okresli¢ tematyke (w polu Tematyka kursu).
Stownik tematyk kurséw jest definiowany przez administratora Arkusza.

Dodawanie grupy niecddzialowej
Mazwa: * |K1 - kurs komputerowy |
Kad: * k1 |
Liczba uczestnikdw: * |ll] |
Rodzaj realizowanych zajec: * |kaS kompetencii ogdlnych |v|
Rodzaj
pozale vch/pozaszkolnych:

Rodzaj realizowanego kursu: |GI’EﬁkEI komputerowa |v | X |
Miejsce kosztdw: * |II Liceum Ogdlnoksztatcace |v|
Zajecia realizowane dla: = |Osﬁb spoza jednostki, w ktdrej prowadzone s3 zajeda |v|

Informacje dodatkowe:

o Zapisz | = Usui (& Anuluj

Po opisaniu grupy przydzielamy zajecia nauczycielom. Postepujemy analogicznie, jak w przypadku naucza-
nia indywidualnego. W przypadku kurséw liczbe godzin najczesciej wyrazamy w uktadzie rocznym.

Dodawanie przydziatu X
Tytut platnoda: * |Projektowanie stron intemetawych [+
Grupa: |(0ddziat(grupa) |V| |(kryterium) |V| |K1 |
Nauczyciel: | Marian Wozniak (MV) [v] Lwiybierz
Liczba godzin: * W tym GD: womisT 0[S [Nie ||
Godziny realizowane jako ponadwymiarowe (GP): [1lie [v|
Rodzaj godzin: * |Ror2nie |v|

Tygodnie: Resizacs 0T Poczationy (TP):

Wiecej == w/ Zapisz 0 Anuluj
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