VULCAN  Sigma — modut Arkusz

Jak opisywac w arkuszu obowigzki nauczycieli, aby
nie wystepowaty rozbieznosci pomiedzy planem

nauczania a przydziatami oddziatu?

Najwazniejszg czescig pracy nad arkuszem jest opisanie obowigzkdéw nauczycieli. Obowigzki te opisuje sie
poprzez przypisanie nauczyciela do odpowiedniego przydziatu.

Przydziat to najmniejsza porcja obowigzkdéw nauczyciela wskazujgca liczbe godzin tych obowigzkéw, po-
wigzana — jesli to mozliwe — z grupg, w ktérej jest on realizowany.
Przydziaty dzielimy na:
- wynikajace z planéw nauczania oddziatu,
- wynikajgce z innych obowigzkéw nauczycieli (np. obowigzki bibliotekarza, zajecia w grupach
nieoddziatowych, znizki godzin itp.).
W poradzie tej przedstawimy, w jakiej kolejnosci wykonywaé poszczegdlne czynnosci zwigzane z tworze-

niem przydziatdw nauczycieli wynikajgcych z plandw nauczania oddziatu, aby nie wystepowaty rozbiezno-
$ci miedzy planem nauczania a przydziatami oddziatu.

1. W aplikacji Arkusz otworz arkusz i przejdz do widoku Arkusz/ Oddziaty.

2. Wybierz oddziat w drzewie danych, przejdz na karte Plan nauczania i wprowadz plan nauczania oddziatu.
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= & - — 2 otvieranie  [§ Raporty Projekt majowy
Organizaga  Tytuly Pracownicy OLIEELN Przydzialy 01.09.2014, Zespét Szkdt Nr 1
platnosd ) Kompletnosc
5 Oddziaty Dane podstawowe | Dane dodatkowe a4l Ve W Przydaialy | Planpracy | Liczby ucaniow
la
1b # Zmien przedmioty & Zmien liczby Pomoc
2a Rok szkolny 2014/15 2015/16 2016{17
2b
Rok/Semestr iy o 3
3a Razem tygodniowo | Efektywna liczha godzin
3b Liczba tygodni 38 38 38
1ag Efektywna liczba tygodni 30 36 3
2ag 1.polski 5 5 5 15 540
3ag j.angielski 3 3 3 ) 324
Grupy nieoddziaiowe
j.niemiedd 2 2 2 & 216
historia 2 2 2 & 216
wos 1 1 2 72
matematyka 4 4 5 13 468
fizyka 2 1 1 4 144
chemia 2 2 4 144
biclogia 1 2 1 4 144
I geografia i 1 2 P 144
lag
plastyka 1 1 36
muzyka 1 1 36
zaj.artysty i 1 2 72
zaj.technicz % 2 72
informatyka 1 1 2 72
wf 4 4 3 11 3%
e_dla_bezp 1 1 36
godz.wych i 1 1 3 108
religia 2 2 2 [ 215
wych.rodz. 14r 14 14 1,11 42
Razem 31,37 32,37 33,37 97,11 3495,96
# Uzgodnij zaznaczone rozbieznoéci @ Uwagi do planu nauczania

Pod planem nauczania, w tabeli Rozbiezno$ci pomiedzy planem nauczania a przydziatami zostang
wykazane wszystkie pozycje planu nauczania jako nieopisane odpowiednimi przydziatami (na karcie
Przydziaty). Z6tte podswietlenie tych pozycji informuje, ze przydziaty te mozna wygenerowaé automa-
tycznie.

3. Upewnij sie, ze wszystkie pozycje na liScie sg zaznaczone poprzez wstawienie znacznika v w pierwszej
kolumnie i kliknij przycisk Uzgodnij zaznaczone rozbieznosci.

Domyslnie wszystkie pozycje sg zaznaczone. Usuwajgc zaznaczenie mozemy wytgczy¢ pozycje z uzgad-

niania (tworzenia odpowiedniego przydziatu).

| & Uzgodnij zaznaczone rozbieznosci | # Uwagi do planu nauczania

Rozbieznosci pomiedzy planem nauczania a przydzialami

9", Specjalnosc Zajecia Godziny planu nauczania Godziny przydziatu
biolegia 1,00 0,00
fizyka 2,00 0,00
[¥] geografia 1,00 0,00
godz.wych 1,00 0,00
V] historia 2,00 0,00
informatyka 1,00 0,00
j.angielski 3,00 0,00
j.niemiecki 2,00 0,00
j.polski 5,00 0,00
matematyka 4,00 0,00
religia 2,00 0,00
wf 4,00 0,00
wych.rodz. 14,00 0,00
zaj.artysty 1,00 0,00
zaj.technicz 2,00 0,00
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4. Przejdz na karte Przydziaty i obejrzyj liste przydziatéw utworzonych na podstawie planu nauczania.

Dane podstawowe | Dane dodatkowe | Plannauczania WaeachE=U M FPlan pracy | Liczby uczniow w podziatach

s Dodaj  Kopiuj zaznaczone = Usun zaznaczone || Przypisz seryjnie | Przypisz seryjnie podziat Etat: 1,74 || Tygodniowo - GN: 31,37 | GD: 0 | 15T: 0 Wiecej »>

9‘" Grupa Tytut platnosd Mauczyciele LG LT GU GMN GD J5T KM | Etat | Sem
Wszystkie > | Wszystkie hd Ws 2| Ws oV e Vi

¥ 1lag biologia K4 1,00 38 1 1 0,00 0,00 Ne 0,06

# 1ag fizyka K 4 2,00 38 2 2 0,00 0,00 MNe 0,11

# 1ag geografia R4 1,00 38 1 1 0,00 0,00 NMNe 006

& 1ag godz.wych K 4 1,00 38 i i 0,00 0,00 HNe 0,06

# 1ag historia K4 2,00 38 2 2 0,00 0,00 MNe 0,11

# 1ag informatyka K4 1,00 38 1 1 0,00 0,00 MNe 0,08

# 1ag j.angielski K4 3,00 38 3 3 0,00 0,00 Me 0,17

# 1ag j.niemiecki K4 2,00 38 2 2 0,00 0,00 MNe 0,11

# 1ag j.polski K4 500 38 5 5 0,00 0,00 MNe 0,28

# 1ag matematyka K4 400 38 4 4 0,00 0,00 MNe 0,22

# 1ag religia K4 2,00 38 2 2 0,00 0,00 MNe 0,11

# 1ag wf K 4 400 38 4 4 0,00 0,00 MNe 0,22

# 1ag wych.rodz. K4 14,00 1 0,37 0,37 0,00 0,00 Ne 0,02

# 1ag zaj.artysty K 4 1,00 38 1 1 0,00 0,00 MNe 0,08

# 1ag zaj. technicz K4 2,00 38 2 2 0,00 0,00 MNe 0,11

5. W przypadku zajeé w grupach, zmodyfikuj przydziaty tak, aby opisywaty zajecia w grupach oraz utwoérz

brakujgce przydziaty.

=1 | ¥ 1a matematyka L4 4,00

& 1ag X X

#| 1ag religia K4 2,00

# lagldz "wf re B '

¥ 1ag|ch wif o’ 4,00

iy T T T T T

& 1ag viych.rodz. &’ 14, | 02.08.2013  06.09.2013
| 1ag zaj.artysty R4 1,00

6. Przypisz nauczycieli do utworzonych przydziatéw (w widoku Arkusz/ Przydziaty lub w widoku Arkusz/

Oddziaty na karcie Przydziaty), korzystajac z ikon E

Pierwsza ikona E w wierszu przydziatu przywotuje okno Edycja przydziatu, w ktorym w polu Nau-
czyciel nalezy wskazac nauczyciela. Po wybraniu pozycji (wiele uméw) mozna do przydziatu przypisac

kilku nauczycieli.

Edycja przydziatu 8

Tytut platnosc: = Jezyk polski w
Grupa: (oddziat/ grupa) v | | (kryterium) v | |1ag

Mauczyciel: Wanda Kolakowska (WK) | ybierz
Liczba godzin: * 3 c w tym GD: 0 3 w tym J5T: 0 c KM:  |Nig v
Godziny realizowane jako ponadwymiarowe (GP): Iie b
Rodzaj godzin: = Tygodniowo w
Tygodnie: Realizacii LT): | 38 2 Poczatkowy (TP |1 2
Wiece] == + Zopisz = Usun & Anulj
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Ikona E w kolumnie Nauczyciel przywotuje okno Przypisanie umoéw dla przydziatu z listg nauczycieli.

Aby w oknie tym przypisa¢ do przydziatu nauczyciela, zaznacz go na liscie po lewej stronie i kliknij

przycisk © .

Umowa

Wszystkie
Wactaw Kruk (KW}
Alicja Bielak (AB)
Zhigniew Bober (ZB)
Jadwiga Dabrowska {10}
Zenon Dubiel {(ZD)
Grazyna Gruszczynska (GG)
Andrzej Karp (KA)
Wanda Kotakowska (WK)
Kazimierz Konrad (KK)
Emilia Koprowska (EK)
Anna Kotowska (AK)
Wactaw Koziot (Ko)
Anna taczkowska (AE)
Anna Malicka {amM)
Paulina Matecka [PM)
Zofia Melikowska (ZM)
Norbert Natecz (NN}
Andrzej Morman (AN}
Krystyna Nowak (KN}
Dorota Piotrowska (DF)

Umovia

Tytut ptatnosci

L

w Zapisz

& Anuluj
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