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 Jak wprowadzić do arkusza informacje o 
liczbie uczniów w oddziałach i w grupach? 

W aplikacji Arkusz liczby uczniów w oddziale oraz w poszczególnych grupach stanowią element opisu od-
działu. Można je wprowadzać do arkusza na dwa sposoby: w opisie każdego oddziału lub zbiorczo dla 
wszystkich oddziałów.  

Wprowadzanie liczb uczniów w opisie oddziału 

1. W aplikacji Arkusz otwórz opracowywany arkusz i przejdź do widoku Arkusz/ Oddziały. 

2. W drzewie danych wybierz oddział, przejdź na kartę Liczby uczniów w podziałach i kliknij przycisk 
Zmień. 

 

3. W oknie Liczby uczniów w podziałach wprowadź liczby uczniów dla tych kryteriów podziałów, które 
wykorzystywane są w oddziale.  
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Bezwzględnie należy wypełnić liczby chłopców i dziewcząt, gdyż na tej podstawie sporządzane są 
wszelkie raporty i zestawienia dotyczące liczb uczniów w szkole oraz w całej JST. 

Jeśli oddział jest wielospecjalnościowy, to w tabeli wyświetlą się dodatkowo kolumny dla każdej spe-
cjalności. Wprowadzamy liczby uczniów tylko dla tych grup, które są definiowane w arkuszu.  

Liczby chłopców i dziewcząt wprowadzamy dla każdej specjalności oddzielnie – dla całego oddziału 
liczby te są wyliczane. 

 

4. Kliknij przycisk Zapisz.  

Liczebności poszczególnych grup wprowadzone w opisie oddziału wykorzystywane są do wyliczenia 
liczby uczniów w oddziale oraz liczb uczniów w przydziałach zajęć, które odbywają się w grupach. 
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Zbiorcze wprowadzanie liczb uczniów 

1. Otwórz arkusz (na rok szkolny 2014/2015 lub dalszy) i przejdź do widoku Arkusz/ Oddziały. 

2. W drzewie danych wybierz gałąź Oddziały, przejdź na kartę Liczby uczniów w podziałach i kliknij przy-
cisk Zmień. 

 

3. W oknie Liczby uczniów w podziałach wprowadź liczby chłopców i dziewcząt dla każdego oddziału 
oraz liczby uczniów dla tych kryteriów podziałów, które wykorzystywane są w oddziale.  

 

4. Kliknij przycisk Zapisz. 

 


