o P Centralny VAT VULCAN

Jak przygotowac zbiorczy plik JPK VAT i przestac
go do urzedu skarbowego?

W poradzie przedstawiamy czynnosci, ktére muszg wykona¢ w aplikacji Centralny VAT VULCAN pracow-
nicy poszczegélnych jednostek w celu wprowadzenia danych rejestru VAT oraz pracownik JST w celu
przygotowania zbiorczego pliku JPK VAT oraz wystania go do urzedu skarbowego.

Omawiane zagadnienia

Przygotowanie aplikacji do wprowadzania danych rejestru VAT poszczegdlnych jednostek za
wybrany okres

Otwieranie okresu, za ktéry ma by¢ wprowadzana ewidencja VAT jednostek

Ustawienie sposobu wprowadzania danych do aplikacji przez poszczegdlne jednostki

Wprowadzanie ewidencji VAT przez poszczegdlne jednostki
Reczne wprowadzanie danych rejestru VAT jednostki
Import danych rejestru VAT jednostki z programu Rejestr VAT Optivum
Import danych rejestru VAT jednostki z programu Finanse
Import danych jednostki z pliku JPK VAT przygotowanego w programie finansowo-ksiegowym
innej firmy

Przygotowanie i wystanie zbiorczego pliku JPK VAT
Zamykanie okresu, za ktéry sporzadzana jest ewidencja VAT
Generowanie zbiorczego pliku JPK VAT i wystanie go do urzedu skarbowego
Woysytanie pliku JPK VAT za pomocg aplikacji klienckiej Ministerstwa Finansow

Przygotowanie aplikacji do wprowadzania danych rejestru VAT
poszczegodlnych jednostek za wybrany okres

Opisane czynnosci wykonuje uzytkownik z przypisang rolg Operator Centralny VAT.

Otwieranie okresu, za ktory ma by¢ wprowadzana ewidencja VAT jednostek

1. Zaloguj sie do Platformy VULCAN, a nastepnie uruchom aplikacje Centralny VAT VULCAN, klikajgc
ikone znajdujgca sie na pasku aplikacji zintegrowanych z systemem.

2. Przejdz do widoku Dla JST/ Okresy i na wstgzce ustaw wtasciwy rok — wyswietli sie lista okreséw dla
wskazanego roku.

3. Kliknij ikone 7w wierszu okresu, ktéry chcesz otworzy¢ i w wyswietlonym oknie, w polu Status
okresu ustaw pozycje Otwarty.
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Parametry  Dla Jednostk  Zestawienia l@ﬁ. Pomoc Anna Ginko
[ 3 2017 e 7
o 1 e

Ewidencje VAT Centralna Deklaracje VAT~ Repozytorium
w jednostkach ewidencja VAT plikéw do US

= Drukyj
Okres Status okresu
# 012017 Zamknigty
¢ 02,2017 Zamkniety
03‘2017 Zamknigty
¢ 042017 i
# 05.2017
# 06.2017 Status okresu: | Qtwarty s
¢ 07.2017
¢ 032017
¢ 09.2017  Zapisz & Anuluj
¢ 10,2017 ZamR e

Wszystkie okresy majg domysinie nadawany status Zamkniety.

Kliknij przycisk Zapisz.

Przejdz do widoku Dla JST/ Ewidencja VAT w jednostkach, w polu nad drzewem danych wybierz otwarty
okres — w drzewie danych pojawi sie gataz dla pierwszej wersji ewidencji. Do gatezi tej zostanie dota-
czona lista aktywnych jednostek.

Parametry  Dla Jednostk 7/ ia pEREIE Pomoc

= il °

Ewidengje VAT
w jednostkach

03.2017 Y| wpisz, by wyszukac <
=903.2017 >
=231 91 13.02.2017

5 Centrum ksztatcenia ustaw

5 samodzielna szkofa podstz

{7 Samodzielna szkota podstz

5 Samodzielna szkofa podstz

Wersja ewidencji Data utworzenia Ostatni modyfikujacy

Okres mozna wielokrotnie otwieraé i zamyka¢. Ponowne otwarcie okresu zawsze powoduje utwo-
rzenie kolejnej wersji ewidencji, do ktérej kopiowane sg dane z poprzedniej wersji.

Ustawienie sposobu wprowadzania danych do aplikacji przez poszczegdlne jednostki

Ewidencje VAT jednostki mozna wprowadzié do aplikacji recznie lub zaimportowaé z pliku JPK.

1.

2.

Przejdz do widoku Parametry/ Rejestr jednostek i wybierz jednostke w drzewie danych.

Kliknij przycisk Zmiefi i w wy$wietlonym oknie, w polu Zrédto ewidencji VAT ustaw wtasciwa pozycje.

Aby dane jednostki wprowadzi¢ bezposrednio w programie, ustaw pozycje Dane wprowadzane manual-
nie.

Aby dane jednostki zaimportowa¢ z pliku JPK przygotowanego w programie Rejestr VAT Optivum, Fi-
nanse, Finanse VULCAN lub w innym programie finansowym ustaw pozycje Importz JPK.

Aby dane jednostki zaimportowaé bezplikowo z programu Finanse, ustaw pozycje Import z programu
Rejestr VAT Optivum lub Finanse.

Bezplikowa wymiana danych miedzy aplikacjami Finanse i Centralny VAT VULCAN jest mozliwa tylko
wowczas, gdy obie aplikacje uruchamiane sg z tej samej Platformy VULCAN.
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[CCEO Dlalednostki  Zestawienia  DlaJST  Pomoc Anna Ginke

g #4 Pomac

Parametry
ptatnika VAT

I A_I.L’
Rejestr
jednastek

E| Samodzielna szkota pndslaA B | &
=| Samodziel kota podsta

rnil CaL s Nazwa: Samodzielna szkofa podstawowa nr. 100
=| Samodzielna szkofa podsta Skrdt: Samszkpodnri00
2 samodzichna stholopodsts el L [2]x]
= Samodzielna szkofa podsts DI
&l Samodzielna szkola podsta || "I°¢ 5187738380 Nazvia: * Samodzielna szkota podstawawa nr. 100
=| samodzielna szkofa podsta REGON: 07584813039250 Skrét: = Samszkpodnr100
= . Status jednostki:
=| Samodzielna szkola podsta i ] Akbywna Typ jednostki:
=| Samodzielna szkofa podsta Zrodio ewidengji VAT: Dane wprowadzane mal
= ) . NIP: 5187738580
B camisin iyt
=| Samodzielna szkofa podsta REGON: 7984813039250
=| Samodzielna szkefa podsta Adres: ul. Chodimska 19, 78-59) . .

. b Status jednosti: *

= Samodrielna szkofa podsta Gmina: Widliszki Wiellig| oo 1e Aktywna b
B Samodsielna szkofa podsta Zrédto ewidencji VAT: * | pane wprowadzane manualnie |@ # Zmied
=| samodzielna szkota podsta Dane wprowadzane manualnie
| samodzielna szkofa podsta - Import z PK
=/ samodzielna szlofa podsta Import z programu Rejestr VAT Optivum lub Finanse
B Ina szkota podsta

3. Kliknij przycisk Zapisz.

Wprowadzanie ewidencji VAT przez poszczegdlne jednostki

Uprawnienia do wprowadzania danych jednostki w aplikacji Centralny VAT VULCAN majg uzytkownicy
posiadajacy role Ksiegowy Petny, Ksiegowy Raportujacy lub Ksiegowy.

1. Zaloguj sie do Platformy VULCAN, a nastepnie uruchom aplikacje Centralny VAT VULCAN, klikajac
ikone znajdujaca sie na pasku aplikacji zintegrowanych z systemem.

Mozesz tez skorzystac z adresu logowania do programu Sigma, a nastepnie klikng¢ ikone .

2. Jedli masz uprawnienia do kilku jednostek, to na wstazce Dla jednostki, w polu Jednostka wybierz jed-
nostke, ktérej dane chcesz wprowadzad.

Zalogowany uzytkownik ,widzi” w polu Jednostka tylko te jednostki, do ktérych ma uprawnienia.

Reczne wprowadzanie danych rejestru VAT jednostki
1. Przejdz do widoku Dla jednostki/ Ewidencja sprzedazy VAT lub Dla jednostki/ Ewidencja zakupu VAT.

2. W drzewie danych wybierz gataz okresu, za ktéry chcesz wprowadzaé dane, i upewnij sie, ze okres
ten jest otwarty.

Dla Jednostki
v
Ewidenga
sprzedazy VAT

Zestawienia  Pomoc

Ewidenga
zakupu VAT dokumenty

Rok: 2017 =~
Parametry VAT

Zaimpe
azy  dokumenty

.-‘ w pe A rr =l Samodzieina szkol podstawowa | v

247 Ewidencja sprzedazy VAT Wpisz, by wyszukac

@ 12.2017 Okres Status wersji ewidendji Wersja ewidencji Data utworzenia Zrédho danych Ostatni modyfikujgcy
B 11,2017
10,2017
0s.2017
= 08.2017
07.2017
i os.2017
05,2017
042017
= 03.2017
= 02,2017

GE 03,2017 otwarty 1 nieuzupedione Anna Ginko

oyd y> Auemojobizid sjueisiqod
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3. W drzewie danych rozwin gataz okresu i wybierz ostatnig wersje ewidencji.

Kolejne wersje ewidencji tworzone s3g po kazdym otwarciu zamknietego okresu.

4. Jesli dla jednostki zostat ustawiony manualny sposéb wprowadzania danych, to w panelu po prawej
stronie pojawig sie przyciski Dodaj, Zmien zaznaczone oraz Usun zaznaczone.

PER G Zestawienia  Pomoc Anna Ginko
wr i ] w BTl Samodzielna szkofa podstawowa | ¥ 0 Wyloguj sie

Rok: 2017 »
Ewidencja a = Parametry VAT
sprzedazy VAT

=147 Ewidencia sprzedazy VAT | Ewidencia sprzedazy VAT r |
= 12.2017
W= 112017
= 10,2017
(=+09.2017
& oe.2017 Identyfikator, Imig i nazwisko lub nazwa
=3 07,2017 Q‘_ i:&:i;ﬁ‘a Lp. | Data sprzedazy Data wystawienia = Data w ewidencjii VAT | Typ i numer dokumentu knnhahen_ta
(06,2017 Kod kraju i adres kontrahenta
=3 05.2017
(04,2017
=43 03.2017
= 1({13.02.2017)
® = 02,2017

Whpisz, by wyszukac Filruj | ¢ Dodaj ¢ Zmien zaznaczone == Usur zaznaczone | VAT-ZD  VAT-27  WAT-UE  Exportdo pliku

5. Skorzystaj z nich, aby wprowadzi¢ czgstkowe dane rejestru VAT jednostki (sprzedazy lub zakupu).

Import danych rejestru VAT jednostki z programu Rejestr VAT Optivum

Przygotowanie pliku z danymi w programie Rejestr VAT Optivum

1. Uruchom program Rejestr VAT Optivum.
2. W menu Zestawienia wybierz pozycje Jednolity plik kontrolny JPK_VAT.

3. W oknie Jednolity plik kontrolny - Rejestr VAT, na karcie Warunki wyboru okresl okres, za jaki majg zostaé
pobrane dokumenty, oraz wybierz jednostke.

F=] Jednolity plik kontrolny - Rejestr VAT =N =R <
Warunki wyboru l Wynik wyszukiwania
Zaokres  [01.092016 [3009.2016 [ korekta
Jednostka | j @
[~ Organ prowadzacy jake podmiot [¥ Dane adresowe jednostki
Nazwa |

" Do nazwy organu dodaj skrot jednostki
Kod - Miejscowosc |

Poczta | Wojewddztwo |
Powiat | Gmina |
Ulica | Mr domu | Nr lokalu |
NP | Regon | KodUS [0271
Wzorzec num. dok.
zakupu Sr. trwatych |F\":AT zakupu ST j @
. ; . Policz zakupy z poprzednich
Wspotczynnik struktury sprzedazy 1,00 olrerwe do D3

Wspttczynnik proporcji (art. 86 Ustawy o VAT) 0,00 od

I~ Wartoéé netto w peinej wysckeéci D.2.
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4. Przejdz na karte Wyniki wyszukiwania.

W gérnej czesci okna wyswietli sie lista wybranych dokumentéw sprzedazy, w dolnej czesci okna —
lista wybranych dokumentéw zakupu. Pod listami prezentowane sg podsumowania dotyczace liczby
dokumentéw oraz naleznego podatku.

-] Jednolity plik kontrolny - Rejestr VAT =N =R
Warunki wyboru Wynik wyszukiwania
Lp Data sprLdData wystaNumer dokur{Nazwa nabywAdres nabywqk_10 K_1 K_12|;
1[03.01.201)30.12.201 ALMEX Adrian 28-200 Stasz 0,0000 0,0000 DDUUI_
2(16.05.201]16.05.201|FVS-13/00004 Aaakontraher 0,0000 0,0000(0000
3|02.09.201]02.09.201 Aaakoniraher 0,0000 0,0000(0000
4|02.09.201]02.09.201 Andruk Jadwi| 28-200 Stasz| 0,0000 0,0000(0000
5|30.12.201]30.12.201 Andruk Jadwi| 28-200 Stasz| 0,0000 0,0000(0000
all e e '

Liczba dokumentdw sprzedazy

251 Podatek nalezny 476 94591

Lp|Mazwa wystawcy

Adres wystawcy MIP wyst Numerl_|

1|AKORD Spiewajace Brzdace 61-054 PoznariLudmity 49 T782-15-7]
2|ATUT 00000:
3| Sklep wielobranzowy ARKADIA s.C. 27-640 Klimontéwul. Rynek 7 864-14-9
4|Solidarnosc 80 28-200 Staszdw

5|Solidarnosé 80 28-200 Staszdw 000007

| | ;l_‘

5 Podatek naliczony 1216,62 ﬂ

|Eksportuj do Centralnego VAT VULCAN |

Liczba dokumentow zakupu

5. Obejrzyj wyswietlone listy dokumentéw. Zweryfikuj, czy sg poprawne.
6. Kliknij przycisk Eksportuj do Centralnego VAT VULCAN. Program wygeneruje zaszyfrowany plik z danymi

w formacie ZIP.

Za pomocg ikony B mozna wygenerowac plik JPK VAT. Jednak na potrzeby importu danych do
aplikacji Centralny VAT VULCAN zalecamy generowanie pliku ZIP za pomoca przycisku Eksportuj do
Centralnego VAT VULCAN. Plik ZIP zawiera szerszy zakres danych niz standardowy plik JPK.

7. Zapisz plik na dysku komputera, wskazujgc miejsce zapisu pliku oraz nadajac plikowi nazwe lub ak-
ceptujgc nazwe podpowiadang przez program.

Import danych do aplikacji Centralny VAT VULCAN

1. W aplikacji Centralny VAT VULCAN przejdz do widoku Dla Jednostki/ Import ewidencji.

2. Jesli posiadasz uprawnienia do kilku jednostek, to na wstgzce w polu Jednostka wybierz jednostke,
ktorej plik chcesz importowad. Ustaw tez wiasciwy rok.

3. W drzewie danych zaznacz gataz roku, a nastepnie kliknij przycisk Import JPK VAT.

VULCAN
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Dla Jednostl [

Samodzielna szkola podstawowa | v

2017 R

22017
b
(£ oczehujace na przetworzenie R Stats _— o z
(= przetwarzane E
B przetworzone poprawnie Brak danych %
k-]
[ bledne T
=

4. W oknie Import ewidencji sprzedazy i zakupu, polu Plik zdanymi wskaz zapisany na dysku plik ZIP. Plik od-
szukaj po kliknieciu przycisku Wybierz plik.
Jezeli jest to wymagane przez JST, to w polu Plik z podpisem mozesz w analogiczny sposéb wskazac
plik kwalifikowanego podpisu elektronicznego.
W polach Okres (rok) oraz Okres (miesigc) wprowadz odpowiednio rok i miesigc, za jaki ma zosta¢ wy-
konany import danych.
W polu Okres (miesigc) mozesz ustawi¢ pozycje (zgodny z plikiem). Wdéwczas okres bedzie zgodny
z okresem, jaki zostat wybrany podczas eksportowania pliku w systemie finansowo-ksiegowym.

llmﬂmiialqiswzedaiyizﬂmpu a
| Plik z danymi: I Wybierz plik
Plik z podpisem: Wybierz plik
Okres (rok): 2017
Okres (miesiac): | (zgodny z plikiem) -

+ wyslij (&) Anuluj

5. Kliknij przycisk Wyslij.

6. Zapoznaj sie z wyswietlonym komunikatem i kliknij przycisk OK.

i ) Dane zostaly zapisane i oczekuja na przetworzenie. Sprawds status przetwarzania wybierajac z

menu Import ewidencji.

Podczas operacji importu danych tworzone sg odpowiednie zapisy w widokach dostepnych z gatezi:
oczekujace na przetworzenie, przetwarzane, przetworzone poprawnie, btedne.

Jedli dane zostaty zaimportowane poprawnie, to mozesz je obejrze¢ w widokach Dla Jednostki/ Ewidencja
sprzedazy VAT lub Dla Jednostki/ Ewidencja zakupu VAT (po wybraniu w drzewie danych odpowiedniej podga-
tezi okresu, dla ktérego wykonany byt import).
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n BN S Samodzielna szkola podstawowa | v
i Rok: 2017 2
Ewidencja = Parametry VAT
zakupu VAT ] 4 ok
2] Ewidencja zakupu VAT | Ewid ia zakupu VAT A | G
Gy ] I F Dodz) ¥ zmien i licz korek do pliku ]
Wpisz, Dy wy Filiruj ~ %¢ Dodaj ¢ Zmien zaznaczone == Usun zaznaczone  Malicz korekts roczn: Export do pli
@7 112017 - ! J tgrozna  Expo
= 10.2017 Jednostka Identyfikator, Imie i nazwisko lub nazwa
(S 09.2017 ?‘_ Tohrot) Lp. Data wystawienia  Data wphywu Data w ewidengji VAT Typ i numer dokumentu kontrahenta 1
) Kod kraju i adres kontrahenta
(=Fo8.2017
072017 897-100-01-01, Mak i
, Matgorzata Kalinowska
bﬂﬁ.lﬂl? D Samszkpodnri0l 1 27.05.2015 27.05.2015 IZ 000001 Opule, ul. Wroclawiska 7
bﬂﬁ.lﬂl? 800-100-81-81, Mat ta Kall ka
Z - , Matgorzata Kalinows|
Fro0a.2017 [] Samszkpodnrioi 2 27.05.2015 27.05.2015 1Z 000002 Warszana, ul, katowicks 14
=3 03.2017
2 1(13.02.2017 800-100-81-81, Matgorzata Kalinowska
oz lU(U g [[] Samszkpednridl 3 27.05.2015 27.05.2015 IZ 000003 Warszawa, ul. Katowicka 14
=] 5
mEroL2017 800-100-01-01, Matgorzata Kalinowska
W [[] Samszkpodnridl 4 27.05.2015 27.05.2015 1Z 000004 Gdarisk, ul. Obroficdw Helu 17

Pozycji rejestréw sprzedazy i zakupow, ktére zostaty zaimportowane z pliku, nie mozna usuwacé ani
edytowac.

Wprowadzenie zmian mozliwe jest jedynie poprzez ponowny import danych. Import jest mozliwy,
jesli okres jest nadal otwarty (wéwczas nastgpi nadpisanie danych). Jesli okres zostat zamkniety, to
konieczne jest ponowne otwarcie tego okresu przez pracownika JST — zostanie wéwczas utworzona
kolejna wersja ewidencji.

Import danych rejestru VAT jednostki z programu Finanse
1. W menu Import/Eksport wybierz polecenie Eksport.
2. W drzewie danych wybierz gataz Jednolity plik kontrolny/ Ewidencje zakupu i sprzedazy VAT.

3. W sekg;ji Filtr wybierz jednostke oraz okresl okres, ktdrego majg dotyczy¢ dokumenty. Okresl rowniez,
o jakim statusie dokumenty majg by¢ pobierane na potrzeby pliku JPK VAT.

4. Jedli obie aplikacje: Finanse i Centralny VAT VULCAN uruchamiane s3 z tej samej Platformy VULCAN,
kliknij przycisk Eksportuj do Centralnego VAT VULCAN. Wéwczas dane rejestru VAT jednostki zostang
przestane do aplikacji Centralny VAT VULCAN.

Administracja Dokumenty Zrodtowe | Dzienniki | Zestawienia Import/Eksport VAT @ Pomoc < Przejdz
Eksporty - Ewidencje zakupu i sprzedazy VAT
=l Eksporty Ewidencje zakupu i sprzedazy VAT
Eksport przelewdw . Filtr
=l Eksport do Sigmy Pobierz JPK VAT VULCAN Eksportuj do Centralnego VAT VULCAN |
# Raporty budzetowe
= Jednolity plik kontrolny Jednostka -
Ksiegi rachunkowe Data od: 01-01-2017 15
Ewidencje zakupu i sprzedazy VAT || Data do: 18-04-2017 15
Wyciag bankowy Licz korekte roczna Nie -
Faktury VAT
s Korekta Nie -
=] Dokumenty o statusach:
] | W trakcie opracowywania
] Gotowy
[¥] | Zamknicty do edycji
|«] Zaksiggowany
Generuj plik

Jesli aplikacje nie sg uruchamiane z tej samej Platformy, to pobierz plik VAT_VULCAN za pomoca przy-
cisku Pobierz JPK VAT VULCAN. Nastepnie zaimportuj go do aplikacji Centralny VAT VULCAN. Postepuj
analogicznie jak w przypadku pliku przygotowanego w programie Rejestr VAT Optivum (zobacz: Im-
port danych do aplikacji Centralny VAT VULCAN, str. 5)
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Import danych jednostki z pliku JPK VAT przygotowanego w programie finansowo-
ksiegowym innej firmy

1. Zapisz plik JPK VAT na dysku komputera.
2. W aplikacji Centralny VAT VULCAN przejdz do widoku Dla Jednostki/ Import ewidenc;ji.

3. Jesli posiadasz uprawnienia do kilku jednostek, to na wstgzce w polu Jednostka wybierz jednostke,
ktorej plik chcesz importowaé. W polu Rok ustaw tez wtasciwy rok.

4. W drzewie danych zaznacz gataz roku, dla ktérego chcesz importowaé dane, a nastepnie kliknij przy-
cisk Import JPK VAT.

Dla Jednostki
Samodzielna szkola podstawowa v
2017 i
Import Parametry 5
spi L ewidengji el
o) 2017 | Whpisz, by wyszukac Import JPK VAT g

B oczekujace na praetworzenie Data i czas importu danych Status Okres Uwagi S

@ przetwarzane

[ przetworzone poprawnie Brak danych

(=5 bledne

5. W oknie Import ewidencji sprzedazy i zakupu, w polu Plik zdanymi wskaz zapisany na dysku plik JPK VAT.
Plik odszukaj po kliknieciu przycisku Wybierz plik.
Jezeli jest to wymagane przez JST, to w polu Plik z podpisem mozesz w analogiczny sposéb wskazac
plik kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

W polach Okres (rok) oraz Okres (miesigc) wprowadz odpowiednio rok i miesigc, za jaki ma zosta¢ wy-
konany import danych.

W polu Okres (miesigc) mozesz ustawi¢ pozycje (zgodny z plikiem). Wowczas okres bedzie zgodny
z okresem, jaki zostat wybrany podczas eksportowania pliku w systemie finansowo-ksiegowym.

i Import ewidencyi sprzedazy i zakupu .

| Plik z danymi: I Wybierz plik
Plik z podpisem: Wybierz plik
Okres (rok): 2017
Okres (miesiac): | (zgodny z plikiem) v

¥ Wysli & Anuluj

6. Kliknij przycisk Wyslij.

7. Zapoznaj sie z wyswietlonym komunikatem i kliknij przycisk OK.

i ) Dane zostaly zapisane i oczekuja na przetworzenie. Sprawds status przetwarzania wybierajac z

menu Import ewidencji.

Podczas operacji importu danych tworzone sg odpowiednie zapisy w widokach dostepnych z gatezi:
oczekujace na przetworzenie, przetwarzane, przetworzone poprawnie, btedne.
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Jesli dane zostaty zaimportowane poprawnie, to mozesz je obejrze¢ w widokach Dla Jednostki/ Ewidencja
sprzedazy VAT lub Dla Jednostki/ Ewidencja zakupu VAT (po wybraniu w drzewie danych odpowiedniej podga-
tezi okresu, dla ktérego wykonany byt import).

[BERC G Zestawienia  Pomoc Anna Ginkg

P “ BN EE Samodzielna szkofa podstawowa | v
CEE

Rok: 2017 b4
Ewidencja Impart Zaimpo! e Zaif e Parametry VAT

zakupu VAT ewidendgi

=3 Ewidencia zakupu VAT B encja za rY | <I<
(= 12.2017 5 3
. pisz, b Filtruj = Dodaj ¢ Zmien zaznaczone == Usun zaznaczone  Malicz korekte roczng  Export do pliku
@ 112017
5 10,2017 Jednostka Identyfikator, Imig i nazwisko lub nazwa
(= 09,2017 9"_ (skrot) Lp. Data wystawienia = Data wphywu Data w ewidencii VAT  Typ i numer dokumentu kentrahenta
. Kod kraju i adres kontrahenta
(=08.2017
£ 07.2017 897-100-01-01, Matgorzata Kalinowska
(= 06,2017 D Samszkpodnriol 1 27.05.2015 27.05.2015 IZ 000001 Opale, ul. Wroclawska 7
= 800-100-81-81, Ma ta Kali ka
o - , Matgorzata Kalinowsl
(=5 042017 [] samszkpodnriol 2 27.05.2015 27.05.2015 1Z 000002 Warszawa, ul, Katowicka 14
23 03.2017
= 1(13.02.2017) B800-100-81-81, Matgorzata Kalinowska
D Samszkpodnridl 3 27.05.2015 27.05.2015 IZ 000003 Warszawa, ul. Katowicka 14
@ 022017
B 012017 800-100-01-01, Matgorzata Kalinowska
«[[] Samszkpodnridl 4 27.05.2015 27.05.2015 IZ 000004 Gdarisk, ul. Obroficow Helu 17

Pozycji rejestrow sprzedazy i zakupow, ktére zostaty zaimportowane z pliku, nie mozna usuwac ani
edytowac.

W przypadku koniecznosci wprowadzenia korekty nalezy w programie finansowo-ksiegowym po-
prawi¢ dane i wyeksportowac¢ nowy plik. Nastepnie ten nowy plik nalezy zaimportowac¢ do aplikacji
Centralny VAT VULCAN.

Import jest mozliwy, jesli okres jest nadal otwarty (wéwczas nastgpi nadpisanie danych). Jesli okres
zostat zamkniety, to konieczne jest ponowne otwarcie tego okresu przez pracownika JST — zostanie
woéwczas utworzona kolejna wersja ewidencji.

Przygotowanie i wystanie zbiorczego pliku JPK VAT

Opisane ponizej czynnosci moze wykonac¢ uzytkownik z przypisang rolg Operator Centralny VAT.

Aby zablokowaé¢ mozliwos¢ zmiany danych eksportowanych do pliku, nalezy przed wygenerowaniem
pliku zamkng¢ okres, za ktory sporzadzana jest ewidencja.
Zamykanie okresu, za ktéry sporzadzana jest ewidencja VAT

1. Zaloguj sie do Platformy VULCAN i za pomocg ikony uruchom aplikacje Centralny VAT VULCAN.

2. Przejdz do widoku Dla JST/ Okresy. Na wstgzce ustaw wtasciwy rok.

3. Kliknij ikone ¥ W wierszu okresu, ktéry chcesz zamkna¢, i w wyswietlonym oknie, w polu Status
okresu ustaw pozycje Zamkniety.
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Parametry  Dla Jednostki  Zestawienia

Gi
ﬁ R ok B Wyloguj sie
L o :: Pomoc

niraina Yeklaracje Vi ] ! i Start
VAT

Whisz, by wyszukad = Drukyj
Okres = Status okresu

# 012017 Zamkriisty

# 022017 Zamknigty

D3.1D17 Otwarty

# 042017
# 052017
7 e.017 Status okresu: |Zamkmetﬁ |v|
# 072017
# 08.2017
& 09.2017

5 anommem e

 Zapisz @ Anuluj

4. Kliknij przycisk Zapisz.

Generowanie zbiorczego pliku JPK VAT i wystanie go do urzedu skarbowego
1. Przejdz do widoku DlaJST/Centralna ewidencja VAT.

2. W polu nad drzewem danych ustaw wtasciwy okres, a nastepnie w drzewie danych wybierz ostatnig
wersje ewidencji.

3. Przejdz na karte Eksport ewidenciji i kliknij przycisk JPK VAT do US.

4. W oknie e-Dokument kliknij przycisk Podpisz i wyslij do US.

Parametry  Dla Jednostki  Zestawienia Krzysztof Demo

= B B e N

-
L i 1. i ==
Okresy Ewidencje VAT Centralna Deklaracje VAT  Repozytorium
w jednostkach ewidencja VAT plikéw do US

03.2017 ~ Eksport ewidendii a
=43 03.2017 Eksport do pliku JPK_VAT (2)

2| 1 (27.03.2017)

Typ dokumentu: JPK_VAT (2)

Za okres: 03.2017

Wersja dokumentu: 1

© s

5. Sprawdz, czy plik JPK VAT zostat poprawnie wystany z aplikacji Centralny VAT VULCAN.
» Przejdz do widoku Dla JST/ Centralna ewidencja VAT.
P W drzewie danych wybierz gataz z okresem wysyftki.
» Sprawdz wpis w kolumnie Status wysytki JPK VAT. Jesli jest inny niz 200, to wysytka pliku nie powio-
dta sie.

Parametry  Dla J i a MECEELM Pomoc

Centralna
ewidencja VAT

03.2017 Wersja ewidendji Data utworzenia ewidencji Wersja deklaracji Data utworzenia deklaracji JPK VAT

=7 03.2017 Ea 27.03.2017 1 27.03.2017 brak
1(27.03.2017)

jueJajgqod @
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Woysytanie pliku JPK VAT za pomoca aplikacji klienckiej Ministerstwa Finansow

Jezeli wysytka pliku JPK VAT z aplikacji Centralny VAT VULCAN nie powiodta sie, to nalezy plik JPK wystac
za pomocg aplikacji Ministerstwa Finansow Klient JPK 2.0.

Przygotowanie pliku do wysytki

1. W widoku Dla JST/Centralna ewidencja VAT, w drzewie danych wybierz ostatnig wersje ewidenc;ji.

2. Przejdz na karte Eksport ewidenc;ji i kliknij przycisk Eksport do pliku JPK_VAT (2).

Kizysztof Demo

ﬁ ? fﬂ Rok: 2017 ~
4 -~
C 8 i x
Okresy Ewidencje VAT Centralna Dekaracje VAT Repozytorium
w jednostkach ewidencja VAT plikéw do US
01.2017 ~ Eksport ewidengii o
23012017 IPK VAT do US| Ekspart do plju JPK_VAT (2) g
= 3(10.02.2017) wh g
2/ 2(09.02.2017) ;

3. Poczekaj, az plik zostanie przygotowany i pojawi sie w panelu Pobieranie przygotowanych plikow.

P Eranie prz) oW ch | ————

(16:18:06) JPK_VAT(2)_2017-01_26_20170227161759.xml

[* 1]
4. Zapomocy ikony = pobierz przygotowany plik i zapisz na dysku komputera.

Wysytanie pliku

1. Pobierz program do wysytki plikdw JPK Klient JPK 2.0 wraz z instrukcjg obstugi programu. Znajdziesz
g0 na stronie:

http://www.finanse.mf.gov.pl/web/wp/pp/jpk/aplikacje-do-pobrania

2. Zainstaluj program i uruchom go. Zapoznaj sie z instrukcjg do programu.

3. Wyslij zapisany na komputerze plik na platforme Ministerstwa Finanséw, wykonujgc czynnosci opi-
sane w instrukgcji.
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