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Dodanie pożyczki uzupełniającej  

Porada dotyczy możliwości dodania pożyczki uzupełniającej do już istniejącej. 
 
 

1. Udzielenie pożyczki uzupełniającej wiąże się z poprawieniem istniejącej już pożyczki w programie. Należy 
otworzyć pożyczkę przez „Popraw” i przejście do zakładki „uzupełniające”. 
 

 
 

2. Za pomocą przycisku „Nowy” należy dodać nową pozycję, następnie w pojawiającym się nowym oknie 
podać „datę przyznania” oraz „kwotę” i zapisać wprowadzone zmiany poprzez „zatwierdź”. 
 

E-KZP 



 
E-KZP. Dodanie pożyczki uzupełniającej 2/2 

 www.vulcan.edu.pl 

 
 
 
 
 

3. W kolejnym kroku należy wrócić na zakładkę „Dane pożyczki” i ustalić liczbę rat lub kwoty rat (w 
zależności od pola „Wylicz”) i kliknąć „Przelicz” w celu wyliczenia harmonogramu spłat. Po sprawdzeniu, 
że harmonogram jest poprawny można zapisać zmiany przez „Zatwierdź”. Pożyczkę uzupełniająca należy 
zaksięgować poprzez dodanie dokumentu księgowego WB (wyciąg bankowy – pożyczka wypłacona 
przelewem) lub RK (raport kasowy – pożyczka wypłacona w gotówce). Przy księgowaniu tej operacji w 
dokumencie księgowym należy uzupełnić pole Pracownik oraz przy koncie WN należy wybrać „Wypłata 
pożyczki uzupełniającej”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


