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Jak stworzyé podziat na jednostki/dziaty

Porada dotyczy mozliwosci stworzenia podziatéw na jednostki w sytuacji, kiedy Kasa Zapomogowo
Pozyczkowa obstuguje wiele jednostek. Dzieki temu rozwigzaniu program pozwala na automatyczne
tworzenie list potrgcen dla odrebnych grup pracownikéw.

Do stworzenia podziatu na jednostki kiedy e-KZP obstuguje wiele jednostek /Dziatow nalezy wtgczy¢ w
module Ustawienia/Parametry opcje ,Zezwalaj na przypisywanie Dziatu w Pracownikach oraz
Dokumentacjach Ksiegowych. Nastepnie zapisa¢ zmiany.
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Kolejno przej$¢ do zaktadki Pracownicy/ Osoby. Z dostepnych opcji w gérnej listwie menu wybieramy
Jednostki.
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W Programie jest mozliwos¢ wprowadzenia danych na dwa sposoby recznie oraz za pomocg importu z
pliku Excel. W sytuacji kiedy tych jednostek i dziatéw jest mato prostszym sposobem jest wprowadzenie
danych recznie.

Za pomocg przycisku ,Nowy” nalezy dodaé nowg pozycje.

Nalezy wypetnic : Skrét, Nazwe Jednostki oraz ewentualnie dane adresowe. Tak wprowadzone dane
nalezy zapisac.

ANALOGICZNIE NALEZY STWORZYC DZIALY
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