VULCAN  E-KZP

Jak zaimportowac dane o pracownikach

Porada dotyczy mozliwosci zaimportowania pracownikéw z utworzonego pliku.

1. Aby skorzystac z tej opcji nalezy wybra¢ w module pracownicy zaktadke importy/ utwérz przyktad importu
pracownikéw, ktéry wygeneruje plik.
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2. W otwartym pliku nalezy uzupetni¢ dane pracownikéw. Kazdego nalezy uzupetni¢ w kolejny wierszu
Najwazniejsze dane do uzupetnienia :
A — NrEwidencyjny
C—Imie
D — Nazwisko
M, N, O, P — Miejsce zamieszkania
X — Dziat (umieszczamy w wierszu skrot ktdry dodalismy wczesniej do kartoteki Dziat)
Y — Jednostka (umieszczamy skrét ktory dodalismy wczesniej do kartoteki Dziat)
AC — Wktad — Kwota miesiecznej sktadki
AT — Emeryt — Czy osoba jest emerytem (jesli tak to podajemy , T”)
AU — UwzglednijNa_Lp — Czy osoba ma by¢ uwzgledniana na listach potrgcen (jesli dokonuje wpftat
indywidualnie to nalezy podac ,,N”)
AV — Email — (nalezy uzupetnié jesli dany pracownik ma mie¢ dostep do logowania do aplikacji ePKZP lub
w celu komunikacji np. wysytaé potwierdzenia sald)

W sytuacji braku pewnosci co do uzupetnienia danych w danej kolumnie po przesunieciu kursorem myszy
nad pozycje w pierwszym wierszu jest mozliwos¢ zobaczenia podpowiedszi.

& I Pracownicy - Microsoft Excel — O X
“ Narzedzia gtowne Wstawianie Uktad strony Formuty Dane Recenzja Widok ABBYY FineReader 11 @ 0 o Ep 2
Al - f< | NrEwidencyjny v
- B C D : F G =
postfaq006_006 H : <IN
Nrewoencyne | (Identyfikator) dzenia‘lMiejsceUrodzenia‘[PESEL]

Unikalny numer ewidencyjny pracownika w systemie (max 50 znakow)
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Po przygotowaniu pliku nalezy zaimportowaé¢ do programu wybierajgc opcje Importy/importuj
pracownikéw.
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Program poprosi o wskazaniu pliku na dysku.
Dane z pliku zostang przeniesione do aplikacji.
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