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Ochrona i udostepnianie danych osobowych w programach
z pakietow Finanse Optivum, Intendentura Optivum oraz
Inwentarz Optivum

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r okresla wymagania
w zakresie udostepniania danych osobowych.

$ 7. 1. Dla kazdej osoby, ktdrej dane osobowe sq przetwarzane w systemie informatycznym - z wyjgtkiem
systemdw stuzqcych do przetwarzania danych osobowych ograniczonych wytgcznie do edycji tekstu w celu
udostepnienia go na pismie — system ten zapewnia odnotowanie:

1) daty pierwszego wprowadzenia danych do systemu;

2) identyfikatora uzytkownika wprowadzajgcego dane osobowe do systemu, chyba ze dostep do systemu
informatycznego i przetwarzanych w nim danych posiada wytgcznie jedna osoba;

3) zrddta danych, w przypadku zbierania danych, nie od osoby, ktdrej one dotyczg;

4) informacji o odbiorcach, w rozumieniu art. 7 pkt 6 ustawy, ktorym dane osobowe zostaty udostepnione,
dacie i zakresie tego udostepnienia, chyba ze system informatyczny uzywany jest do przetwarzania
danych zawartych w zbiorach jawnych;

5) sprzeciwu, o ktérym mowa w art. 32 ust. 1 pkt 8 ustawy.

W programach z pakietéw Finanse Optivum, Intendentura Optivum oraz Inwentarz Optivum gromadzone
sg dane osobowe kontrahentdw (Stowniki/ Kontrahenci). Podczas wprowadzania danych kontrahenta auto-
matycznie rejestrowana jest data pierwszego wprowadzenia danych oraz identyfikator uzytkownika wpro-
wadzajgcego te dane. Poza tym w programach tych mozna odnotowac:

— zrddto pochodzenia danych,
- fakty udostepnienia danych osobowych
— sprzeciwy wobec przetwarzania lub udostepniania danych.

Zapisy dotyczace udostepniania danych osobowych oraz sprzeciwu nie mogg by¢ edytowane ani usuniete.

Odnotowanie faktu udostepnienia danych osobowych, sprzeciwu lub zrédta danych
1. W menu Stowniki wybierz pozycje Kontrahenci.

2. W oknie Kontrahenci na karcie Lista zaznacz kontrahenta i przejdz na karte Opis.

3. Kliknij przycisk @ — wyswietli sie okno Rejestrowanie udostepniania danych osobowych.

4. Wprowadz wpis na odpowiedniej karcie (Dane udostepnione, Sprzeciwy, Zrddto danych).
» Kliknij przycisk Dodaj i w edytowanym wierszu wprowadz dane.
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25 Rejestrowanie udostepniania danych osobowych EIIEI
Dane udostepnione Sprzeciwy Zrédto danych

Informacje o udostepnieniu danych osoby : Bak Jan

Kto udostepnit Komu udostepniono Data udostepnienia |Zakres udostepnionych danych, uwagi

Adres - dostarczenie plzesy{ki |

| Dodaj | Zapamietaj ‘

Bl &8l &|

P SprawdzZ poprawnosé i kompletnosé wpisu, gdyz nie bedzie mozliwe jego edytowanie ani usuniecie.

» Kliknij przycisk Zapamietaj. PotwierdZ chec zapisania wprowadzonych danych, klikajac przycisk OK
w oknie komunikatu.

27! Rejestrowanie udostepniania danych osobowych EI@I
Dane udostepnione Sprzeciwy Zrédto danych

Informacje o udostepnieniu danych osoby : Bak Jan

Kto udostepnit Komu udostepniono Data udostepnienia |Zakres udostepnionych danych, uwagi

Administrator programu Zbigniew Bober 16.09.2014 (Adres - dostarczenie przesytki

o Czy zapisa¢ wprowadzone dane? —

Uwaga! Wprowadzonych danych nie bedzie mozna usunac, ani

edytowac!

Dodaj ‘ Zapamietaj :

.l & &
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Drukowanie raportu z udostepniania danych osobowych

Raport drukuje sie z poziomu okna Rejestrowanie udostepniania danych osobowych za pomocg przyciskow w
lewym dolnym rogu.

Za pomocg przycisku @ mozesz obejrzed raport przed wydrukowaniem.

Repart Designer - giodo.frx - Page 1 El@

Raport

Raport sporzadzony na podstawie § 7.3 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych | Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz waninkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne stuigce do przetwarzania danych osobowych.
Sporzadzono dla

Imie: Jan

Mazwisko Bak

PESEL: 58120604735
Informacje o ktdrych mowa w § 7.1. wiw rozporzadzenia:

+ data pierwszego wprowadzenia do systemu: 01.02 2012

+ wytkownik wprowadzajacy dane osobowe do systemu  Anna Szymczak

» Zridto danych: Od osoby, ktdrej dane te datycza

+ informacje o odbiorcach, w rozumieniu art. 7 pkt & Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 1.
o ochronie danych osobowych;

Data

Komu udostgpniono iani
udostepnienia ZP Zakres udostepniania danych osobowch
16.09.2014 Zbigniew Bober Adres - dostarczenie przesyiki

+ infarmacje o wyrazonym sprzeciwie o ktdrym mowa w art. 32 ust. 1 pkt 8 Ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych:

» Data sporzadzenia raportu: 16.09. 2015
«» Uzytkownik Sporzngqcy raport: Administrator programu

» Systeminformatyczny pomoca ktérego . . .
raport zostat przy gotowany: K siegowosc Optivum 14.00.0600

Za pomoca przycisku @ mozesz w dowolnym momencie skierowac wydruk na drukarke.
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