L' .  Finanse Optivum, Intendentura Optivum

Jak zapisac¢ utworzony dokument lub zestawienie
w wybranym formacie, np. PDF, XLS?

W programach z pakietéw Finanse Optivum i Intendentura Optivum mozna drukowac rézne zestawienia
i dokumenty.

Aby przygotowany wydruk mozna byto zapisa¢ w wybranym formacie, konieczne jest witgczenie opcji
Podglad wydruku z mozliwoscia eksportu. Opcja ta ma wptyw na wyglad paska narzedzi w oknie podgladu
wydruku, przywotywanym za pomocg ikony .

Podglad wydruku - Strona #1/2
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Rysunek 1.  Okno podgladu wydruku — wyglad paska narzedzi przy wtaczonej opcji Podglad wydruku z mozliwo-
$cig eksportu
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Rysunek 2.  Okno podgladu wydruku — wyglad paska narzedzi przy wytaczonej opcji Podglad wydruku z mozli-
woscig eksportu

Opcje Podglad wydruku z mozliwoscia eksportu mozna wtaczy¢é w oknie Ustawienia programu przywotywanym
z menu Administracja/ Ustawienia programu:

@ Ustawienia programu @
Ogdine I Dokumenty l Zestawienia l Eksporty Podpisy
Biezacy okres : styczen 2016 od 01.01.2016 do 31.01.2016

v Podaglad wydruku z moZliwoscia eksportu |

Rysunek 3.  Okno Ustawienia programu w programie Ksiegowosc Optivum
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lub w oknie wyboru raportu, przywotywanym za pomoca ikony @:

™ MNa wydruku zamiast zer
@ = | Strony do wydruku (tylko od 1

wydruk nie z podgladu) do ,m

| ¥ Podglad wydruku z mozliwoscia eksportu

i [=][= =]
Warunki wyb. l Grupow. l | | | | Wyni Az dokume B
"l Ra [=]
Jednostka Konto E‘ porty EI@ po. saldo [~
011 | Tytul raportu *l|b34 437,88
E] Obroty i salda jeden wiersz. Panorama. Grupowanie. 86 420,00
4 DObroty i salda jeden wiersz. Szeroko. Grupowanie. 15 000.00
DObroty i salda. Grupowanie 2 poziomy. :
020 = - 15 000,00
Dbroty i salda. Grupowanie._
o7 Dbroty 1 salda. Grupowanie. Skiona 1 J 43 723,93
072 DObroty i salda. Grupowanie. Stiona 2 16 420,00
101 Raport Rb-49 - ROCZNY BILANS 0,00
130 Raport Rb-FM fundusz motywacyjny 0,00
135 Kriytenia 7 ienia obrotow i sald 5 000,00
141 - 0,00
20 -41,37
221 Opis raportu 0,00
221 Zestawienie obrotéw i sald za wybrany okres w postaci tabeli. Wydruk 0,00
222 w poprzek strony. MoZliwy wydruk dowolnych grupowari. 0,00
223 0,00
225 0,00
229 9 420,06
231 Ustawienia strony (w punktach) [54 106,09
234 Lewy margines ’700 12 950,00
240 il g ' Zastosuj 0,00 ~
«| | Szerokosé| 1134170 ’

Rysunek 4.  Ksiegowosc Optivum - okno wyboru raportu dla zestawienia obrotéw i sald

Opcja Podglad wydruku z mozliwoscia eksportu domysinie w programach jest wytgczona i dlatego po

kazdej aktualizacji nalezy jg ponownie wiaczyé.

Aby zapisa¢ dokument lub zestawienie w wybranym formacie:

1. Wiacz opcje Podglad wydruku z mozliwo$cia eksportu.

2. Przywotaj okno podgladu wydruku dokumentu lub zestawienia.

3. Na pasku narzedzi kliknij ikone =P rozwinietego menu wybierz wtasciwy format.
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=¥ Zapisz jako PDF
W7 apisz jako RTF
2| Zapisz jako XLS

& Zapisz jako HTML
[E Zapisz jako TXT / CSV I XL5

4. W oknie Save As wskaz miejsce zapisu pliku oraz wprowadz jego nazwe i kliknij przycisk Zapisz.
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