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Faktury Optivum

Jak wystawi¢ dokument korygujacy (korekte do
faktury)?

Wszystkie dokumenty sprzedazy zarejestrowane w programie Faktury Optivum mozna korygowac. Kory-
gowacé mozna wytgcznie zatwierdzone dokumenty.

Aby w programie Faktury Optivum wystawi¢ dokument korygujgcy, wykonaj nastepujgce czynnosci:

1. W gérnym menu wybierz funkcje Dokumenty/Dokumenty sprzedazy. Wyswietli sie okno Wprowadzanie
dokumentow sprzedazy.

2. Przejdz na karte Lista i wskaz na liscie dokument, ktéry ma by¢ skorygowany.

| Wprowadzanie dokumentow sprzedazy (1) IEIIEI
Wprowadzanie danych L} Marta Bolanowska
Data Opis Typ KontrJednostka|Sprzedano |Metto z upustem VAT z upustem Brut‘lol;
20.05.2013|RUS-13/000002hhh - wg. umovRachunek Sp|R_B(GIM 20.05.2013 756,00 37,80793,80
26.06.2013|KRS-13/000001|Podstawa kore|Korekta Rach|R_B(GIM 20.05.2013 374,28 18,71492,99
26.06.2013|KF3-13/000002|Podstawa kore|Korekta FakiyU_REGIM 20.05.2013 127410 63,71p37,81
05.06.2013 |KF5-13/000001|Podstawa kore|Korekta Fakiy AVIVAGIM 20.05.2013 500,00 0,00p00,00
20.05.2013 |FV5-13/000013 |hhh - wg. umov Faktura VAT §U_REGIM 20.05.2013 756,00 37,80793,80
20.05.2013 |FV5-13/000012 |hhh - wg. umov Faktura VAT §U_NGGIM 20.05.2013 756,00 37,80r93,80
20.05.2013 |FV5-13/000011 |hhh - wg. umoy Faktura VAT §U_K(GIM 20.05.2013 756,00 37,80r93,80
20.05.2013 |FV5-13/000010 |hhh - wg. umov Faktura VAT §U_DYGIM 20.05.2013 756,00 37,80r93,80
20.05.2013 |FV5-13/000008 |hhh - wg. umov Faktura VAT §F_CHGIM 20.05.2013 756,00 37,80r93,80
20.05.2013 |FV5-13/000007 |hhh - wg. umoy Faktura VAT §F_B(GIM 20.05.2013 756,00 37,80r93,80
20.05.2013 |FV5-13/000006 |hhh - wg. umo Faktura VAT §BELHGIM 20.05.2013 500,00 0,00p00,00
20.05.2013 |FV5-13/000005 |hhh - wg. umov Faktura VAT §F_B(GIM 20.05.2013 500,00 0,00p00,00
20.05.2013 |FV5-13/000004 |hhh - wg. umov Faktura VAT §U_REGIM 20.05.2013 500,00 0,00p00,00
16.05.2013 |FVS-13/000003 |aaa - wg. umow Faktura VAT §F_B(GIM 16.05.2013 102,44 23 56 26,00
16.05.2013 [FV5-13/000002 Faktura VAT 5AALAGIM 16.05.2013 1000,00) 230,00p30,00
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3. Kliknij przycisk Korekta umieszczony pod listg dokumentow.

Program automatycznie utworzy nowy dokument sprzedazy i uzupetni go informacjami pobranymi
z dokumentu korygowanego, przy czym:

- typ dokumentu zmieniony zostanie na typ korekty dokumentu,

- wybrany zostanie pierwszy wzorzec numeracji wtasciwy dla typu korekty i utworzony zostanie
kolejny numer dokumentu,

— data dokumentu zostanie zmieniona na date biezaca,

- zmodyfikowany zostanie opis dokumentu — przed dotychczasowym dodany zostanie tekst
Podstawa korekty: [numer korygowanego dokumentu],

- korekta domyslnie wykonywana jest do zera — w tabeli pozycji we wszystkich wierszach ilos¢
zmieniona zostanie na liczbe ujemna.
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4. Zmodyfikuj zaproponowane przez program zapisy.

Najczesciej modyfikacja polega na przywrdceniu poprzedniej ilosci i zmodyfikowaniu ceny.

5. Zapisz korekte, klikajgc na pasku narzedzi ikone .

Do dokumentu sprzedazy mozna wystawic tylko jeden dokument korygujacy. Jesli korekta jest juz
wystawiona, klikniecie przycisku Korekta spowoduje automatyczne odszukanie na liscie dokumentu
korygujacego.

Ocen przydatnos¢ porady
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http://www.bazawiedzy.vulcan.edu.pl/bazawiedzy.php/show/192

