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Jak wystawić dokument korygujący (korektę do 
faktury)? 
Wszystkie dokumenty sprzedaży zarejestrowane w programie Faktury Optivum można korygować. Kory-
gować można wyłącznie zatwierdzone dokumenty.  

Aby w programie Faktury Optivum wystawić dokument korygujący, wykonaj następujące czynności: 

1. W górnym menu wybierz funkcję Dokumenty/Dokumenty sprzedaży. Wyświetli się okno Wprowadzanie 
dokumentów sprzedaży. 

2. Przejdź na kartę Lista i wskaż na liście dokument, który ma być skorygowany. 

 

3. Kliknij przycisk Korekta umieszczony pod listą dokumentów. 
Program automatycznie utworzy nowy dokument sprzedaży i uzupełni go informacjami pobranymi 
z dokumentu korygowanego, przy czym: 

- typ dokumentu zmieniony zostanie na typ korekty dokumentu, 
- wybrany zostanie pierwszy wzorzec numeracji właściwy dla typu korekty i utworzony zostanie 

kolejny numer dokumentu, 
- data dokumentu zostanie zmieniona na datę bieżącą, 
- zmodyfikowany zostanie opis dokumentu – przed dotychczasowym dodany zostanie tekst 

Podstawa korekty: [numer korygowanego dokumentu], 
- korekta domyślnie wykonywana jest do zera – w tabeli pozycji we wszystkich wierszach ilość 

zmieniona zostanie na liczbę ujemną. 
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4. Zmodyfikuj zaproponowane przez program zapisy.  
Najczęściej modyfikacja polega na przywróceniu poprzedniej ilości i zmodyfikowaniu ceny. 

5. Zapisz korektę, klikając na pasku narzędzi ikonę . 

Do dokumentu sprzedaży można wystawić tylko jeden dokument korygujący. Jeśli korekta jest już 
wystawiona, kliknięcie przycisku Korekta spowoduje automatyczne odszukanie na liście dokumentu 
korygującego. 

 
 
 
Oceń przydatność porady 
 

http://www.bazawiedzy.vulcan.edu.pl/bazawiedzy.php/show/192

