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Przeniesienie przewidywanej struktury planu z
poprzedniego roku

Ponizsza porada wskazuje jak prawidtowo przenies¢ przewidywang strukture planu z poprzedniego roku.

Jak prawidtowo przeniesé przewidywang strukture planu z poprzedniego roku

1. W pierwszej kolejnosci nalezy przygotowaé plik w formacie Excel z przewidywang strukturg planu z
poprzedniego roku. Po ustawieniu sie na rok poprzednim i zaznaczeniu pozycji z przewidywanej
struktury planu klikngé wydruk i wskazaé format Excel.
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Nastepnie zaznaczamy wskazany obszar.
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Uwaga! Przed skopiowaniem prosze zaznaczy¢ tylko pozycje BEZ NAZW KOLUMN tak jak na powyiszym
zrzucie.

W kolejnym kroku nalezy skopiowac wszystkie pozycje ,CTRL+C” i wréci¢ do programu.

3. Nastepnie przechodzimy na zaktadce Dokumenty Zrédtowe/Plany Budzetowe/Przewidywana
struktura planu/Dodaj grupowo. W oknie nalezy dodac pusty wiersz, nastepnie klikng¢ myszkg w
dowolne pole na biaty tle i wybra¢ na klawiaturze ctrl+v.
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4. Po wklejeniu pojawi sie skopiowane dane z excela i klikamy Zapisz. Zrzut ponizej.
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