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Jak wprowadzić fakturę VAT i uregulować ją 

metodą podzielonej płatności (split payment)? 

Aby umożliwić regulowanie rozrachunków przy użyciu metody podzielonych płatności, konieczne jest 
zdefiniowanie odpowiednich typów księgowań przez administratora aplikacji. Korzysta się z nich podczas 
wprowadzania dokumentów źródłowych. Pozwalają one również na generowanie dokumentów PK za-
wierających dekrety rozdzielone na kwoty netto i VAT. 

Wprowadzanie faktury VAT zakupu 

1. Zaloguj się do Platformy VULCAN jako księgowy i uruchom aplikację Finanse VULCAN. 

2. Przejdź do widoku Dokumenty źródłowe/ Dokumenty zakupu. 

3. W drzewie danych zaznacz gałąź Dokumenty zakupu (lub gałąź dowolnego miesiąca). 

4. Kliknij przycisk Dodaj. 

5. Opisz dokument w wyświetlonym oknie i kliknij przycisk Dalej. 

 

6. W kolejnym oknie uzupełnij wymagane pola pozycji dokumentu. W kolumnie Typ księgowania wybierz 
taki typ, który pozwoli na uregulowanie i zaksięgowanie dokumentu metodą podzielonej płatności.  

Finanse VULCAN 
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7. Zmień status dokumentu na Gotowy i kliknij przycisk Zapisz w celu zatwierdzenia wprowadzonego do-
kumentu. 

Dokument wyświetli się w oknie aplikacji. Pojawi się również w drzewie danych, w gałęzi miesiąca, 
w którym został utworzony. Wprowadzone dane wyświetlają się na karcie Ogólne.  

 

8. Przejdź na kartę Rozrachunki. Jeśli wszystkie kroki zostały wykonane prawidłowo, powinny pojawić się 
tam dwa rozrachunki – osobny dla kwoty netto i osobny dla kwoty VAT. 
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Dodawanie konta bankowego dla rachunku VAT 

Aby uregulować rozrachunek z kwotą VAT poprzez wyciąg bankowy, należy w aplikacji utworzyć dla jed-
nostki konto bankowe rachunku VAT. 

1. Przejdź do widoku Jednostka/ Konta bankowe. 

2. Kliknij przycisk Dodaj. 

3. W wyświetlonym oknie opisz nowe konto bankowe. 

 

4. Kliknij przycisk Zapisz. 
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Regulowanie rozrachunków poprzez wyciąg bankowy 

1. Przejdź do widoku Dokumenty źródłowe/ Wyciągi bankowe i kliknij przycisk Dodaj. 

2. W wyświetlonym oknie uzupełnij pola Konto bankowe jednostki, Data wyciągu, Numer wyciągu– kwota w 
polu Stan początkowy zostanie uzupełniona automatycznie. 

 

3. Kliknij przycisk Zapisz w celu zatwierdzenia nowego wyciągu bankowego. 

W oknie aplikacji wyświetli zawartość karty Ogólne utworzonego wyciągu. 

4. Kliknij przycisk Dodaj znajdujący się w sekcji Pozycje dokumentu. 

 

5. W oknie dodawania pozycji wyciągu bankowego, w polu Uznanie/Obciążenie wybierz pozycję Obciąże-

nie. W polu Kwota wpisz kwotę netto utworzonego wcześniej dokumentu zakupu. W polu Kontrahent 
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wybierz kontrahenta użytego w dokumencie zakupu. Uzupełnij również pole Opis. Następnie kliknij 
przycisk Dodaj i reguluj. 

 

6. W wyświetlonym oknie, w sekcji Rozrachunki do uregulowania pojawi się rozrachunek w kwocie brutto 
– zaznacz go wstawiając znacznik ✓ w pierwszej kolumnie.  

 

7. Kliknij przycisk Dodaj regulacje. Rozrachunek zostanie przeniesiony do sekcji Regulacje rozrachunku 
w dolnej części okna. Pozostała do uregulowania zostanie kwota VAT. 

8. Kliknij przycisk Dodaj znajdujący się w prawym dolnym rogu.  
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9. Operację powtórz dla pozostałej do uregulowania kwoty VAT, wybierając jednak konto bankowe ra-
chunku VAT podczas tworzenia nowego wyciągu bankowego 

 


