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Jak wprowadzac noty ksiegowe?

Nota ksiegowa to uniwersalny dowdd ksiegowy stuzgcy do dokumentowania operacji, dla ktérych nie
przewidziano innego sposobu dokumentacji. W zaleznosci od przeznaczenia moze by¢ ona wystawiana
pod nazwami nota obcigzeniowa lub nota uznaniowa. Nota jako dokument ksiegowy wymaga zaewiden-
cjonowania.

W poradzie opisano, jak w aplikacji Finanse dekretowac noty ksiegowe.

Definiowanie wzorca numeracji noty ksiegowej

Definiujemy oddzielne wzorce dla noty obcigzeniowej i noty uznaniowe;.

1. Zaloguj sie do aplikacji Finanse z uprawnieniami gtdwnego ksiegowego.

2. W menu Administracja wybierz pozycje Jednostki i w drzewie danych wybierz jednostke.
3. Przejdz na karte Wzorce numeracji dokumentow Zrodtowych.

4. Kliknij przycisk Dodaj.

Jesli w aplikacji nie utworzono wzorcéw numeracji wszystkich rodzajéw dokumentdw, to pojawi sie
okno z pytaniem, czy utworzy¢ brakujgce wzorce numeracji?

Pytanie

@ Czy utworzyc brakujgce wzorce numeracji?

Tak = Nie | | &) Anuluj

Jesli odpowiesz Tak, to wzorzec numeracji noty ksiegowej zostanie utworzony automatycznie.

Dane podstawowe Konta bankowe  Ksizgi  Parametry Wzorce numeracji dokumentow Zrodlowych | Stowniki dla jednostki
Dodaj
Wzorce numeracji dokumentow sprzedazy

‘Wzorce numeracii dokumentéw zakupu

KN NE

‘Wzorce numeracji dokumentéw kasowych

‘Wzorce numeracji not ksiegowych

Zapisz do XLS

Numer Nazwa Przykiad Opis

+ 0 Nota ksiggowa 1ILO/NK/2017/012345

Bedziesz mdgt go zmodyfikowad, klikajgc ikone . |
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Edytowanie wzorca numeracji
MNazwa Mota ksiegowa
Rodzaj dokumentu Mota ksiegowa hd
Typ dokumentu Mota ksiggowa -
Kasa -
Wzorzec PK -
Opis
Ukryty Mie -
Definicia ] Skladowe wzorca S
| | Kod jednostki
] | Tekst whasny
|« | Rok +
Kolejny numer ®
|| |Miesiac
Tekst wiasny MK
Przykiad IILOLOMZA/NK/2017/012345
Liczniki Numer Rok obrachunkowy
V] 2016
V] 2017
V] 2018
« Zapiszizakoncz | | = Usur | | § Anuluj

Jesli odpowiesz Nie lub Anuluj, to wyswietli sie formularz Dodawanie wzorca numeraciji.
Wypetnij go —wprowadz nazwe wzorca, w polu Rodzaj dokumentu ustaw pozycje Nota ksiegowa, utwoérz
definicje wzorca, a nastepnie kliknij przycisk Zapisz i zamknij.

Dodawanie wzorca numeracji

MNazwa Mota ksiegowa
Rodzaj dokumentu Mota ksiegowa hd
Typ dokumentu Mota ksiggowa -
Kasa -
Wzorzec PK -
Opis
Ukryty Mie -
Definicia ] Skladowe wzorca S
| | Kod jednostki .
] | Tekst whasny
¥l Rok +
Kolejny numer ®
|| |Miesiac
Tekst wiasny MK
Przykiad IILO/NK/2017/012345
Liczniki Numer Rok obrachunkowy
V] 2016
V] 2017
V] 2018

« Zapisz i zakoncz | | & Anuluj

W definicji wzorca wykorzystaj opcje Tekst whasny do wprowadzenia elementu wyrdzniajgcego wzorzec
noty od wzorcéw innych dokumentéw (np. wprowadz do wzorca tekst NK).

Mozesz utworzy¢ oddzielne wzorce dla not obcigzeniowych i uznaniowych.
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Wprowadzanie dokumentu typu nota ksiegowa

1. W menu Dokumenty Zrodtowe wybierz pozycje Noty ksiegowa.

2. Kliknij przycisk Doda;j.

Administracia = Dokumenty Zrédlowe Dzienniki = Zestawienia Import/Eksport | VAT = Pomoc
Moty ksiggowe - Noty ksiggowe
=l Moty ksisgowe Noty ksiegowe
® 2015 - Filtr
Numer:
Jednostka:
Data od:

Status dokumentu:

3. Wypetnij formularz Nowa nota ksiegowa.

- Przejdz

Znacznik Obiegu:

Powiel | Zmief status

Kontrahent: -
Wzorzec numeracji: -
[

Zastosuj

W polu Typ dokumentu ustaw pozycje Nota ksiegowa, w polu Wzorzec numeracji — zdefiniowany dla noty

wzorzec.

Nowa nota ksiegowa

Status W trakcie opracowywania

Znacznik obiegu

Typ dokumentu Mota ksiggowa
Jednostka IILO

Wzorzec numeracji Mota ksiggowa
Kontrahent BBE

Data wystawienia 03-02-2017
Forma platnesci przelew - 14 dni
Termin platnosci 17-02-2017

Konto bankowe kontrahenta
Konto bankowe jednostki
Numer IILO/ MK/ 2017/000001

Tresc dokumentu czynsz za styczen 2017

Nr dok. Zrodlowego

Sprawdz dokument

» Dalej + Zapisz i dodaj nastepny Zapisz i zakonicz & Anuluj

4

“

4

“

|| Numer wiasny

4. Kliknij przycisk Dalej i opisz pozycje dokumentu.

SprawdZ dokument

Mowa nota ksiegowa
== Dodaj nowy wiersz
Lp ObciaZenie / Uznanie| Opis Wartosé brutto Rodzaj planu Klasyfikacja budzetowa
- 1 Uznanie CZYNSZ 950,00 Budzet
4 Wstecz

+ Zapisz i dodaj nastepny

ie Typ ksieg

Suma obciazen  Suma uznan
0,00 950,00

« Zapisz i zakoricz &) Anuluj
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5. Po wprowadzeniu wszystkich pozycji dokumentu kliknij przycisk Zapisz i zakoncz.

6. Przygotuj wydruk dokumentu.
P Wybierz dokument w drzewie danych i przejdz na karte Wydruk.
» Wybierz format generowanego dokumentu (Pdf lub Xlsx).
P Kliknij przycisk Pobierz wydruk.

Administracia = Dokumenty Zrodlowe Dzienniki = Zestawienia Import/Eksport | VAT | Pomoc

Noty ksiegowe - IILO/NK/2017/000001

= Noty ksiegowe Mota ksiecgowa  Pozycje  Rozrachunki Dokument PK | Wydruk
= 2017 Format wydruku: |pdf - Pobierz wydruk
= IILO - II Liceum Ogdlnoksztatcace
= Luty
I1LO/NK/2017/000001

Po przejsciu na karte Dokument PK mozesz wygenerowa¢ dokument polecenia ksiegowania dla noty

ksiegowej.
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