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Finanse

Jak sporzadzac sprawozdania budzetowe?

Na przyktadzie zestawienia Rb-27s

Sprawozdania budzetowe w aplikacji Finanse moze konfigurowac uzytkownik, ktéry jest administrato-
rem aplikacji (rola Finanse/Administrator). Aby program pobrat odpowiednie dane do sprawozdan budze-
towych, konieczne jest okreslenie definicji kazdego sprawozdania.

Okreslenie definicji sprawozdania

1.

2.

Zaloguj sie do systemu vEdukacja i uruchom aplikacje Finanse.

W menu Administracja wybierz pozycje Parametry programu.

W drzewie danych wybierz gataz Definicje raportow budzetowych/ Rb-27s. W gtéwnym oknie programu
pojawi sie tabela do uzupetnienia definicji. W pierwszej kolumnie podano numery kolumn sprawoz-
dania wedtug wzorca ministerialnego, w drugiej kolumnie — nazwy tych kolumn. W kolejnych kolum-
nach — wprowadza sie strony konta/kont, z ktérych bedg wyliczane dane do zestawienia.

Parametry programu

= Typy ksiegowari
Sprzedaz
Zakup
Rozliczenie zakupu
Rozliczenie sprzedazy
Odsethi

= Definicje raportéw budzetowych
Rb-27s
Rb-28s
Rb-34s
Rb-Z
Rb-N
Rb-50
Rb-WSa

= Definicje sprawozdan finansowych
Bilans
Rachunek zyskéw i strat
Zmiany w funduszu jednostki

Rb-27s

Rok obrachunkowy: 2015 -

mlwlw|[w o nl s

Plan (po zmianach)
Naleznosci (salda poczatkowe plus przypisy minus odpisy)
Potracenia

Dochody wykonane (wptywy minus zwroty)

naleznosci pozostate do zaplaty ogétem
Saldo koficowe: naleznosci pozostate do zaplaty w tym
zaleglosci netto
Saldo kercov
Skutki ob
okres spraw

ch stawek podatkdéw obliczone za

Skutki udzielonych ulg i zwolnier obliczone za okres
czy (bez ulg i zwolnien ustawowych)

ji wydanych przez organ podatkowy na
podstawie usl
czy: umorzenie zaleglosci podatkowych

y - Ordynacja podatkowa, obliczone za okres

vydanych przez organ podatkowy na
v - Ordynacja podatkowa, obliczone za okres
: roziozenie na raty,

podstawie us

roczenie terminu
wolnienie z obowiazku pobrania, ograniczenie

poboru

Konto Dt Konto Ct Saldo Saldo Dt Saldo Ct

Aby wprowadzi¢ dane do wybranej komarki tabeli (np. do komérki na przecieciu wiersza Plan (po
zmianach) i kolumny Konto Dt):

» Kliknij komdrke — pojawi sie ikona L ktorg kliknij.

» W wyswietlonym oknie na liscie po lewej stronie wybierz pozycje do sprawozdania poprzez wsta-

wienie znacznikéw w polach wyboru i przenies je na liste po prawej stronie, klikajac przycisk =+ .

» Dla pozycji wybranych (tj. przeniesionych na prawg strone) ustal znak za pomocg selektora w ko-
lumnie Znak oraz okresl sposdb wyswietlania/pobrania informacji z bilansu otwarcia (za pomoca
selektora w kolumnie Typ dok.).
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4 Plan (po zmianach) - KontoDt

6 | Numer Nazwa
98

981 Plan finansowy niewygasajacych wyd
982 Plan wydatkow Srodkow e

By O+ 980

w europejskich roku biezacego -
dkéw europejskich przysztych lat
Zaangazowanie Srodkéw samorzadowych zakladéw budzetowych

983 Zaangazowanie wydatkow Sro

984 Zaangazowanie wydat

DoDooC

» Kliknij przycisku Zapisz.

b | znak | Numer konta

Plan finansowy wydatkéw budzetowych

Typ dok. | Typ dekretu Termin ptat.[N/Z]

[z BO] [wl wl

 Zapisz| @ Anuluj

5. Postepujac w analogiczny sposéb, wybierz do definicji sprawozdania pozostate konta syntetyczne i
analityczne, ktorych obroty majg by¢ uwzglednione w zestawieniu Rb-27s (np. w komdrce na prze-
cieciu wiersza Dochody wykonane i kolumny Konto Dt wprowadz konto 130-02 - Dochody budzetowe).

Konta uzyte w poradzie sg przyktadowe —wybdr kont w jednostce zalezy od przyjetej polityki rachun-

kowosci i globalnego planu kont.

Przygotowanie sprawozdania

1. W gdérnym menu wybierz pozycje Zestawienia i w drzewie danych wybierz gataz Raporty budzetowe/Rb-27s.

2. W panelu po prawej stronie przejdz na zaktadke Zakres i w sekcji Parametry raportu okresl:

— zakres dat zestawienia,

- date utworzenia zestawienia,

kwartalnych lub rocznych),

— czy pokazywac sumy kontrolne w raporcie,

jednostke sprawozdawczg (w wypadku tworzenia zestawienia zbiorczego z wielu jednostek),

zakres wypetnionych kolumn (niepetny — dla zestawiern miesiecznych, petny — dla zestawien

statusy dokumentéw ksiegowych, z ktdrych program wyliczy zestawienie (w trakcie opraco-

wania, gotowy, zamkniety lub zaksiegowany z dziennikéw zaksiegowanych — mozliwe jest za-

znaczenie wszystkich czterech opcji).

Zakres DziennikifJednostki Stowniki  Definicia  Wyniki
& Parametry raportu

Dane w raporcie od: 01-01-2015 ﬁj
Dane w raporcie do: 31-01-2015 Fj
Data utworzenia raportu: 03-02-2015 |='1j
Jednostka sprawozdawcza: -
Zakres wypeklnionych kolumn: niepetny (jak w zestawieniu miesiecznym) v
Sumy kontrolne na raporcie: nie pokazuj hd

Dokumenty ksiegowe o statusach:
[+f]W trakcie opracowywania

Gotowy

Zamkniety do edycii

]

|+

[«] Zaksiggowany
. Grupowanie danych
[+

Jednostka oraz rodzaj planu

W sekcji Grupowanie danych zaznacz opcje Jednostka oraz rodzaj planu, jezeli zestawienie ma by¢ rozbite

wedtug tych parametrow.
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3. Przejdz na zaktadke Dzienniki/Jednostki i w sekcji Dzienniki usun znacznik z pola Wszystkie, a nastepnie
zaznacz dzienniki, z ktérych sprawozdanie ma by¢ sporzgdzone.

Zakres  Dzienniki/Jednostki Stowniki  Definicja Wyniki

& Dzienniki

|| Wszystkie

Liczba wybranych wierszy = 1
Liczha wszystkich wierszy = 4

sl Identyfikator | Nazwa

|+ G1 Budzet G1 Budzet
G1 RDW G1 RDW
Analogiczne czynnosci wykonaj w sekcji Jednostki.
4. Przejdz na zaktadke Stowniki i — jesli jest to potrzebne — dokonaj ograniczenia rozdziatéw, pozycji w

paragrafach, zrédet finansowania, rodzaju planéw, zadan i finansowan.

Zaznaczenie pola Wszystkie powoduje pobranie do zestawienia wszystkich elementéw zdefiniowa-
nych w programie, np. zaznaczenie opcji Wszystkie w sekcji Rozdziaty spowoduje pobranie do raportu
wszystkich rozdziatéw klasyfikacji budzetowe;j.

5. Przejdz na zaktadke Definicja i sprawdz, czy wszystkie konta wchodzgce w sktad zestawienia Rb-27s
zostaty w niej ujete.

W wypadku potrzeby zmiany definicji raportu budzetowego nalezy rozpoczac tworzenie zestawienia
od poczatku lub zgtosic¢ sie do administratora aplikacji Finanse.

6. Przejdz na zaktadke Wyniki i sprawdz poprawnosc¢ sprawozdania.

@ |

7. Wydrukuj raport, klikajac ikone = na pasku narzedzi.

Sprawozdanie Rb-27s mozna réwniez wyeksportowaé do:
- systemu Sigma — za pomoca przycisku Eksport do Sigmy,
- programu Besti@ — za pomocg przycisku Eksport do Bestii,

— innych programoéw w réznych formatach — za pomocg ikonyiﬂl na pasku narzedzi.

Ocen przydatnosc¢ porady
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