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Jak w programie Inwentarz VULCAN stworzy¢
wiasny szablon wydruku i dodac¢ do niego wiasne
pola.

W programie Inwentarz VULCAN istnieje mozliwo$¢ zmodyfikowania i dostosowania szablondw wydruku
do wtasnych potrzeb, dodajgc do nich skrypty umozliwiajgce pobranie z bazy interesujgcych nas
informacji, ktére pojawig sie na dokumencie.

Aby skonfigurowac szablon i umiesci¢ lub zmieni¢ dane z dostepnych pél na dokumencie, nalezy
postepowac w sposdb opisany ponizej.

1. W pierwszej kolejnosci nalezy wejs¢ do zaktadki , Konfiguracja” > ,Szablony wydrukdéw”. Nastepnie
wybrac interesujacy nas dokument i klikngé przycisk ,Pobierz”.

[GLLEI -0 Majatek  Ruch majatku  Pomoc

. BT =T TV Liceum Ogdlnoksztatcace v
G @ = B >

Dane Slowniki  Osoby  Pomieszczenia i Wzorce Szablony
identyfikacyjne migjsca numeraci wydrukdw
=7 Dokumenty Szablony
=| Przychody
= Dodaj szablon
=| Rozchody
=| Przeniesienia
=| Przekazania odpowiedzialnosci Nazwa szablonu
= Inwentaryzacja Pobiprz Arkusz Inwentaryzacyjny
=43 Inne @
= Wywieszka Pobierz Arkusz Inwentaryzacyjny - pusty

Etykiety inwentarzowe

Pobierz Rdznice inwentaryzacyjne
Pobierz Zmien nazwe Usun  Testowy szablon

Pobierz Zmien nazwe Usun szablon ze zvryklmy

2. Po pobraniu dokumentu, nalezy go otworzyé w programie Microsoft Word (jesli po otworzeniu
dokumentu, nie bedzie mozliwosci jego edycji, to w prawym goérnym rogu (na zéttym pasku) nalezy
klikng¢ przycisk , Wtgcz edytowanie”.

3. W miejscu na dokumencie, gdzie chcemy doda¢ nowe pole nalezy skopiowaé ponizszy skrypt, klikajac
na niego lewym przyciskiem myszy (zaznaczy sie na szaro) nastepnie klikamy ‘CRTL+C’ i kolejno
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wklejamy go na edytowany dokument skrétem klawiszowym ‘CTRL+V’ (w miejscu, gdzie chcemy zeby
dana informacja sie pojawita).

Skrypt do przepisania:

{ MERGEFIELD NumerDc:I-:rJ\mentu \* MERGEFORMAT }

4. Kiedy nasz skrypt prawidtowo skopiowat sie na dokument, klikamy na niego prawym przyciskiem
myszy i wybieramy opcje ,,Przetacz kody pdl”.
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Po przetaczeniu kodu pdl, pojawi sie skrypt w innej formie, a wyglada on nastepujaco:
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{ MERGEFIELD MumerDokumentu \* MERGEFORMAT }
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5. Nastepnym krokiem jest zamienienie widocznego tekstu, ktéry jest determinantem do tego jaka
informacja ma zosta¢ zaciggnieta na dokument. W tym przypadku wykorzystamy pole ,Data
rozpoczecia”.

W programie Inwentarz w zaktadce , Konfiguracja” > ,Szablony wydrukéw” > wybieramy interesujacy
nas dokument (w tym przyktadzie jest to ,Inwentaryzacja”) >, Dostepne pota”.

Wybieramy interesujgce nas pole i klikamy na nie dwukrotnie lewym przyciskiem myszy, co poskutkuje
skopiowaniem go do schowka.
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Konfiguracja Majatek Ruch majgtku  Pomoc
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Dane Stowniki  Osoby Pomieszczenia i Wzorce Szablony
identyfikacyjne miejsca numeracji vrydrukdw
=3 Dokumenty —Sﬂm" Dostzpne pola

& Przychody ==3 Dokument

£ Rozchody [/ Typ dokumentu - nazwa

[ Przeniesienia £ nr dokumentu

£ Przekazania odpowiedzialnoéci £/ Data modyfikacii

£/ Inwentaryzada |2/ Rodzaj inwentaryzacji
=3 Inne 2| spossb inwentaryzacji

) wywieszka = Data rozpoczedia

£/ Etykiety inwentarzowe = Data zakoriczenia

EI Zakres inwentaryzagi

EI Komisja inwentaryzacyjna

EI Opis

EI Status dokumentu

I%] Wartosc ogotem

2] Liczba pozydi

[Z] Liczba numerdw inwentarzovrych
=141 Dokument - arkusz

EI Nr arkusza spisowego

EI Opis arkusza spisowego

EI Zespdt spisowry
=43 Jednostka

E] Nazwa

I%] Adres {miejscowosc, adres, numer)

EI Kod pocztowy

[ pacta

6. Po skopiowaniu dowolnego pola, nalezy wklei¢ go do edytowanego dokumnetu. W tym przypadku
»NumerDokumentu” zastepujemy skopiowanym przez nas ,DataRozpoczecia”. Zaznaczamy tekst
»NumerDokumentu” i nastepnie uzywajac skrotu klawiszowego ‘CRTL + V' zastepujemy go nowym
polem.
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{ MERGEFIELD \* MERGEFORMAT }
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Inwentaryzacja nr «kNumerDokumentu»
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Data rozpoczecia: «DataRozpoczediar
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Po wklejeniu wczesniej skopiowanego pola pojawi nam sie gotowy skrypt, teraz nalezy go zaktualizowac
klikajgc na niego prawym przyciskiem myszy i wybierajgc ,, Aktualizuj pole”.
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W taki sposdb przygotowany dokument nalezy zapisa¢ na dysku ,,Plik” >, Zapisz jako”.

8. Zapisany na dysk dokument Microsoft Word, nalezy zaimportowaé do programu jako gotowy szablon.
Otwieramy kolejno , Konfiguracja” > ,Szablony wydrukéw” > w tym wypadku ,Inwentaryzacja” >
»Szablony” >, Dodaj szablon”.

Konfiguracja Majatek Ruch majgtku  Pomoc
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Dane Stowniki Osoby  Pomieszczenia i Wzorce Szablony
identyfikacyjne miejsca numeraci wiydrukdw
=3 Dokumenty Szablony

= Przychod

i v = Dodaj szablon
= Rozchody

= Przeniesienia

= Przekazania odpowiedzizlnosci Nazwa szablonu

= Inwentaryzaca Pobierz Arkusz Inwentaryzacyjny
=3 Inne
= Wywieszka Pobierz Arkusz Inwentaryzacyjny - pusty
=| Etykiety inwentarzowe
Pobierz Rdznice inwentaryzacyjne
Pobierz Zmien nazwe Usun Testowy szablon

Pobierz Zmien nazwe Usuri szablon ze zwrykdmy

Wpisujemy nazwe naszego szablonu oraz wybieramy plik z dysku, ktéry wtasnie zapisalismy i klikamy
»Zapisz”.

9. Przygotowany przez nas dokument jest juz na liscie szablonéw i jest gotowy do uzycia. Szablon bedzie
widoczny przy wydruku dla poszczegdlnych dokumentdéw, w tym przypadku dokument Inwentaryzacji.
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Konfiguraga Ruch majgtku ~ Pomoc

Jednostka: UGN Ogdlnoksztah ¥
E .‘u‘. ’ ednostka ceum Ogdlnol cace .

Kartoteka Inwentaryzaga RV a0 T/ d
majatku

243 Inwentaryzaga oA (O W trakdie opracowania
243 LO4/INW/2020/1
1
Numer dokumentu: LO4/INW/2020/1
Data rozpoczedia: 15.07.2020
Data zakorizenia:
Data modyfikagi: 15.07.2020 -
Rodzaj: Jakis
. Szablon: * Testowy szablon I-V-
Sposdb: Jakis -
o Format: = Arkusz Inwentaryzacyjny
Komisja: Bandrowska :
i Arkusz Inwentaryzacyjny - pusty
pis: Inwenta ] - .
. N LEETEE Roznice inwentaryzacyjne
| Zakres inwentaryzadji: Czesddiowa
Testowy szablon o
r =
Zu{J
1 4 Testowy szablon
sk Dodaj
| Nr kolejny arkusza spisowego | Data modyfikagi | Zespat spisowy
= Band ka Agnieszka, B inska Jadwiga,
S 1 dodre Belchnerowska Marianna '
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