VULCAN Inwentarz VULCAN

Jak zaimportowac dane do programu
Inwentarz VULCAN?

Podczas pracy z programem Inwentarz VULCAN mozna wykorzystac dane, ktére zostaty wprowadzone do
innych systemdw. Niezbedne jest odpowiednie przygotowanie tych informacji poprzez zapisanie w pliku
.CSV .XLS lub XLSX oraz przeniesienie/zaimportowanie do programu Inwentarz VULCAN.

Aby import danych do Inwentarza VULCAN byt mozliwy, nalezy wykorzystac plik do importu.

Plik ten mozna pobrac jako ,,szablon” bezposrednio w programie Inwentarz VULCAN i w dowolny sposdb
uzupetnié¢ danymi.

Uruchomienie programu Inwentarz VULCAN
1. Zaloguj sie do platformy oswiatowe]j w roli Kierownika gospodarczego

2. Uruchom program Inwentarz VULCAN
Pobranie pliku szablonu do importu
1. Wybierz widok Majatek/Import

2. Kliknij przycisk Szablon importu Optivum

Konfiguracia [NEEIEN Ruch majatku  Pomoc
n i ' AL TEH Szkofa Podstawowa Nr 1

=]

Yy

Kartoteka Inwentaryzacja  Wywieszki QUGS
majatku

Wpisz, by wyszukac Import z pliku | Szablon importu Optivum | Szablon importu Vulcan

Plik Szablonimportu.csv zostanie zapisany automatycznie w katalogu Pobrane na dysku komputera

3. Przenies plik szablonu do importu do wybranego katlogu przeznaczonego do dalszej pracy. W celu
doktadnej identyfikacji wskazana jest zmiana nazwy pliku

Nazwa Data modyfikacji Typ Rozmiar
7 Szybki dostep

@ Dane - inwentarz.csv 11.09.2022 12:43 Plik wartosci oddzi...
@ OneDrive

> @ Ten komputer

i Siec
Przygotowanie danych w pliku szablonu do importu
1. Otwdrz zapisany plik szablonu do importu

2. Zapoznaj sie z trescig nagtdwkow w umieszczonej tabeli
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Al v Jfx _Kod skladnika maijatk
@zwa Typ sktadiika majatku Rodzaj skl Rodzaj ski: Jednostka Jednostka Numer inw Numer w s Numer fak Opis nume Wartos¢  Ksiega inw Ksiega inw
Uwaga

Nie wolno usuwaé kolumn ani zmienia¢ nazw tych kolumn. Jesli nie ma danych do wprowadzania, kolumna
pozostaje pusta
Lista pol wymagalnych, ktére musza by¢ wypetnione:

- kolumna A - Kod sktadnika majatku - skrét nazwy sktadnika majatku np. KRZEUCZ — dla sktadnika krzesfo
uczniowskie, SZAMET- dla sktadnika szafa metalowa itp.

- kolumna B - Nazwa - nazwa sktadnika majgtku np. krzesto uczniowskie, szafa metalowa

- kolumna C - Typ sktadnika majatku - nalezy wpisa¢ cyfre odpowiadajacg jednemu z 4 dostepnych typéw
sktadnika majatku:

1 - Wyposazenie

2 — Srodki trwate

3 — Pozostate srodki trwate

4 — Wartosci niematerialne i prawne

- kolumna H - Numer inwentarzowy

- kolumna O - Ruch majatku — typ dokumentu, pole liczbowe:
3 - Przychdd

4 —Rozchdd

5 —Przeniesienie

6 — Przekazanie odpowiedzialnosci

Dla kazdego typu dokumentu powinien by¢ utworzony osobny wiersz. Oznacza to, ze jezeli w danych jest
numer inwentarzowy z przypisanymi wieloma dokumentami, dla kazdego typu dokumentu powinien
istnie¢ jeden wiersz.

- kolumna P - Ruch majatku — numer dokumentu, jesli bedzie wpisana data w kolejnej kolumnie
- kolumna Q - Ruch majatku — data wystawienia w formie dd.MM.rrrr, np. 01.01.2020

- kolumna R - Ruch majatku — data operacji w formie dd.MM.rrrr, np. 01.01.2020

- kolumna T - Pomieszczenie — skrét, wymagalne tylko przy dokumencie przeniesienia (nr 5)

- kolumna U - Pomieszczenie — nazwa, wymagane tylko przy dokumencie przeniesienia (nr 5)

- kolumna V - Osoba odpowiedzialna — skrét, wymagane przy dokumencie przekazania odpowiedzialnosci
(nr6)

- kolumna W - Osoba odpowiedzialna — imie, wymagane przy dokumencie przekazania odpowiedzialnosci
(nr6)

- kolumna X - Osoba odpowiedzialna - nazwisko, wymagane przy dokumencie przekazania
odpowiedzialnosci (nr 6)

- kolumna AB - llos$¢
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Lista pol opcjonalnych:
- kolumna D - Rodzaj sktadnika majgtku — skroét, np. wg. klasyfikacji DKP VI1/30/K/U

- kolumna E - Rodzaj sktadnika majatku — nazwa, pole wskazane tylko wtedy, gdy zostat podany skrét
rodzaju sktadnika majatku w kolumnie D

- kolumna F - Jednostka miary — skrét, w przypadku braku wpisania zostanie przyjeta wartosé¢ domysina
ze stownika

- kolumna G - Jednostka miary — nazwa, pole wskazane tylko w przypadku wypetnienia skrotu

- kolumna | - Numer w systemie zewnetrznym, do wypetnienia w przypadku posiadania dodatkowego
numeru dla kodu kreskowego pochodzgcego z innego systemu

- kolumna J - Numer fabryczny

- kolumna K - Opis numeru inwentarzowego

- kolumna L — Wartos¢

- kolumna M - Ksiega inwentarzowa — skrét nazwy

- kolumna N - Ksiega inwentarzowa — nazwa

- kolumna S - Ruch majagtku — rodzaj operacji na majatku, np. zakup, wypozyczenie itp.

- kolumna Y - Opiekun — skrét, opcjonalne dla dokumentu przekazania odpowiedzialnosci (nr 6)
- kolumna Z - Opiekun — imie, opcjonalne dla dokumentu przekazania odpowiedzialnosci (nr 6)

- kolumna AA- Opiekun - nazwisko, opcjonalne dla dokumentu przekazania odpowiedzialnosci (nr 6)

Wprowadzenie danych do pliku szablonu do importu - warianty

1. Woypetnij szablon pliku do importu danymi inwentarzowymi przez wpisane do komaorek tabeli

A B c D E F G H [ J K L M N [¢] P Q R 5 T u
1 |Kod skladn Nazwa Typ skladni Rodzaj Rodzaj Jednostka Jednostl Numer inw Numer w s Numer fak Opis nume Wartos¢  Ksigga inw Ksigga inw Ruch majq Ruch majq Ruch majqtku - date Ruch majatku - ¢ Ruch majq Pomieszcz Pomieszc
2 komp_d komputer DELL 21 3 szt szt 00000116 2345 1400 Ksigga glén Ksigga ghon 3 P-000001/ 01.09.2019  01.09.2019 Gedyr.
3 |Kksero_d  kserokopiarka Toshiba 3 szt szt 00000216 678910 2500 Ksigga glén Ksigga glén 3 P-000001/ 01.09.2020  01.09.2020 Gedyr.

2. Jedli ksiegi inwentarzowe prowadzone sg w innej bazie, np. innym programie lub pliku MSExcel -
przekopuj dane do szablonu pliku do importu

3.  Wypetnij szablon pliku do importu danymi przygotowanymi w programie Inwentarz Optivum

Przygotowanie danych w programie Inwentarz Optivum

1. Otwdrz program Inwentarz Optivum w zaktadce Zestawienia/Wybér =z ksiegi Ilub
Zestawienia/Zestawienie sprzetu

Inwentarz Optivum
Administracja Edycja Nawigacja Dzialania Stowniki Dokumenty = Zestawienia Inwentaryzacja Srodkitrwale Okna Pomoc
K ﬂ? N Wybor z ksiegi
Zestawienie sprzetu
Wywieszki

2. Wybierz zakres danych do importu przy pomocy mechanizmu filtrowania. Mozna importowac dane w
catosci bez uzycia filtrowania
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 Wybbrz kiegi (SN o8 ==

Lista Statystyka / Operacje
Numer inwentar|indeks |Nazwa Ksiega Pomieszczenie |Opis Cena Nrfabryt
|000001/16 ADKOM |komputer dla administracji » | Gléwna-3P1 « | gab. dyrektora v |kemputer Dell 1400,00|12345 |
000002116 ADKSER|kserokopiarka - administracja | = | Gtdwna-SP1 ~ | gab. dyrektora « |kserokopiarka Sharp 2500,00{678910 —

4 | ;ILI

et | RN 1|0 |1 | saaospuston
= @ wszystkie pomieszczenia fa ﬂ -1 = E | %]

gab. dyrekto

j.polski 1
komputerowa 2

3. Przygotuj plik z danymi do importu przy pomocy funkcji Eksport do pliku

-

I} Wybor z ksiegi EI@
Lista Statystyka / Operacje
llos¢ widocznych pozycji
Statystyka 2
Sprzetu na stanie Wartoé¢ sprzetu na stanie
2 3 900,00
Przychodowano Wartoé¢ sprzetu przychodowanego
2 3 900,00
Rozchodowano Warto$¢ sprzetu rozchodowanego
0 aan
;| Eksport wynikéw E=nR=
Najwyzszy numer kodu paskowe hE'KSpDI‘t I—ll—lg
0 | yp pliku:  MS Excel wersja 5.0 ~  Eksportuj

P Wybrana strona kodowa: 1250

Wypeinij kody paskowe @ Plik c\dane do importu\gab_dyr__importxis

Drukowanie Eksport do pliku

nlale|

OK

Uwaga

Pliki .csv .xls .xIsx — obstuguje aplikacja MSExcel i moga by¢ stosowane zamiennie

A A B C D E F G H [ J K L M N (o] 2 Q R S

1 [Kod skiadr|Nazwa  Typ skiadn Rodzaj skie Rodzaj skic Jednostka Jednostka Numer inw Numer w < Numer fat Opis nume Wartos¢  Ksigga inw Ksigga inw Ruch maja Ruch maja Ruch majatku Ruch majath Ruch maja
2 ADKOM  komputer 3 szt szt 000001/16 12345 1400 Ksigga glon Ksigga gléy 3 P-000001/ 01.09.2019 01.09.2019

3 ADKSER  kserokopiz 3 szt szt 000002/16 678910 2500 Ksiega glo Ksiega glén 3 P-000001/ 01.09.2020 01.09.2020

4. Wypetnij plik szablonu do importu danymi z programu Inwentarz Optivum. Mozesz skorzystaé z
ponizszego przyktadu mapowania poszczegdlnych kolumn:
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Nazwa kolumny w pliku do

Nazwa kolumny z Optivum

Pole wymagalne czy

migracji opcjonalne
Kod sktadnika majatku Kolumna E - indmat wymagalne
Nazwa Kolumna AD - nazwa wymagalne
1-Wyposazenie
2 —Srodki trwate
Typ sktadnika majatku wymagalne
vp 1 3 —Pozostate srodki trwate b
4 — Wartosci niematerialne i prawne
Rodzaj sktadnika majatku - ,
i opcjonalne
skrét
Rodzaj sktadnika majatku - .
opcjonalne
nazwa
Jednostka miary - skrét opcjonalne
Jednostka miary - nazwa opcjonalne
Numer inwentarzowy Kolumna H - c_nr_inw wymagalne
Numer w systemie . .
Kolumna H - c_nr_inw opcjonalne
zewnetrznym
Numer fabryczny Kolumna O - nr_fabr opcjonalne
Opis numeru inwentarzowego |Kolumna AJ - opis_poz opcjonalne
Wartos¢ Kolumna AL - wart_stan opcjonalne
Ksiega inwentarzowa - skrét  |Kolumna T - ksiega opcjonalne
Ksiega inwentarzowa - nazwa |Kolumna T - ksiega opcjonalne
3 - Przychdd
4 — Rozchod
Ruch majatku - typ dokumentu oz ,O L wymagalne
5 —Przeniesienie
6 — Przekazanie odpowiedzialnosci
Ruch majatku -
uch majatiu =numer Kolumna V - dprzych wymagalne
dokumentu
Ruch majatku - data Kolumna W - dat_przy dla przychoddéw
L , wymagalne
wystawienia Kolumna X - data_roz dla rozchodéw
. . |Kolumna W - dat_przy dla przychodéw
Ruch majatku - data operacji - wymagalne
13 perac) Kolumna X - data_roz dla rozchodow ymag
Ruch majatku - rodzaj opcjonalne

Pomieszczenie - skrét

Kolumna U - pomiesc

wymagalne (przy dokumencie
przekazania)

Pomieszczenie - nazwa

Kolumna U - pomiesc

wymagalne (przy dokumencie
przekazania)

Osoba odpowiedzialna - skrot

Kolumna AO - odpow (dane wziete z
zestawienia sprzetu)

wymagalne (przy dokumencie
przekazania odpowiedzialnosci)

Osoba odpowiedzialna - Imie

Kolumna AP - odpow_long (dane wziete
z zestawienia sprzetu)

wymagalne (przy dokumencie
przekazania odpowiedzialnosci)

Osoba odpowiedzialna -
Nazwisko

Kolumna AP - odpow_long (dane wziete
z zestawienia sprzetu)

wymagalne (przy dokumencie
przekazania odpowiedzialnosci)

Opiekun - skrot opcjonalne
Opiekun - Imie opcjonalne
Opiekun - Nazwisko opcjonalne
llos¢ Kolumna AA -il_stan wymagalne
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UWAGA! Przeniesienie danych o pomieszczeniach, osobach odpowiedzialnych i opiekunach do
Inwentarza VULCAN wymaga w pliku szablonu importu wstawienia wierszy z odpowiednimi typami
dokumentéw dla danego sktadnika majatku.

Dokument typu 3 (przychéd) — w momencie kiedy chcemy przenie$¢ dane inwentarzowe

770

Dokument typu 5 (przeniesienie) — w momencie kiedy chcemy przenies¢ informacje o pomieszczeniach

Dokument typu 6 (przekazanie odpowiedzielnosci) — w momencie kiedy chcemy przenies¢ informacje
o osobach odpowiedzialnych

Ponizej przyktad:

Ana - X v A || Test -

I E ST | S o 11 W T © | R L@ | R S| U |l U | U | W || B8 | Vv | Z | [=
1 [Nazwa TypF Riednos Jedn Numer in Nu Nt Opis nu Wartos¢  Ksieg Ksieg Ruch majatku - typ dokun Ruch majatku - numer dokui Ruch majatku - (Ruch majgt Ruc Pamieszc; Pomieszc; Osoba odpouie Osoba odj Osoba od| Opiekun - Opiekun - Opiekun - |
2 Bramasamonosna 1 szt szt 011-002-00 1 ks.s.20 6520,26 SradkSrod) 3 P-000001/12 05.09.2012 05.09.2012
3 |Bramasamonosna | 1 szt szt 01100200 1 ks.is. 2l 6520,26 SrodksSrodi 5 P-000001/12 05.09.2012 05.09.2012  Salal  Salal
4 |Bramasamonoéna 1 szt szt 011-002-00 1 ks.ds 20 6520,26 SrodkSrodl 6 P-000001/12 05.09.2012 05.09.2012 NAZWU Paulina  Nazwisko OP1 qn [Tes]
5

Wypetnienie szablonu importu zgodnie z powyiszym przyktadem dla kazdego skfadnika majatku
pozwoli na przeniesienie petnego zakresu danych z Inwentarza Optivum do Inwentarza VULCAN.

Import danych umieszczonych w pliku szablonu do importu do programu Inwentarz VULCAN
1. Zaloguj sie do platformy oswiatowej w roli Kierownika gospodarczego
2. Uruchom program Inwentarz VULCAN

3. Wybierz widok Majatek/Import

4. Kliknij przycisk Import z pliku
Konfiguracja Ruch majgtku  Pomoac

n -T'*'” ' - IS IGETE R Szkota Podstawowa Nr 1 b
+

Kartoteka Inwentaryzacja Whywieszki [RQilslse
majatku

| Wpisz, by wyszukad Szablon importu Optivum  Szablen impartu Vulcan

5. W wyswietlonym oknie dialogowym wskaz plik z danymi do importu

Plik: * C:\fakepath\Dane - Po uzup_z reki.csv Wybierz
Istniejgce kartoteki lub T TR -
elementy: * POmiac przy imp

Zakres importu: * kartoteki i numery inwentarzowe wraz z dokumentami | v

v Zapisz ) Anuluj

Jesli w programie Inwentarz VULCAN istniaty wczesniej wprowadzone dane, nalezy zdecydowac jak ma
by¢ wykonany import: Istniejace kartoteki lub elementy oraz Zakres importu

Podczas importu dane sg sprawdzane w zakresie wypetnienia pél wymagalnych. W razie potrzeby pojawi
sie odpowiedni komunikat wskazujacy, ktére dane nalezy uzupetni¢ i ponownie przeprowadzié¢ ich import.
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Import z phku  Szablon importu P Druku)

Data i czas importu Status Uviagi
10.09.2022
10.09.2022 18:57:22

03:05

ciwe wartoci. Pole Pomieszczenie - nazwa jest wymagane,

j ) Imoort zostal rozpocaety. Status importu widoczny fest w tabeli 2 historia.

Sprawdzenie zaimportowanych danych

1. Uruchom widok Majatek/Import i zapoznaj sie z komunikatem podsumowujgcym import danych

Zaimportowano poprawnie
- kartotek: nowych 2, zaktualizowanych istniejacych 0, pominietych istniejacych 0

“or h nowych 2, istniejacych 0, pominietych istniejacych 0
10.09.2022 19:03:05 Przetworzone poprawnie - dokumentéw: nowych 2, zaktualizowanych istniejacych 0, pominietych stniejacych 0
- 0s6b: nowych 1, h 0, pominietych 0
pomieszczed: novych 1, 0,

etych istniejacych 0
0, istniej

- ksiag nowych 1, jacych 0

2. Uruchom widok Majatek/Kartoteka majatku

Konfiguracia [ROICIESN Ruch majatku  Pomoc.

mr pre—
Y B B

(SN Imvenianyzace  Wywieszk  Import
majatku
> Grupuj wedlug skiadnika majatke v Filtuj 4 Doda)  Operacie do zazaczonych = Drukuj i Dok
2 Brezace Kod Nrw Rodzaj Typ
Nr Jednos.. N " " Ksisga Dato . Osoby
(5 komputer DELL 21° %,  skladni. systemic  Nazwo  skladnika  skloiniko llo& | Warto  Opis Pomies...  Praychid Rozchéd Opicku...
" ¥ magtku | ™™ zewnet.. maby | magtky | ™Ay | by inwent. praych.. rozchodu | odpowi..
55 kserokopip-in Taskiin
komputer DELL 21° Ksiega
5 Nowe: o . .
- puter pomoce  Wyposa.. gléwina P
=) Zikwidowane 7§ Komp_d 000001 DELL21  dydakty.. (W) et 12345 1 1400,00 Keiega 000001, D192
gléwna
Ksicga
|ox kseroka.. pomoce  Wyposa. gléwina P
] G Kserod 000002 Tehba iy, () =t 678910 1 2500,00 e Pooons. 01092
gléwina

(jesli wskazano opcje importu danych ,wraz z dokumentami”) wybierz widok Ruch majatku/Przychody,

uwzgledniajgc wtasciwy rok przychodowania wyposazenia

RPN Roxchody  Przeniesienia

33 Przychady
=24309.2019
& P-000001/16

— ; Liczba nr
operacii Data modyfikaci Kategoria przychodu Opis Wartodé imnenaonych

E S . P-000001/16 01.09.2019 01.09.2019 10.09.2022 zakup 1 400,00 1

s Numer dokumentu

Dodatkowe informacje uzupetniane podczas importu danych

1. Widok Konfiguracja/Stowniki/Ksiegi inwentarzowe - zostata dodana ksiega inwentarzowa,

Ruch majatku _Pomoc

PRTEUSN Zespdi Szkol nr 21 >

= Jednostki miary Wpisz, by wyszuka # Dodaj  # Zned zaznaczone P Druku)
& Ksiegi inwentarzowe

——— o & Skidt Nazwa Opis Status Domyéiny

& Rodzaje skiadnikdw majatku

B Rodzaje pomieszczerh i miejsc | siesa atowna Ksiega gldwna | Aktywny Nie

& Rodzaie prevchoddw e ‘Dozostare Srodk trwale Aktywny Nie

2. Widok Konfiguracja/Osoby — zostata dodana osoba

Majatek  Ruch majatku g
ﬂ | fN @ ) NSRS Zespol Szkol nr 21 >

b

Dane Stowniki [ReRl P e « ostep mobilny  Uprawnienia

identyfikacyine
1

2123 Aktywny Wpisz, by wyszuk: # Dodaj = Dk | L

& Bober Zbigniew Skrat Imie Nazwisko = Status

Nieaktywny

- Ig # BOBERZB Zbigniew Baber Aktywiny

3. Widok Konfiguracja/Pomieszczenia i miejsca — zostato dodane pomieszczenie
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Konfiguracs T

& T & B B - CET—

D ECVEURN S Pomieszczenia | Wzorce v Dostep mabilny  Uprawnienia
identyfikacyjne miejsca numeracji
23 Aktywny - Do
B Gdye + lay
=3 Mieaktywny

Przynaleinost (brak)
Shrdt: G-dyr.
Nazwa: Gdyr.
Rodzaj pomieszczenia lub miefsca:  sala lekeyjna
Status: Aktywry
Osoby odpowiedzialne:
Opiekunowie:
i ¥ Zied
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