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Jak kontynuowac prace w programie Ksiegowos$¢ Optivum
po przeksztatceniu jednostki?

W poradzie opisano czynnosci, jakie nalezy wykona¢ w programie Ksiegowos¢ Optivum obstugujgcym
gimnazjum, ktére w wyniku reformy oswiaty ulegto przeksztatceniu.

Przeksztatcenie gimnazjum w inng jednostke (zmiana typu i nazwy jednostki)

Sposodb | - Kontynuacja pracy w obecnej bazie danych

1. Wykonujemy kopie zapasowg danych ze stanem na dziert 31.08.2017 r. (Administracja/ Kopia zapaso-
wa/ Tworzenie) i przechowujemy jg w bezpiecznym miejscu.

2. Dodajemy nowy typ jednostki do stownika. (Stowniki/ Typy jednostek)

3. Dodajemy nowg jednostke. (Stowniki/ Jednostki)

4. Przypisujemy dzienniki do nowej jednostki. (Stowniki/ Dzienniki).

5. Tworzymy wzorce numeracji dla nowej jednostki (muszg sie rézni¢ od istniejgcych wzorcow). (Doku-
menty/ Numerowanie dokumentow)
We wzorcach tych numer ostatniego dokumentu ustawiamy tak, aby zachowaé ciggtos¢ numeracji

dokumentoéw.

Do rocznych sprawozdan finansowych (np. rachunku zyskow i strat) i zestawien budzetowych wybieramy
obydwie jednostki: gimnazjum i nowa jednostke. Natomiast jako jednostke sprawozdawczg wskazujemy
nowga jednostke.

W przypadku sprawozdan finansowych, jednostki do sprawozdania wskazujemy na karcie Jednostki, na-
tomiast jednostke sprawozdawczg — na karcie Wyniki.

(T3] Rachunek zyskéw i strat (budzetowy) (1) === 73] Rachunek zyskéw | strat (budzetowy) (1) ===
Rodzaj ] Definicja  Jednosti I } } ] Wyniki ] 0 Rodzaj ] Definicja ] Jednostki ] } } Wyniki } 0
Wybrane jednostki
GIN_WID1 Gimnazjum w Widliszkach Wielkich = Lp Opis Stan poczatiowy _[Stan ko |
3PS Szkota Podstawowa nr 5 31)III_| Inne 000 0,00
32|H. Koszty finansowe 0,00 0,00
33| | odsetki 0,00 0,00
34l | inne 0,00 0,00
35|K Zysk (strata) brutto (F+G-H) 0,00 0,00
36|L._| Podatek dochodowy 0,00 0,00
37|M. | Pozostate obowiazkowe zmniejszenia zysku (zwigkszg 0,00] 0,00
38[M. | Zysk (strata) netto (K-L-) 0,00 0,00
4| »
Informacie uzupeiiajace istotne dia oceny rzetelnosc i przejrzystosci sytuaci finansowej
1.{Informacje o kworie i charakterze paszczegdinych pozycji przychodéw lub kosziw o
nadzwyczajne] warto$ci lub kidre wystapity incydentalnie
2|
3]
J |Jednnstka sprawozdawcza: ‘SF‘E Szkota Podstawowa nr 5 |
| Fr I~ Uwzgledni zapisy bez wybrane] jednosti rlal& =2 8% @ Regon
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W przypadku zestawien budzetowych jednostki do sprawozdania wskazujemy na karcie Jednostki, nato-
miast jednostke sprawozdawczg — na karcie Zakres. Dodatkowo na karcie Zakres nalezy odznaczy¢ opcje

jednostki osobno.

E Zestawienie budzetowe (1)

Qadine 1 Klasyfikacja budZzetowa I Kolumny I Jednostki I Fundusze 1

Zestawienie obejmuje okres 01.01.2017  _ |31.12.2017

Pobierz dane = Dla sprawozdan Rb-28/Rb-285

[¥ dziennika obrotdw (dokumenty zaksiegowane) wiersz 4990 wypetnij nastepujaco:
W bufora ksiggowar (dokumenty niezaksiggowane) ¢~ Brak 4990

Przedstaw: Koty zerowe

I” jednosiki osobno_| ¥ dodaj podsumowanie X X
&+ Wyliczona jako suma

|v fundusze osobno  [v dodaj podsumowanie
v zadania osobno v dodaj podsumowanie

Data sprawozdania: |05.01.2018

Adresat: j
Kod wojewddztwa: ’_ Kod wojewddztwa wg GUS: |—

" dekretdw ze znakiem minus

= =]

wgzienmk\ Zakres lﬂ'\‘mk\ hini}

[~ zamiast paragrafu
& dekretéw oznaczonych jako "4980"

" dekretéw oznaczonych jako "4990"
lub wprowadzonych ze znakiem minus

Typ powiatu: ’_ Kod powiatu wg GUS: |— Symbol kolumny 8 Rb-34.
Typ gminy wg GUS: ’_ Kod gminy wg GUS: |— -
REGON jednostki sprawozdawcze]:

Jednostka sprawozdawcza: ‘SF‘S QH Szkota Podstawowa nr 5

Sposob Il — Rozpoczecie pracy w nowej bazie danych od wrzesnia od wrzesnia

1. Archiwizujemy dane gimnazjum.

» Wykonujemy kopie zapasowg danych ze stanem na dziert 31.08.2017 r. (Administracja/ Kopia za-
pasowa/ Tworzenie) i przechowujemy jg w bezpiecznym miejscu.

» Przygotowujemy sprawozdania budzetowe za okres od 1 stycznia do 31 sierpnia 2017.

2. Tworzymy nowg pustg baze danych (Administracja/ Wybor bazy danych) i wskazujemy jg do uzywania

od 1 wrzesnia 2017.

ﬂ Ksiegowose Optivum

Pierwsze dokumenty wprowadzane beda z dats :

UWAGA! Jesli nie bedzie to 1 stycznia, to wezesniejsze obroty nalezy
wprowadzi¢ dokumentem typu “Stan poczatkowy™.

Utworzy¢ okresy sprawozdawcze:  miesieczne
" tygodniowe

Wstecz ‘ Dalej

=

Anuluj

3. Sukcesywnie uzupetniamy pustg baze danych:

P Modyfikujemy plan kont i stownik klasyfikacji budzetowej. Uzupetniamy pozostate stowniki.

P Definiujemy wzorce numeracji dokumentdw.

P Tworzymy dokument ze stanami poczagtkowymi kont, wykorzystujgc dane z przygotowanych
wczesniej sprawozdan budzetowych gimnazjum.

P Wprowadzamy dokumenty.
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Wiaczenie gimnazjum do innej jednostki

Jest to przypadek likwidowania jednostki obstugiwanej za pomocg programu (zamykane sg konta ban-
kowe jednostki).

W tym przypadku archiwizujemy dane gimnazjum, tj. wykonujemy kopie zapasowg danych (stan na
31.08.2017 r.) i przechowujemy jg w bezpiecznym miejscu. Przygotowujemy réwniez sprawozdania bu-
dzetowe za okres od 1 stycznia do 31 sierpnia 2017.

Jesdli nowa jednostka korzysta z programu Ksiegowos¢ Optivum, to po wigczeniu gimnazjum musi ona
wprowadzié¢ nowy plan finansowy obowigzujacy od 1 wrzesnia 2017.

Zatacznik - Jak zatozy¢ nowa baze danych?

1. Uruchom program Ksiegowos¢ Optivum.
2. W menu Administracja wybierz polecenie Wybér bazy danych.

3. W oknie Wybor bazy danych odczytaj lokalizacje bazy aktualnie uzywanej (w polu Biezaca lokalizacja bazy
danych).

Wybar bazy danych
Biezaca lokalizacja bazy danych
I C\PROGRAMDATAWULCANFINANSE OPTIVUMIDANEY |

Po penownym uruchomieniu programu uzywaj

@ {* ‘bazy danych nr 1 systemu Finanse Optivum;

| C\PROGRAMDATAWULCANFINANSE OPTIVUMDANE

@ " bazy danych nr 2 systemu Finanse Optivum

4. Zatdz na komputerze nowy pusty folder o nazwie Dane, ale w innej lokalizacji.

Nowa baza nie moze by¢ umieszczona obok starej (tzn. nie moze by¢é w tym samym folderze) ani
w folderach instalacyjnych.

o

Wrdé¢ do programu i w oknie Wybér bazy danych wstaw znacznik przy innej bazie, np. baza danych nr 2

systemu Finanse Optivum. Nastepnie za pomocg przycisku J wybierz utworzony folder.

6. Zatwierdz zmiany, klikajgc przycisk Zapisz i zamknij.

~

Wyraz zgode na zmiane bazy danych, klikajgc przycisk Tak w wyswietlonym oknie.

Zmieniono lokalizacje bazy danych.
Aby zmiana cdniosta skutek, nalezy zamknac i ponownie uruchomic

program.

Czy zmieni¢ baze danych?

8. Zapoznaj sie z komunikatem (o zamknieciu programu i koniecznosci uruchomienia go ponownie)
i kliknij przycisk OK.
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o Baza danych zostata zmieniona. Program zostanie zamknigty. Uruchom

go ponownie,

9. Uruchom ponownie program. Wyswietli sie okno Wskaz katalog danych, w ktérym domysinie pojawi
sie nowa lokalizacja folderu Dane. Kliknij przycisk OK.

=

5] Wskaz katalog danych

[Ic:\FINANSEOPTIVUM_2017\DANEY |

=

10. W kolejnym oknie wyrazZ zgode na utworzenie nowej pustej bazy danych, klikajgc przycisk Tak.

Ksiegowosé Optivum

Brak bazy danych w katalogu.
CAFINANSEQPTIVUM_201 7\ DANEY

Czy utworzy¢ nowa, pusta baze danych?

Tak Mie

Gdy pojawi sie komunikat o poprawnym zakorczeniu tej operacji, nacisnij klawisz Esc, aby zamkng¢
wyswietlone okno.

Q Wyniki tworzenia nowych danych - nacisnij ESC ... EI
[*** Plik C-\ProgramData\VULCAN\Finanse Optivum\ParametryVFP\32683998 TXT *+* ~
Tworzenie nowych danych  15.09.2017 09:04:44
Tworzona baza danych w katalogu C:\FINANSEOPTIVUM_2017\DANE
Zakoriczono poprawnie.

11. Zaloguj sie do programu jako administrator domysinym loginem i hastem (login ADM, hasto vulcan).

& Logowanie uzytkownika ===

ldentyfikator: | aDm

Hasto: |

Kontynuuj

Licencja numer Q00001 da

VULCAN =sp. z 0.0.
Wotowska 6, Wroctaw 51-116

Ksiegowos¢ Optivum v.14.00.0200

Baza danych nr 2 systemu Finanse Optivum:
CAFINANSEOPTIVUM_2015\DANE

12. W kolejno wyswietlanych oknach dokonaj pierwszych ustawien programu. Nastepnie sukcesywnie
wprowadzaj dane. Rozpocznij od uzupetnienia wszystkich stownikéw.
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