& - Ksiegowos¢ Optivum

Jak utworzy¢ kopie zapasowa danych?

1. Utwdrz na dysku komputera folder, w ktorym bedziesz zapisywat tworzone kopie zapasowe, np. fol-
der Ksiegowosc-KopieZapasowe na dysku C (C:\Ksiegowosc-KopieZapasowe).

2. Jedli program Ksiegowosc¢ Optivum jest wykorzystywany w trybie wspétuzytkowania, poczekaj, az
wszystkie osoby pracujace na stacjach roboczych zakoriczg prace z programem.

3. Uruchom program Ksiegowos¢ Optivum na komputerze, na ktérym zatozona jest baza danych.

4. W menu Administracja wybierz polecenie Kopia zapasowa/ Tworzenie.
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5. W oknie Tworzenie kopii zapasowej ustaw parametry tworzenia kopii zapasowej.

P Zaznacz opcje Katalog na dysku i w polu Katalog kopii danych wskaz miejsce na dysku komputera, w
ktdrym ma by¢ zapisana kopia (tj. folder utworzony w punkcie 1). Aby odszukad folder skorzystaj

zikony @
P Zaznacz opcje pakowanie kopii. Dzieki temu dane zostang automatycznie skompresowane do for-
matu ZIP.

» Za pomoca opcji tworz kopie w podkatalogach z datq zdecyduj, czy tworzona kopia ma nadpisac ist-
niejagca kopie (opcja nie zaznaczona), czy ma by¢ zapisana w podfolderze oznaczonym datg i go-
dzing wykonania kopii (opcja zaznaczona).

» Kliknij ikone , aby uzyskad informacje na temat zawartosci wskazanego folderu.

W tabeli Dotychczas wykonane kopie zapasowe wyswietla sie lista przeprowadzonych archiwizacji.
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M= Tworzenie kopii zapasowej
. X | RS
o Dysk?etkar\ [V pakowanie kopii E
" Dyskietka B: [~ formatowanie dyskietki
' Katalog na dysku v twdrz kopie w podkatalogach z data

Katalog kopii danych
CIKSIEGOWOSC-KOPIEZAPASOWE = |

Daotychczas wykonane kopie zapasowe
Nr kopii |Uzytkownik |Dataiczas operacji |Dokad I;I

2|ADM 20.06.2017 10:43.:58| C\KSIEGOW

Ksiggowose Optivum

H To jest 4 kopia spakowana
o programu Ksiegowosc v.16.00.0700, wersja bazy danych 4.45
I.I zawierajaca 20 172 262 bajtow, 493 plikéw

M utworzona 20.06.2017 10:45:10 przez uzytkownika ADM (Administrator)
kopia utworzona do katalogu CAKSIEGOWOSC-KOPIEZAPASOWE

6. Aby rozpoczac¢ operacje tworzenia kopii zapasowej, kliknij ikone ﬂ

Jesli opcja tworzenia kopii w podkatalogach nie zostata zaznaczona, to program wyswietli komuni-
kat, ze nastgpi nadpisanie danych. Aby kontynuowac operacje, kliknij przycisk Tak.

OSTRZEZEMIE ! Ksiegowoié Optivum - Tworzenie kopii zapasowej

Katalog C:AKSIEGOWOSC-KOPIEZAPASOWE
zawiera pliki, ktére zostana skasowane.
Czy zgadzaszsignato ¥

7. Poczekaj, az kopia zostanie utworzona.

Tworzenie kopii CAKSIEGOWOSC-KOPIEZAPASOWE\2017-06-20 11h30'04...

Plik. 397 z 435

teryt_d.dbf

8. Kliknij przycisk OK w oknie z informacjg o prawidtowym wykonaniu kopii zapasowe;.

Ksiegowos¢ Optivum - Tworzenie kopii zapasowej

Ksiegowosd Optivum - Tworzenie kopii zapasowej

Kopia zostata wykonana prawidtowe do podkatalogu

CAKSIEGOWOSC-KOPIEZAPASOWE\2017-06-20 11h28'29 Kopia zostata wykonana prawidiowo

9. Przejdz do folderu, w ktérym zapisates$ kopie i sprawdz, czy znajduje sie w nim plik DANE.ZIP (sprawdz
date utworzenia pliku). Plik ten moze znajdowac sie w odpowiednim podkatalogu.

Po wykonaniu kopii zapasowej okno Tworzenie kopii zapasowej jest automatycznie zamykane.
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