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Jak szybko zadekretowac naliczenie zaangazowania
rownolegle z naliczeniem kosztow?

Ksiegowanie zaangazowania mozna uprosci¢ wykorzystujagc mechanizmy:

1. Powielania dokumentéw. Mechanizm ten umozliwia ksiegowanie zaangazowania réwnolegte
z naliczaniem kosztdéw i realizacjg wydatkdw budzetowych zgodnie z zasadg memoriatu.

2. Tworzenia dokumentu na podstawie wynikow zestawienia obrotéw i sald wybranych kont.
Mechanizm ten umozliwia zbiorowe ksiegowanie zaangazowania za wybrany okres (miesigca lub
kwartatu).

Zaangazowanie mozna rowniez ksiegowaé¢ w tym samym dokumencie, w ktérym zaksiegowano koszty
zakupu.

Ksiegowanie naliczenia zaangazowania metodg powielania dokumentu naliczenia
kosztow

Jesli dokument naliczajgcy koszt zakupu wybranej pozycji zostat wprowadzony do bufora ksiegowan, to
wykonaj nastepujgce czynnosci:

1. Przejdz do bufora ksiegowan (Dokumenty/ Bufor ksiegowan), odszukaj dokument na karcie Lista i za-
Znacz go.

2. Kliknij ikone @ [Powiel dokument w buforze].

i Dokument roboczy (1) [E=N[EoR ==
Wprowadzanie danych Lista l Ustawienia powielania
Dziennik Typ dokumentu Data od Data do
| GLowny ga| |wezystde dokumenty  ~|  [01.09.2015 |10.08.2015 =

StdDziennik  [Numer dokumentu |Data dokumentu |Tresc Datg «
GEOWNY  (B-000002/15 10.09.2015 Faktura VAT FVS-12/000005 10.

~
< | :

Ksiegowanie zbiorcze

Ksieguj dokument | ﬂ Ksieguj miesiac |[2015 ~][styezeri  ~]

Aktywuje sie karta Ustawienia powielania, na ktorej wprowadz wymagane dane, tj.:
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» Wstaw znaczniki w pozycjach zamief konta i wpisz numery kont.

» W polu Numer dla nowo utworzonego dokumentu wprowadz ze stownika odpowiedni wzorzec nume-
racji.

G| Dokument roboczy (1) =N =R~

Wprowadzanie danych l Lista Ustawienia powielania

™ koszt zwydatku wyrdatki ﬁ koszty @
I wydatek z kosztu koszty % wydatki %

™ storno czerwone

™ storno czame

I~ bez kwot

Iv zamien konta z konta |401 % na konto | 900 @
W zamier konta z konta | 201 @ na konto | 998 @
[ zamien konta z konta @ na konto @

[ zamien konta na przeciwstawne

Numer dla nowo utworzonego dokumentu | B-000005/15 [ | Powiel

3. Kliknij przycisk Powiel. W oknie bufora automatycznie zostanie utworzony odpowiedni dokument
z naliczeniem zaangazowania.

i) Dokument roboczy (1) [E=E = =
d Wiprowadzanie danych I Lista Ustawienia powielania

Numer |B-000005/15 @ Data dokumentu | 01.09.2015

w dzienniku | GEOWNY operacji (01.09.2015 @ @ @ ﬂ

Tresé |Fak‘tura VAT FV3-12/000005

Pozyge Edycia I } dekistow 2

« Dt Tabela | |Pofwiy Konto debet Kwiota debet Kwota kredyt Konto kredyt fol el
Jednostka Jednostka
el | | e 840,00 84000 | [
Kontrahent Kontrahent

CHEMIA hd @ CHEMIA J
Zadanie Zadanie

EDUKACJA < @ EDUKACJA J
Fundusz Fundusz

[eupzer | @) [BupzeT =1

Whydatki strukturalne | Wydatki struklura\z
=l ratetd sy

Qpis

| Gaesne za | semes (FUS-12000005) Sumai. 40,00 M000 | Gresne za | semes
Klasyfikacja 4990 [~ Ogéem 30,00 #000 Klasyfikacja 4990 [~
§0-801-80101-0830-Caesne - @ Lo 2| S| e §0-801-80101-0830-Czecne J

Powiel |

4. Zmien opis w polu Tre$é. Mozna np. dopisac informacje Naliczenie zaangazowania.

5. Zapisz dokument, klikajac ikone = na pasku narzedzi.
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Ksieggowanie naliczenia zaangazowania razem z naliczeniem kosztéw

Zaangazowanie mozna ksiegowa¢ w tym samym dokumencie, w ktérym zaksiegowano koszty zakupu.

Sposéb 1 — poprzez dodanie nowej pozycji do wprowadzanego dokumentu

1. W menu Dokumenty wybierz pozycje Bufor ksiegowar i utwdrz nowy dokument, klikajac ikone [ na
pasku narzedzi.

2. Na karcie Wprowadzanie danych podaj ogdlne informacje o dokumencie (numer, data wystawienia, da-
ta operacji, tres¢).

3. Na karcie Edycja kliknij przycisk N. pozycja i wprowadzi¢ dekret ksiegowania naliczenia zaangazowania.

id| Dokument roboczy (1) (= e )
Wprowadzanie danych I Lista Ustawienia powielania
MNumer | B-000005/15 ﬂ Data dokumentu | 11.09.2015
w dzienniku | GEOWNY operacji [11.09 2015 @ @ @ ﬂ

Trese |Fak‘tura VAT FV3-12/000005

Pozycje Edycia l I dekretow 4

Dt Tabela | |Pofwiq Konto debst Kwota debet Kwiota kredyt Konto kredyt l; ct
Jednostka Jednostka
| | e 840,00 840,00  [o lal
Kontrahent Kontrahent

CHEMIA A
forems =1 taf [ 4 feo 840,00 840,000 | [omu
Zadanie Zadanie

o —lul —T
Fundusz Fundusz

[BunzeT e [Bunzer j@
Wydatki strukturalne Whydatki strukturalne
Opis Ra Opis

[ Sumati. 160,00 162000 |

Klasyfikacja 4990 [~ Ogdiem 1680,00 168000 Klasyfikacja 4900
QBT 0Poneme =270 =] Wstaw | Usun SWEDLB0I014210Pezeise 24200 7] |

Powiel

4. Zapisz dokument, klikajgc ikone e na pasku narzedzi.

Poniewaz program dopuszcza ksiegowanie jednostronne na konta pozabilansowe, zatem mozna zre-
zygnowac z ksiegowania na konto 900, a w powielonym dokumencie skrétem klawiszowym
Ctrl+Backspace skasowac zbedny dekret z kontem 900. Aby program umozliwiat ksiegowanie jedno-
stronne na konta pozabilansowe, w oknie Ustawienia programu musi by¢ wtgczona opcja Jednostronna
dekretacja na kontach pozabilansowych.

Sposdb 2 — poprzez powielenie pozycji dokumentu

W tym przypadku w oknie wprowadzanego dokumentu na karcie Wprowadzanie danych kliknij przycisk
Powiel i wybierz z listy schemat powielania dekretu.
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pperiwek iy Lista Ustawienia powielania

Numer |B-00000515 f@| Data dokumentu |11.08.2015
o - — &
w dzienniku | GELOWNY operacji |11.09.2015 &I EI —I

Tresé I Faktura VAT FvS-12/000005

Pome Edycz | | Sl 3

& Dt Tabela [ [Pofi{ Konto debet Kwota debet Kwota kradyt Konto kredyt |~ ct
Jednostka Jednostka

[smt ~] gaf 1| 100 201 [se1 -] a
Kontrahent Kontrahent

[cHema - ﬂ [cHema - g
Zadanie Zadanie

[we -] g [we -] fa
Fundusz Fundusz

IBUDZ:T - ﬂ IBUDZ:T = g

ki strukturaline ki strukturalne
-1 % l x

opis -l opis

Suma bl 840,00 840,00
Klasyfikacja 4990 [~ Codem 80,00 L0 Klasyfikacja 4990 ™
w201 01014210 Pozee 24200 -] g N pozycja| Wsigw | Usuri ST 001420 Pezocaie 24210 -] fa|

Jesli uzytkownik nie ma wprowadzonego zadnego schematu powielania dekretéow, moze go uzupet-

ni¢ z tego miejsca za pomocg ikony na pasku narzedzi.

Qpis

Nazwa IZaanga.tmnanie

Zamieni konta na: Dtl

CEEITIELLTETC]
LA ATA

Nastepnie wprowadzony wzorzec zaznacz na karcie Lista i nacisnij klawisz Enter.
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id| Dokument roboczy (1) (= =l )
Whprowadzanie danych I Lista Ustawienia powielania
Numer | B-000005/15 ﬁ Data dokumentu |11.09.2015
o e 1l & 4
w dzienniku | GrOWNY operacji |11.08.2015

Tresé ‘Fak‘tura VAT FVS-12/000005

Pozycje Edycia l I dekretdw 3
Jr‘dgt 5 Tabela | |Pofwwid Konte debet Kwota debet Kwiota kredyt Kento kredyt b - N cte
ednostka ednostka
J 1| 1|s00 840,00 840,00 201 m@
Kontrahent Kontrahent
LEE 0,00 840,00 | -]
Zadanie Zadanie
J EDUKACIA 2 @
Fundusz Fundusz
[ e [Bunzer j@

Wydatki strukturalne Whydatki strukturalne
& R

Opis - Opis

| Suma bil. 840,00 840,00 |Czes'eza | semesy (FVS-12/000005) sprzedaz

Klasyfikacja 4990 [~ Oglem 840,00 168000 Klasyfikacja 4990 [

T J IN. pozycja| Wstaw | Usun SDS01801010830-Camene = @
Powiel

Zapisz dokument, klikajgc ikone na pasku narzedzi.

Tworzenie dokumentu na podstawie zestawienia obrotow i sald wybranych kont

1. Utwodrz zestawienie sald i obrotéw dla wybranego konta, na ktérym ksiegowate$ naliczenie kosztéw.
Po dokonaniu koniecznych ustawien wygeneruj zestawienie przechodzac na zaktadke Wyniki.

i Zestawienie abratéw i sald (1) - od 01.01.2014 do 30.11.2015 [dziennik i bufor] e E =
Warunki wyb, 1 Grupow. 1 1 1 I 1 Mﬂik\;‘ Tw(]lzdukumem} [~
Jednostka Konto Kontrahent Fundusz Zadanie St.pocz. dt St.pocz. Kt St.po. saldo Obr.okr. dt Obr.okr. kit O.nara. dt O.nara. kt |Saldo kofcowd — Sum.sald dt u

201 0,00] 0,00 0,00] 1 490,00 0,00] 1 490,00 0,00] 1 490,00 1490,00

201 0,00 0,00 0,00 1480,00 0,00 1480,00 0,00 1 480,00 1480,00

202 0,00 0,00 0,00 0,00 500,00 0,00 500,00 -500,00 0,00

225 0,00 0,00 0,00 0,00 40,00 0,00 40,00 20,00 0,00

500 0,00 0,00 0,00 500,00 0,00 500,00 0,00 500,00 500,00

730 0,00 0,00 0,00 0,00 1.450,00 0,00 1 450,00 -1450,00 0,00

<1 | _'H

I~ Ma wydruku zamiast zer puste pola

3 sl & £

2. Na zaktadce Tworz dokument zaznacz konta oraz wybierz z listy rozwijalnej typ kwot, ktéry ma zostaé
uwzgledniony w nowym dokumencie (np. saldo, saldo Kt, Saldo Dt, obroty itd.) i kliknij przycisk z iko-

na ¢ [Utworz dokument w buforze].
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Zestawienie abrotow i sald (1) - od 01.01.2014 do 30.11.2015 [dziennik i bufor] =N R
Warunki wyb. I Grupow. I I I I \ I Wyniki TWGQUGKU"”EN E
X Konto Strona/Saldo Przeciwstawne u
I~ [201 Saldo = = |
I~ [202 Saldo | |
I~ [225 Saldo = = |
I~ |400 Saldo | 1=
I~ (720 Saldo | I
< ;l_‘
= =] % T =l v

Wyswietli sie okno Dokument roboczy z aktywng kartg Ustawienia powielania.

3. Woprowadz dane na tej karcie. Podaj doktadne ustalenia, w jaki sposéb program powinien przeksztat-
ci¢ powielane zestawienie, by na jego podstawie mdgt powsta¢ nowy dokument oraz wybraé¢ wzo-

rzec numeracji.

4. Kliknij przycisk Powiel. W oknie bufora automatycznie zostanie utworzony odpowiedni dokument
z naliczeniem zaangazowania.

i

Dokument roboczy (1)

Wiprowadzanie danych

l

w dzienniku | GEOWNY

Numer |B-000005/15 @ Data dokumentu | 01.09.2015

operacji |01.09.2015

Lista

Treéé |Fak‘tura VAT FVS-12/000005

Pozycje Edycia I 1

dekietow 2

@@@ﬂ

Ustawienia powielania

===

& pt Tabela | [po:

Ni{ Konto debet

Kwota debet

Kwota kredyt

Konto kredyt

Jednostka

’m@ 1| 100

840,00

840,00/

Kontrahent

CHEMIA hd @

Zadanie

EDUKACIA = @

Jednostka

L

Kontrahent

Zadanie

Fundusz

Fundusz
=]

| supzET

Whydatki strukturalne
=l

Opis

-1 af
Wydatki struklura\D

| Gaesne za | semes (FUS-12000005) Suma bi.
Klasyfikacja 4990 [~ Ogoem

§0-801-80101 0830 Caeene -] dal

840,00
840,00

N. pozycja| Wstaw | Usuri

Powiel |

MO0 | Gresne 2a | semesr

000 Klasyfikacja

5. Zmien opis w polu Tre$¢ i zapisz dokument, klikajac ikone na pasku narzedzi

Mozliwe jest tworzenie dokumentéw z kwotami z sald lub obrotéw narastajgco wybranych w zesta-

wieniu na najnizszym poziomie (najgtebsze analityki).

Aby przy powielaniu wynikéw zestawienia obrotow i sald uzyskac dekrety z klasyfikacjg budzetows,
nalezy w oknie Zestawienie obrotow i sald na karcie Grupowanie wybrac rozbicie na analityki wedtug
dziat, rozdziat, paragraf i pozycja klasyfikacji budzetowej, a nastepnie ustali¢ kolejno$¢ grupowania.
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