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L - Ksiegowosc Optivum

Jak zweryfikowac¢ poprawnosc kwot w zestawieniu
budzetowym?

Na wyliczenie kwoty w zestawieniu budzetowym ma wptyw wiele czynnikdw, gtdwnie jest to ustalona
definicja na zaktadce Kolumny (przypisanie kont do odpowiedniej kategorii), a takze poprawnosc zapiséw
ksiegowych. Pozostatymi czynnikami sg ograniczenia dokonane na pozostatych zaktadkach (fundusz, zada-
nie, jednostka, dziennik), a takze data i pozostate ograniczenia z zaktadki Zakres.

Najczestszym btedem uzytkownika przy kontrolowaniu kwot w samodzielnie tworzonym zestawieniu ob-
rotéw, jest brak uwzglednienia wszystkich kont przypisanych do danej pozycji definicji (zaktadka Kolumny),
a takze nieograniczanie tego zestawienia do klasyfikacji budzetowej i pozostatych stownikow (jesli tak
ustawiono zestawienie budzetowe).

Przyktadowo, weryfikujgc kwote z kolumny Wykonanie wydatkow dotyczacej sprawozdania Rb-28s, uzyt-
kownik tworzy zestawienie obrotéw na koncie, ograniczajac date i wprowadzajac ,,z pamieci” jedno konto,
np. 130. Kwota zbiorcza, ktdra wyjdzie dla takiego zestawienia, moze rdéznié sie od kwoty zbiorczej kolum-
ny Wykonanie wydatkow Rb-28s, gdyz np. na zaktadce Kolumny uzytkownik zdefiniowat wiecej kont z katego-
rig Wykonanie wydatkéw lub okreslit tylko jedno konto analityczne, a zestawienie tworzy dla konta synte-
tycznego.

Aby mie¢ doktadny obraz, co wchodzi w sktad wyliczonej kwoty w zestawieniu, nalezy doktadnie odtwo-
rzy¢ ustawienia zestawienia budzetowego w zestawieniu obrotéw, a najlepiej ograniczy¢ wyniki do kon-
kretnego paragrafu, w ktédrym zauwazyliémy nieprawidtowosé.

W programie Ksiegowos¢ Optivum od wersji 14.00.0600 mozna z poziomu zestawienia budzetowego wy-
wofac¢ zestawienie obrotéw na koncie oraz zestawienie obrotdw i sald. Zestawienia te tworzone sg z usta-
wieniami zestawienia budzetowego (konta, klasyfikacja budzetowa, fundusze, zadania),

W poradzie pokazemy, w jaki sposdb mozna wykorzysta¢ ten mechanizm do weryfikacji poprawnosci de-
finicji zestawienia i zapiséw ksiegowych.

W poradzie uzyto przyktadowych kont i klasyfikacji budzetowej.

Przyktad 1

Uzytkownik przygotowat zestawienie obrotow na wybranym koncie (Zestawienia/ Obrotow na koncie). Na-
stepnie wykonat zestawienie budzetowe (Zestawienia/ Budzetowe) i zauwazyt rozbieznosci w obu zestawie-
niach w jednej z pozycji. Na przyktad w zestawieniu budzetowym dla pozycji Wydatki-801-80101-4700-
szkolenia wykazywana jest kwota 100 zt, natomiast w zestawieniu obrotédw na koncie kwota 1100 zt.
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i Zestawienie budzetowe (1)

Ogdlne Kolumny | Jednostki Dzienniki | Zakres
\ | oty | l | z20sne | oo |

Lp Jednostka Fundusz Zadanie Opis wiersza Okres Plan Wykonanie wydatkéw (RZobowiazania-ogdtem [Rh—Sumawy{;
1/8P BUDZET WG Wydatki-801-80101-4390-ekspertyzy — 1000,00 0,00 125,00 0,00
2|SP BUDZET WG Wydatki-301-80101-4390 I — 1000,00 0,00 125,00 0,00
3|SP BUDZET WG Wydatki-801-80101-4700-szkolenia ] 500,00 100,00 0,00 U‘UUI
4|8P BUDZET WG Wydatki-801-80101-4700 S — 500,00 100,00 0,00 0,00
5|SP BUDZET WG Wydatki-801-80101 — 1500,00 100,00 125,00 0,00
6|SP BUDZET WG Wydatki-801 =] 1500,00 100,00 125,00 0.00
7|sp BUDZET WG \Wydatki — 1 500,00/ 100,00 12500 0,00

4 il

¥ Uwzgledni] tylko wiersze z niezerowymi wartoéciami Poziom szezegélowosci | pozycje hd

[ Jezeli warto&¢ jest réwna zero, pozostaw pole na wydruku puste

I~ Wybrany okres koriczy kwartat / rok

™ Nawydrukach zaokraglaj do peinych ztotych

™ Nawydrukach Rb zamieszczaj liczby kontrolne

I Wydruki Rb 2 doktadnoécia do pozycil (1. znakéw drukowana) [1 |

™ Nawydrukach Rb-275 i Rb28S drukuj podsumowania dziatéw i jednostek
I”" Mawydrukach wypetniaj pole adresowe jednostki

™ Mumer telefonu na wydrukach

/8 |2 o 98]

Rysunek 1. Zestawienie budzetowe, karta Wyniki

i Obroty na koncie (2) - konto 130-02 - od 01.10.2015 do 30.11.2015 [dziennik i bufor]
Warunki wyb. l Grupow. l l l l l
Mumer dokument|Opis dokumentu Debet Kredyt Debet narast{kredyt narast{Saldo PoqDelKonto Konto pmeci\l_|
Bufor - bilans otwarcia 0,00 0,00 0,00 0,00 0| o0
Dziennik - bilans otwarcia 20 100,00 0,00 20 100,00 0,00 0] 0
Bilans otwarcia 20 100,00 0,00 20 100,00 0,00 20 100,00
Dziennik - stan poczatkoy 20 100,00 0,00 20 100,00 0,00 o] 0
Stan poczatkowy 20 100,00 0,00 20 100,00 0,00 20 100,00
Joooo01415 SP-000001/2015 0,00 1100,00 20 100,00 1100,00 1| 4[130-02
Suma za paidziernik 2| 0,00 1100,00 20 100,00 1100,00 19 000,00
Suma za listopad 2015 0,00 0,00 20 100,00 1 100,00
Suma catosc 20 10 1 100,00

< |
(&[] @ @l

Rysunek 2.  Zestawienie obrotéw na koncie 130-02, karta Wyniki

Poszukamy btedu w danych, ktéry spowodowat rozbieznosci w zestawieniach.

1. W zestawieniu budzetowym, na karcie Wyniki, kliknij dwukrotnie btedng kwote i z rozwinietego menu
wybierz polecenie Zestawienie obrotow na koncie.

i Zestawienie budzetowe (1) ==
Ogélne ‘ I Eu\umnyl Jednostki I 1 1 Dzienniki 1 Zakres Wyniki T
Lp Jednostka Fundusz Zadanie Opis wiersza Okres Plan [Wykonanie wydatkéw (R[Zobowiazania-ogdtem (Rb{Suma wy «
1|5P BUDZET WG ‘Wydatii-801-80101-4390-ekspertyzy 1000,00 0,00 125,00 0,00
2|5P BUDZET WG 'Wydatki-801-80101-4390 — 1000,00 0,00 125,00 0,00
3[sP BUDZET WG Wydatii-801-80101-4700-52kolenia — 500,00 100,00 000|000
4/sP BUDZET we Wydatki-801-80101-4700 — 500,00 0,00
= Zest: brotéw na ko
s|sp BUDZET WG Wydatki-801-80101 J— 1500,00 SR 0,00
B|SP BUDZET WG ‘Wydatki-801 eneeeees 1500,00 Zestawienie obrotéw i sald 0,00
7[sp BUDZET W6 Wydatki 1500,00 0,00
| |
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Program wygeneruje zestawienie obrotéw na koncie dla ograniczen z zestawienia budzetowego
(w przyktadzie ograniczono dane do jednostki i dziennika — na rysunku powyzej zaktadki te sg aktywne).

i Obraty na koncie (1) - kanta 130 - od 01.01.2015 do 30.11.2015 [dziennik | bufor] SP GEOWNY =0 =)
Warunki wyb. I Brupow. I Jednostki l l Klas.bgd?_\ l Wyniki l =
Mumer dokument|Opis dokumentu Debet Kredyt Debet narastiKredyt narast{Saldo PojDekrgKonto Konto przeciwstawne |Data dokumgOpis po:
Bufor - bilans otwarcia 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0
Dziennik - bilans otwarcig 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0
Bilans otwarcia 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Stan poczatkowy 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Suma za styczen 2015 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Suma za luty 2015 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Suma za marzec 2015 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Suma za kwiecien 201 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Suma za maj 2015 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Suma za czerwiec 201 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Suma za lipiec 2015 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Suma za sierpien 2015 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Suma za wrzesien 201 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
000001/15 Raport kazowy SP-0000 0,00 100,00 0,00 100,00 1 1(130 10.10.2015 anulow aj
Suma za paidziernik 2| 0,00 100,00 0,00 100,00 -100,00
Suma za listopad 2015 0,00 0,00 0,00 100,00 -100,00
Suma catosc 0,00 100,00 -100,00
«| | o
R|&|e| @ 2

2. Poréwnaj obydwa zestawienia obrotéw na koncie.
Jesli w zestawieniu generowanym z poziomu zestawienia budzetowego kwota jest za mata, to praw-
dopodobnie do dekretu nie zostata przypisana klasyfikacja budzetowa (lub zostata przypisana, ale nie-
poprawnie), uzyto innego funduszu lub zadania niz wynika z ustawienn RB, badZ konto nie zostato
uwzglednione w definicji kolumn RB.

3. Kliknij dwukrotnie , brakujacg” kwote w zestawieniu obrotdw na koncie przygotowanym za pomoca
polecenia Zestawienia/ Obrotéw na koncie, w celu edytowania w buforze dokumentu z nig zwigzanego.

i Dokument roboczy (1) == =

Wprowadzanie danych l Lista I Ustawienia powielania

Numer | 00000215 @ Data dokumentu 1010 2015 J J
w dzienniku | GEOWNY operacji (10.10.2015

Tresc ‘ SP-000001/2015

. Szl Dt 172500 Ct 172500
Pozycje lEdmal | dekieti € mogeem Dt 172500 Ct 172500
" Folie & Pagina v Storno na czerwono
= [Poz|Konto debet Konto kredyt Kwota Tresc Fundusz [Zadanie_|Jednostke]Klasyfkacia budzelowa Kontrahent WS Lp. [4390 -
e 1ot 500,00 |zakup SP-000002/20 SP -
e | 1 202 500,00 zakup SP-000002/20) sP §W-801-80101-4700-szkolenia 2
| 1202 125,00 |zakup SP-000001/20 sP JAKORD 3
o 101 125,00 [zakup SP-000001/20BUDZET [WG sP §VV-B01-80101-4380-ekspertyzy 4™
e | 1202 1100,00 BUDZET (WG }EP [ANDRUK 5
2 9 130-02 100,00 IBUDZET G SP Ll

4. Uzupetnij braki w opisie pozycji dokumentu i zapisz zmiany.

5. Wygeneruj ponownie zestawienie budzetowe — kwota w paragrafie powinna by¢ juz poprawna.

\ UI_CAN www.vulcan.edu.pl

RAZEM DLA LEPSZE) OSWIATY



Ksiegowos¢ Optivum. Jak zweryfikowac¢ poprawnosc¢ kwot w zestawieniu budzetowym? 4/6

i Zestawienie budzetowe (1) (=R =
ogdine | | kowmny | seanost | | | ozenniki | zakres {iimiii} £X
Lp Jednostka Fundusz Zadanie Opis wiersza Okres Plan Wykonanie wydatkdw (RZobowiazania-ogdtemn (Rb—Sumawy{;
18P BUDZET WG Wydatki-801-80101-4390-ekspertyzy| 100000 0,00 125,00 0,00
2|SP BUDZET WG Wydatki-801-80101-4390 — 100000 0,00 125,00 0,00
3|5P BUDZET WG \Wydatki-801-80101-4700-szkolenia —_— 500,00 1100,00 0,00 0,00
4|5P BUDZET WG \Wydatki-801-80101-4700 —_— 500,00 1100,00 0,00 0,00
58P BUDZET WG Wydatki-801-80101 R 1500,00 1100,00 125,00 0,00
6|SP BUDZET WG Wydatki-801 e 1500,00 1100,00 125,00 0,00
T|5P BUDZET we Wydati | 1500,00 1100,00 125,00 0,00
-
. o[
¥ Uwzglednij tylka wiersze z niezerowymi wartosciami Poziom szezegdowosc | pozycje -
I~ Jezeli wartosé jest réwna zero, pozostaw pole na wydruku puste
I~ Wybrany okres koficzy kwartat / rok
[~ Nawydrukach zaokraglaj do petnych ztotych
™ MNawydrukach Rb zamieszczaj liczby kontrolne
I Wydruki Rb z doktadnoscia do pozycji (I znakéw drukowana) [1 -]
I” Nawydrukach Rb-275 i Rb285 drukuj podsumowania dziatdw i jednostek
I Nawydrukach wypetniaj pole adresowe jednostki
I~ Numer telefonu na wydrukach
| 8| B & omeuw| 9D

Przyktad 2

Uzytkownik przygotowat zestawienie budzetowe (Zestawienia/ Budzetowe) i zauwazyt, ze w pozycji Wydatki-
801-80101-4700-szkolenia wykazywana jest kwota 100 zt zamiast zero. Sprawdzimy, dlaczego i poprawimy
btad w danych.

1. W zestawieniu budzetowym, na karcie Wyniki, kliknij dwukrotnie btedng kwote i z rozwinietego menu
wybierz polecenie Zestawienie obrotow na koncie.

il Zestawienie budzetowe (1) (=R EcR (|
Ogdine \ l ﬁu\umnyl Jednostki \ I I Dzienniki I Zakres Wyniki TE
Lp.| Jednostka Fundusz Zadanie Opis wiersza Okres Plan Wykonanie wydatkéw (R[Zobowiazania-ogétem (Ro]suma wi~
1|sP BUDZET WG \Wydatki-801-80101-4390-ekspertyzy] 1000,00 0,00 12500 0,00
2|5P BUDZET WG \Wydatki-801-80101-4390 —| 1.000,00 0,00 125,00 0,00
3|5P BUDZET WG \Wydatki-801-80101-4700-szkolenia —| 500,00 100,00 0,00 0,00
4|5P BUDZET WG Wydatki-801-80101-4700 R— 500,00 0,00
5(sp BUDZET we Wydafki-801-80101 — 1500,00 Zestawienie gbrotow na koncie 0,00
6|8P BUDZET WG Wydatki-801 ) 1500,00 Zestawienie obrotdw i zald 0,00
7[SP BUDZET WG Wydati | 1 500,00 0,00
[ [

Program wygeneruje zestawienie obrotdw na koncie dla kont, ktdre zostaty przypisane do danej kate-
gorii na zaktadce Kolumny (w przyktadzie — z kategorii Wykonanie wydatkéw), a takze dla ograniczen z ze-
stawienia budzetowego.

2. Obejrzyj zestawienie. Zwrd¢ uwage, ze jest to zestawienie dla dwéch kont: 130-02 i 130 (informacja na
pasku tytutu okna — $cisle zwigzana jest z definicjg z zaktadki Kolumny).
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it Obroty na koncie (1) -[konta 130-02,130,)- od 01.01.2015 do 30.11.2015 [dziennik i bufor] SP GEOWNY (=@ =
Warunki wyb l Grupow. l Jednostki l l Klas_ budz. } I Wyniki =
Numer dokument{Opis dokumentu Debat Kredyt Debet narast{Kredyt narast{Saldo PoiDekrgKonto Konto przeciwstawne [Data dokumdOpis poi_|
Bufor - bilans otwarcia 0,00 0,00 0,00 0,00 o o
Dziennik - bilans otwarcid 0,00 0,00 0,00 0,00 0 0
Bilans otwarcia 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Stan poczatkowy 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Suma za styczen 2015 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Suma za luty 2015 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Suma za marzec 2015 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Suma za kwiecien 201 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Suma za maj 2015 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Suma za czerwiec 201 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Suma za lipiec 2015 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Suma za sierpien 2015/ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Suma za wrzesien 201 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 .
000001115 Raport kasowy SP-0000 0,00 100,00 0,00 100,00 1 11130 10.10.2015  [anulowa
Suma za pazdziernik 2{ 0,00 100,00 0,00 100,00 -100,00
Suma za listopad 2015 0,00 0,00 0,00 100,00 -100,00
Suma calosc 0,00 100,00 -100,00
1 [ ol
Rs|o| @ &

Jedli jednostka prowadzi ksiegowanie wydatkow tylko na koncie analitycznym 130-02, to znaczy, ze
w zestawieniu budzetowym na zaktadce Kolumny niepotrzebnie dodano konto syntetyczne 130 (lub
kwota na koncie 130 nie zostata wtasciwie zaksiegowana i powinna by¢ przypisana do stosownego
konta analitycznego).

3. Wrd¢ do zestawienia budzetowego, przejdz na zaktadke Kolumny i usuri konto 130.

| Zestawienie budzetowe (1) =N SR
Ogdlne l Kolumny ‘Jednostki l l l Dzienniki l Zakres l Wyniki E
=" Konta ~
130 Debet Doch. otrzymane (Rb-275) (+) z BO
130 Debet Dochody wykonane (Rb-27 Rb-275 Rb-27Z7) (+) z BO
130 Kredyt (+) zBO
130 =t e i et 2o iy OR DROBS Rb-ZBNW) (+) z BO
130-02 Dodaj konto b-28,RbZES, Rb-2BNW) (+) Tylko BO
132 D m 34 Rb-345) (+) Tylke BO
132 K - 54 Rb-345) (+) z BO
201 5 mee" SHONE resu (Rb-34,Rb-34S) (-) z BO
201 s Zmienznak esu (Rb-34,Rb-345) (-} Tylko BO
201 5 Zmien kategerie 28,Rb-285) (-) z BO
202 5 Uwz/pomin BO lokresu (Rb-34,Ab-345) (+) Tylko BO
202 5 — okresu (Rb-34,Rb-345) (+) z BO
221 p  Iwérz zestawienie Rb-27Z7) (+) Tylko BO
7 5 - platy (Rb-27 Rb-275,Rb-2TZ7) (+) z BO
225 Saldo Zobowiazania-ogotem (Rb-28,Rb-285) () z BO
229 Saldo Zobowigzania-ogotem (Rb-28,Rb-28S) (-) z BO
231 Saldo Zobowigzania-ogitem (Rb-28 Rb-285) (-) z BO
240 Saldo Zobowiazania-ogotem (Rb-28,Rb-285) () z BO
400 Debet Koszty - wykenanie (Rb-30 Rb-31 Rb-305) (+) z BO
750 Kredyt Nalezno&ci (Rb-27 Rb-275 Rb-27Z7) (+) z BO
750 Kredyt Przychody - wykenanie (Rb-30,Rb-31,Rb-305) (+) z BO
T 760 Kredyt Naleznogci (Rb-27 Rb-275, Rb-27Z7) (+) z BO v
Gl %]

4. Przejdz na karte Wyniki i sprawdz, ze teraz kwota w pozycji jest poprawna (w przyktadzie — kwota zero
pojawi sie w pozycji Wydatki-801-80101-4700-szkolenia).
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Podsumowanie

Powody btedéw w zestawieniach Rb:
- nie ujete konto lub zbyt duzo kont w definicji zestawienia na zaktadce Kolumny,
- brak lub btedna klasyfikacja budzetowa w dokumencie (Dokumenty/ Bufor ksiegowar),

- uzycie innego funduszu/zadania niz jest wprowadzone w zestawieniu budzetowym,

Wodwczas nalezy zweryfikowac ograniczenia stownikow, poréwnujac je z przyktadowym dokumentem,
np. jesli w dekretacji nie uzyto funduszu/zadania, nalezy pamietac, aby na zaktadce 0golne zaznaczyc
opcje Uwzgledni¢ dekrety bez przypisanego funduszu/zadania.

- nie uwzglednienie w zestawieniu dokumentéw z bufora lub dziennika (ustawienia na zaktadce
Zakres, opcje pozycji Pobierz dokumenty z).

- wiaczenie zbednego rozbicia na fundusze i zadania, w sytuacji gdy dokumenty ksiegowane sg
bez ich uzycia (ustawienia na zaktadka Zakres, opcje pozycji Przedstaw).
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