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Jak wykona¢ zestawienie Rb-27S?

Aby przygotowad zestawienie Rb-27S, wykonaj nastepujgce czynnosci:
1. Z menu Zestawienia wybierz pozycje Budzetowe.

2. W oknie Zestawienie budzetowe na zaktadce 0golne usun znaczniki z ponizszych pdl:

- Pelna klasyfikacja budzetowa dochodoéw,

- Pelna klasyfikacja budzetowa wydatkow,

- Wszystkie jednostki,

- Wszystkie fundusze,

- Wszystkie dzienniki,

- Wszystkie zadania.

oraz zaznacz opcje Tryb petnych sprawozdan budzetowych.

Usuniecie znacznikdow z wyzej wymienionych pdl umozliwia dokonanie indywidualnego wyboru ele-
mentéw do sprawozdania.

Jezeli sprawozdanie bedzie eksportowane do programu Sigma Optivum, nalezy wskazac plan (klika-

jac ikone @), dla ktérego przygotowywane jest wykonanie. Wskazanie planu spowoduje automa-
tyczne ustawienie zaktadek Klasyfikacja budzetowa, Jednostki, Fundusze, Zadania, Dzienniki i Zakres —
zgodnie z wybranym planem.

il Zestawienie budzetowe (1) [ ]

Ogdlne ‘ Klasyfikacja budzetowa l Kaolumny l Jednostki l Fundusze ] Zadania ] Dzienniki l Zakres l wyniki  £E

[ Peina klasyfikacja budzetowa dochoddw |\Wybdr plandw dla wykonani eksportowanych do Sigmy

[~ Petna klasyfikacja budzetowa wydatkdw .
[~ Wszystiie jednostki Zest. na dzien| 30.09.2013 [~ sprawozdanie roczne

I~ Wszystkie fundusze

I Wszystkie dzienniki Wybrane plany
[~ Wszystkie zadania @
2013 Budiet Zmiana, Szkota Podstawowa nr 12 J

& Tryb petnych sprawozdan budzetowych Whybrany wzorzec

" Tryb uproszczony

Konta kosztow | J * Saldo ¢ Debet (" Kredyt
Konta wydatkdw | J * Saldo " Debet ¢ Kredyt
Inne: | J & Saldo " Debet { Kredyt

I Dodaj plan ¥ Dodaj sume
I¥ Dodaj procent [ Dodajzostato

3. Przejdz na zaktadke Klasyfikacja budzetowa i wykonaj nastepujace czynnosci:
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P Zaznacz pozycje Dochody i kliknij ikone ﬁ

» W oknie Klasyfikacja budzetowa dochodéw (na zaktadce Dochodéw) zaznacz rozdziat, z ktérego wy-
konywane jest zestawienie, i potwierdz wybor klawiszem Enter.

-

i Zestawienie budzetowe (1) | = || = | == |
Ogdlne  Klasyfikacja budzetowa ‘Eolumnyl Jednostki l Fundusze l 7adania l Dzienniki l Zakres l wWyniki BT

g Dochody il Klasyfikacja budzetowa dochodow =N E

Hl Wydatki Wydatkdw Dochoddw ‘ Pozycja

£ 801

85180101
= § 0690
= § 0750
= § 0830
+ § 0870
= § 0920
w 4§ 0960
= § 0970
=-=] 80103
=] 80110
= =] 80148

&) B % Rozdziat 801-80101 »

4. Przejdz na zaktadke Kolumny i wykonaj nastepujgce czynnosci:

» Kliknij ikone @ i w wyswietlonym oknie z planem kont zaznacz konto dochodéw (np. 130-01 Do-
chody budzetowe) i wybor zatwierdz klawiszem Enter.

Wybdr kont na zaktadce Kolumny jest zalezny od przyjetego w danej jednostce zestawu kont.

» Kliknij konto prawym przyciskiem myszy i z menu kontekstowego wybierz polecenie Zmief kategorie.
P Zaznacz pozycje Dochody wykonane (Rb-27, Rb-27S, Rb-27ZZ).

» Kliknij konto prawym przyciskiem myszy i z menu kontekstowego wybierz polecenie Zmien strone
i zaznacz pozycje Debet.

» Kliknij prawym przyciskiem myszy konto i z menu kontekstowego wybierz polecenie Uwz./ pomif
BO i zaznacz pozycje Bez BO.

P Opisane czynnosci powtdrz dla wszystkich kont syntetycznych i analitycznych, ktérych obroty
majg by¢ uwzglednione w poszczegdlnych kolumnach zestawienia Rb-27S (np. konto 222 Strona
Dt, kategoria Doch. przekazane (Rb-27, Rb-27S, Rb-2722)).
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-

i

I
Dadlne l Klasyfikacja budzetowa Kolumny hednostki ] Fundusze l Zadania l Dazienniki l Zakres l wyniki X

= |[= =

Zestawienie budzetowe (1)

ff Zostalb

i Plan kont =N Eoh ==

Lista Wprowadzanie danych

el
E

135 Rachunek $rodkow funduszy specjalnege przeznaczenia ~
141 Srodki pieniezne w drodze

201 Rezrachunki z dostawcami

202 Rozrachunki z odbiorcami

221 Naleznogci 2 tytuiu dochoddw budZetowych

222 Roziczenie dochodbw budzetowy)

223 Rozliczenie wydatkdw budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budZetowych oraz platnosci z budzetu Srodko
225 Reozrachunki z budZetami

[#-S2 229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytuts wynagrodzen

[+ 234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

[
e

fa] % %

[, 240 Pozostate rozrachunki W

ol s o 4

P Sprawdz, czy pod przygotowanym zestawem kont znajduje sie pozycja Plan.

W przypadku, gdy plan nie zostat wybrany, kliknij prawym przyciskiem myszy gataZ Konta i z me-
nu kontekstowego wybierz opcje Dodaj plan.

5. Przejdz na zaktadke Jednostki i kliknij ikone @ W oknie Jednostki zaznacz odpowiednig jednostke,
wybor zatwierdz klawiszem Enter.

-

i

Zestawienie budzetowe (1) = ==

Ogdine l Klasyfikacja budzetowa l Kolumny Jednostki ‘Eundusze l Zadania l Dzienniki l Zakres l wyniki B

(6] | %] un

i Jednostki o[- el
Opis Lista

Skrot Mazwa Adres Typ jednostki  |REGON Urzad EJ

GIM Gimnazjum Krdlewska 3,85-02 |SP+PG 4722145700

SP Szkota Podstawowa nr 12 |Krdlewska 3,55-02  |SP+PG 1118496210 |

N
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W przypadku, gdy sprawozdanie ma by¢ sporzgdzone dla wszystkich jednostek, kliknij ikone @, na-
stepnie ikone ﬂ.

6. Przejdz na zaktadke Fundusze i kliknij ikone @ W oknie Fundusze zaznacz odpowiedni fundusz i za-
twierdz wybér klawiszem Enter.

W przypadku, gdy sprawozdanie ma by¢ sporzadzone dla wszystkich funduszy, kliknij ikone ﬂ.

| Zestawienie budzetowe (1) =N IR
Ogdine l Klasyfikacja budzetowa l Kolumny I Jednostki  Fundusze ‘Zadaﬂia l Dzienniki l Zakres l Wyniki i
BUDZET Budzet =]
@ =+ ¥ {Uwzglednié dekrety bez przypisanego funduszu:

Jezeli dekretacja dokumentéw odbywata sie bez przypisywania funduszy, nalezy pozostawic zaktadke
Fundusze pustg, zaznaczajac jedynie opcje Uwzglednic dekrety bez przypisanego funduszu.

Przejdz na zaktadke Zadania i kliknij ikone @ W oknie Zadania zaznacz odpowiednie zadanie,
a wybor zatwierdz klawiszem Enter.

iE| Zestawienie budzetowe (1) [= | = | =]

Ogdlne ] Klasyfikacja budZetowa ] Kolumny ] Jednostki ] Fundusze Zadania ‘inenniki ] Zakres ] wyniki T

i Zadania =N E=E
DOpis Lista

Skrdt Mazwa radania |_|

LEOMARDO Leonardo

REMOMNTY Remonty

wg wiasne gminy |

WP wiasne powiatu

A
Bl 8 &

* I¥ Uwzaledni¢ dekrety bez przypisanego zadania
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W przypadku, gdy sprawozdanie ma by¢ sporzadzone dla wszystkich zadan, kliknij ikone ﬂ.

Jezeli dekretacja dokumentédw odbywata sie bez przypisywania zadan, pozostaw zaktadke Zadania
pustg, zaznaczajac jedynie opcje Uwzgledni¢ dekrety bez przypisanego zadania.

8. Przejdz na zaktadke Dzienniki i kliknij ikone @ W oknie Dzienniki zaznacz odpowiedni dziennik, wybdr
zatwierdz klawiszem Enter.
W przypadku, gdy sprawozdanie ma by¢ sporzgdzone dla wszystkich dziennikdw, kliknij ikone ﬂ.

9. Przejdz na zaktadke Zakres i wypetnij formularz:
P Wprowadz okres, jaki obejmuje sprawozdanie.

il Zestawienie budzetowe (1) = ||= | == |

Ogdine ] Klasyfikacja budZetowa ] Kolumny ] Jednostki ] Fundusze ] Zadania ] Drienniki  Zakres lmmki =

Zestawienie obejmuje okres |EI1.EI1.2EI13 - |3III.EIE!.2EI13

Pobierz dane z Dla sprawozdari Rb-28/Rb-285

v dziennika obrotdw (dokumenty zaksiegowane) wiersz 4990 wypetnij nastepujaco:
v bufora ksiegowan (dokumenty niezaksiegowane) ¢ grak 4990

Przedstaw:

W jednostkiosobno [ dodaj podsumowanie
v fundusze osobno [ dodaj podsumowanie
v zadania osobno [ dodaj podsumowanie

" Kwoty zerowe

" Wyliczona jako suma [v zamiast paragrafu
& dekretdw oznaczonych jako “4990"
" Dekretdw ze znakiem minus

Data sprawozdania: |30.09.2013 " dekretéw oznaczonych jako "4990°
Adresat: j lub wprowadzonych ze znakiem minus
Kod wojewddztwa: |— Kod wojewddztwa wg GUS: |—

Typ powiatu: |— Kod powiatu wg GUS: |— Symbol kolumny 8 Rb-34...
Typ gminy wg GUS: |— Kod gminy wg GUS: |— | j
REGON dla dekretaw nie przypisanych do jednostki:,i

Jednostka sprawozdawcza: | J|

P Postaw znaczniki w polach:
- Pobierz dane z/ dziennika obrotéw (dokumenty zaksiegowane),
- Pobierz dane z/ bufora ksiegowan (dokumenty niezaksiegowane).
- Przedstaw/ jednostki osobno,
— Przedstaw/ fundusze osobno,
- Przedstaw/ zadania osobno.

Postawienie znacznika w polu Przedstaw/ jednostki osobno spowoduje automatyczne wydrukowanie
danych adresowych jednostki na zestawieniu.

P Wprowadz date sporzgdzenia sprawozdania w polu Data sprawozdania.
» Woprowadz dane w polu Adresat.

» Wypetnij pola z oznaczeniami kodow.

10. Przejdz na zaktadke Wyniki i wykonaj nastepujace czynnosci:

P Ustaw znaczniki w polach:
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- Uwzglednij tylko wiersze z niezerowymi warto$ciami,
- Wybrany okres konczy kwartat,
— Na wydrukach wypetniaj pole adresowe jednostki.

» Kliknij ikone @, wybierz pozycje Raport Rb-27S i zatwierdz wybér przyciskiem Zastosuj.

v Uwzglednij tylko wiersze zni
™ Jezeli wartosé jest réwna ze
Iv Wybrany okres koriczy kwart
™ Mawydrukach zaokraglaj do
™ Ma wydrukach Rb zamieszcz]
I~ Wydruki Rb z doktadnoscia d
I~ Mawydrukach Rb-27S i Rb2)
¥ Ma wydrukach wypetniaj pol

Dan

| Zestawienie budzetowe (1) o || =R
Ogdlne l l Kolumny l Jednostki l Fundusze l Zadania l Dzienniki l Zakres Wyniki I
Hi Raporty E=R(E=R
L.p. [Jednostk] Fundusz ||Tytul raportu |;| Flan Doch. plzekazan&Dochod\,rvl
1|8P 12 BUDZET Kl:vleﬁa Z i lzetowego 0,00 376,47 376,47
2[sP12 |BUDZET :"" X'l'"F-‘h 57 0,00 37647| 37647
= apor -
o | St BUD;ET Raport Bb-27 bez pod ia w rozdziatach LED T HiEet
4[5P 12 BUDZET Raport Rb-27 -[eksport do pliku dbf) 7 800,00 1 600,00) 1769,00
5/SP12 |BUDZET Raport Rb-275 lJ 7.800,00 1600,00) 1769,00
6[SP12 |BUDZET Raport Bb-275 -(eksport do pliku dbf) 7 800,00 1 600,00| 1 769,00
7[sP12 |BUDZET 2390': gg'gg 5 - a 7 800,00 1976,47| 214547
o apor - ane uzupelniajgce czedé
| S e TRl Raport Rb-2777 dane uzupetniajgce czeéc B - JELLLL LT T & ek
< | Opis raportu L4

Zestawienie budzetowe w formie raportu Rb-275

Ustawienia strony (w punktach)

|_e\|\|'3.r margines ,700 w

Szerokosc 113200,0

Strony do wydruku (tylko ©°d ,71
wydruk nie 2 podgladu) o [ g553s

™ Podglad wydruku z mozliwoscia eksportu

Poziom szczegdtowosci | pozycie h

» Sprawdz poprawno

$¢ wydruku, klikajac ikone @

»  Wydrukuj raport, klikajac ikone @, nastepnie zamknij okno podgladu wydruku, klikajac ikone L)

Ustawienia wprowadzone na kolejnych zaktadkach zaleca sie zapisa¢ za pomoca funkcji Zarzadca

ustawieri = | Dzieki temu przy tworzeniu kolejnego sprawozdania Rb-27S mozna uzy¢ zapisanego
szablonu ustawien. Opis dziatania funkcji Zarzadca ustawien jest dostepny w pomocy do programu
(wywotywanej klawiszem F1).

Sprawozdanie Rb-27S mozna z zaktadki Wyniki wysta¢ do programu Sigma Optivum. W tym celu nale-

zy klikng¢ ikone g i w oknie Zapisz jako wskaza¢ lokalizacje, w ktérej plik sprawozdania ma zostac
zapisany, oraz nadac plikowi nazwe.

Eksport do programu Sigma Optivum jest mozliwy pod warunkiem, ze na zaktadce Zakres zostat wy-
brany plan, a wyniki wykonania widoczne na zestawieniu sg zgodne z wybranym planem zaimporto-
wanym z programu Sigma Optivum, tzn. uzgodnione zostaty pozycje paragraféw, fundusze, zadania

oraz jednostki.

Ocen przydatnosc¢ porady
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