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Jak wykona¢ zestawienie Rb-28S?

Aby przygotowad zestawienie Rb-28S, wykonaj nastepujgce czynnosci:
1. Z menu Zestawienia wybierz pozycje Budzetowe.

2. W oknie Zestawienie budzetowe na zaktadce 0gélne usun znaczniki z pol:
- Petna klasyfikacja budzetowa dochodoéw,
- Petna klasyfikacja budzetowa wydatkow,
- Wszystkie jednostki,
— Wszystkie fundusze,
- Wszystkie dzienniki,
- Wszystkie zadania.

Usuniecie znacznikéw z wymienionych pdl umozliwia dokonanie indywidualnego wyboru elementéw
do sprawozdania.

Jezeli sprawozdanie bedzie eksportowane do programu Sigma Optivum, wskaz plan, dla ktérego

przygotowywane jest wykonanie (klikajac ikone @).

3. Przejdz na zaktadke Klasyfikacja budzetowa. Zaznacz pozycje Wydatki, a nastepnie kliknij ikone ﬁ

Zostanie wyswietlone okno z klasyfikacjg budzetowa, w ktérym na zaktadce Wydatki zaznacz rozdziat,
z ktérego wykonywane jest zestawienie, i potwierdz wybor klawiszem Enter.

4. Przejdz na zaktadke Kolumny i wykonaj nastepujgce czynnosci:

» Kliknij ikone @ i w wyswietlonym oknie z planem kont zaznacz konto wydatkéw (np. 130), wy-
bor zatwierdz klawiszem Enter.
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[ 130 Rachunek biezacy jednostki
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135 Rachunek rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
141 Srodki pieniezne w drodze
201 Rozrachunki z dostawcami
202 Rozrachunki z odbiorcami
221 Naleznosci z tytutu dochoddw budzetowych
222 Rozliczenie dochodow budzetowych
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Wybér kont na zaktadce Kolumny jest zalezny od przyjetego w danej jednostce zestawu kont.

» Wybrane konto (np. 130) kliknij prawym przyciskiem myszy i z menu kontekstowego wybierz po-
lecenie Zmien kategorie.

i Zestawienie budzetowe (1) =B
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‘/ osta Zmien znak
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» Zaznacz pozycje Wykonanie wydatkow (Rb-28, Rb-28S, Rb-28NW).
» Wybrane konto (np. 130) kliknij prawym przyciskiem myszy, z menu kontekstowego wybierz po-
lecenie Zmief strone i zaznacz pozycje Kredyt.
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B"‘T‘L Konta
. J‘T‘"‘ 130 Debet Wykonanie wydatkdw (Rb-28 Rb285 Rb-28NW) (+) z BO
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» Kliknij prawym przyciskiem myszy wybrane konto (np. 130) i z menu kontekstowego wybierz po-
lecenie Uwz./pomin BO i zaznacz pozycje Bez BO.

P Opisane czynnosci powtdrz dla wszystkich kont syntetycznych i analitycznych, ktérych obroty
majg by¢ uwzglednione w poszczegdlnych kolumnach zestawienia Rb-28S.

» Sprawdz, czy pod przygotowanym zestawem kont znajduje sie pozycja Plan.
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W przypadku gdy plan nie zostat wybrany, kliknij prawym przyciskiem myszy gataz Konta i z menu
kontekstowego wybierz opcje Dodaj plan.

5. Przejdz na zaktadke Jednostki i kliknij ikone @ W oknie Jednostki zaznacz odpowiednig jednostke,
wybor zatwierdz klawiszem Enter.

W przypadku, gdy sprawozdanie ma byé sporzgdzone dla wszystkich jednostek, kliknij ikone E,

a nastepnie ikone *1,

6. Przejdz na zaktadke Fundusze i kliknij ikone @ W oknie Fundusze zaznacz odpowiedni fundusz i za-
twierdz wybér klawiszem Enter.

W przypadku, gdy sprawozdanie ma by¢ sporzadzone dla wszystkich funduszy, kliknij ikone ﬂ.

Jezeli dekretacja dokumentéw odbywata sie bez przypisywania funduszy, nalezy pozostawic zaktadke
Fundusze pustg, zaznaczajac jedynie opcje Uwzglednic dekrety bez przypisanego funduszu.

7. Przejdz na zaktadke Zadania i kliknij ikone @ W oknie Zadania zaznacz odpowiednie zadanie, wybor
zatwierdz klawiszem Enter.
W przypadku, gdy sprawozdanie ma by¢ sporzadzone dla wszystkich zadan, kliknij ikone ﬂ.

Jezeli dekretacja dokumentéw odbywata sie bez przypisywania zadan, nalezy pozostawi¢ zaktadke
Zadania pusta, zaznaczajac jedynie opcje Uwzgledni¢ dekrety bez przypisanego zadania.

8. Przejdz na zaktadke Dzienniki i kliknij ikone @ W oknie Dzienniki zaznacz odpowiedni dziennik, wybor
zatwierdz klawiszem Enter.
W przypadku, gdy sprawozdanie ma by¢ sporzadzone dla wszystkich dziennikow, kliknij ikone ﬂ.

9. Przejdz na zaktadke Zakres i wypetnij formularz:
P Wprowadz okres, jaki obejmuje sprawozdanie.

| Zestawienie budzetowe (1) o | = =

Ogdlne l Klasyfikacja budietowa l Kolumny I Jednostki l Fundusze l Zadania l Dzienniki Zakres lmmk\ I

Zestawienie obejmuje okres |EI1.EI1.2EI13 - |3EI.EIE!.2EI13

Pobierz dane z Dla sprawozdar Rb-28/Rb-285
Iv dziennika obrotdw (dokumenty zaksiegowane) wiersz 4990 wypetnij nastepujaco:
¥ bufora ksiegowan (dokumenty niezaksiegowane) ¢~ Brak 4990

Przedstaw:

v jednostki osobno [ dodaj podsumowanie
Iv fundusze osobno [ dodaj podsumowanie
¥ zadania osobno [ doda] podsumowanie

" Kwoty zerowe

+ Wyliczona jako suma |v zamiast paragrafu
(v dekretdw oznaczonych jako "4990"

(" Dekretdw ze znakiem minus

Data sprawozdania: |30.09.2013 (" dekretéw oznaczonych jako "4990°
Adresat: j lub wprowadzonych ze znakiem minus

Kod wojewddztwa: |— Kod wojewddztwa wg GUS: |—
Typ powiatu: |— Kod powiatu wg GUS: |— Symbol kolumny & Rb-34.._

Typ gminy wg GUS: |— Kod gminy wg GUS: |— -
REGOM dla dekretdw nie przypisanych do jednostki:

Jednostka sprawozdawcza: | J|
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P Postaw znaczniki w polach
- Pobierz dane z/ dziennika obrotéw (dokumenty zaksiegowane),
- Pobierz dane z/ bufora ksiegowan (dokumenty niezaksiegowane).
- Przedstaw/ jednostki osobno,
- Przedstaw/ fundusze osobno,
— Przedstaw/ zadania osobno.

Postawienie znacznika w polu Przedstaw/ jednostki osobno spowoduje automatyczne wydrukowanie
danych adresowych jednostki na zestawieniu.

P Wprowadz date sporzgdzenia sprawozdania w polu Data sprawozdania.

» Wprowadz dane w polu
P  Wypetnij pola z oznacze

Adresat.

niami koddéw.

10. Przejdz na zaktadke Wyniki i wykonaj nastepujace czynnosci:

P Ustaw znaczniki w polach:
- Uwzglednij tylko wiersze z niezerowymi warto$ciami,
- Wybrany okres koniczy kwartat,
- Na wydrukach wypetniaj pole adresowe jednostki.

» Kliknij ikone @, wybierz pozycje Raport Rb-28S i zatwierdz wybdr przyciskiem Zastosuj.

= || =3

[ Jezeli warto&¢ jest rdowna zero, pd
Iv Wybrany okres konczy kwartat / rof
™ Ma wydrukach zaokraglaj do petn
[ Ma wydrukach Rb zamieszczaj lic
[~ Wydruki Rb z doktadnoscia do pol
[~ Nawydrukach Rb-275 i Rp285 d
v MNa wydrukach wypetniaj pole adr

Dane uzi

-]

i N

Ll Bl Bl

& Zestawienie budzetowe (1) =
Ogdlne l Klasyfikacja budzetowa l Eolumnyl Jednostki l Fundusze l Zadania l Dzienniki l Zakres Wyniki T
L. Jednostk Fund ﬁ Raporty =
- ednostka .un d Tytul raportu |;|
57|SP 12 BUDZET | Raport Rb-275 (eksport do pliku dbf]
53|SP 12 BUD;ET Raport Rb-2727
59(sP 12 BUDZET ||Raport Rb-2777 dane uzupelniajace czeéé A
solsp 12 BUDZET ||Raport Rb-2777 dane uzupetniajace czesc B
: Rapoit Rb-28
G1(SP 12 BUDZET
- Raport Rb-28 -[eksport do pliku dbf} J
62|SP 12 EUD;IZET Raport RbZ8NW
:T‘ "‘T — S — Raport Rb-285 z dotacja rozwojowa
Raport Rb-285 |
¥ Uwzglednij tylko wiersze z niezerd | Haport Rb-285 2 gény m z dotacig r.

L]

Opis raportu

Zestawienie budzetowe w formie raportu Rb-283

Ustawienia strony (w punktach)

116 933,0

Szerokosc

Strony do wydruku (tylke 9 1

wydruk nie z podgladu)

do 65534

™ Podglad wydruku z mozliwoscia eksportu

» Kliknij ikone @, wydrukuj raport, klikajgc ikone %, nastepnie zamknij okno podgladu wydruku,

klikajgc ikone L)
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Ustawienia wprowadzone na kolejnych zaktadkach zaleca sie zapisa¢ za pomocy funkcji Zarzadca

ustawien ( Ll ). Dzieki temu, przy tworzeniu kolejnego sprawozdania Rb-28S, mozna uzy¢ zapisanego
szablonu ustawien. Opis dziatania funkcji Zarzadca ustawien jest dostepny w pomocy do programu
(wywotywanej klawiszem F1).

Sprawozdanie Rb-28S mozna wysta¢ do programu Sigma Optivum. W tym celu nalezy klikng¢ ikone

g i w oknie Zapisz jako wskazac lokalizacje, w ktorej plik sprawozdania ma zostac zapisany, oraz na-
da¢ plikowi nazwe.

Eksport do programu Sigma Optivum jest mozliwy pod warunkiem, ze wyniki wykonania widoczne
na zestawieniu sg zgodne z planem zaimportowanym z programu Sigma Optivum tzn. uzgodnione
zostaty pozycje paragraféw, fundusze, zadania oraz jednostki.

Ocen przydatnos$c¢ porady

\ UI_CAN www.vulcan.edu.pl

RAZEM DLA LEPSZE) OSWIATY


http://www.bazawiedzy.vulcan.edu.pl/bazawiedzy.php/show/201

