& -  Ksiegowos¢ Optivum

Y -

Jak wykona¢ zestawienie Rb-50?

Sprawozdanie Rb-50 sporzgdza sie oddzielnie dla dotacji i wydatkdw. W sprawozdaniu tym wykazuje sie:

e dla dotacji — wynikajace z planu finansowego kwoty dochoddéw z tytutu przyznanych z budzetu
panstwa dotacji oraz kwoty otrzymanych dotacji;

e dla wydatkdw — planowane wydatki na zadania z zakresu administracji rzgdowej oraz inne zada-
nia zlecone jednostkom samorzadu terytorialnego ustawami oraz wykonane w danym roku wy-
datki z dotacji.

Aby uzytkownik programu madgt sporzadzi¢ zestawienie, musi mie¢ nadane uprawnienia do sporzg-
dzania zestawien budzetowych (Administracja/Uzytkownicy).

Przygotowanie sprawozdania budzetowego Rb-50 dla wydatkow

1. W menu Zestawienia wybierz pozycje Budzetowe i w oknie Zestawienie budzetowe na karcie 0golne usun
znaczenia opcji:

— Pelna klasyfikacja budzetowa dochodoéw,
- Pelna klasyfikacja budzetowa wydatkow,
—  Wszystkie jednostki,

- Wszystkie fundusze,

—  Wszystkie dzienniki,

- Wszystkie zadania.

Dzieki temu mozliwe bedzie indywidualne wybranie tych elementéw do sprawozdania.

il Zestawienie budzetowe (1) =)o 3]

Ogdlne lKlasy'ﬂkacja budzetowa l Kolumny l Jednostki l Fundusze l Zadania l Dzienniki l Zakres l wyniki EE

[ Petna klasyfikacja budZzetowa dochoddw
™ Petna klasyfikacja budzetowa wydatkdw
[~ Wszystkie jednostki ™ Uwzgledni¢ dekrety bez przypisane] jednostki

r ™ Uwzgledni¢ dekrety bez przypisanego funduszu

I™ Uwzgledni¢ dekrety bez przypisanego zadania

Whybdr plandw dla wykonan eksportowanych do Sigmy

Wybrane planyﬁ
Zest. na dzien | .. B
[ sprawozdanie roczne J

* Tryb petnych sprawozdar budZzetowych Wybrany wzorzec

" Tryb uproszczony

Konta kosztéw | (" Saldo " Debet + Kredyt
Konta wydatkdw | (+ Saldo (" Debet " Kredyt
Inne: | (+ Saldo (" Debet  Kredyt
™ Dodaj plan " Dodaj sume

™ Dodajprocent [~ Dodajzostato
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Jezeli dekretacja dokumentéw odbywata sie bez przypisywania funduszy lub zadan, to zaznacz opcje
Uwzglednic dekrety bez przypisanego funduszu lub Uwzglednié¢ dekrety bez przypisanego zadania.

2. Przejdz na karte Klasyfikacja budzetowa i wskaz dla wydatkdw rozdziaty, z ktérych ma by¢ wykonane

sprawozdanie.

P Zaznacz pozycje Wydatki, a nastepnie kliknij ikone @ [Dodaj element klasyfikacji budzetowej].

>  Wyswietli sie stownik klasyfikacji budzetowej, w ktérym na karcie Wydatkow zaznacz rozdziat, z
ktérego wykonywane jest zestawienie, i zatwierdz wybdr klawiszem Enter.

-

id

Festawienie budzetowe (1)

Ogdlne  Klasyfikacja budzetowa ‘Emumny ] Jednostki ] Fundusze ] Zadania ]

l Zakres l Wiyniki E

===

Bl Dochody
Hl wwdatki

i

#5801

=] 50101

Klasyfikacja budzetowa

Wydatkdw Dochoddw

== &=

Pozycja

= § 3020
Dodatki socjalne (wigjski | mieszlk.)
Pozostate z § 302

Wynagrodzenia
“I=| Wynagrodzenia - adm. i obst.
= § 4040
Trzynastki
wIE| Trzynastki - adm. i obst.
= 8 4110

Pozycja:

[6] B %

3. Przejdz na karte Kolumny i ustal konta, z ktérych kwoty bedg uwzgledniane w zestawieniu.

» Kliknij ikone @ [Dodaj konto] i w oknie Plan kont zaznacz konto wydatkéw (np. 130) i naci$nij kla-

wisz Enter.

Konta uzyte w poradzie sg przyktadowe. Wybér kont na karcie Kolumny jest zalezny od przyjetego
w danej jednostce zestawu kont.
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if Zestawienie budzetowe (1) [o[= |[=]

0Ogdine | Klasyfikacja budzetowa Kolumny |Jednostki | Fundusze | Zadania | Dzienniki | Zakres | Wyniki ﬁl

"‘F‘ Konta
é ::rnna wybranych kont ﬁ Plan kont EI

24 Procent Lista | Wprowadzanie danych
‘o Zostab

B ?#1. 072 UMORZENIE POZOSTALYCH SRODKOW TRWALYCH OR A
% 072-13 umorzenie pozostatych Srodkdw trwatych w uyth

072-14 umorzenie zbiordw biblistecznych
8 072-20 umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych
080 Srodki trwate w budowie (inwestycje)
= 101 KASA
- 101-01 Raport kasowy ZF3S
* 101-02 Raport kasowy - BUDZET
E—]—@ 130 RACHUNEK BIEZACY JEDNOSTHI
~=I* 130-01 Rachunek dochodow jednostki budzZetows;
* 130-02 Rachunek wydatkdw jednostki budzetowe]
* 130-03 inne wplaty
J‘T‘"‘ 135 RACHUNKI SRODKOW FUNDUSZY SPECJALNEGO PRZE w

ol & ol o ’

(6] B <&l

P Postepujac analogicznie, dodaj pozostate konta, z ktdrych ma zosta¢ sporzadzone sprawozdanie,
wiacznie z kontami analitycznymi.

» Do kazdego konta przypisz kategorie Wydatki z kol.13 Rb-50 i strone kredyt oraz opcje pominiecia
bilansu otwarcia. Skorzystaj z polecen dostepnych w menu podrecznym przywofanym na koncie
(Zmien kategorie, Zmien strone, Uwz./pomiii BO).

il Zestawienie budzetowe (1) o=
Ogdlne | Klasyfikacja budzetowa Kolumny |Jednostki | Fundusze | Zadania | Dzienniki | Zakres | Wyniki ﬁl
E!-"‘TL Konta
T Suma wybranyeh|  Dedaj kento

1= Plan Usuri
Zmien strone

Zmien znak

Zmien kategorie

Uwz./pomin BO

Tworz zestawienie

fa] 5| |
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i) Zestawienie budzetowe (1) = =

Elgednostki l Fundusze l Zadania l Dzienniki I Zakres l wyniki BE

Ogdine l Klasyfikacja budzetowa

J‘TL Konta
"‘T‘"‘ 130 Kredyt Wydatki z kol. 13 Rb-50 (+) Bez BO

Suma wybranych kont
Plan

Procent

i of Zostato

P Sprawdz, czy na karcie znajduje sie pozycja Plan. Jesli nie, przywotaj menu podreczne na pozycji
Konta i wybierz polecenie Dodaj plan.
4. Przejdz na karte Jednostki i za pomocg ikony @ wybierz jednostki.

Aby wybrac¢ wszystkie jednostki, kliknij ikone , a nastepnie w oknie Wybor jednostek ikone =l

5. Przejdz na karte Fundusze i za pomocg ikony @ wybierz fundusze.

Aby wybrac¢ wszystkie fundusze, kliknij ikone |}

Jezeli na karcie 0golne zaznaczyte$ opcje Uwzglednié dekrety bez przypisanego funduszu, to karte mozesz
pozostawic pusta.

6. Przejdz na karte Zadania i za pomocg ikony @ wybierz zadania.

Aby wybra¢ wszystkie zadania, kliknij ikone | )

Jezeli na karcie 0golne zaznaczytes opcje Uwzgledni¢ dekrety bez przypisanego zadania, to karte mozesz
pozostawic pusta.

7. Przejdz na karte Dzienniki i za pomoca ikony@ wybierz dzienniki.
Aby wybra¢ wszystkie dzienniki, kliknij ikone | ]

8. Przejdz na karte Zakres i okresl zakres danych uwzglednianych w zestawieniu.
P Wprowadz okres, jaki obejmuje sprawozdanie.

» W sekcji Pobierz dane z zaznacz obie opcje dziennika obrotow (dokumenty zaksiegowane) oraz bufora
ksiegowan (dokumenty niezaksiegowane).

P W sekcji Przedstaw zaznacz opcje:
- dla jednostek — jednostki osobno,
— dla funduszy — dodaj podsumowanie,
- dla zadan — dodaj podsumowanie.

Postawienie znacznika w polu [Przedstaw:] jednostki osobno spowoduje automatyczne wydrukowanie
danych adresowych jednostki na zestawieniu.

P Wypetnij pola Data sprawozdania oraz Adres.

P  Wypetnij poprawnie pola z oznaczeniami kodéw i typow wojewddztwa, powiatu i gminy.
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il Zestawienie budzetowe (1)

Qgdlne l Klasyfikacja budzetowa l Kolumny l Jednostki l Fundusze l Zadania l Dzienniki

Zestawienie abejmuje okres |u1.u1.2014 ) |3u.05.2u14

Pobierz dane = Dla sprawozdan Rb-28/Rb-28S

Iv¥ dziennika obrotdw (dokumenty zaksiegowane) wiersz 4990 wypetnij nastepujaco:
¥ bufora ksiggowan (dokumenty niezaksiegowane) ¢ grak 4990

Przedstaw:

: ) " Kwaty zerowe
[ jednostki osobno [ dodaj pedsumowanie y

" fundusze osobno [ dodaj podsur anie
" zadaniaosobno  |¥ dodaj podsumow

+ dekretéw oznaczonych jako "4990"

" dekretdw ze znakiem minus

Data sprawozdania: |30.06.2014 ("~ dekretéw oznaczonych jako "4990"
Adrasat: [UM Wroctaw j lub wprowadzonych ze znakiem minus
Kod wojewddztwa: |T Kod wojewddztwa wg GUS: |E

Typ powiatu: |27 Kod powiatu wg GUS: |E Symbol kolumny & Rb-34...
Typ gminy wg GUS: ,3_ Kod gminy wg GUS: ,E | j
REGON dla dekretéw nie przypisanych do jednostki:l—

Jednostka sprawozdawcza: | J|

=N Eol ===

Wyniki E

* Wyliczona jako suma [~ zamiast paragrafu

9. Przejdz na karte Wyniki obejrzyj zestawienie.

10. Przygotuj wydruk zestawienia w formacie raportu Rb-50 dla wydatkdow.

» Zaznacz opcje Uwzglednij tylko wiersze z niezerowymi wartosciami oraz Na wydrukach wypetniaj pole adre-

sowe jednostki.

» Kliknij ikone &

-

ﬁ i A bene FZLN

Ogdlne l Klasyfikacja budze

Tytul raportu
Raport Rb-345 - druga strona
Raport Rb-50 - dotacje

=R ENER

Raporty EII%I -~ E

[T Jezeli wartos ¢ jest rdy
I~ Wybrany okres konczy o
I~ Nawydrukach zaokra Ustawienia strony (w punktach)

™ Nawydrukach Rb zan| Lewy margines 00 Zastosuj
[~ Wydruki Rb z doktadn Szerokodd -1,0

[ MNawydrukach Rb-27

¥ Na wydrukach wypetn Strony do wydruku (tylko  ©d 1
I~ Numer telefonu na wy wydruk nie z podgladu) 4, 55534

I” Podalad wydruku z mozliwoscia eksportu

L.p. Jednostka Raport Rb-50 - wydatk] ] Okres |;|
124 |RAZEM Raport Rb-50 - wydatki dane uz. cz. A N
125 |RAZEM 3:50: Bb-5l] - wydatki dane uz. cz. B.
ad pionowy
126|RAZEM Uktad poziomy bez hierarchii |
127 |RAZEM Uktad poziomy pelny
128|RAZEM Uktad poziomy pebny 6 koluvn ||
‘Wykres dla ukladu poziomego -
Opis raportu
7 | | Zestawienie budzetowe w formie raportu Rb-50 - wydatki L,ﬂ
I¥ Uwzalednij tylko wierg 05ci | pozycje -

, wybierz pozycje Raport Rb-50 - wydatki i zatwierdz wybér przyciskiem Zastosuj.
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» Kliknij ikone @ i obejrzyj podglad sprawozdania. Sprawdz jego poprawnos¢. Za pomocg ikony
=l

na pasku narzedzi Print Preview mozesz z tego miejsca skierowa¢ dokument na drukarke.

Report Designer - rb50wyd.fri - Page 1 E@

Dis jednosthi: 7 WIDY |, fanduaz RAZEN
a3 |20 jadnertl spacadin o Asrazar

Rb-60
UM Wrooa:
eprEwoalana o widakach “"

amizzanych = wyknmyweniem ada z z ke
Sztolna 11 ‘administmeii rzadove oraz imych zadan
29-103 Vislkle Zleconych |ednost kom samoradu
‘Entorialnege ustmremi

Srhada Podsawva Nr 1 Viidlaxk Wiskie

ke spavamoey:
hel 0.4 3014 c 3008 3144 Frad mp e poseyad ety

Print Preview

Y|
e poriat amha owiazzk jab cogdd
Hazis gminy zwhzku o L] %
H 3 a H 8 [
Plen {po zminnach | Wivkonanic

12 13
41 10 00 o
54140755 2
4530000 &
1M 83570
1510080 =
614 06 2
220000 =
4500000 o
B40.00 =
12150,00 2
500,00 2
140000 o
100,00 =
500,00 2
EEEED
SHO.00
B4935205 &
& 22800 3
SZEI2E &
434 o
1031926 =
148525 2
200,00 2
350,00
200,00 =
150,00 2
280000 2
TESEE45 o

P Zamknij okno podgladu wydruku.

Z karty Wyniki mozna sprawozdanie eksportowaé do Sigmy (za pomoca ikony ﬂ) oraz do systemu

BeSTi@ (za pomoca ikony @).

Zapisywanie zastosowanego schematu ustawien dla sprawozdania Rb-50

Ustawienia wprowadzone na kolejnych kartach okna Zestawienie budzetowe mozna zapisa¢ jako schemat
w celu ponownego skorzystania z nich.

Aby zapisa¢ wprowadzone ustawienia jako nowy schemat:

» W oknie Zestawienie budzetowe na dowolnej karcie, oprdcz karty Wyniki, kliknij ikone = .

i Zestawienie budzetowe (1) =N EER <

j lasyfikacja budzetowa | Kolumny | Jednostki | Eundusze adania | Dzienniki | Zakres niki
Ogdine | Klasyfik: budzet Kol Jednostki | Eund Zad D ki | Zak wyniki | B

[” Petna klasyfikacja budzetowa dochodaw
I Petna klasyfikacja budzetowa wydatkow

» W oknie Zarzadca ustawien kliknij przycisk Nowy.
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il Zarzadca ustawien ==
MNie zastosowano Zzadnych ustawieri w zestawieniu.

Lista ustawieri okna "Zestawienie budzetowe”

Zmieri nazwe
RB2T S

REB 28 S Nadpisz

RB 34 S

0

Usuri

il

=

Zamknij | Zastosuj

P Edytuj dodany wiersz, klikajac go dwukrotnie, wprowadZ nazwe schematu i nacisnij klawisz Enter.

P Zapisz zmiany, klikajac ikone = na pasku narzedzi.

P Zamknij okno klikajac przycisk Zamknij.

N

Aby skorzystac ze schematu, przywotaj okno Zarzadca ustawien, zaznacz schemat na liscie i kliknij przycisk
Zastosuj.

il Zarzadca ustawien (=3
Mie zastosowano Zzadnych ustawien w zestawieniu.

Lista ustawieri okna "Zestawienie budzetowe"

RB27 S ‘I Zmien nazwe
RB 28 S

FB 345 Madpisz

RB 50 - wydatki

0

Usun

=

Zamknij | Zastosuj

0l

Aby na podstawie aktualnych ustawien, zaktualizowac istniejgcy schemat, przywotaj okno Zarzadca usta-
wien, zaznacz schemat na liscie i kliknij przycisk Nadpisz.
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