vuLcAN  MOL Optivum

Jak szybko opracowac i udostepnic czytelnikom
ksigzke?

Katalogowanie zbioréw bibliotecznych to jedna z podstawowych funkcji programu MOL Optivum. Wpro-
wadzanie opiséw bibliograficznych ksiegozbioru, to operacja bardzo pracochtonna. Mozna jg znacznie
usprawni¢ poprzez pobieranie gotowych opiséw bibliograficznych z katalogowych baz danych dostepnych
w Internecie.
W poradzie przedstawimy, jak:

— pobrac opis bibliograficzny ksigzki z serwera Biblioteki Narodowej,

- nadac¢ kod kreskowy ksigzce,

- wypozyczy¢ ksigzke czytelnikowi.

Pobranie opisu bibliograficznego ksigzki z Biblioteki Narodowej
1. Uruchom program MOL Optivum i na pasku narzedzi kliknij ikone Nowy opis.

2. W formularzu Wybér dokumentu do opracowania w polu Sposdb tworzenia ustaw pozycje Pobierz z
internetu i kliknij przycisk OK.

MOL Optivum (14.00.0000) - B

Udostepnianie  Poszukiwania Opracowanie Gromadzenie Inne Pomoc
: e
o -
ie  Zestawieni Archiwizacje ni

o
Caytelnicy Katalogi Wyszukiwanie Zestawienia Nowy opis Ks. inwent

Sposob tworzenia: |[FEEEEATTETET

Rodzaj dokumentu: IKsiq'zka

! Jed | na jednym p(j

Gotéw [T Nom [

3. W oknie Pobieranie opisu z internetu w polach Serwer oraz Kryteria wyszukiwania pozostaw do-
myslne wpisy (Biblioteka Narodowa oraz ISBN). W polu z z6ttym pods$wietleniem wprowadz numer
ISBN opracowywanej ksigzki (mysIniki wystepujace w numerze ISBN nie muszg by¢ wprowadzane).

ISBN — Miedzynarodowy Znormalizowany Numer Ksigzki (International Standard Book Number) — to

niepowtarzalny identyfikator ksigzki. Do dnia 31 grudnia 2006 r. sktadat sie z 10 cyfr, obecnie jest ich
13. Numer ten identyfikuje wydawce, rok i miejsce wydania a takze jezyk publikacji.
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~ Lokalizacja
Serwer: |Biblioteka Narodowa -
~ Kryterium wysz
fisBN ~| | 9788392400868

sowt|

4. Kliknij przycisk Szukaj.
W oknie programu po lewej stronie wyswietli sie lista wyszukanych pozycji. W przypadku zastosowa-
nia kryterium wyszukiwania ISBN zawsze zostanie wyszukana jedna pozycja.

5. Kliknij wyszukang pozycje —w panelu po prawej stronie wyswietli sie jej petny opis bibliograficzny.

' Udostepnianie | Poszukiwania | Opracowanie Gromadzenie Inne Pomoc mmm
y P
3 nd
- - I -
Czytelnicy Katalogi Wyszukiwanie Zestawienia Nowy opis Ks. inwent. | Archiwizacjs | Podrecznik
Autor Tytut dawca Rok wyd. Saniewska, Danuta | &

| Saniewska. Danuta.| Vademecum ..._| Agencja Sukurs [ 2011 |

Vademecum wspboiczesnego nauczyciela
bibliotekarza |/ Danuta Saniewska ; wspoipr.
Mirositawa Bogacz, Bozena Borvczka, Krvstyna
Wijaczka

Warszawa : Agencja Sukurs, 2011. - 261, [1] s.

; 21 cm

ISBN 978-83-924008-6-8

Biblioteki szkolne

a7y
v
Pobrano: 171
lloéé opisaw: 1 Nowe Zapisz | | Pobierz Stop | Zamknij |
Gotow [ [ [nom[

6. Kliknij przycisk Pobierz. Wyswietli sie wypetniony formularz tworzenia nowego opisu.

a tytuku i ozn. odp. Strefa tytutu i ozn. odp. MOL Optivum

Opiz tomu
Pozycie wspdhwydane

Strefa wydania i opis fizyczny Tytut... “_ I wspotczesnego nauczyciela bibliotekarza

Pozostate strefy
Strefa serii ) Dod. do tytutu: I
Hasta przedmiotowe
K.arta katalogowa
i Egzemplarze Odmienna forma tyt... ”

¥  Ozn. odp... “ Danuta Saniewska ; wspotpr. Mirostawa Bogac:

Hasta: Pobierzl Nowe | Edytuj | Usun |

Saniewska, Danuta.
Bogacz, Mirostawa.
Boryczka, Bozena.

Wijaczka, Krystyna.

5

Zapisz I Zamknij |
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7. Obejrzyj poszczegdlne strefy opisu, wybierajac kolejno pozycje w panelu po lewej stronie.

8. Uzupetnij opis bibliograficzny ksigzki o informacje o egzemplarzach.

® W panelu po lewej stronie wybierz strefe Egzemplarze i kliknij przycisk Dodaj.

- Opig tomu

- Strefa tytubu i ozn. odp. Egzemplarze MOL Optivum

- Pozycie wepdhwydane

- Pozostake strefy

- Strefa seri

- Haska przedmiotowe
K.arta katalogowa

zemplarze

- Strefa wydania i opis fizyczny Nr inw. Tom Data wpisu Sygnatura [

Przenies |[ Dodaj | Edytj | Usui |

Zapisz | Zamknij |

w  Jesli pojawi sie okno z pytaniem, czy zapisac opis, kliknij przycisk Tak.

iﬁ Opis nie zostat jeszcze zapisany. Czy zapisac?

W  Wypetnij formularz Zaséb ksiegozbioru i kliknij przycisk OK.

Tytut / Haslo:l Vademecum wspotczesnego nauczyciela bibliotekarza [ Saniewska, Da

Ksiega i"W-ilGI{':uwna j Nr. inw.:lW

Data wpisu:lm Spos. nab.: IK"p"D j
Cena:lﬂi Nr dow. wpt.: I 4512014

Sygnatura:... || KP Kod kresk.: I—

Tom:l

Uwagi:l

" Dodatkowe:

Autor: I Tytut: I
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Niezbednym minimum jest okreslenie ksiegi inwentarzowej oraz numeru inwentarzowego. Zawsze
wprowadzana jest tez data wpisu oraz sposéb nabycia. Nawet jesli uzytkownik pominie te pola, pro-
gram wprowadzi date biezgcg oraz sposdb nabycia wystepujacy jako pierwszy na liscie okreslonej w

ustawieniach programu.

Pozostate informacje wprowadzamy zaleznie od potrzeb. W wypadku opracowania biezgcego musimy
okresli¢ jeszcze cene, numer dowodu wptywu i sygnature, bowiem te informacje sg niezbedne do
utworzenia petnego zapisu w ksiedze inwentarzowe;j.

w  Kliknij przycisk Zapisz w oknie Tworzenie nowego opisu.

-+ Strefa tuh fozn. odp. Egzemplarze MOL Optivum

Opiz tormu
Pozycie wspdtwyedane
Strefa wydania i opis fizpczny Nr inw. Tom Data wpisu Sygnatura ]
Pozostate strefy 19506 | 20140522 |KP |
Strefa serii 19507 20140522 KP
Haska przedmictowe 19508 20140522 KP

: Karta katalogowa 19509 20140522 KP

19510 20140522 KP

Przenies || Dodaj | Edywj | Usui |
ram |

9. Kliknij przycisk Zamknij w oknie pobierania opisu z Biblioteki Narodowe;.

Wprowadzenie kodu kreskowego opracowanej pozycji ksiegozbioru
1. Naklej naklejki z kodami kreskowymi na zakupione ksigzki.

2. W menu Gromadzenie wybierz pozycje Kody kreskowe.

Udostepnianie  Poszukiwania  Opracowanie | Gromadzenie | Inne  Pomoc

Ksigegi inwentarzowe
- Akcesja czasopism

Caytelnicy Katalogi Wyszukiwanie Wydruk nabytkow... .| Archiwizaga | Fodrecznix

Wartos¢ zhiordw
Ubytki
Kody kreskowe

Skontrum

Wyswietli sie lista wszystkich pozycji wpisanych do bazy.

3. Kliknij przycisk Braki, aby zawezic liste do tych pozycji, ktédrym nie nadano kodu kreskowego.
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||‘|” Udostepnianie  Poszukiwania Opracowanie  Gromadzenie Inne  Pomoc mmm
| - | £ -
Czytelnicy Katalogi Wyszukiwanie Zestawienia Nowy opis Ks. inwent. Archiwizacja Podrecznik
Nr inw. | Kod | Autor (hasio gtdwne) | Tytut | -
19505 Zaczynski, Wiadystaw Praca badawcza nauczyciela.
19506 Saniewska, Danuta. Vad pot go nauczyciela bi ... |
19507 Saniewska, Danuta. Vad wspotc go nauczyciela bi ...
19508 Saniewska, Danuta. Vad wspotc go nauczyciela bi ...
19509 Saniewska, Danuta. Vad pot go nauczyciela bi ...
19510 Saniewska, Danuta. Vad pot go nauczyciela bi ...
v
| 19505

IGI{':uwna 'l

Kody Nadaj | Zamknij |
[ [ [Num[

4. Zaznacz na tej liscie wybrany egzemplarz opracowanej pozycji i zeskanuj kod kreskowy z naklejki. Eg-

zemplarz zniknie z listy.

5. Wprowadz kody kreskowe pozostatych egzemplarzy.

6. Zamknij okno do wprowadzania kodéw kreskowych przyciskiem Zamknij.

Wypozyczenie opracowanej ksigzki czytelnikowi

1. Na pasku narzedzi kliknij ikone Czytelnicy.

2. Odszukajizaznacz czytelnika na liscie, wpisujac jego nazwisko w zéttym polu na dole okna programu.

| Udostepnianie Poszukiwania Opracowanie Gromadzenie Inne  Pomoc mmm
| - | £ -
Czytelnicy Katalogi Wyszukiwanie Zestawienia Nowy opis Ks. inwent. Archiwizacja Podrecznik
Nazwisko Imie Klasa Uwagi ~

Bremer Wiktoria 3E

Brodowski Kasjan 6B

Broniarek Jakub 1A

Brzeska Aleksandra 41D

Brzezinska Wercnika &6C

Budzinski Daniel 6D

Buta Katarzyna 50

Burawski Dominik 5B v
| borys

I [T KL  Drukuj | Karta I Dane | Nowy | lamknijl
Gotdw

[ [ [NM[

3. Zeskanuj kod kreskowy z wypozyczanej ksigzki — wyswietli sie karta wypozyczen czytelnika. Na liscie
ksigzek bedzie znajdowata sie wypozyczana ksigzka (wraz z datg wypozyczenia i terminem zwrotu).

VVU LCAN
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Numer | Tytut [ Hasto ] Wypoza Zwrot Uwagi  ~
& 19503 Zdarzenia krytyczne w ... Tripp, David 2014051 2014-06-20
1| 19507 |Vademecum wspéicze ...| Saniewska, Danuta. | 20140522 | 2014-06-21 |

¥

Wypozyczone 2 pozycje I IKarla wypozyczen j

Info Usuﬁwyp.l va.gl.l Termin | Zamknij

4. Zamknij karte wypozyczen przyciskiem Zamknij.

Jesli czytelnicy majg karty biblioteczne z nadanym kodem kreskowym, to wypozyczenie ksigzki jest jeszcze
prostsze i przebiega nastepujgco:

1. Przejdz do widoku listy czytelnikéw, klikajgc ikone Czytelnicy na pasku narzedzi.

2. Zeskanuj kod kreskowy z karty czytelnika — wyswietli sie jego karta wypozyczen.

Numer | Tytut | Hasto [] Wypoz = Zwrot | Uwagi  ~
19503 Zdarzenia krytyczne w ... Tripp, David 2014-05-21 2014-06-20
v
Wypozyczona 1 pozycja I IKarla wypozyczef j
Info Usui wyp. | Wyp. cz. | Termin | Wyp./Zwr. I Zamknij |

3. Zeskanuj kod kreskowy z wypozyczanej ksigzki — ksigzka zostanie dopisana do listy wypozyczonych
pozycji.

4. Zamknij karte wypozyczen czytelnika przyciskiem Zamknij.

Aby zarejestrowac w programie zwrot ksigzki, wystarczy zeskanowac jej kod kreskowy i potwierdzi¢ wy-
konanie operacji zwrotu, klikajac przycisk Tak w oknie wyswietlonego komunikatu.

Czy z konta czytelnika Borys Jakub na pewno jest oddawana pozycja
"Vademecum wspdlczesnego nauczyciela bibliotekarza”, Saniewska,

Danuta., 19507 7
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