VULCAN Nabor do Burs i Internatow VULCAN

Jak prawidtowo ztozy¢ wniosek przygotowany w
systemie Nabor do Burs i Internatow VULCAN?

W zaleznosci od konfiguracji systemu, wniosek kandydata do burs/internatu mozna ztozy¢é na dwa
sposoby: osobiscie w placowce (wniosek papierowy, wydrukowany z systemu i podpisany odrecznie) lub
elektronicznie (za posrednictwem podpisu elektronicznego). Sposéb sktadania wniosku jest indywidualny.

Sktadanie wniosku w wersji papierowej (osobiscie w placowce).

Po zalogowaniu sie na konto kandydata, w menu z lewej strony nalezy wybra¢ zaktadke Whniosek. Do
wyboru pojawig sie trzy opcje: Zmien preferencje, Zmier dane osobowe oraz Ztéz wniosek. Aby przejs¢ do
wyboru sposobu sktadania wniosku nalezy wybraé opcje Zt6z wniosek.

Kontrast: (’;) ® @ Cziionka: A A A Test Test ERMMURENESEY

VULCAN Bursy

Aktualnosci

Zasady naboru Wniosek

Wniosek nie zostal jeszcze zweryfikowany. Mozesz wybrac jedng z ponizszych mozliwosci:

Terminy naboru - )
Zmien preferencje

Whiosek Zmien dane osobowe

.
Informacja - dane

osobowe

Moje konto
Pliki do pobrania

Pomac

W nastepnym oknie pojawig sie do wyboru (w zaleznosci od konfiguracji systemu) dwie opcje sktadania
whniosku. Jezeli decydujemy sie na ztozenie wniosku papierowego osobiscie w placéwce, to nalezy uzyc
opcji Sktadam wniosek osobiscie.
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Kontrast: ( Czcionka: A A A Test Test

Wyloguj sie

®®

YULCAN Bursy

W kolejnym widoku pojawi sie przycisk Drukuj wniosek, ktérego nalezy uzy¢ w celu wygenerowania

Aktualnosci

Zasady naboru

Terminy naboru

Whniosek

Informacja - dane
osobowe

Moje konto

Pliki do pobrania

Pomoc

Sktadanie wniosku

Systern umoZliwia ztozenie wniosku na jeden z dwoch sposobow - osobiscie (wniosek papierowy) lub elektronicznie (wniosek
elektroniczny). Zapoznaj sie z przedstawionymi penizej opisami poszczegélnych sposobdw i wybierz JEDEN z nich. Ztozenie wniosku
jednoczesnie osobiscie | elektronicznie moze spowodowac catkowite odrzucenie Twojego wniosku. Wniosek nalezy ztozyc tylko na jeden,
wybrany sposob.

Skiadanie wniosku osobiscie

Aby zlozy¢ wniosek osobiscie nalezy wydrukowac go, podpisac, dotaczy¢ odpowiednie zatczniki i zanies¢ do: do jednostki pierwszego
wyboru
Skiadanie wniosku elektronicznie

Aby ztozy¢ wniosek drogg elektroniczng jest niezbedne posiadanie Profilu zaufanego lub podpisu kwalifikowanego. Co najmniej jeden z
rodzcw / opiekundw prawnych musi podpisac wniosek wybrang metoda.

Ponadto wszystkie wymagane zataczniki dla skfadanego wniosku nalezy dodac w postaci elektronicznej w systemie przed ztozeniem
elektronicznego podpisu. Podpisany elektronicznie wniosek musi zostac ztozony, aby automatycznie trafic do jednostki pierwszego wyboru,
gdzie zostanie rozpatrzony, a w systemie bedzie mozna zobaczy¢ infomacje o wyniku procedury rozpatrywania wniosku.

Sktadam wniosek osobiscie

Sktadam wniosek elektronicznie

wypetnionego wniosku kandydata z systemu.

Kontrast:

VULCAN

Aktualnosci

Zasady naboru

Terminy naboru

Whniosek

Informacja - dane

®®

Czcionka: A A A Test Test

Wyloguj sie

Bursy

Sktadanie wniosku osobiscie

Wydrukuj wniosek, ktory powinien zostac podpisany przez oboje rodzicow/ opiekunow prawnych, dotacz odpowiednie zatgczniki i zanies:
do jednostki pierwszego wyboru.

Po dostarczeniu wniosku zostanie on rozpatrzony, a w systemie pojawi sig informacja o wyniku procedury rozpatrywania wniosku, Jesli
chcesz zmienic sposob ztozenia wniosku i nie zostat on dostarczony do jednostki pierwszego wyboru, to skorzystaj z ponizszego przycisku.

Drukuj wniosek

Chce zmienic sposob sktadania wniosku
osobowe

Moje konto
Pliki do pobrania

Pomoc

W pierwsze]j kolejnosci nalezy zweryfikowac, czy zawarte w nim dane sg prawidfowe.
e Jezeli tak, nalezy wydrukowa¢ wniosek, podpisa¢ go i dostarczy¢ do placédwki pierwszego wyboru
lub wszystkich placéwek w zaleznosci od ustalonych zasad rekrutacji.

e Jezeli nie, nalezy cofnac sie do opcji Zmier dane osobowe i dokonac¢ edycji danych.

www.vulcan.edu.pl
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Sktadanie wniosku w wersji elektroniczne;j.

Drugim dostepnym sposobem ztozenia wniosku kandydata jest wykorzystanie podpisu elektronicznego i
przestanie wniosku w systemie.

Po zalogowaniu sie na konto kandydata, w menu z lewej strony nalezy wybra¢ zaktadke Whniosek. Do
wyboru pojawig sie trzy opcje: Zmien preferencje, Zmiern dane osobowe oraz Ztéz wniosek. Aby przejs¢ do
wyboru sposobu skfadania wniosku nalezy wybraé opcje Zféz wniosek.

W nastepnym oknie pojawig sie do wyboru (w zaleznosci od konfiguracji systemu) dwie opcje sktadania
wniosku. Jezeli decydujemy sie na ztozenie wniosku elektronicznie, za posrednictwem podpisu
elektronicznego, to nalezy uzy¢ opcji Sktadam wniosek elektronicznie.

Kontrast: (T) @ @ Czcionka: A A A Test Test [RNUHITTENTS

YULCAN Bursy

Aktualnosci

Tasacy nabort Sktadanie wniosku

Systern umoZliwia ztozenie wniosku na jeden z dwoch sposobow - osobiscie (wniosek papierowy) lub elektronicznie (wniosek

Terminy naboru elektroniczny). Zapoznaj sie z przedstawionymi penizej opisami poszczegélnych sposobdw i wybierz JEDEN z nich. Ztozenie wniosku
jednoczesnie osobiscie | elektronicznie moze spowodowad catkowite odrzucenie Twojego wniosku. Wniosek nalezy ztozyc tylke na jeden,
, wybrany sposob.
Whniosek

Informacja - dane Skiadanie wniosku osobiscie

ST Aby zlozy¢ wniosek osobiscie nalezy wydrukowac go, podpisac, dotgczy¢ odpowiednie zatgczniki i zanies¢ do: do jednostki pierwszego

Moje konto wyboru

Skiadanie wniosku elektronicznie

Aby ztozy¢ wniosek drogg elektroniczng jest niezbedne posiadanie Profilu zaufanego lub podpisu kwalifikowanego. Co najmniej jeden z
Pomoc rodzcéw / opiekundw prawnych musi podpisac wniosek wybrang metoda.

Pliki do pobrania

Ponadto wszystkie wymagane zataczniki dla sktadanego wniosku nalezy dodac w postaci elektronicznej w systemie przed ztozeniem
elektronicznego podpisu. Podpisany elektronicznie wniosek musi zostac ztozony, aby automatycznie trafic do jednostki pierwszego wyboru,
gdzie zostanie rozpatrzony, a w systemie bedzie mozna zobaczy¢ infomacje o wyniku procedury rozpatrywania wniosku.

Sktadam wniosek osobiscie Sktadam wniosek elektronicznie

Zanim przystapimy do podpisywania wniosku, nalezy sie upewni¢, czy system nie wymaga dotgczenia
oswiadczen dotyczacych wybranych kryteriéw. Jezeli na kryterium, ktére wymaga potwierdzenia
oswiadczeniem, zostafa udzielona odpowiedz twierdzgca, to system umozliwia ztozenie takiego
dokumentu elektronicznie razem z wnioskiem.

W sekcji Wymagane zatqgczniki do wniosku nalezy w pierwszej kolejnosci uzy¢ opcji wybierz plik, aby
wskaza¢ odpowiedni dokument do dotgczenia do wniosku. Po wyborze dokumentu z urzgdzenia, nalezy
uzy¢ przycisku + (plus) przy kryterium, ktérego dokument dotyczy. Zatgczniki mozna dodawac w formie
zdjecia lub skanu w formatach: JPG, GIF lub PDF.
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Pliki do pobrania E
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Podpisanie wniosku
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Dopiero po dotgczeniu wszystkich wymaganych dokumentdw, system umozliwi podpisanie wniosku
podpisem elektronicznym. Whniosek elektroniczny mozna podpisa¢ za pomocg Profilu Zaufanego/ePUAP
lub podpisem kwalifikowanym.

Podpisanie wniosku

Ponizej rodzice/opiekunowie prawni wskazani we wniosku mogg podpisac wniosek wybrang metods. Po ztoZeniu co najmniej jednego
podpisu zostanie zablokowana mozliwos¢ modyfikacji danych zawartych we wniosku. Dopoki wniosek nie zostanie ztozony, mozna usunac
podpis, zmodyfikowac dane i podpisac wniosek ponownie. Usunigcie podpisu nalezy potwierdzi¢ tg samg metoda, jaky zostat ztozony
podpis. Przycisk Pobierz wniosek umozliwia:

- obejrzenie wniosku przed podpisaniem,

- po ztozeniu podpisu pobranie wniosku z metryczka podpisu.

Po ztozeniu podpiséw (wymagany jest co najmnigj jeden) nalezy skorzystac z sekgji umieszczonej ponizej i ztozyC wniosek, korzystajac z
przycisku Z#6Z wniosek.

Uwagal Samo podpisanie wniosku nie jest wystarczajgce. Wniosek, ktory nie zostanie ztoZzony, nie bedzie podlegat weryfikacji, a tym
samym ostatecznie zostanie odrzucony.

Pobierz wniosek

Imie i nazwisko Ziozony podpis

Karolina Rzepotuch Podpisz (Profil zaufany / Podpis kwalifikowany)

Karol Rzepotuch Podpisz (Profil zaufany / Podpis kwalifikowany)

Ztozenie wniosku

Podpisany wniosek, po wybraniu przycisku Zi6z wniosek zostanie przestany do jednostki pierwszego wyboru, ktéra skontroluje
prawidtowos¢ zatacznikow, a nastepnie zaakceptuje lub odrzuci wniosek. Sprawdzaj regularnie konto, aby zapoznac sie z decyzja, a w
przypadku odrzucenia wniosku skontaktuj sie niezwtocznie z jednostka. Jesli chcesz zmieni¢ zdanie i ztozy¢ wniosek innym sposobem,
skorzystaj z ponizszego przycisku.

Zt6z wniosek Chce zmienic sposob skladania wniosku

Najczesciej system nie wymaga dwdéch podpiséw elektronicznych, ale warto zapoznac sie z zasadami

rekrutacji ustalonymi w danej lokalizacji.

Po podpisaniu wniosku podpisem elektronicznym nalezy uzy¢ przycisku ZféZz wniosek aby zostat on
przestany i ztozony do placéwki pierwszego wyboru.

W przypadku wniosku elektronicznego nie ma potrzeby sktadana go dodatkowo osobiscie w placowce,
chyba ze placdwka wymaga inaczej.

Dopdki wniosek nie zostanie zaakceptowany przez placéwke, system umozliwia jego ponowng edycje.
Aby ponownie go edytowac nalezy w pierwszej kolejnosci wycofac wniosek i usungé ztozony wczesniej
podpis elektroniczny.
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