
 

 www.vulcan.edu.pl 

Szeregowanie list chętnych 

 
Na etapie Szeregowanie list chętnych dyrektor jednostki ustala w poszczególnych grupach kolejność, w 
jakiej będą zakwalifikowane dzieci, które mają taką samą liczbę punktów rekrutacyjnych. 
 

Zanim zaczniesz, upewnij się, że wnioski kandydatów są poprawnie zweryfikowane. Sprawdź, czy w 
systemie jest otwarty etap prac Szeregowanie list chętnych. Pamiętaj, że od tego momentu nie należy 
wprowadzać zmian, które mogłyby wpłynąć na przydział. 

 
Szeregowanie list chętnych można wykonać w systemie na dwa sposoby: manualnie lub automatycznie. 
 

1. Szeregowanie manualne (ręczne) 
 
Przejdź do zakładki Nabór / Porządkowanie list, następnie z drzewa po lewej stronie wybierz jednostkę 
oraz grupę rekrutacyjną, którą chcesz uszeregować i otwórz listę kandydatów. Następnie kliknij przycisk 
Zmień kolejność, aby rozpocząć pracę.  
 

 
  
 
Na liście można szeregować tylko kandydatów z tą samą liczbą punktów. Strzałkami po prawej stronie 
należy przesuwać kandydatów:  

• w górę – aby zwiększyć pozycję, 

• w dół – aby obniżyć pozycję. 
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Po ustawieniu kandydatów na liście kliknij przycisk Zapisz. 

 

2. Szeregowanie automatyczne 
 
Przejdź do zakładki Nabór / Porządkowanie list, następnie z drzewa po lewej stronie wybierz jednostkę 
oraz grupę rekrutacyjną, którą chcesz uszeregować i otwórz listę kandydatów. Następnie kliknij przycisk 
Zmień kolejność, aby rozpocząć pracę.  
 

 
 
 
Jeśli nie ma potrzeby ręcznego ustawiania kolejności, możesz skorzystać z jednej z dostępnych opcji: 

• Ustaw losowo 
• Ustaw wg preferencji 
• Ustaw wg wieku od najstarszych 
• Ustaw wg daty akceptacji  
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Po wykonaniu czynności kliknij przycisk Zapisz. 
 
 

Listę możesz porządkować wielokrotnie aż do zamknięcia etapu Szeregowanie list chętnych. Przed 
zamknięciem etapu sprawdź, czy listy zostały uporządkowane i zapisane we wszystkich grupach, w których 
jest to wymagane. 


