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Jak zweryfikowac¢ wniosek kandydata?

Weryfikacja wnioskow jest to sprawdzenie otrzymanego od kandydata dokumentu pod wzgledem formal-
nym oraz porownanie zawartosci tego dokumentu z danymi znajdujgcymi sie w centralnej bazie danych
systemu, a nastepnie na tej podstawie jego zaakceptowanie badz odrzucenie.

Wszystkie narzedzia potrzebne do weryfikacji wniosku znajdujg sie w widoku Kandydaci/Kandydaci, w
widoku konkretnego kandydata, na zaktadce Wniosek.
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Podsumowanie Preferencje  Wniosek  Swiadectwo  Egzamin Dane identyfikacyjne  Konto

Status wniosku

Numer wniosku: PYAHSYET-2
Stan sktadania: przygotowany Forma zlozenia: elektronicznie
Status weryfikacji: oczekuje na weryfikage
Adnotacja wewnetrzna do weryfikacji: brak
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Numer wniosku Data ztoZenia Forma ztozenia Data weryfikagji weryfikaji Data wycofania

PYAHSYET-1 2024-04-03 11:04:10 papierowo - oczekuje na weryfikacje

Zaktadka Whniosek zawiera informacje na temat biezgcego wniosku oraz ewentualnych wnioskédw archi-
walnych (czyli wnioskow, ktore przestaty istnie¢ na skutek ich wycofania przez kandydata lub punkt na-
boru). Przyciskiem Potwierdz ztozenie potwierdza sie ztozenie wniosku papierowego w szkole, co nalezy
zrobi¢ niezwtocznie po dostarczeniu papierowego wniosku przez kandydata do punktu naboru. Guzik
Pobierz umozliwia pobranie wniosku w formacie PDF, Zweryfikuj wywotuje okno stuzgce do zweryfiko-
wania wniosku, polecenie Wycofaj stosuje sie na prosbe kandydata, wowczas jego wniosek staje sie wnio-
skiem archiwalnym, a kandydat ponownie ma mozliwos$¢ edycji i ztozenia nowego wniosku, juz o innym
numerze, co (skutkowaé bedzie powstaniem kolejnego wniosku biezgcego), przycisk Zaawansowane po-
zwala w odpowiednich sytuacja na modyfikacje wniosku, stworzenie nowego wniosku lub anulowanie we-
ryfikacji wniosku, co stuzy¢ ma umozliwieniu naprawy ewentualnych pomytek po stronie punktu naboru
dotyczacych pracy z wnioskiem.
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Zakres weryfikacji wniosku

Whioski, w zaleznosci od konfiguracji danego systemu, ktére wynikaja z decyzji danego JST, moga by¢
w wersji wytgcznie papierowej lub w sytuacji zintegrowania systemu z Profilem Zaufanym réwniez w wer-
sji elektroniczne;j.

Przed przystgpieniem do weryfikacji wniosku w systemie nalezy dokonaé sprawdzenia dostarczonego
whiosku pod wzgledem formalnym.

Sprawdzenie dokumentu pod wzgledem formalnym polega w szczegdlnosci na:

e sprawdzeniu formy dokumentu — czy dokument jest wydrukiem pochodzgcym z systemu,
e sprawdzeniu kompletnosci dokumentu — czy zawiera wszystkie strony,

e sprawdzeniu, czy jest on podpisany przez wymagane osoby —na wniosku powinien widnie¢ podpis
kandydata oraz jego rodzicéw/opiekundéw prawnych,

e sprawdzeniu, czy dokument nie zawiera recznych poprawek badz innych niejasnosci mogacych
by¢ podstawg do kwestionowania jego wiarygodnosci,

e sprawdzeniu, czy do dokumentu dotgczone zostaty wszystkie wskazane na nim zataczniki.

Uzytkownik ma mozliwos¢ zweryfikowania zardowno wniosku papierowego, jak i elektronicznego.

Potwierdzenie ztozenia wniosku papierowego

Potencjalny kandydat chcacy kandydowac¢ do punktu naboru moze za posrednictwem witryny kandydata
lub z pomoca punktu naboru zaistnie¢ w systemie. Samo zarejestrowanie sie w systemie oraz podanie
wszystkich wymaganych danych nie jest wystarczajgce by przystgpi¢ do procesu naboru. Konieczne jest
jeszcze ztozenie wniosku, czego wyrazem bedzie fizyczne dostarczenie przygotowanego w systemie, wy-
drukowanego i podpisanego wniosku do jednostki pierwszego wyboru lub podpisanie wniosku podpisem
elektronicznym. Dopiero te czynnosci spowoduja, ze zaistnieje wniosek wymagajacy dalszej weryfikacji.

Dostarczenie do placowki papierowego wniosku wypetnionego przez kandydata nalezy niezwtocznie po-
twierdzi¢ w systemie.

Operacja ta nie jest tozsama z weryfikacjg wniosku. Jest to odnotowanie w systemie faktu przyjecia przez
placéwke papierowego wniosku. Niesie to za sobg skutki w postaci potwierdzenia ztozenia wniosku w
witrynie kandydata, zablokowania edycyjnosci tego wniosku, dopiero taki wniosek widnieje w systemie
jako wniosek do weryfikacji. Potwierdzenia ztozenia wniosku dokonuje sie na widoku konkretnego kandy-
data, w zaktadce Kandydaci, na karcie Wniosek, przyciskiem Potwierdz ztozenie.

Ponadto moment potwierdzenia ztozenia wniosku papierowego jest jednoczesnie zapisaniem takiego kan-
dydata do udziatu w sprawdzianie uzdolnien kierunkowych, jesli kandydat na swojej liscie preferencji ma
oddziat wymagajacy zaliczenia takiego sprawdzianu.
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Podsumowanie Preferencje Whiosek Swiadectwo Egzamin Dane identyfikacyjne Konto

Status wniosku

Numer wniosku: JVLAFRTK-2

Stan sktadania: przygotowany Forma zlozenia: papierowo
Status weryfikacji: oczekuje na weryfikacje

Adnotacja wewnetrzna do weryfikacji: brak

) I

Weryfikacja wniosku

Weryfikacji wniosku dokonuje sie w zaktadce Kandydaci w widoku Kandydaci, po przejsciu na konto
okreslonego kandydata, w zaktadce wniosek. Przycisk szybkie filtry: Wnioski do weryfikacji zawezi
wyswietlanie kandydatéw do tych, ktdrzy ztozyli w placéwce podpisany papierowy wydruk wniosku, a
punkt naboru odnotowat ten fakt w systemie guzikiem potwierdZ ztoienie oraz tych, ktérzy ztozyli
whniosek elektronicznie z wtasciwymi podpisami cyfrowymi.

Kandydaci Nabdr Zestawienia Pomoc
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Przedmiotem zainteresowania powinien by¢ jedynie biezacy wniosek. Wnioski archiwalne to wnioski
ktdre zostaty wycofane i nie powinny byé rozpatrywane. Mozna wyswietli¢ szczegdty dotyczace wnioskéw
archiwalnych. Istnienie wnioskow archiwalnych jest konsekwencjg wycofania wniosku przez kandydata
lub punkt naboru podyktowanego koniecznoscig ponownej edycji ztozonego wniosku czy zmiang decyzji
odnosnie rekrutacji.

Whnioski archiwalne =

. - L - Historyczny wynik .
Numer wniosku Data zlozenia Forma zlozenia Data weryfikagji weryfikacji Data wycofania

PYAHSYET-1 2024-04-03 11:04:10 papierowo - oczekuje na weryfikacje

Weryfikacji dokonuje sie po otrzymaniu podpisanego wniosku elektronicznego lub po dostarczeniu przez
kandydata podpisanego wniosku papierowego. Otrzymanie papierowe] kopii wniosku odnotowuje sie w
systemie guzikiem Potwierdz ztozenie. Kopie wniosku mozna pobrac przyciskiem Pobierz.
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Aby rozpocza¢ weryfikacje nalezy nacisna¢ przycisk Weryfikuj. Jesli ztozenie wniosku nie byto wczesniej
odnotowane w systemie wyswietli sie odpowiedni monit. Nalez nacisna¢ Tak.

Weryfikacja wniosku X

Czy odnotowad teraz zlozenie wniosku?

Mie Tak

Jesli u danego kandydata istniejg wnioski archiwalne, powstate na skutek modyfikacji lub zmian decyzji
wdowczas pojawi sie ostrzezenie, majgce na celu zwrdcenie uwagi na numer wniosku, tak aby osoba doko-
nujgca weryfikacji wniosku miata pewnos¢, ze poréwnuje dane w systemie z wtasciwym podpisanym wnio-
skiem papierowym.

Weryfikacja wniosku X

Aktualny wniosek ma numer JVLAFRTK-3. Jesli posiadasz wniosek o innym numerze, odstap od weryfikacji i skontaktuj sie z rodzicem
lub opiekunem prawnym kandydata w celu wyjasnienia sytuacji. Czy na pewno posiadasz wniosek o numerze JVLAFRTK-3?

Nie Tak

Po zaakceptowaniu wyswietli sie okno do weryfikacji wniosku, sktada sie ono z sekcji zawierajacych po-
szczegdlne informacje. Osoba weryfikujgca wniosek moze zmieniac lub poprawiac te wartosci, w kazdej
sekcji dostepny jest odpowiedzialny za to guzik Zmien. Wyrdznia sie nastepujace sekcje z mozliwoscia
zmiany danych:

e Dane identyfikacyjne kandydata — dane kandydata i jego rodzicow/opiekunéw prawnych
e Lista preferencji — oddziaty, do ktérych kandyduje kandydat

e Dodatkowe informacje o kandydacie — dane dotyczace spetniania kryteriow dodatkowych i inne cechy
kandydata majgce wptyw na wynik rekrutacji

e Dane adresowe — kandydata oraz kazdego z rodzicow lub opiekunéw prawnych
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Weryfikacja wniosku X
Metryczka wniosku
Numer wniosku: IVLAFRTK-3
Data zlozenia wniosku: 2024-04-03 16:23:09

Dane identyfikacyjne kandydata

PESEL: I
Imie: Wojciech
Nazwisko: Papierowy
Lista preferencji +

Dodatkowe informacje o kandydacie

Kandydat ma problemy zdrowotne ograniczajgce mozliwose wyboru kierunku ksztatcenia: NIE
Kandydat posiada orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego: NIE
Kandydat pochodzi z rodziny wielodzietnej: TAK
Kandydat jest oscba niepelnosprawna: NIE
Jeden z rodzicéw kandydata jest osobg niepeinosprawna: NIE
Oboje rodzice kandydata sg osobami niepatnosprawnymi: NIE
Kandydat ma niepetnosprawne rodzenstwo: NIE
Kandydat jest osobg samotnie wychowywang: NIE
Kandydat objety jest pieczg zastepcza: NIE

Po przeanalizowaniu wniosek mozna zaakceptowad lub odrzuci¢. Zaakceptowanie wniosku pozwala na
wpisanie dowolnej adnotacji wewnetrznej na przyktad w wypadku jakichs niescistosci.

Wynik weryfikacji wniosku: * zaakceptowany v
- wybierz —
zaakceptowany

Adnotacja wewnetrzna: odrzucony

Odrzucenie wniosku powoduje konieczno$¢ wpisania adnotacji wewnetrznej oraz informacji dla kandy-
data, ktéra pojawi sie w witrynie kandydata.
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Wiynik weryfikacji wniosku: * odrzucony %

Informacja do przekazania kandydatowi: *

Adnotacja wewnetrzna: *

Istnieje mozliwo$¢ wprowadzenia drobnej korekty danych kandydata, nieposiadajacych bezposred-
niego zwigzku z przebiegiem rekrutacji, np.: literowek. Aby tego dokonag, nalezy klikngc przycisk Po-
praw we wniosku kandydata. Zostanie wyswietlony formularz, w ktérym mozna wprowadzi¢ nie-
zbedne zmiany.

W przypadku, gdy dane zawierajg jakiekolwiek niescistosci lub btedy, ktére mogg mieé¢ wptyw na prze-
bieg rekrutacji, nalezy odrzuci¢ wniosek kandydata. Zostanie on o tym poinformowany po zalogowa-
niu sie do systemu i bedzie miat mozliwos¢ poprawienia btedéw. Uzytkownik dokonujacy weryfikacji
zgtoszen nie powinien poprawiac tego typu btedéw, jesli nie posiada wystarczajgcych informacji do
ustalenia poprawnych danych.

Zaakceptowany wniosek staje sie niemozliwy do dalszej edycji. Kandydat, jesli chciatby edytowac swéj
whniosek, musi skontaktowac sie z placéwka, ktdra go zaakceptowata i poprosi¢ o jego wycofanie, o czym
jest informowany stosownym komunikatem.

Whniosek zaakceptowany

Whniosek o numerze JVLAFRTK-3 zostat zaakceptowany.

Nie mozesz obecnie wprowadzac zadnych zmian w danych.
Aby wprowadzi¢ zmiany, konieczne jest wycofanie wniosku ze szkoty podane] ponizej:

Skutki zaakceptowania wniosku sg nastepujace:

e dane zaakceptowane przez szkote zostajg uznane w systemie za wiarygodne, kandydat moze bra¢
udziat w dalszej czesci procesu rekrutacji,

e kandydat na swoich stronach systemu otrzymuje informacje, ze jego wniosek zostat przyjety i za-
akceptowany przez szkote,
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e kandydat traci mozliwos¢ modyfikacji danych zawartych we wniosku, w szczegélnosci listy preferencji,
e wniosek kandydata nie jest juz dostepny w opcji Wnioski do weryfikacji,

e na listach chetnych do oddziatéw kandydat oznaczany jest jako osoba, ktérej wniosek zostat zaak-
ceptowany.

Skutki odrzucenia wniosku sg nastepujace:

e kandydat jest informowany o numerze tego wniosku wraz z powodem odrzucenia. Wniosek ten po-
zostaje wnioskiem biezacym o statusie ,,odrzucony”.

e Kandydat moze dokona¢ zmiany w swoich danych, co prowadzi do utworzenia nowego wniosku w
stanie w przygotowaniu oraz zarchiwizowaniu ostatniego odrzuconego wniosku.

e Dalsze postepowanie jest juz standardowe jak dla wniosku przygotowanego.

Wycofanie wniosku

Wycofania wniosku dokonuje sie na wniosek kandydata, co moze by¢ spowodowane checig dokonania
poprawek lub zmiang decyzji. Wycofanie wniosku wymaga uzycia przycisku Wycofaj w widoku wniosku.
Wycofany wniosek staje sie wnioskiem archiwalnym. Poprawiony i ponownie ztozony wniosek przez kan-
dydata staje sie nowym wnioskiem biezgcym, ktéry ma nowy, inny numer.

Pobieranie kopii wniosku

Pobieranie kopii wniosku wymaga uzycia przycisku Pobierz w widoku wniosku. Nalezy nastepnie wybrac
dostepng opcje.

Zaawansowane

Opcja Zaawansowane pozwala m.in. na anulowanie weryfikacji, jezeli doszto do btednej weryfikacji wnio-
sku na skutek btedu punktu naboru, daje to mozliwo$é powrotu do weryfikacji wniosku bez uniewazniania
go, jak w wypadku wycofania wniosku. Polecenie Wypetnij nowy pozwala punktowi naboru na stworzenie
nowego wniosku z poziomu punktu naboru, gdy nie istnieje zaden wniosek biezgcy.

Anulowanie weryfikacji wniosku

Polecenie Zawansowane/Anuluj weryfikacje dostepne na karcie Wniosek w widoku konkretnego kandy-
data pozwala na wycofanie dokonanej weryfikacji wniosku, gdy wniosek zweryfikowano btednie lub omyt-
kowo. Whniosek, ktorego weryfikacje anulowano staje sie na powrdt wniosek biezgcym i jest ponownie
mozliwy do weryfikacji. Jest to polecenie przeznaczone do naprawiania skutkdw ewentualnych btednych
dziatan i pomytek po stronie punktu naboru, pozwalajace na wycofanie sie z weryfikacji wniosku. Polece-
nie to nalezy odréznié od polecenia Wycofaj, gdzie wycofany na prosbe kandydata wniosek staje sie wnio-
skiem archiwalnym, a kandydat mam mozliwo$¢ modyfikacji swoich danych i ztozenia nowego wniosku.
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Status wniosku

Numer wniosku:

Stan skladania:

Data zlozenia:

Status weryfikacji:

Zweryfikowano przez:

Adnotacja wewnetrzna do
weryfikacji:

Podsumowanie Preferencje = Whiosek Swiadectwo

TDPMGDVH-2

Zlozony

2024-04-15 12:32:45

zaakceptowany

Egzamin Dane identyfikacyjne

Forma papierowo
ztozenia:

Odnotowano ~ pn.27
przez:

Konto

pn.27 w imieniu Liceum Ogdlnoksztatcace w Wolczynie, Wotczyn w dniu 2024-04-15

12:39:01.
Modyfikuj

Wypetnij nowy

/ Zaawansowane | Vv

Poprawianie wni

osku

W razie potrzeby, osoba weryfikujgca wniosek w punkcie naboru moze poprawi¢ formularz wniosku kan-

dydata.

Uzytkownik punktu naboru powinien poprawi¢ wniosek kandydata tylko w sytuacji, gdy kandydat nie

moze tego dokonac.

Aby zmodyfikowac¢ wpisane dane, nalezy klikngé przycisk Zmien znajdujacy sie w dolnej czesci kazdej sekcji

whniosku.

Nastepnie pojawi sie okno, w ktérym mozliwa bedzie edycja poszczegdlnych wartosci.

Modyfikacja wniosku — dane kandydata

Dotyczy danych osobowych i adresowych kandydata oraz danych jego rodzicd w/opiekunéw prawnych.

Modyfikacja wniosku — preferencje kandydata

Pozwala na usuniecie, dodanie lub zmiane kolejnosci preferencji kandydata. Okno do dokonywania zmian

pojawi sie po nacisnieciu przycisku

YY)

»przeciggnij i upusc

, usuwanie przyciskiem X przy okreslonej preferencji.

i naci$nieciu guzika Zmien. Zmiana kolejnosci odbywa sie metoda
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Lista preferencji X
11 Liceum Ogolnoksztatcgoe w Brzegu 1cp
1 Maja 7, 49-300 Brzeg En?imﬂz?mczw =
Liceum Ogdlnoksztatcgoe w Wolczynie
2 1a humanistyczo- %4
ul. Rzeczna 6, 46-250 Wotczyn prawny

Wyhbierz migjscowosc, szkote i oddziat, a nastepnie dodaj wybrany eddziat do listy preferendi.
Miejscowoss:*
-- wybierz -- e

Szkota:*

m

Oddzial/Grupa:*

15

T R
-

Modyfikowanie wniosku — dodatkowe informacje o kandydacie

Pozwala na edycje informacji dotyczacych, spetniania kryteriow dodatkéw oraz innych informacji, w tym
informacji o tym, ze Kandydat posiada orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego wydane ze
wzgledu na niepetnosprawnosé¢ przez publiczng poradnie psychologiczno-pedagogiczng, co umozliwia
wybranie na liscie preferencji oddziatu integracyjnego cz. dla kandydatdw z orzeczeniem o potrzebie
ksztatcenia specjalnego. Takze pozwala na zmiane informacji o tym, ze Kandydat ma problemy
zdrowotne, ograniczajgce mozliwosci wyboru kierunku ksztatcenia ze wzgledu na stan zdrowia,
potwierdzone opinig publicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym publicznej poradni
specjalistycznej.

Poprawianie wniosku mozliwe jest jedynie do momentu jego zweryfikowania.

Nalezy bardzo rozwaznie postepowac w przypadku koniecznosci modyfikacji danych kandydata.
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Odrzucenie wniosku

Jezeli zajdzie taka potrzeba, np.: przyjeto od kandydata dokument niekompletny lub niepoprawny formal-
nie, nalezy wniosek odrzucié.

Istnieje mozliwo$¢é wprowadzenia drobnej korekty danych kandydata, nieposiadajacych bezposred-
niego zwigzku z przebiegiem rekrutacji, np.: literéwek. Aby tego dokona¢, nalezy klikngé przycisk
Zmien we wniosku kandydata. Zostanie wyswietlony formularz, w ktdrym mozna wprowadzi¢ nie-
zbedne zmiany.

W przypadku, gdy dane zawierajg jakiekolwiek niescistosci lub btedy, ktére moga mie¢ wptyw na prze-
bieg rekrutacji, nalezy odrzuci¢ wniosek kandydata. Zostanie on o tym poinformowany po zalogowa-
niu sie do systemu i bedzie miat mozliwosé poprawienia btedéw. Uzytkownik dokonujacy weryfikacji
zgtoszen nie powinien poprawiac tego typu bteddw, jesli nie posiada wystarczajacych informacji do
ustalenia poprawnych danych.

Zachecamy rowniez do korzystania z naszej strony internetowej https://www.vulcan.edu.pl/rodzice-
i-uczniowie/wsparcie-techniczne

Zbudowalismy tam baze wiedzy, dostepnga 24/7, w ktérej umieszczamy aktualnosci, artykuty, poradniki
oraz odpowiedzi na czesto zadawane pytania, ktdre pomoga rozwigza¢ ewentualne watpliwosci.
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