VULCAN Nabor Szkoty ponadpodstawowe VULCAN

Przesytanie danych o osiggnieciach

Podobnie jak dane osobowe i teleadresowe, rowniez oceny oraz inne osiggniecia uczniow mogg byc¢
przekazane do systemu Nabdr Szkoty ponadpodstawowe VULCAN przez szkoty podstawowe. Dane o
ocenach i osiggnieciach mozna wprowadzi¢ do systemu na dwa sposoby:

e przez import pliku SOU
e przez reczne wprowadzenie danych w systemie

Dane nalezy wprowadzac¢ w terminie wskazanym w systemie, gdy otwarty jest etap Przekazywania danych
ze Swiadectw.

Watzne:
e na etapie przesytania osiggnie¢ nie mozna poprawia¢ danych osobowych ani teleadresowych
ucznia
e nalezy sprawdzi¢ poprawnos¢ jezykdw obcych, informacji o swiadectwie z wyrdznieniem,
promocji ucznia i indywidualnym toku nauczania
e po imporcie zawsze trzeba sprawdzic raport btedow i ostrzezen

Import danych z pliku SOU
1. Wejdz w zaktadke Nabor i otworz karte Uczniowie.

2. Z menu wybierz Importuj plik SOU.

£ | Importuj plik S0U

3. Wskaz plik z dysku i zaznacz zakres importowanych danych.
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Importowanie danych z pliku SOU

Nazwa pliku:*

+ Wybierz plik

Zakres danych:* Dane osobowe Swiadectwo

Wyniki E8

4. Kliknij Zapisz.

Poczekaj na zakonczenie importu i nie wykonuj w tym czasie innych dziatain w systemie. Po zakoriczeniu

operacji sprawdz podsumowanie i pobierz raport.

Jesli po imporcie s3 btedy

e popraw dane w programie zrédtowym, np. w module Sekretariat systemu Dziennik VULCAN i
zaimportuj plik ponownie lub popraw dane recznie w systemie Nabdr Szkoty ponadpodstawowe

VULCAN.

e przy ponownym imporcie plik musi zawiera¢ komplet danych ucznia, poniewaz nowe dane

nadpisujg wczesniejsze.

Reczne wprowadzanie danych

Dane ucznia mozna uzupetnic:

e zbiorczo dla ucznidow danego oddziatu w widoku Modyfikacja zbiorcza

e indywidualnie w zaktadce ucznia Swiadectwo
W obu przypadkach nalezy uzupetnic:

e informacje o Swiadectwie z wyrdznieniem

e oceny z przedmiotow

e jezyki obce

e wyniki egzaminu ésmoklasisty, jesli sg juz dostepne
e osiggniecia dodatkowe

e osiggniecia dajgce pierwszenstwo przyjecia

e wolontariat
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Uzupetnianie danych w Modyfikacji zbiorczej

1. Wejdz w Nabér / Uczniowie.

2. Z menu wybierz Modyfikacja zbiorcza.
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4. Kliknij ikone otéwka przy wybranym uczniu.

5. Uzupetnij:
e Swiadectwo z wyréznieniem
e oceny z przedmiotow
e jezyki obce
e wyniki egzaminu dsmoklasisty, jesli s3 dostepne

Przy jezykach obcych zwrd¢ szczegdlng uwage na ich prawidtowe oznaczenie w systemie:

Jedno klikniecie na znak zapytania wstawia oznaczenie | (jedynka rzymska) — pierwszy jezyk obcy, drugie
klikniecie wstawia oznaczenie Il (dwdjka rzymska) — drugi jezyk obcy, kolejne klikniecie przywraca
pierwotne oznaczenie ? (znak zapytania).
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6. Aby dodac osiggniecia dodatkowe, kliknij brak lub liczbe w kolumnie Osiggniecia dodatkowe,
wybierz typ osiggniecia, wpisz nazwe, wskaz wynik i kliknij Dodaj.

7. Aby dodad osiggniecia dajace pierwszenstwo przyjecia, kliknij brak w odpowiedniej kolumnie,
wybierz typ osiggniecia i przedmiot, a nastepnie kliknij Dodaj i Zapisz.

8. Aby zaznaczy¢ wolontariat, zaznacz checkbox w odpowiedniej kolumnie.

9. Po uzupetnieniu danych zatwierdz zmiany zielonym symbolem przy nazwisku ucznia.
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Wazne zasady

e jesli brakuje przedmiotu na liscie, mozna go doda¢

e jesli uczen nie ma oceny z przedmiotu, pole nalezy pozostawic puste lub wskaza¢ odpowiednig
opcje

e osiggniecia punktowane muszg by¢ wpisane na Swiadectwie

e osiggniecia z tej samej kategorii nalezy przypisywac poprawnie, bo od tego zalezy naliczanie
punktow
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Uzupetnianie danych w zakfadce Swiadectwo

1. Wejdz w Nabdr / Uczniowie.

2. Wybierz ucznia z listy i przejdz do zaktadki Swiadectwo.

Oceny
Swiadectwo ukoriczenia z wyréznieniem: brak danych

Obowiazkowe zajecia edukacyjne

Przedmiot Ocena
vk polski brak danych

brak danych

brak danych

3. W sekcji Oceny kliknij Zmien i uzupetnij:
e informacje o Swiadectwie z wyrdznieniem
e oceny z przedmiotéw
e jezyki obce
e dodatkowe przedmioty, jesli nie ma ich na liscie

4. W sekcji dotyczacej Tytutow dajqgcych pierwszeristwo przyjecia dodaj osiggniecia, wybierajgc typ
i przedmiot, a nastepnie kliknij Dodaj i Zapisz.

5. W sekcji Osiggniecia w zakresie aktywnosci spofecznej kliknij Zmien i wybierz:
e Tak —jesli uczen spetnia kryterium
e Nie —jesli nie spetnia
6. W sekcji Pozostate osiggniecia dodatkowe dodaj osiggniecie, wybierajgc typ, wpisujgc nazwe i

wskazujgc wynik, a nastepnie kliknij Doddj.

Przekazanie danych do naboru

Po uzupetnieniu danych samo zapisanie ich w systemie nie wystarcza, aby na ich podstawie zostaty
naliczone uczniom punkty. Trzeba jeszcze przekazac je do naboru, korzystajac z jednej z ponizszych opcji:
Zbiorczo przez opcje Wyslij do naboru

1. Wejdz w Nabér / Uczniowie.

2. Z menu wybierz Wyslij do naboru.
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3. Zaznacz uczniow, ktéorych dane sg kompletne. W razie potrzeby uzyj opcji Zaznacz
wszystko lub Odznacz wszystko.

4. Kliknij Przekaz dane ze swiadectw.

Przekazanie do naboru zgromadzonych w szkole danycho 7 x
osiggnieciach uczniow

Z ponizsze] listy wybierz ucznidw, a nastepnie zastosuj do nich wybrang operacje wysylania
danych do procesu rekrutacji.

Dane mozna przekazywac wielokrotnie, kazda operacja przekazania nadpisuje dane ucznia
w procesie rekrutacji, pod warunkiem, ze nie zostaly zaakceptowane dokumenty danego
ucznia - odpowiednio: swiadectwo lub zaswiadczenie o wynikach egzaminu dsmoklasisty.

Zamacz Odznacz Przekaz dane ze swiadectw
wszystko wszystko

Przekaz dane o wynikach egzaminu

bez oddziatu

5. Sprawdz komunikat koficowy i ewentualne uwagi systemu.
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Indywidualnie z profilu ucznia

1. Wejdz w Nabdr / Uczniowie.

2. Wybierz konkretnego ucznia i przejdz do zaktadki Swiadectwo.

3. Sprawdz, czy dane sg kompletne.

4. W sekcji statusu danych kliknij Przekaz aktualne dane.

o MR Pomoc
tapy prc
Gabriela - [NGUPIMMM]
Podsu Dane ucznia Swiadectwo  Egzamin  Udzial w rekrutac)i zasadnicze)

Status wystania danych do procesu rekrutac)i

Aktualr w szkole done  wymagaja przekazania. | [

Oceny

Swiadectwo ukoriczenta z wyréinieniem: tak

Obowiazkowe zajecia edukacyjne ¢
Przedmiot Ocena
Jezyk polski acy
jezyk angeelsks ujacy
vk usacy
ryka sjacy
plasty
istor sfacy

5. Sprawdz, czy status danych zostat zaktualizowany poprawnie.
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