
 

 www.vulcan.edu.pl 

Przesyłanie danych o osiągnięciach  

Podobnie jak dane osobowe i teleadresowe, również oceny oraz inne osiągnięcia uczniów mogą być 
przekazane do systemu Nabór Szkoły ponadpodstawowe VULCAN przez szkoły podstawowe. Dane o 
ocenach i osiągnięciach można wprowadzić do systemu na dwa sposoby: 
 

• przez import pliku SOU 

• przez ręczne wprowadzenie danych w systemie 
 
Dane należy wprowadzać w terminie wskazanym w systemie, gdy otwarty jest etap Przekazywania danych 
ze świadectw. 
 
Ważne: 

• na etapie przesyłania osiągnięć nie można poprawiać danych osobowych ani teleadresowych 
ucznia 

• należy sprawdzić poprawność języków obcych, informacji o świadectwie z wyróżnieniem, 
promocji ucznia i indywidualnym toku nauczania 

• po imporcie zawsze trzeba sprawdzić raport błędów i ostrzeżeń 
 
 

Import danych z pliku SOU 
 

1. Wejdź w zakładkę Nabór i otwórz kartę Uczniowie. 
 

2. Z menu wybierz Importuj plik SOU. 
 

 
 

3. Wskaż plik z dysku i zaznacz zakres importowanych danych. 
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4. Kliknij Zapisz. 
 
Poczekaj na zakończenie importu i nie wykonuj w tym czasie innych działań w systemie. Po zakończeniu 
operacji sprawdź podsumowanie i pobierz raport. 
 
Jeśli po imporcie są błędy 
 

• popraw dane w programie źródłowym, np. w module Sekretariat systemu Dziennik VULCAN i 
zaimportuj plik ponownie lub popraw dane ręcznie w systemie Nabór Szkoły ponadpodstawowe 
VULCAN. 

• przy ponownym imporcie plik musi zawierać komplet danych ucznia, ponieważ nowe dane 
nadpisują wcześniejsze. 

 
 
 

Ręczne wprowadzanie danych 
 
Dane ucznia można uzupełnić: 
 

• zbiorczo dla uczniów danego oddziału w widoku Modyfikacja zbiorcza  

• indywidualnie w zakładce ucznia Świadectwo 
 
W obu przypadkach należy uzupełnić: 
 

• informację o świadectwie z wyróżnieniem 

• oceny z przedmiotów 

• języki obce 

• wyniki egzaminu ósmoklasisty, jeśli są już dostępne 

• osiągnięcia dodatkowe 

• osiągnięcia dające pierwszeństwo przyjęcia 

• wolontariat 
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Uzupełnianie danych w Modyfikacji zbiorczej 
 

1. Wejdź w Nabór / Uczniowie.  
 

2. Z menu wybierz Modyfikacja zbiorcza. 
 

 
 

3. Wskaż oddział i kliknij Pokaż. 
 

 
 

4. Kliknij ikonę ołówka przy wybranym uczniu. 
 

5. Uzupełnij: 
• świadectwo z wyróżnieniem 
• oceny z przedmiotów 
• języki obce 
• wyniki egzaminu ósmoklasisty, jeśli są dostępne 

 
Przy językach obcych zwróć szczególną uwagę na ich prawidłowe oznaczenie w systemie:  

Jedno kliknięcie na znak zapytania wstawia oznaczenie I (jedynka rzymska) – pierwszy język obcy, drugie 
kliknięcie wstawia oznaczenie II (dwójka rzymska) – drugi język obcy, kolejne kliknięcie przywraca 
pierwotne oznaczenie ? (znak zapytania). 
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6. Aby dodać osiągnięcia dodatkowe, kliknij brak lub liczbę w kolumnie Osiągnięcia dodatkowe, 
wybierz typ osiągnięcia, wpisz nazwę, wskaż wynik i kliknij Dodaj. 
 

7. Aby dodać osiągnięcia dające pierwszeństwo przyjęcia, kliknij brak w odpowiedniej kolumnie, 
wybierz typ osiągnięcia i przedmiot, a następnie kliknij Dodaj i Zapisz. 
 

8. Aby zaznaczyć wolontariat, zaznacz checkbox w odpowiedniej kolumnie. 
 

9. Po uzupełnieniu danych zatwierdź zmiany zielonym symbolem przy nazwisku ucznia. 
 

 
 
 
Ważne zasady 
 

• jeśli brakuje przedmiotu na liście, można go dodać 

• jeśli uczeń nie ma oceny z przedmiotu, pole należy pozostawić puste lub wskazać odpowiednią 
opcję 

• osiągnięcia punktowane muszą być wpisane na świadectwie 

• osiągnięcia z tej samej kategorii należy przypisywać poprawnie, bo od tego zależy naliczanie 
punktów 
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Uzupełnianie danych w zakładce Świadectwo 
 

1. Wejdź w Nabór / Uczniowie. 
 

2. Wybierz ucznia z listy i przejdź do zakładki Świadectwo. 
 

 
 

3. W sekcji Oceny kliknij Zmień i uzupełnij: 
• informację o świadectwie z wyróżnieniem 
• oceny z przedmiotów 
• języki obce 
• dodatkowe przedmioty, jeśli nie ma ich na liście 
 

4. W sekcji dotyczącej Tytułów dających pierwszeństwo przyjęcia dodaj osiągnięcia, wybierając typ 
i przedmiot, a następnie kliknij Dodaj i Zapisz. 
 

5. W sekcji Osiągnięcia w zakresie aktywności społecznej kliknij Zmień i wybierz: 
• Tak – jeśli uczeń spełnia kryterium 
• Nie – jeśli nie spełnia 

 
6. W sekcji Pozostałe osiągnięcia dodatkowe dodaj osiągnięcie, wybierając typ, wpisując nazwę i 

wskazując wynik, a następnie kliknij Dodaj. 
 

 

Przekazanie danych do naboru 
 
Po uzupełnieniu danych samo zapisanie ich w systemie nie wystarcza, aby na ich podstawie zostały 
naliczone uczniom punkty. Trzeba jeszcze przekazać je do naboru, korzystając z jednej z poniższych opcji:  
 
 

Zbiorczo przez opcję Wyślij do naboru 
 

1. Wejdź w Nabór / Uczniowie. 
 

2. Z menu wybierz Wyślij do naboru. 
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3. Zaznacz uczniów, których dane są kompletne. W razie potrzeby użyj opcji Zaznacz 
wszystko lub Odznacz wszystko.  
 

4. Kliknij Przekaż dane ze świadectw. 
 

 
 

5. Sprawdź komunikat końcowy i ewentualne uwagi systemu. 
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Indywidualnie z profilu ucznia 
 

1. Wejdź w Nabór / Uczniowie. 
 

2. Wybierz konkretnego ucznia i przejdź do zakładki Świadectwo. 
 

3. Sprawdź, czy dane są kompletne. 
 

4. W sekcji statusu danych kliknij Przekaż aktualne dane.  
 

 
 

5. Sprawdź, czy status danych został zaktualizowany poprawnie. 
 

 

 

 

 

 

 

 
 


