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Wprowadzanie i weryfikacja wyników ze 

świadectwa  

Weryfikacja polega na sprawdzeniu dokumentów kandydata i porównaniu danych z systemem. Po 
potwierdzeniu złożenia dokumentów kandydat nie może już samodzielnie zmieniać formularza osiągnięć, 
dlatego przed akceptacją trzeba dokładnie sprawdzić poprawność danych.   
 
 

Przed rozpoczęciem weryfikacji 
 

• sprawdź, czy w systemie jest otwarty odpowiedni etap prac 

• sprawdź, czy otrzymany od kandydata dokument jest kompletny i zawiera wszystkie strony 

• upewnij się, że dokument nie zawiera ręcznych poprawek ani niejasności 

• zweryfikuj, czy w systemie nie występują braki w danych 
 
 

Jak przejść do weryfikacji 
 

1. Wejdź w menu Kandydaci / Kandydaci 
2. Wyszukaj kandydata na liście 
3. Otwórz zakładkę Świadectwo  
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Weryfikacja świadectwa  
 
W zakładce Świadectwo znajduje się sekcja Status danych ze świadectwa. 
Dostępne działania: 

• Odnotuj złożenie – zapisuje informację o dostarczeniu świadectwa, po jego użyciu kandydat nie 
będzie miał możliwości samodzielnej edycji danych 

• Zaakceptuj – zatwierdza poprawnie zweryfikowane świadectwo 

• Zaawansowane – daje dostęp do dodatkowych operacji, zależnych od statusu dokumentu 
 

 
 
 

Weryfikacja ocen i osiągnięć 
 

Sekcja Oceny 
 
W sekcji Oceny można przeglądać i poprawiać dane ze świadectwa. Aby wprowadzić zmiany kliknij Zmień:  
 

1. Wprowadź nowe dane lub popraw istniejące 
2. W razie potrzeby użyj opcji: 

• oznaczenie braku oceny 

• oznaczenie zwolnienia z przedmiotu 
3. Jeśli trzeba, kliknij Dodaj kolejny przedmiot 
4. Zatwierdź zmiany przyciskiem Zapisz 

 
Zwróć szczególną uwagę na oznaczenie świadectwa z wyróżnieniem.  
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Tytuły dające pierwszeństwo przyjęcia  
 
W sekcji dotyczącej tytułów laureata lub finalisty można sprawdzić i edytować dane po kliknięciu Zmień. 
 

 
 
Aby dodać informację: 
 

1. wybierz typ osiągnięcia 
2. wskaż przedmiot 
3. kliknij Dodaj 
4. po dodaniu wszystkich osiągnięć kliknij Zapisz 

 
Dodane informacje można usunąć przyciskiem X. 
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Aktywność społeczna  
 
W tej sekcji można odnotować spełnianie kryterium dotyczącego aktywności społecznej.  
 

 
 
Pozostałe osiągnięcia dodatkowe  
 
W tej sekcji można dodawać i usuwać osiągnięcia dodatkowe po kliknięciu Zmień. 
 

 
 
Przy dodawaniu osiągnięcia: 

1. wybierz typ osiągnięcia  
2. wpisz nazwę 
3. wybierz osiągnięty wynik 
4. kliknij Dodaj  
5. po dodaniu wszystkich osiągnięć kliknij Zapisz 

 
Usunięcie osiągnięcia jest możliwe przyciskiem X. 
 

Każde osiągnięcie dodatkowe pozostawione na zaakceptowanym formularzu będzie traktowane jako 
osiągnięcie uwzględniane przy naliczaniu punktów rekrutacyjnych. Dlatego przed akceptacją formularza 
trzeba szczególnie uważnie sprawdzić tę sekcję. 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 


