- K - Ptace VULCAN

Jak sporzadzic liste ptac na dofinansowanie
Swiadczen dla pracownikow ze Srodkow ZFSS?

Stosownie do postanowien art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od osdb
fizycznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 200 ze zm.) dofinansowanie przyznane pracownikowi ze sSrodkéw zakta-
dowego funduszu Swiadczen socjalnych na poczet pokrycia poczynionych przez niego wydatkéw na re-
kreacje i wypoczynek, zakup opatu lub inne biezgce potrzeby, co do zasady, stanowi przychéd pracowni-
ka ze stosunku pracy. Zatem od powyzszego przychodu (z wytaczeniem pomocy losowej, oraz doptat do
wypoczynku zorganizowanego przez podmioty prowadzgce dziatalnos¢ w tym zakresie, w formie wcza-
sow, kolonii, obozdéw i zimowisk, w tym réwniez potgczonego z naukg, pobytu na leczeniu sanatoryjnym,
w placéwkach leczniczo-sanatoryjnych, rehabilitacyjno-szkoleniowych i leczniczo-opiekuriczych, oraz
przejazdow zwigzanych z tym wypoczynkiem i pobytem na leczeniu — dzieci i mtodziezy do lat 18) nalezy
naliczy¢ i odprowadzi¢ do wtasciwego urzedu skarbowego stosowng zaliczke na podatek dochodowy.

W poradzie przedstawimy przyktady, jak przygotowac liste ptac na dofinansowanie wypoczynku pracow-
nikow ze $rodkéw ZFSS w trzech przypadkach:

1. Dofinansowanie $Swiadczen dla pracownikéw wyptacane jest na konta pracownikow (zaliczka na
podatek dochodowy rozliczana jest w ramach $rodkéw ZFSS).

2. Dofinansowanie zmniejsza lub pokrywa koszt zbiorowego swiadczenia dla pracownikéw (np.
koszt wycieczki), a zaliczka na podatek dochodowy rozliczana jest w ramach $rodkéw ZFSS.

3. Dofinansowanie zmniejsza lub pokrywa koszt zbiorowego $wiadczenia dla pracownikéw (np.
koszt wycieczki, bony), a zaliczka na podatek dochodowy rozliczana jest w ramach innych wyna-
grodzen pracownikdéw.

Przypadek 1 — Dofinansowanie indywidualnego wypoczynku pracownikéw

Pokazemy, jak przygotowaé liste ptac na przyznane pracownikom dofinansowanie do indywidualnego
wypoczynku, np. wycieczki.

Definiowanie sktadnika zwigzanego z dofinansowaniem wypoczynku

1. W aplikacji Pface VULCAN przejdz do widoku Konfiguracja/ Sktadniki.
2. W drzewie danych wybierz gataz Aktualne/ Socjalne.

3. Kliknij przycisk Dodaj i w wyswietlonym oknie opisz sktadnik.
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Konfiguracia [REsl R =g si= i)
https://kadryplacerc.vulcan.net.ply
=3 Aktualne Skiadniki
Z umowy (35) Whpisz, by wyszukad 4k Dodaj | Archiwizuj
2| Godzinowe (18
(3 ™ Mazwa Skrét Podstawa ub. spot. Podstawa ub
Miesi (8} L1
iesieczne
Kwartalne (1) [F] ¢ zapomoga zdrowotna zap. zdrowotna Nie Nie
Péroczne (1) O Nie
Roczne (16) & . Nie
5 - Nazwa: dofinansowanie wypoczynku opodatkowane
= Socjalne (30) A
o B . Mie
Potracenia (8) e Skrot: * |wyp. opopd. | e
Archiwalne
& A Podstawa ub. spotecznego: Nie v Nie
" Podstawa ub. zdrowotnego: * Nie v Nie
' podstawa podatku: * Tak |v| L=
& Nie
i s .
G Podstawa zasitku chorobowego: Nie v -
| Podstawa zasitku macierzyfiskiego: * W Hie
& Nie
I} paragraf: 444 Odpisy na zakladowy fundusz 5'wiadc|v | E i 2
N Nie
B Mie
A W Zapisz @ Anuluj Nie
dofinansowanie do w ku ) ) )
. e ypaczyn wyp. nieopod. Nie Nig

4. Kliknij przycisk Zapisz.

Przydzielenie pracownikowi zdefiniowanego sktadnika

1. Przejdz do widoku Kartoteki/ Umowy o prace i w drzewie danych wybierz pracownika.
2. W kartotece pracownika przejdz na karte Sktadniki/ Socjalne.

3. Kliknij przycisk Dodaj i wypetnij wyswietlony formularz: w polu Nazwa wybierz z listy sktadnik, w polu
Kwota wpisz kwote dofinansowania.

Jednostka Listy wyplat
4 D
= E

a Umauy o pracs U
a 5

Konfiguracia Wymiana _ Wydrki_Pomoc

.

243 Aktualne (33)

2 3 Nauczydele (27) - -
Alusik Irena T OETE Zskresmiesiecy: | 01.2018 - 06.2018 |~ |4 Dodsj =i Druky)
Anakar Sywia ** Dane umowy Miesiac = Nazwa Nalezne Wyplacone Lista plac Status

Cuczyk Leckadia Dane rozliczeniowe umowy

Duczak Edward * Histora umowy

Edamus Waleria S Ermram Liczba wierszy: 0

= Eosiwuk Dorota .

* Sy vty - |
Elarecka Roksana 1

© cwdenca casu procy | esac:” os2nis |
\

Brak danych

Erisiuk Twona
Etaneczyk Teresa = sktadniki
Lon€ren * Godzinowe Kwota: =

3 wota: 500,00
Twanicki Szymon :l” Sodane
Karunko Grazyna = 7
Kiczak Aldona TTCLEE
Kowalska Anna " Potraceni
Lewik Kornelia E Kartoteld
Mokucd Zdzistaw

Neseuicz Bronistaw -
Niezgoda Celina I 7realizowane poza programem

-

mod y>AuemojoBizid syuesiqod £

Nazwia: | dofinansowanie wypoczynku_opodatkowane

o

+f Zapisz Q) Anuhsj

i Wyplaty wg list

4. Kliknij przycisk Zapisz.
Sktadnik pojawi sie w kartotece pracownika.
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| &5 Dane osobowe

|ﬂ Umowa o prace

Wpisz, by wyszukac Zakres miesiecy: | 01.2018 - 06.2018 w | ¢ Dodaj = Drukuj
|Q<'i‘ Ewidencja czasu pracy Migsigc ~ Nazwa Nalezne Wyplacone Lista plac Status
Bi= sktadniki [+ o501 dofearcowarie wipocnks 500,00 0,00 ®

¥ Godzinowe
|Lin2ba wierszy: 1

"+ Sogalne
** Sporadyczne
" Potracenia

Przydzielanie sktadnika wielu pracownikom z wykorzystaniem operacji seryjnej

1. W widoku Kartoteki/ Umowy o prace w drzewie danych wybierz gatgz wybranej grupy pracownikow,
np. gatgz Nauczyciele.

2. Zaznacz na liScie pracownikéw, ktérym chcesz przydzieli¢ sktadnik, poprzez wstawienie znacznika v
w pierwszej kolumnie.

3. Kliknij przycisk Operacje seryjne i wybierz z rozwinietego menu pozycje Sktadniki socjalne.

Wymiana _ Wydruki

=3 Aktualne (33) | Wpisz, by wyszukaé Fitruj < Dodaj “i* Dodajgrupowo | Operacje seryjne = (SR A
(= Nauczyciele (27)
8 Nazwisko Imie PESEL Urlopy Data od Data do Grupa g
) [ Administracia (1) g
@ Obstuga (5) Trena 36051323843 Kalendarz 01.09.2012 Nauczydele Z
8 Archinalne (34) Sylwia 56102547880 Rozdziaty w umowie 01.08.2012 Nauczyciele T
Leokadia 50110431083 Roztziaty da skiadniken | 01:09.2012 Nauczyciele E
Edward 64102749478 Skiadniki z umowy 01.08.2015 Mauczydele %
Waleria 55101050021 01.08.2012 Nauczydiele g
Skladniki godzinowe 2
Dorota 21032812182 01.08.2012 Nauczydiele -
Roksana 55081542945 Skladnid sporadyczne 01.02.2015 Mauczydiele z
Twona 54040292106 Sk'ad@j"m‘”i 01.09.2012 Nauczydele g
Teresa 48052475368 Potracéria 01.08.2012 Nauczyciele
Olgierd 90080684537 9C2972EERER435 01.08.2012 Nauczycicle

5. W wyswietlonym oknie, w polu Nazwa wybierz dodany sktadnik i kliknij przycisk Dalej.

Nazwa: * dofinansowanie wypoczynku opodatkowane ~

Miesiac: * 05.2018 "7

P Dalej @ Anulyj

6. W kolejnym oknie w kolumnie Kwota wprowadz przyznane pracownikom kwoty dofinansowania.
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Nazwa: dofinansowanie wypoczynku opodatkowane
Miesigc: 05.2018
Uzupeinij wartoscia =i Drukuj

?., Mazwisko Imig Sygnatura Kwota

Alusik Irena BOBS5176343A3460 " 500,00

Cuczyk Leokadia 91EDTOCSF3AC4T0 " 500,00

Duczak Edward 81150B44CSET4FA T ]

Ekosiwuk Dorota 6E1DCO0D02434FE 0,00

Etaneczyk Teresa C20F48207CA5482 0,00

Karunko Grazyna 2681B8124E150400 0,00
4= Wstecz  + Zapisz (& Anuluj

Aby szybko wprowadzi¢ takg samg kwote wielu pracownikom, zaznacz ich na liscie. Nastepnie kliknij
przycisk Uzupetnij warto$cig i w wyswietlonym oknie wprowadz kwote dofinansowania. Kliknij przycisk
Zapisz. Wprowadzona kwota pojawi sie w kolumnie Kwota.

Nazwa: dofinansowanie wypoczynku opodatkowane

Miesigc: 05.2018

I Uzupednij wartoscig | = Drukuj |
9.', Mazwisko : Kwota

Alusik 0,00
Cuczyk 0,00
Duczak 0,00
Ekosiwuk 0,00
Etaneczyk 0,00
Iwanicki 0,00

4 Wstecz Zapisz 0 Anuluj

Wprowadzona kwota pojawi sie w kolumnie Kwota.

Nazwa: dofinansowanie wypoczynku opodatkowane
Miesigc: 05.2018

Uzupeinij wartoscia = Drukuj
9'“ Mazwisko Imig Sygnatura Kwota

Alusik Irena BOB5176343A3460 " 500,00
Cuczyk Leokadia 91EDT7OCSF3ACAT0 " 500,00
Duczak Edward 81150B44C5B74FA " 500,00
Ekosiwuk Dorota 6E1DCO0D02434FE " 500,00
Etaneczyk Teresa C20F43207CA5482 " 500,00
Iwanicki Szymon 3500DC 17689 54EF " 500,00

4= Wstecz |+ Zapisz @ Anulyj
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Ptace VULCAN. Jak sporzqdzi¢ liste ptac na dofinansowanie $wiadczer dla pracownikéw ze srodkéw ZFSS?5/12

7. Kliknij przycisk Zapisz.

W kartotekach wskazanych pracownikéw, na karcie Sktadniki/ Socjalne pojawi sie zdefiniowany
sktadnik wraz z kwota.

Przygotowanie listy ptac i wyptacenie dofinansowania

Swiadczenia socjalne najlepiej wyptaci¢ na liscie socjalne;j.
1. Przejdz do widoku Listy wyptat/ Przygotowywane: Wyptaty zuméw o prace.
2. W drzewie danych wybierz gataz wtasciwej grupy pracownikéw.

3. Kliknij przycisk Dodaj i opisz liste w wyswietlonym formularzu, a nastepnie kliknij przycisk Zapisz.

Konfiguraca  Jednostka  Kartoteki [ESURGTASE Operacebiezace  Wymiana  Wydnki  Pomoc Jan Kowalski

Przygotovywane : [t Zatwierdzone : wypiaty zuméw o prace Jednostia: [ BENY v
~

wyplaty zuméw cywinoprawnych Wiyphaty zumdw cywinoprawnych | Rok: T

Mpisz, by szukac Filtruj = Kopiuj 5 onics
BT Mienauczydele (0) Miesiac
- Miesiac |y zgledni Rodzaj Zrédto
wyplaty | SYonatra Nazwa Za miesiac mzhézjsma knsj‘t;w | Kosztyiugi NFZ Zkonta Dany | finansow
Nazwa: * Lista sogalna
Wzorzec sygnatury: U/MM/RR/HR
Data wypaty: ™ 30.05.2018
Za miesigc: ® 05.2018 b
Miesiac rozliczenia z ZUS: * 05.2018 -
Miesiac uwzglednienia kosztdw iulg: ™ p5.2018 .
Z konta: konto wynagrodzen osobowych RS
Wyplaty na ROR: * Tak e
Tytuf przelewu na ROR: pobory
Koszty i ulgi: * Tak ¥
I NFZ:* Tak ¥
Rodzaj planu: * budzet e
Zrédo finansowania: * 0 - Finansowanie ze érodkdw budzetowych >
 Zapisz Q) Anuluj

4. Przejdz na karte Skiadniki.

5. Zaznacz na liscie pracownikdéw, ktdrzy majg otrzymac dofinansowanie, i kliknij przycisk Dodaj sktadniki.

(SRl Listy wyplat

BN viypiaty z uméw o pracs

anych

223 Nauczyciele (1) EXU M Potracenia | Absence | Listaplac | Koszty wg Kasyfikagi budzetowej

Lista socjalna szul@c I Dodaj skfadniki | == Usuri skladniki ~ Pokaz umowy archiwalne

(8= Nienauczydiele (0)

%, Nazwisko | Imig Sygnatura um.

usik Irena BOB5176343A3460
akar Sylwia S700F 1500209476
uczyk Leokadia 91EDFOCSF3ACAT0
uczak Edward B81150B44C5B74FA

<

OEOECOEOREE

moyyd yo duemojoB Azad sesiqogd

damus Waleria F3DB3A117A624D6
Ekosiwuk Dorota 6E1DCO0D02434FE
larecka Roksana 5D43B3AF 3889466
isiuk Iwona 256EEEBFE175411
taneczyk Teresa C20F482D7CA5482
och Olgierd 9C2972EEBERS438
ianicki Szyman 3500DC 176B954EF
runko Grazyna 26815 124E 150400

5. W wyswietlonym oknie zaznacz na liscie zdefiniowany wczesniej sktadnik — znajduje sie on w kolum-
nie Sktadniki socjalne — i kliknij przycisk Zapisz.
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Ptace VULCAN. Jak sporzqdzi¢ liste ptac na dofinansowanie $wiadczer dla pracownikéw ze srodkéw ZFSS5?6/12

0§ <

W miesigcu:

05.2018

Skiadniki z umowy

zasadnicze
wyshuga
motywacyiny
kierowniczy
wychowaw,
doradca
konsultant
opiekun
bhp
udigiline
szkodliwe
trudne
wigjski
migszkan,
spedjaliz.
doktorski
habilitacja

<

Skfadniki godzinowe

>

OooOoooEoooDnoooEnmom | &

a.ponadw.
g.doraine
a.kl.faczone
g.biblioteka
a.n.indyw.
g.cwietlica
g.nocne

g. pozalekcyjne
ginne
g.rewalid.
g.dodatkowe
ponadwymiarowe
doraine

Egz LOD
Dwujezyczne
trudne warunki

urlopowa

<

>

i o i i <

<

Skfadniki sporadyczne
13-tka

jubileusz
zagosp.
ekw.urlop
podwyz.macierz,
nagr.dyr
nagr.burm
nagr.wdjta
nagr.prezyd
nagr.starosty
nagr.kuratora
wyr. Art, 30a
nagr. MEN
ryczatt sam.
pr. majat.
odpr. emeryt,
odpr. 20/28KMN

Skiadniki socjalne
zap. zdrowotna
gw, urlopowe

wyp.zorg.opod.

>

wyp. opod.

OoooEEOEEEEEEEDGEE| S

<

zap. opod.
poz.miesz.opod
bony opod.

sw. pien. opod.
sport opod.
kultura opod.
umorzenie

zap. los. opod
gw,rzecz.opod,
pr. majat. ZFSs
Wyp.Zorg.nieop.
wyp. nieopod.
zap. nieopod.

0 e <

<

Potracenia

PZUnr 1 A
skt PKZP

rata PKZP

ZNP

o

komornik

PZUP]

komornik3

PZUOC

Komornik 1

swiadczenie rze

PZUnr 2

PZU

2w _Solid

Zw_INP

Kasa_ZP

Rata_KZP v

@ anuluj

W Zapisz

Sktadnik zostanie dodany do listy i przypisany do odpowiednich pracownikéw (zielony znacznik v" w ko-

lumnie sktadnika).

Opis listy

Skfadniki

Potrgcenia | Absenge | Lista plac

Koszty wg Kasyfikagi budzetowej

Wpisz, by

%

]
]

Mazwisko i Imie

Alusik Irena

Anakar Sylwia

Duczak Edward
Edamus Waleria
Ekosiwuk Dorota

= Elarecka Roksana

Cuczyk Leokadia

+F Dodaj skiadniki == Usuri skfadniki

Sygnatura um.

BOBS175343A3460
5700F 1500209476
S1EDFOCSF3AC470
81150B44CSB74FA
F3DB3A117A624D6
GE1DCO0D0 2434FE
SD43B3AF38894E6

05.20...

4 & 4 4 wyp opod

Pokaz umowy archiwalne

6. Przejdz na karte Lista ptac i kliknij przycisk Wylicz.

Opis listy | Skfadniki Koszty wg Kasyfikadi budzetowej
Zatwierd? Tl Drukuj POF 58 Drukuj Excel Widok paskdw ) Widok listy

253 Nauczydele (1) Potrgcenia | Absenge [EEElac'e
Lista socjalna

@ Nienauczydele (0)
Brak podgladu. Lista nie zostala policzona.

7. Obejrzyj przygotowang liste. Po zweryfikowaniu danych zatwierdz jg, klikajac przycisk zatwierdz.

Opis listy | Skfadniki [I5-Y--19ll Koszty wg Klasyfikacji budzetowej

wylcz £l Drukui POF | 5 Drukuj Excel ) Widok paskéw © Widok listy

Potracenia | Absencie

~
lp wyp. opod Swiadez. Do kasy | Nazwisko i imig Podpis
NFZ emerytalne P rentowe P chorobowe: podatek Potr. Na konto | PESEL
p.NFZ p.FUs p. podatku skI220 koszty NFZ odl Stanowisko
emerytaine Z rentowe Z wypadkowe FP FGSP FEP Narzuty
1 500,00 500,00 0,00 | Alusik Irena
0,00 0,00 0,00 0,00 2400 24,00 476,00 6051323043
i i i i B B " | nauczyciel
0,00 0,00 389,00 0,00 11,25 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2 500,00 500,00 0,00 | Anakar Sylwia
56102547880
0,00 0,00 0,00 0,00 24,00 2400 476,00 | nauczyciel
0,00 0,00 388,00 0,00 111,25 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
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Ptace VULCAN. Jak sporzqdzi¢ liste ptac na dofinansowanie swiadczer dla pracownikéw ze srodkéw ZF$5?7/12

Sposdb ten mozna stosowac w przypadkach wypfat Swiadczen przyznanych na poczet zaspokojenia
indywidualnych potrzeb badz innych wydatkdw pracownikéw, np. zapomag.

Przypadek 2 — Dofinansowanie zmniejszajgce lub pokrywajgce koszt zbiorowego
wypoczynku pracownikéw z rozliczeniem zaliczki na podatek dochodowy w ramach
srodkéw ZFSS

Jesli przyznane dofinansowanie nie jest wyptacane na konta ROR pracownikéw, ale zmniejsza lub po-

krywa w catosci koszt zbiorowej np. wycieczki, to do listy ptac oprdocz sktadnika zwigzanego z dofinanso-
waniem wypoczynku nalezy doda¢ potrgcenie zwigzane z dofinansowaniem wypoczynku.

1. Przygotuj socjalna liste ptac opisang w przypadku 1, ale nie zatwierdzaj jej.
2. Wydrukuj przygotowanga listg ptac.

3. Zdefiniuj w aplikacji potracenie zwigzane z dofinansowaniem wypoczynku (np. potracenie-wycieczka).
P Przejdz do widoku Konfiguracja/ Sktadniki
P W drzewie danych wybierz gatgz Aktualne/ Potracenia.
» Kliknij przycisk Dodaj i w wyswietlonym oknie opisz potracenie, a nastepnie kliknij przycisk Zapisz.

(Gl We-mcl Jednostka  Kartoteki  Listywyplat  Operagie bieigce  Wymiana  Wydruki  Pomoc

a ﬁ Uwaga! Adres, ktdry nalezy wprowadzic w ST TR ST
. —_— & Placach/Kadrach Optivum, aby przestac dane: ps://kadryp! 2 -Net|
Skfadniki Tabele Parametry Instytuge Rejestr zmian
wynagrodzen
=43 Aktuaine Skfadniki
=/ Z umawy (38) Wpisz, by wyszukac Archivizuj

Godzinowe (30)
Miesigczne (3)

=| Kwartalne (1) 2|

=| Pélroczne (1) 4

2 Roczne (22) || Nezwa:® potracenie wycieczka

=| Socjalne (35) | Skrat: * potr. wyc.

= i ?

=| Potracenia (19) K Zaleinodce: = o -

=) Archiwalne K4

=| Z umowy (0) K4 Kwota: 0

=| Godzinawe {0) | Zaokraglenie: * Zaokraglai do 1 ar w

=| Miesigczne (0) K4

=| Kwartalne (0) 71

=| Polroczne (0) 71

=| Roczre (0) /]

A . . w Zapisz Y Anuluj

=| Socjalne (0) &
Sktadniki
Whpisz, by wyszukac “F Dodaj  Archiwizuj = Drukuj
% Nazwa Skrot Zaleinosc Procent Kwota Zaokraglenie
0

| [] | .# potracenie wycieczka potr. wyc, kwota 0,00 0,00 Zaockraglajdo 1gr

[[] .4 ubezbieczenie grupowe PZU PZUnr 1 kwota 0,00 0,00 Zaockraglajdo 1gr
[] # skiadka PKZP skt PKZP kwota 0,00 0,00 Zackraglajdo 1gr
[ # rataPrzP rata PKZF kwota 0,00 0,00 Zackraglajdo 1agr

Dla potracenia mozesz zdefiniowa¢ domyslne konto, na ktére majg by¢ przekazywane przyznane
pracownikom $rodki z ZFSS.

4. Korzystajac z operacji seryjnej wprowadz do kartek pracownikéw potrgcenie za dofinansowanie
zbiorowego wypoczynku.
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Ptace VULCAN. Jak sporzqdzi¢ liste ptac na dofinansowanie $wiadczer dla pracownikéw ze srodkéw ZFS5?8/12

P Przejdz do widoku Kartoteki/ Umowy o prace i w drzewie danych wybierz gatgz wtasciwej grupy

pracownikéw.

P Zaznacz na liscie te osoby, ktdre korzystajg z dofinansowania.

Kliknij przycisk Operacje seryjne i z rozwinietego menu wybierz pozycje Potracenia.

SP 121

Wydruki  Pomoc

wpisz b

27 Aktualne (33)
B Nauczyciele (27)
(=5 Administracia (1)
[E Obstuga (5)

(5 Archinalne (34)

Wpisz, by wyszukac

5 Nazwisko Imig
S Alusik Irena
Anakar Sybwia
Cuczyk Leokadia
Duczsk Edward
[[] % Edamus Waleria
‘7 Ekosiwuk Dorota
[[] = Elarecka Roksana
[7] 5% Erisivk Twona
G Etaneczyk Teresa
[[] | Iboch Olgierd

PESEL
36051323843
55102547880
50110431083
64102745478
55101050021
21032812182
55081542945
84040292106
48052475368
90080684597

Filryj < Dodaj < Dodajgrupowo  Operacie seryjne ~

Urlopy
BOl Kalendarz
57 Rozdziaty w umowie
21 Rozdziaty dia sktadnikéw
2 Skfadniki z umowy
F3l
Skfadniki godzinowe
BE
o Skiadniki sporadyczne
25 Skfadniki socjalne
c2 Eﬁwaoema
9C297. 9438 01.09.2012

= Drukuj
o
[
Data do Grupa :—'
Nauczyciele
o
Nauczyciele k-]
H
Nauczydele =
=
Nauczyciele g
Nauczyciele g
=
Nauczyciele -3
=
Nauczyciele H
o
Nauczyciele E
Nauczyciele
Nauczyciele

P W wyswietlonym oknie, w polu Nazwa wybierz z listy zdefiniowane potracenie i kliknij przycisk

Dalej.

Mazwa: *
Zaleinosé: *
Miesigc od: ™

Miesigc do:

potracenie wycieczka
kwota

05.2018

G Anuluj

¥ Dalej

» W kolejnym oknie, w kolumnie Kwota wprowadZ kwoty potrgcenia odczytane z wydrukowanej
wczesniej listy ptac.

Mazwa: potracenie wycieczka

0Od miesigca: 05.2018 Do miesigca: nieokreslony

‘ Uzupehnij wartoécig P Druku |

9.', Nazwisko Imig Sygnatura Zaleinosé Kwota

[ Alusik Trena E0B517634343460 "kwota " 475,00

[] Anakar Syluia S7DOF15002D3476 "wota

[ Cuczyk Leckadia 91ED70CSF3ACAT0 "kwota 0,00

[ | buczak Edward 81150B844C5B74FA "wota 0,00

|:| Ekosiwuk Dorota BE1DCO0D02434FE 'kwoia 0,00

[ Etaneczyk Teresa C20F482D7CA54982 'kwota 0,00

[ Iwanidd Szymon 3500DC176B9549EF "kwota 0,00
4= Wstecz |+ Zapisz | & Anuluj
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Aby szybko wprowadzi¢ tg samg kwote w wielu wierszach, mozesz skorzystac z przycisku Uzupetnij
wartoscia.

6. Zamknij okno, klikajgc przycisk Zapisz

Aby szybko wprowadzi¢ tg samg kwote wielu pracownikom, zaznacz ich na liscie i kliknij przycisk
Uzupetnij warto$cig. Nastepnie w wyswietlonym oknie wprowadz kwote i kliknij przycisk Zapisz.

5. Dodaj do przygotowanej socjalne;j listy ptac potrgcenie za wycieczke.

» Przejdz do widoku Listy ptac/ Przygotowywane: Wyptaty z umow o prace i w drzewie danych wybierz
przygotowang wczesniej liste ptac.

Przejdz na karte Potracenia.
»  Kliknij przycisk Dodaj potracenia.

Jednostka  Kartoteki ISR s=1d \ iana ki Pomoc

Jednostka:  [EINWENY

wych | Rpke: 2018

=3 Nauczydele (1) i ] i e i 5 dasyfika rowej
I:ELI Lista socjaina VWpisz, by wyszukad i Dodaj potracenia | == Usun potracenia ~ Poka? umowy archiwalne
[E2] E Mienauczyciele (0)

9.‘, Mazwisko i Imig Sygnatura um.

‘2% Alusik Irena BOB5176343A3460
“7E Anakar Sylwia 5700F 1500209478
“UE Cuczyk Leckadia 9IED7OCSF3AC470
7 Duczak Edward 81150B44C5B74FA
[] %= Edamus Waleria F3DB3A117A624D6
‘2% Ekosiwuk Dorota 6E1DCO0DO2434FE
[] %= Elarecka Roksana 5D43B3AF 38894E6
[] “F Erisiuk Iwona 256EEEBFE175411
‘3% Etaneczyk Teresa C20F482D7CAS482
[F] = Iboch Clgierd 9CI972EEBERS438
““E Iwanicki Szymon 3500DC176B954EF

» W wyswietlonym oknie, w kolumnie Potracenia zaznacz potracenie za dofinansowanie zbiorowe-
go wypoczynku i kliknij przycisk Zapisz.

W miesigcu: | 05,2018 v

?‘, Skfadniki z umowy ?‘. Skiadniki godzinowe ?‘, Skiadniki sporadyczne 9", Skfadniki sodjalne 9", Potracenia

[] | zasadnicze A ] g.ponadw. Al A 13-tka # | [[] zap. zdrowotna ANE | e A

[T wyshga [F] g.doratne [] jubileusz [] $w. urlopowe 0| s

7] motywacyiny 7] g.K.faczone [] zagesp. ] wyp.zorg.opod. [] kemornik

[ kierowniczy [7]  g.biblioteka [] ekw.urlop [7] wyp. opod. [ PzuPl

[ wychowaw. [ g.n.indyw. [] podwyz maderz. [] zap. opod. [ komornik3

[7] doradca ] g.gwietlica [T nagr.dyr [F] poz.miesz.opod [ pzuoC

[ kensultant [ g.noe [] nagr.burm [] bony oped. []  Komornik 1

[C] opiekun O] g. pozalekcyjne [ nagr.wdjta [C] sw. pien. opod. [7] éwiadczenie rze

[F] bhp [7] | g.inne [] nagr.prezyd [] sportoped. [ PRUn2

[[] | udaéine ] | g.rewslid. [] nagr.starosty 7] kultura opod. [ pzu

[[] szkodiwe [ g.dodatkowe [] nagr kuratora [] umorzenie ] 2w_Solid

[7] trudne [7]  ponadwymiarowe [] wyr. Art. 30a [T] zap. los. opod [ zw_zve

[T wiejski [T doraine [7] nagr. MEN [] $w.rzecz.opod. [ Kasa_zP

[] | mieszkan. [F]  EgzLoD [] ryczatt sam. 7] pr. maigt. ZF55 [7] rats_kzp

[T specializ. [ Dwuigzyczne [] pr. majat. [7] wyp.zorg.nieop. [] Ubez_P2u

[T doktorski [[]  trudne warunki [] odpr. emeryt. [7] wyp. nieopod. [7] potr_bon

[]  habiitacia v | [ urlopowa v [C] odpr.20/28KN v  [C] zap. nieopod. ™ | potr. wyc. 5
o Zapisz (Y Anuluj
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Ptace VULCAN. Jak sporzqdzi¢ liste ptac na dofinansowanie $wiadczer dla pracownikéw ze srodkéw ZFS$S?10/12

Potracenia
szukac ¥ Dodaj potracenia == Usur potracenia  Pokai umowy archiwalne
05.20...

!“i Mazwisko | Imig Sygnatura um. £
2
3
H
| ‘2% AluskIrena BOB5176343A3460 W
V| “iE Anakar Sylwia 5700F 1500209476 v
V| “E Cuczyk Leokadia 91ED7OCSF3AC4T0 o
| ‘2% Duczak Edward B1150B44C5B74FA w

#2 Edamus Waleria F3DB3A117A624D6
| “iE Ekosiwuk Dorota BE1DCO0D02434FE L4
7% Elarecka Roksana 5D43B3AF38894E6 -
E Erisiuk Iwona 256EEEBFE175411 =
V| “iE Etaneczyk Teresa C20F482D7CAS482 L4
E Ibach Olgierd 9C2972EEBESS438 =
V] “iE Iwanicki Szymon 3500DC175B954EF o
72 Karunko Grazyna 268168124E1504DD =

P Przejdz na karte Lista ptac i kliknij przycisk Wylicz.
P Obejrzyj przygotowana liste ptac.

Lista plac
Wylicz  Zatwierdz T3l Drukuj POF 3% Drukuj Excel  ©) Widok paskdw @ Widok listy
~
Lp wyp. opod Swiadez. Do kasy | Mazwisko i imig Podpis
potr. wyc. Ma konto | PESEL
NFZ emerytalne P rentowe P chorobowe podatek Potr. Stanowisko
p.NFZ p.FUS p. podatku ski220 koszty NFZ odl.
emerytaine Z rentowe Z wypadkowe FP FGSP FEP Narzuty
1 500,00 500,00 0,00 | Alusik Irena
176,00 0,00 350513%7843
nauczyciel
0,00 0,00 0,00 0,00 24,00 500,00
0,00 0,00 389,00 0,00 111,25 0,00
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2 500,00 500,00 0,00 | Anakar Sylwia
| 56102547880
476,00 000 pauczyciel
0,00 0,00 0,00 0,00 24,00 500,00
0,00 0,00 389,00 0,00 111,25 0,00
.
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

» Po zweryfikowaniu danych zatwierdz? liste, klikajac przycisk zatwierdz.

Naliczone i zarazem potrgcone dofinansowania zbiorowego wypoczynku zostang skierowane na po-
krycie odpowiedniej czesci kosztow, w tym przypadku wycieczki pracownikdw.

Sposdb ten mozna stosowac rowniez do innych zbiorowych swiadczen socjalnych, np. biletéw do te-
atru, dofinansowania uroczystosci, imprez itp.

Przypadek 3 — Dofinansowanie zmniejszajgce lub pokrywajace koszt zbiorowego
wypoczynku z pobraniem zaliczek na podatek dochodowy z innych wynagrodzen
pracownikéw

Przypadek ten rézni sie od poprzedniego tym, ze od pracownikdw zostanie pobrana zaliczka na podatek

dochodowy od dofinansowania zbiorowego wypoczynku i przekazana do urzedu skarbowego. Zaliczka ta
zostanie potrgcona z wyptaty pracownika, zatem takie potracenie nalezy uwzglednic na liscie zasadniczej.

1. Przygotuj i zatwierdz socjalng liste ptac opisang w Przypadku 2. Wydruku;j liste.
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Ptace VULCAN. Jak sporzqdzi¢ liste ptac na dofinansowanie $wiadczer dla pracownikéw ze $rodkéw ZFS§?11/12

2. Zdefiniuj w programie potrgcenie zwigzane z podatkiem od dofinansowania (np. podatek-wycieczka).
Postepuj analogicznie jak w wypadku dodawania potrgcenia za dofinansowanie zbiorowego wypo-
czynku.

Jednostka

Kartoteki Wydruki  Pomoc

Konfiguracja

Listy wyplat  Operage bieigce  Wymiana

| @ i s Uwaga! Adres, ktéry naleiy wprowadzié w .
- . g ! - Placach/Kadrach Optivum, aby przestac dane: et PRGN
Sktadniki Parametry  Instytuge Rejestr zmian
wynagrodzen
=23 Aktualne Skfadnik
= Zumowy (38) Whpisz, by wyszukad Archiwizuj
= Godzinowe (30) . .
o =% Nazwa Skrét Zaleznost
= Miesieczne ()
T 2
= Pdlroczne (1) a Nazwa: * -
= Rocme (22) @ . podatek wycieczka
= Sodgalne (35) E Skrot: = | pod. wyc. |
| =] Potracenia (20) | 1 zaleznose: * kwota v
=43 Archiwalne =]}
Kwota: ]
= Zumowy {0) (=]
= Godzinowe {0) 0 Zaokraglenie: * Zaokraglaj do 1 gr R
= Miesieczne (0) |
= Kwartalne () |
= Polroczne (0) &
=| Roczne (0) ] o Zapisz & Anulyj
= Sociaine (0) B

Dla potrgcenia mozna zdefiniowaé domysine konto, na ktérym majg by¢ gromadzone srodki. Najcze-
Sciej jest to konto wynagrodzen osobowych jednostki, z ktérego réwniez przekazywane sg naliczone
zaliczki na podatek dochodowy pracownikow.

3. Woprowadz potracenie do kartotek pracownikdéw, ktérzy uczestniczyli w dofinansowywanym zbioro-
wym wypoczynku. Kwoty podatku odczytaj z wydrukowanej socjalnej listy ptac. Mozesz skorzystac
z operacji seryjnej.

Nazwa: podatek wycieczka
0Od miesigca: 05.2018 Do miesigca: nizokreslony
| Uzupeinij wartoscig = Drukuj |
9.', Mazwisko Imig Sygnatura Zaleinosc Kwota

usi rena 'kwoia " 24,00
Alusik I BOB5176343A3460

akar nia "owota " 24,00
Anaka Syl 5700F 1500209475

u eckadia "kwota
Cuczyk Leckad 91EDTOCSFIACATO
Duczak Edward 31150B44C5874FA "kwota 0,00
Ekosiwuk Dorota GE1DCO0D02434FE 'kwoia 0,00
| | Etane Teresa C20F482D7CA5482 'kwoia 0,00
[0 czyk

wanicki Zymon 'kwoia 0,00
I icki 5: 3500DC1765B954EF

4= Wstecz  +f Zapisz & Anuly

4. Przygotuj zasadnicza liste ptac, ale nie zatwierdzaj jej.

5. Dodaj do listy potrgcenie podatku od dofinansowania zbiorowego wypoczynku.

\: ULCAN www.vulcan.edu.pl

RAZEM DLA LEPSZE) OSWIATY



Ptace VULCAN. Jak sporzqdzi¢ liste ptac na dofinansowanie $wiadczer dla pracownikéw ze $rodkéw ZFS§?12/12

== Nauczydele (1) Potracenia

=| Lista zasadnicza yszukad i Dodaj potracenia == Usuri potracenia ~ Pokaz umowy archiwalne

@ (=3 Nienauczyciele (0)

06.20...
9"., Nazwisko i Imig Sygnatura um. S
=
E3
B
“IE Alusik Irena BOB5176343A3460 ¥
“2E Anakar Sylwia 5700F15002D9476 ¥
“2E Cuczyk Leokadia S1ED7OCSF3ACAT0 W
“2Z Duczak Edward 81150B44C5B74FA W
“2Z Edamus Waleria F3DB3A117A624D6
“2Z Ekosiwuk Dorota 6E1DCO0D02434FE ¥
“iZ Elarecka Roksana SD43B3AF 3389468 -
2 Erisiuk Iwona 256EEEBFE175411 =
“IZ Etaneczyk Teresa C20F482D7CA5482 ¥
“2Z Iboch Olgierd 9C2972FEBERS433 =
6. Przejdz na karte Lista ptac i kliknij przycisk Wylicz.
7. Obejrzyj przygotowang liste ptac.
Lista pfac
Wylicz  Zatwierd? Tl DrukujPDF ¥ DrukujExcel () Widok paskdw @ Widok listy
~
p Zasadnicze wyshiga motywacyjny Kierowniczy wychowaw. opiekun Do kasy | Nazwisko i imig Podpis
jezyk_obey Wynagr. Na konto | PESEL
@ Stanowiska
NFZ emerytalne P rentowe P chorobowe podatek Potr.
p NFZ p.FUS p. podatku ski220 koszty NFZ odl
emerytaine 7 rentowe 7 wypadkows FP FGSP FEP Narzuty
1 3149,00 629,80 0,00 0,00 0,00 40,00 0,00 | Alugik Irena
0,00 381880 270358 ﬁ:zi;f;gla“
296,57 arzn 67,28 93,56 271,00 115,12
329525 381880 318400 0,00 11,26 255,38
3727 248,22 32,08 0,00 0,00 0,00 653,01
2 3149,00 566,82 0,00 0,00 0,00 40,00 0,00 | Anakar Syhia
| 0,00 375582 265921 ::125?;;?83
29168 366,57 56,34 92,02 266,00 1096,61
324089 375582 3130,00 0,00 m,2s 251,17
366,57 24413 31,55 0,00 0,00 0,00 642,25

8. Po zweryfikowaniu danych zatwierdz? liste, klikajgc przycisk zatwierdz.

Opisany sposéb mozna stosowac réwniez do innych zbiorowych swiadczen socjalnych, np. biletéw
do teatru, dofinansowania imprez, bonéw towarowych itp.
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