vuLcAaN Plan lekcji Optivum

Jak wyswietli¢ w oknie planu 6 lub 7 dni
tygodnia?

Podczas zaktadania nowego pliku planu lekcji w programie Plan lekcji Optivum wskazuje sie dni, w ktdrych
pracuje szkota. Domyslnie program proponuje dni od poniedziatku do pigtku. Siatka, ktdra wyswietla sie
w oknach z planami, budowana jest w oparciu o te ustawienia (zawiera kolumny dla wskazanych dni ty-
godnia).

Siatke w oknach z planem mozna réwniez zmodyfikowaé w istniejgcym pliku planu lekcji.

Ustawianie dni pracy szkoty podczas zaktadania pliku planu
1. Uruchom program Plan lekcji Optivum i w menu Plik wybierz polecenie Nowy.

2. W oknie Wybér pliku zawierajacego arkusz organizacyjny wskaz odpowiedni plik arkusza, numer ty-
godnia, z jakiego dane majg by¢ wczytane oraz okresl nazwe tworzonego pliku.
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Zmief

WkaZ plik arkusza organizacyjnego, ha podstawie khdrego zostanie utwaorzony plat
lekci.

Dals 1= | X Anui |

3. Kliknij przycisk Dalej.

4. W oknie Dni pracy szkoty, w polu Liczba dni ustaw wtasciwg liczbe dni pracy szkoty (domyslnie usta-
wione jest 5 dni) i — jesli trzeba — zmodyfikuj domysine wpisy w tabeli (np. zamien sobota na niedziela).

Na podstawie wpiséw w kolumnie Skrét zostang utworzone nazwy kolumn w oknie z planem.
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5. Kliknij przycisk Dalej.
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6. W kolejnych oknach opisz organizacje dnia pracy szkoty, ewentualnie wskaz plik planu, z ktdrego zo-

stang zaimportowane informacje o zasobach lokalowych szkoty.

7. Kliknij przycisk Zakoncz w ostatnim oknie.
We wszystkich oknach z planem wyswietlana bedzie siatka zawierajgca ustawiong liczbe kolumn.
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Zmiana liczby dni pracy w tygodniu w istniejgcym juz pliku z planem lekgcji

Siatke w oknach z planami mozna réwniez zmodyfikowac w istniejgcym juz pliku z planem.

1. W programie Plan lekcji Optivum otworz plik planu lekcji.

2. W menu Edycja wybierz polecenie Funkcje specjalne/ Rozmiar planu.
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3. W oknie Zmiana liczby dni i lekcji w polu Liczba dni ustaw wtasciwg wartos¢ (np. 6 zamiast 5) i kliknij
przycisk OK.
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Po wykonaniu opisanych czynnosci we wszystkich oknach z planem wyswietlana bedzie siatka zawie-

rajgca zmodyfikowana liczbe kolumn.
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