vuLcAaN Plan lekcji Optivum

Jak wprowadzi¢ poprawki w planie dyzurow
w zwigzku ze zmianami w planie lekgji?

Jesli plan lekcji w ciggu roku zostanie zmieniony, to na ogét konieczne jest réwniez wprowadzenie popra-
wek do grafiku dyzuréw.

Program potrafi wyszukac dyzury kolidujgce z planem. Dzieki temu grafik dyzuréw mozna szybko dosto-
sowaé do nowego planu lekgji.

W poradzie przedstawiono czynnosci, ktére nalezy wykonac w celu poprawienia grafiku dyzurdow.

Sprawdzenie, czy w grafiku dyzuréw wystepuja dyzury kolidujace z planem lekcji
1. W programie Plan lekcji Optivum otwdrz zmodyfikowany plan lekc;ji.

2. Na pasku stanu gtéwnego okna programu odczytaj informacje statystyczne dotyczace planu dyzurdow.
Jesli zapis zawiera liczbe w wykrzyknikiem (w nawiasie), to jest to informacja, w ilu miejscach nowy
plan lekcji koliduje z planem dyzurdéw.
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3. Jesli program wykazat rozbieznosci miedzy planem lekcji a planem dyzuréw, w drzewie danych wybierz
gatgz Miejsca dyzurdw i przejdz na karte Dyzury niepasujace do planu.

4. Zapoznaj sie z listg niepasujacych dyzuréw.
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5. Obejrzyj plany dyzuréw poszczegdlnych nauczycieli — wybierz nauczyciela w drzewie danych i przejdz
na karte Dyzury.
Jedli u nauczyciela wystgpi niepasujacy dyzur, to zostanie on wyrdzniony czerwong czcionka.
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Dostosowanie planu dyzuréw do planu lekcji

1. Wyznacz nowe terminy dyzuréow dla poszczegdlnych miejsc dyzurowania.
= W menu Dyzury wybierz polecenie Wyznaczanie termindw w miejscach dyzurowania.
=  Potwierdz che¢ wykonania operacji, klikajgc przycisk Tak w oknie komunikatu.

Terminy wszystkich dyfuréw moga zestad zmienicne.
Czy kontynuowac?

= W drzewie danych rozwin gatgz Miejsca dyzuréw, wybierz miejsce dyzurowania i obejrzyj wpro-
wadzone zmiany.
Nauczyciele, ktérych dyzur nie pasuje do nowego planu, wyrdznieni sg czerwong i pogrubiong
czcionka. Natomiast gwiazdki oznaczajg terminy nieobsadzone dyzurami.
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Za pomocg tej funkcji terminy dyzuréw zostang wyznaczone tylko na tych przerwach, ktére poprzedzajg

lekcje odbywajace sie w poblizu (czyli w salach okreslonych jako pobliskie w oknie Miejsca dyzuréw).

w  Jedli trzeba, zmodyfikuj wyznaczone terminy dyzurowania poprzez dodanie lub usuniecie gwiazdek.

2. Wyznacz stopien zaangazowania poszczegdlnych nauczycieli w petnienie dyzuréw po zmianie planu
lekcji.

= W drzewie danych wybierz gatagZ Nauczyciele i przejdz na karte Dyzury.
= Kliknij przycisk Ustaw proporcjonalnie.

Automat, proporcjonalnie do liczby godzin nauczycieli, wyznaczy ich obcigzenie dyzurami w po-
staci wagi i wyliczy, ile minut dyzuru powinien nauczyciel odby¢ w ciggu tygodnia.
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Wyznaczone przez program wagi mozna modyfikowac. Jesli nauczycielowi ustawimy wage 0, to auto-

mat nie przydzieli mu zadnego dyzuru.
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Usun niepasujgce dyzury z planu — w drzewie danych rozwin gataz Miejsca dyzuréw, wybierz miejsce
dyzurowania i usun z planu te dyzury nauczycieli, ktdre sg wyrdznione czerwong czcionkg (w miejscach
tych pojawi sie gwiazdka).
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Przydziel nauczycielom nieobsadzone dyzury.

Mozesz skorzysta¢ z automatu. W tym celu najpierw ustaw parametry automatu (Dyzury/ Parametry
automatycznego uktadania dyzuréw), a nastepnie uruchom automat (Dyzury/ Uktadaj grafik dyzu-

row).

Mozesz réwniez brakujace dyzury przydzieli¢ recznie. W tym celu:

= Wyswietl plan miejsca dyzurowania.
=  Zaznacz termin do obsadzenia.
= W sekcji Selektory ustaw kryteria selekcji nauczycieli.
= \Wybierz nauczyciela z zasobnika i przeciggnij go na wybrany termin.
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