VULCAN Platforma VULCAN

Jak rozpoczacC prace na Platformie VULCAN?

Jednostka oswiatowa, w ktérej wdrazany jest system oparty na Platformie VULCAN, otrzymuje sSrodowisko
pracy, dostepne tylko dla zalogowanych uzytkownikéw. Administrator (osoba wskazana przez jednostke)
otrzymuje drogg mailowg adres do Platformy wraz z informacjg o zatozeniu nowego konta z uprawnie-
niami administratora oraz instrukcjg opisujacg pierwsze logowanie.

W poradzie opisano czynnosci, ktdre musi wykona¢ administrator Platformy w celu przygotowania jej do
pracy i udostepnienia innym uzytkownikom.

Logowanie administratora do Platformy

1. Na podany nam adres e-mail zostata wystana wiadomos¢ informujgca o utworzeniu konta Administra-
tora z instrukcjg pierwszego logowania. Mogg Panstwo réwniez skorzystac z porady: Jak odzyskac do-
step do Platformy VULCAN. W mailu tym nie ma podanego hasta, nalezy je utworzy¢ samodzielnie,
podajac w odpowiednim miejscu formularza adres mailowy przypisany do konta (czyli ten podany nam
jako e-mail Administratora). Jesli majg Paristwo problem z odnalezieniem wspomnianej wczesniej wia-
domosci lub nie majg Panstwo do niej dostepu (np. przez brak dostepu do poczty), nalezy przestaé
nam wniosek o nadanie nowego konta Administratora na adres mailowy podany na dole tego wniosku.

2. Obejrzyj strong startowg Platformy.
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Na stronie, na poszczegdlnych kaflach, publikowane sg rézne informacje. Mogg to by¢ m.in.:

- komunikaty dotyczgce aplikacji lub odsytacze do wybranych porad z bazy wiedzy (kafel Infor-
macje z aplikacji [1]),

— odsytacze do artykutéw polecanych przez firme VULCAN (kafel VULCAN informuje [2]),
- daty waznych wydarzen (kafel Kalendarz oswiatowy [3]),
- odsytacze do informacji i dokumentéw z zakresu prawa oswiatowego (kafel Prawo [4]).

Zwrdoc¢ uwage na pasek do uruchamiania aplikacji [5]. Znajdujg sie na nim ikony aplikacji zintegrowa-
nych z Platformgq. Ikona aplikacji jest aktywna (kolorowa), jesli jednostka wykupita dostep do aplikacji
i zalogowany uzytkownik ma przypisang role uprawniajaca do korzystania z tej aplikacji.

W prawym gdérnym rogu strony wyswietla sie nazwa zalogowanego uzytkownika oraz przycisk Wyloguj

sie [6].

Za pomocg ikon w lewym gérnym rogu [7] mozesz zmieni¢ na stronie kontrast oraz rozmiar czcionki.
3. Kliknij nazwe zalogowanego uzytkownika (w prawym gérnym rogu) — wyswietli sie strona z Twoimi

danymi, na ktérej mozesz m.in. zmienic hasto, obejrzec historie logowan oraz sprawdzi¢ swoje upraw-
nienia.
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Wprowadzanie podstawowych danych

Podstawowe dane wprowadza sie w module Zarzgdzanie platformg. Wyglad tego modutu zalezy od tego,
czy system oparty na Platformie VULCAN wdrazany jest w pojedynczej jednostce oswiatowej, czy w jed-
nostce samorzadu terytorialnego.
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Wstazka modutu Zarzqdzanie platformq — wdrozenie w JST (system obstuguje wiele jednostek)

W przypadku wdrozenia w pojedynczej jednostce administrator musi przede wszystkim wprowadzi¢ dane
jednostki, opisa¢ jej sktadowe oraz zatozy¢ konta uzytkownikom Platformy.

Wprowadzanie danych jednostki

1. Uruchom modut Zarzgdzanie platformq.

8wy

Nazwa: [nazwa Jednostia organzacyne]]
skt (skrt]
REGON:

np:
Cay jenasta osmatowa?: ok
Ty fednostd: Sakata podstzmona
# Zmien

T siressie B
[iem—
ulca:
Numer domu:
Humer mieszkanis
Kod pacztowy:
pocta:

# Imiei

Danc koataklowe 2]
Telefon:

Telefon kom.:

Fax:

E-mail:

Strona Www:

‘Stronz BIP:

& zmisi

Paramctey olrslugi kadrowo - placowo - ksicgowej o

Cay kadry i iace koraystaja ze wspdinych danych: Tak

Obrazek herbu:

2. W widoku Jednostka, w sekcji Dane podstawowe kliknij przycisk Zmien.

3. W oknie Edytuj dane podstawowe wprowadz nazwe, skrét, REGON i NIP jednostki. Okresl réwniez,
czy jest oswiatowa oraz jaki jest jej typ. Kliknij przyciska Zapisz.

L] b

Rejests modyfitaci  Paramelzy
organizac komunikacs

= [nazwva jednosthi organizacyinef]
Skeit: [skrdt]

REGON:

NIe:

Cav Jednostia oéwiatowa?: Tk

Typ jednostia Sakola podstawowa

Miejscomos:
Ulicz

: Sthola Podstawona we Wiracizniu
Sk * »

Numer domy
Numer misszkaniz: REGOR:® 01235678
Kad pocztowy Hup:

Poctta Cay jednosth ofwiatoma?: * i

Typ jednostia: = Stkola podstawoia

o s @ Anug
Telefon:

Telefon kom.

Po wprowadzeniu podstawowych danych jednostki uaktywnig sie na wstgzce pozostate widoki mo-

dutu: Jednostki sktadowe, Uzytkownicy, Rejestr dostepu, Rejestr modyfikacji uzytkownikow.
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4. Postepujac analogicznie, w sekcjach Dane adresowe i Dane kontaktowe wprowadz dane adresowe i
kontaktowe jednostki.

5. W sekcji Parametry obstugi kadrowo-ptacowo-ksiegowej zdecyduj, czy aplikacje kadrowa i ptacowa
majg korzystac ze wspadlnej bazy danych.

Dane podstawowe

Dane adresowe

Dane kontaktowe

Telefon:
Telefon kom.:
Fax:

E-mail:

Strona wwiw:

Parametry obslugi kadrowo - placowo - ksicgowej

Czy kadry i place korzystaja ze wspdinych danych: Tak

Magléwek witryny

Decyzja o korzystaniu lub nie ze wspdlnej bazy danych w aplikacjach kadrowej i ptacowej jest kluczo-

wym momentem konfiguracji jednostki.

6. W sekcji Nagtowek witryny dodaj obrazek i wprowadz tekst, ktére majg wyswietla¢ sie w nagtéwku
witryny.

Opisywanie sktadowych jednostki oswiatowej

Jedli jednostka ma sktadowe, to nalezy je opisac.

1. Przejdz do widoku Jednostki sktadowe.

Widok ten jest nieaktywny, jesli jednostka zostata opisana jako nieoswiatowa.

2. Kliknij przycisk Dodaj i wypetnij formularz Dodaj jednostke sktadowg (krok 1 z 2).

Dodaj edmosti shiadoven (krok 12} )

Trp:® Sakolz padstawowa ~

Haruca:* kot Podstawoma we Wrockawiu
Skt s
Sledba; Wradaw

REGON: * 012345678

patren: Jan Brzecva

Dalafa od:
Dalafa do:

imii ]

iy (@ iy

3. Kliknij przycisk Dalej i wprowadz dane adresowe i kontaktowe sktadowe;j.

4. Kliknij przycisk Zapisz.

Dodanej sktadowej nie mozna usung¢. Mozna tylko wytaczy¢ jej aktywnosé poprzez wprowadzenie

odpowiedniej daty w polu Dziata do.
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5. Dodaj pozostate sktadowe jednostki.

Zaktadanie kont uzytkownikom

Aby doda¢ uzytkownika i nada¢ mu odpowiednie uprawnienia, wykonaj nastepujace czynnosci:
1. Przejdz do widoku Uzytkownicy.
2. W drzewie danych wybierz gatgz Aktywni i kliknij przycisk Dodaj;,

3. Wypetnij formularz Dodaj nowego uzytkownika.

Login uzytkownika tworzony jest automatycznie po wprowadzeniu nazwiska i imienia, ale mozesz go
zmienié. Po zapisaniu zmiana ta nie bedzie juz mozliwa.

Jesli wprowadzisz adres e-mail uzytkownika, to bedzie on mdgt, gdy zapomni hasto, przeprowadzic¢
procedure odzyskiwania hasta, podczas ktdrej zdefiniuje nowe hasto dostepu do portalu.

Nadaj uzytkownikowi tymczasowe hasto.

s 20
Meazeske: © Mowak
Loging* jannows8)
i Jannowak@platiorma.pl
Unikalny identyfilator:
Unagi:
Status konta: Aktywne ik
Hasie: reeanass o
Potics hasle: [

o Zapse| (@)

4. Kliknij przycisk Zapisz.

Wyswietli sie strona z danymi uzytkownika. Za pomocg przycisku Zmien mozesz edytowaé dane uzyt-
kownika. Za pomoca przycisku Zmien hasto — zmienié jego hasto.

y J ]
[ [ pol

Jednoctks  Jodnostis siodowe [NENTTEY

S Aty -
wia | Devc D |

| =& Nazwisky Mowak
2/ Nowsk Jon

Imig: Jan
Login; Jannowag)

£ mail Jan nowak@platiorma.pl
Uniksiny identyfikator

Uwag:

B ety

Status kontz:

Nazwisko: ™
Imig: *

Login: ™

Rele utytionmiks

# Zmiei
Jednastia

E-mail:
Unikslny identyfkator:

Uwwagi:

Nowak

Jan

jan nowak@platiorma.pl

= Druky

Status konta: ™ Akysme ~

W Zos © anu)

Adres strony www, login i tymczasowe hasto nalezy przekazac uzytkownikowi. Po zalogowaniu sie do
Platformy uzytkownik powinien ustawi¢ wtasne hasto (po wejsciu na strone ze swoimi danymi).

Wprowadzanie tymczasowych haset dostepu przez administratora nie jest konieczne. Hasto to uzyt-

kownicy mogg réwniez tworzy¢ sami podczas pierwszego logowania. Do przeprowadzenia procedury
pierwszego logowania potgczonej z tworzeniem hasta dostepu niezbedny jest adres e-mail uzytkow-

www.vulcan.edu.pl
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5. W sekcji Uprawnienia kliknij przycisk Zmien i w wyswietlonym oknie z listy po lewej stronie wybierz
role, ktére chcesz przypisaé uzytkownikowi, i przenies$ je na prawg strone za pomocg dwukliku lub

>

przycisku

¢ & FRs = 0@

Jadnostia Refestr Aot modyikagi  Refestrmodybiacl  Pammetry
dostzpu uzytiowmiku argenizaci Komanikac

2 Ktyom
wia
ot I | mazws

B i " —
Login jannowas) — preey
e ) annouckpatorma sl ., ammarstr soiac isgane : 7 oo | daritator apkacy placoe
W TR 301 Absalent 710\ Spectate i hade
g 30\ Admiisrstor K22 730 \ Specialta s piac
20\ Bborzkar
States konta: I 301 Cofonek: ko rebeutacyineg
20\ Calonel s rekrutacyiog - sy = # 2o
301\ Cafonek: ko rektocipe; - peaasziolne
20/ Cetenek ks rekutacyjne - przsdszhale
20\ Calonst bomis rekrvtacying - 5P I
5 — 301 Cronek b ety - pecane 5 ok
£ s 20, Colonek ki reknutacyjne - obki N e
2 20 calonek 2P
2 20 Dyredtor

30\ Fabtureysts - sprzsdss
20\ Fakturzysaa - z3kup

20\ Gidwny ksegowy

0 Ttendent

301 Kasger

30\ Keromnk administracyiny
30\ Kemisja Rewizya KZP
30\ Ksizgowy

30 ikmidator

10\ Magazyrier

o lwsz O Anuy

Jest to bardzo wazna czynnos¢, gdyz wskazujemy, do jakich aplikacji uzytkownik bedzie miat dostep

i w jakim zakresie.

6. Kliknij przycisk Zapisz.

Wybrane role pojawig sie w sekcji Uprawnienia.

Jednostka
[a)
aia =
Uzytkownicy.
3 akyuns B
Ly Tt
| & ] || MaTwSED: Howak
= iisnsi an
I
pSp—— =
Login: Jannowan
Emad: sannowakaplatiorma.ol
Unikany dantyfitor:
Unag
Status konta: aktyane

# Zmienhako ¥ Zmien

5| Vipis, by wyszukat # 2w, 5 Deuksj
I Jednosta Grupa rél Rola Data
H B e [YIT e m— 240207 1315928

I B3 0 saesaien g3 ane0207 1318928
= 0 Speelsts d slec 2240207 13:59.28

Uzytkownik pojawi sie w drzewie danych i na liscie dostepnej z gatezi Aktywni.

Jesli zamiast sekcji Uprawnienia dostepna jest sekcja Role uzytkownika, to aby przypisa¢ uzytkowni-

kowi role, kliknij przycisk Dodaj i dalej postepuj w ten sam sposdb.

7. Dodaj pozostatych uzytkownikéw.

Mozesz skorzystac z funkcji dodawania grupowego, uruchamianej za pomocg przycisku Dodaj grupowo.

an.paviakplatforma gl

Wodweczas dane uzytkownikéw opisuje sie w kolejnych wierszach tabeli, dodawanych za pomocg przy-
cisku Wstaw nowy wiersz.
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Wpisz, by wyszukad ‘l =k Wstaw nowy wiersz

Nazwisko Imig

r r
1 == Kowalski Jan

"jankowa jowalski@widliszki.pl x

W Zapisz () Anuluj

Podczas grupowego wprowadzania uzytkownikdw login nie jest podpowiadany, nalezy go utworzyc

samemu.

Aby z modutu Zarzqdzanie platformg wrdci¢ na strone startowg Platformy, kliknij przycisk Start na
wstgzce. Natomiast aby poprawnie zakonczy¢ prace, kliknij przycisk Wyloguj na wstazce.

Po wykonaniu opisanych czynnosci uzytkownicy, ktérzy majg zatozone konta i sg aktywni, mogg logowac
sie do Platformy i uruchamia¢ aplikacje wynikajgce z przypisanych im rol.
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