VULCAN Platforma VULCAN

Jak rozpoczacC prace na Platformie VULCAN?

Jednostka samorzadu terytorialnego, w ktdrej wdrazany jest system oparty na Platformie VULCAN, otrzy-
muje Srodowisko pracy, dostepne tylko dla zalogowanych uzytkownikéw. Administrator gtéwny (osoba
wskazana przez JST) otrzymuje drogg mailowg adres do Platformy wraz z informacjg o zatozeniu nowego
konta z uprawnieniami administratora oraz instrukcjg opisujgca pierwsze logowanie.

W poradzie opisano czynnosci, ktdre musi wykona¢ administrator Platformy w celu przygotowania jej do
pracy i udostepnienia innym uzytkownikom.

Logowanie administratora giownego do Platformy

1. Na podany nam adres e-mail zostata wystana wiadomos¢ informujgca o utworzeniu konta Administra-
tora z instrukcjg pierwszego logowania. Mogg Panstwo réwniez skorzystac z porady: Jak odzyskac do-
step do Platformy VULCAN. W mailu tym nie ma podanego hasta, nalezy je utworzy¢ samodzielnie,
podajac w odpowiednim miejscu formularza adres mailowy przypisany do konta (czyli ten podany nam
jako e-mail Administratora). Jesli majg Paristwo problem z odnalezieniem wspomnianej wczesniej wia-
domosci lub nie majg Panstwo do niej dostepu (np. przez brak dostepu do poczty), nalezy przestaé
nam wniosek o nadanie nowego konta Administratora na adres mailowy podany na dole tego wniosku.

2. Obejrzyj strong startowg Platformy.
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Na stronie, na poszczegdlnych kaflach, publikowane sg rézne informacje. Mogg to by¢ m.in.:

komunikaty dotyczace aplikacji lub odsytacze do wybranych porad z bazy wiedzy (kafel Infor-
macje z aplikacji [1]),

odsytacze do artykutdw polecanych przez firme VULCAN (kafel VULCAN informuje [2]),
daty waznych wydarzen (kafel Kalendarz oswiatowy [3]),

odsytacze do informacji i dokumentdéw z zakresu prawa oswiatowego (kafel Prawo [4]).

Zwrdoc¢ uwage na pasek do uruchamiania aplikacji [5]. Znajdujg sie na nim ikony aplikacji zintegrowa-
nych z Platformgq. Ikona aplikacji jest aktywna (posiada intensywniejszy kolor), jesli jednostka wykupita
dostep do aplikacji i zalogowany uzytkownik ma przypisang role uprawniajgcg do korzystania z tej apli-

kacji.

W prawym gdérnym rogu strony wyswietla sie nazwa zalogowanego uzytkownika oraz przycisk Wyloguj

sie [6].

Za pomocg ikon w lewym gdrnym rogu [7] mozesz zmieni¢ na stronie kontrast oraz rozmiar czcionki.

3. Kliknij nazwe zalogowanego uzytkownika (w prawym gérnym rogu) — wyswietli sie strona z Twoimi
danymi, na ktérej mozesz m.in. zmienic hasto, obejrzec historie logowan oraz sprawdzi¢ swoje upraw-
nienia.
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Wprowadzanie podstawowych danych

Podstawowe dane wprowadza sie w module Zarzgdzanie platformq. Wyglad tego modutu zalezy od tego,
czy system oparty na Platformie VULCAN wdrazany jest w jednostce samorzadu terytorialnego, czy w po-
jedynczej jednostce oswiatowej.

- o
PR oot shiadmee L

Wstgzka modutu Zarzgdzanie platformg — wdrozenie w pojedynczej jednostce oSwiatowe;j

W przypadku wdrozenia w JST administrator gtdwny musi opisac i skonfigurowac jednostki obstugiwane
przez system oraz zatozy¢ konta uzytkownikom Platformy.

Zarzadzanie rejestrem jednostek

Rejestr jednostek umozliwia wprowadzanie i edycje danych jednostek, w tym jednostki samorzadu tery-
torialnego.

1. Uruchom modut Zarzqdzanie platformag.

2. Wprowadz dane jednostki samorzadu terytorialnego, wtasciciela rejestru.
= Przejdz do widoku Rejestr jednostek/ Wtasciciel rejestru.
= \Wprowadz dane w poszczegdlnych sekcjach. Skorzystaj z przyciskdéw Zmien.

lu’lli-iﬁm

Ofwiatowe Nieprowadzone Tacosutone Ogany. parametry - Parame
prowadzone przez 5T procz JST prowadzone pracz ST prowadzace  kanfiguacyne  homanikagi

Tekst nagiavika: PLATFORMA VULCAN

3. Dodaj jednostke samorzadu terytorialnego do listy organéw prowadzgcych.
= Przejdz do widoku Rejestr jednostek/ Organy prowadzace i kliknij przycisk Dodaj.

™ dres Wentakt Organ rejestrjacy

=  Wypetnij formularz i kliknij przycisk Zapisz.
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= Postepujgc analogicznie, dodaj inne organy prowadzgce dziatajgce na terenie JST.

Dodaj do rejestru jednostki prowadzone przez JST — skorzystaj z widokow:
- Rejestr jednostek/ Oswiatowe prowadzone przez JST
- Rejestr jednostek/ Nieprowadzone przez JST
- Rejestr jednostek/ Nieoswiatowe prowadzone przez JST

Postepuj analogicznie jak w przypadku organdw prowadzacych. Przycisk Dodaj dostepny jest po wy-
braniu rodzaju jednostki w drzewie danych.

P2t M. Wroslaw 12345678512347
1 M. Wroslaw 020230841

s M. Wroslem 1334578512347 1082011
056 M. Wreslem 1245678512347

zmu M. Wreslam 1245678512341

Konfiguracja jednostek na potrzeby aplikacji Kadry VULCAN, Ptace VULCAN, Finanse VULCAN

1.

2.

Przejdz do widoku Rejestr jednostek/Parametry konfiguracyjne.

Ustal, czy konfiguracja ma dotyczy¢ pojedynczej jednostki, czy CUW/ZEASZ.

Jesli jednostka nie jest CUW-em lub ZEASZ-em, nalezy dodatkowo ustawi¢ parametr, kto prowadzi
ptace i ksiegowosc tej jednostki.

Uwaga. Konfiguracja nie zostala zakoficzonsa. Tstriaja Jednosth, ktdeym nie wkazan rodliczenia lub nie placowsj. Liczba jo 4
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Ustal, czy zmiany wprowadzone w aplikacji kadrowej majg by¢ automatycznie uwzgledniane w aplika-
cji ptacowej (tj. czy aplikacja kadrowa i ptacowa pracujg na wspdlnej bazie danych).

Wskaz jednostke prowadzacg ksiegowosc i ptace dla wybranej jednostki.

ZatwierdZ ustalenia dotyczgce obstugi ptacowo-kadrowo-ksiegowe;.

Zatwierdzenie ustalen dotyczacych obstugi ptacowo-kadrowo-ksiegowej podczas konfiguracji systemu

jest momentem bardzo waznym i jednoczesnie krytycznym. Zatwierdzenie ustalen jest operacj3 nie-
odwracalng!

Zarzadzanie rejestrem uzytkownikow

Uzytkownikami zarzadza sie w widokach:

- Rejestr uzytkownikéw/ Uzytkownicy alfabetycznie,
- Rejestr uzytkownikéw/ Uzytkownicy w rolach,

- Rejestr uzytkownikéw/ Uzytkownicy w jednostkach.
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Aby doda¢ uzytkownika w widoku Rejestr uzytkownikéw/ Uzytkownicy alfabetycznie i nada¢ mu odpo-
wiednie uprawnienia, wykonaj nastepujgce czynnosci:

1.

W drzewie danych wybierz gatgz Aktywni i kliknij przycisk Dodaj.

Reyests jedrostet [TEEREONETN Reiestry
A a

aia
Unytkouns
alfa

S0 Altywni Jednestka: v X i
~ [+ oo s [ 2 ‘ o

Maznisks Imiz Login Eomall = Wiaisicil kanta Status enta

ge

Wypetnij formularz Dodaj uzytkownika.

Nazwisko: * Kowalski

Imig: ™ Janusz

Login: ™ jankowa92

E-mail: kowalski.janusz@platforma.pl

Unikalny identyfikator:

Uwagi:
Wizgriciel konta: = [15T 2
Status konta: * Aktywne —

 Zapisz (&) Anuluj

Login uzytkownika tworzony jest podpowiadany po wprowadzeniu nazwiska i imienia, ale mozesz go
zmienic. Po zapisaniu zmiana ta nie bedzie juz mozliwa.

Jesli wprowadzisz adres e-mail uzytkownika, to bedzie on mdgt, gdy zapomni hasto, przeprowadzi¢
procedure odzyskiwania hasta, podczas ktdrej zdefiniuje nowe hasto dostepu.

Kliknij przycisk Zapisz.

W sekcji Dane podstawowe kliknij przycisk Zmien hasto i w oknie Zmiana hasta uzytkownika wpro-
wadz dwukrotnie hasto. Kliknij przycisk Zapisz.

Adres strony www, login i tymczasowe hasto nalezy przekazac uzytkownikowi. Po zalogowaniu sie do
Platformy uzytkownik powinien ustawi¢ wtasne hasto (po wejsciu na strone ze swoimi danymi).

Wprowadzanie tymczasowych haset dostepu przez administratora nie jest konieczne. Hasto to uzyt-

kownicy mogg réwniez tworzy¢ sami podczas pierwszego logowania. Do przeprowadzenia procedury
pierwszego logowania potgczonej z tworzeniem hasta dostepu niezbedny jest adres e-mail uzytkow-
nika.
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Nazwisko: Kowalski

Tmie: Janusz

Login: jankowad2

E-mail: kowalsk Janusz @platforma.pl
Unikalny identyfikator:

Uwagi:

Wiasciciel konta: 5T
Status kontz Aktywne

# Dodaj
Jednostka

Zmiana haska wzytkownika © # zmici haslo | | # Zmiei
Haslo:
()

Poutdrz haslo:

= Druku

Wymaga zmiany
lejmym

5 Rola Dats

pray
logawaniu;

|

 Zapisz | |© Anuluy

5. W sekcji Uprawnienia kliknij przycisk Dodaj i wypetnij formularz Dodaj uprawnienie: wybierz grupe
rol, role oraz jednostke. Kliknij przycisk Zapisz.

Grupa rdl: = 10

Rola:
Jednostka: Pi

Administrator jednostki

& Anuluj

+ Zapisz

6. Kliknij przycisk Zapisz. Uprawnienie pojawi sie w sekcji Uprawnienia.

a0 Unikalay identyfistor:
. Uzt

Wizécicial konta:
Stanus kontz:

Wpisz, by wyszukat

Janusz
Jenkowan
kowalski snusa@platiorma.pl

Aktynne

+ Doday

# Znich hasle | & Zmieh

= Dk

P

25

o i |

ale stanesishome

Opis wszystkich rél dostepny jest w wido

Rejestr uzytkownikéw/ Role.

7. Jeslitrzeba, przypisz uzytkownikowi inne role.

Jest to istotny etap, w ktérym wskazujemy, do jakich aplikacji dany uzytkownik powinien mie¢ dostep,

z konsekwencjg umozliwienia mu wykonywania réznych czynnosci w tych aplikacjach wynikajgcych z
przypisanej roli.

Dodany uzytkownik pojawi sie w drzewie danych i na liscie dostepnej z gatezi Aktywni.

8. Dodaj pozostatych uzytkownikéw.

Mozesz skorzystac z funkcji dodawania grupowego, uruchamianej za pomocg przycisku Dodaj grupowo.
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Rejestr jednostek Centralne stowniki  Rejestry Adam Adminowicz
A @ A E 0 Wyloguj

v @ Pomoac

ain T i
(IEYTONTS  Uzytkownicy  Usytkowmicy w Polityka # start
alfabetycznie w rolach jednostkach bezpieczenstwa

B Aktywni Whisz, by wyszukac =k Dodai |4k Dodai grupowo | dnostk v % | Rola: > | X
|2/ Adminowicz Adam ™
oo [ Nazwisko Imie Login E-mail Wiaéciciel konta Status konta |
B vt Adam

Wodweczas dane uzytkownikéw opisuje sie w kolejnych wierszach tabeli, dodawanych za pomocg przy-
cisku Wstaw nowy wiersz.

X

Wpisz, by wyszukac = Wstaw nowy wiersz = Drukuj

Nazviisko Imig Login E-mail

1 = "Kowalski "Jan "jankowa [ howalskigidiiszkipl x

 Zapisz () Anulyj

Podczas grupowego wprowadzania uzytkownikow login nie jest podpowiadany, nalezy go utworzy¢

samodzielnie.

W widokach Uzytkownicy w rolach oraz Uzytkownicy w jednostkach przyciski Dodaj oraz Dodaj grupowo
dostepne sg po wybraniu w drzewie danych odpowiednio roli lub jednostki.

Rejestr jednostek  QEECEETLORLo0M  Centralne stowniki  Rejestry Adminowicz Adam

[ F ; o Wyloguj

a8 TE

Wzytkownicy Uzytkownicy Uzytkownicy w Polityka & Start
alfabetycznie w rolach jednostkach bezpieczeristwa

v @ Pomoc

E E Altywni Whisz, by wyszukac I-.'- Dodaj ”1‘- Dodaj grupovio = Drukuj
= cuw
JE Mazwisko Imig Login Email Whasciciel konta Status konta
2 ] Administrator aplikacji ksie{ | - - - S
5] Administrator aplixaci plac \/:5 Adam Adminowicz Admin admin@widliszki. pl J5T Akbywne
%2 Ghksiegowyl Gksiegowyl Gksiegowyl Gksiegowyl®@feniks.pl  I5T Aktywne

@0

Uzytkownikéw mogg rowniez dodawac administratorzy poszczegdlnych jednostek Zatem, jesli gtéwny ad-
ministrator doda do rejestru uzytkownikéw administratoréw poszczegdlnych jednostek, to bedg oni mogli
wprowadzi¢ uzytkownikow ze swoich jednostek.

Adam Kot

Rejestr jednostek [N E L]

[ 8 Wyloguj
&L, @ Pomoc

Usytkownicy w ‘g
jednostkach i Stort
2 aktywni Wpisz, by wyszukac =k Dodaj I = Dodaj grupowo = Drukuj

Jf=sm
= Nazwisko Imic Login Email Role Wiasciciel konta Status konta
B d
Kot Adam
TE Kot Adam adaket adamhot@widliszkipl 1O / Administrator jed.. 15T Aktywne

Aby z modutu Zarzqdzanie platformqg wrdci¢ na strone startowg Platformy, kliknij przycisk Start na
wstgzce. Natomiast aby poprawnie zakonczy¢ prace, kliknij przycisk Wyloguj na wstgzce.

Po wykonaniu opisanych czynnosci uzytkownicy, ktérzy majg zatozone konta i sg aktywni, mogg logowac
sie do Platformy i uruchamia¢ aplikacje wynikajgce z przypisanych rél.
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