VULCAN Sigma — Modut dla JST

Zatwierdzanie wnioskow o zmiane planu

Pracownik organu prowadzgcego w Module dla JST dokonuje zatwierdzania utworzonych przez upraw-
nionych uzytkownikdw programu wnioskdw o zmiane planu, aby staty sie one obowigzujagcym planem.
Mozliwe jest zbiorcze zatwierdzenie wnioskéw kilku jednostek, a takze jednostkowe zatwierdzenie poje-
dynczego wniosku o zmiane. Ponizsza porada przedstawia oba te sposoby.

Kazdy wniosek o zmiane planu finansowego moze miec jeden z trzech statuséw:

e W trakcie opracowywania — wniosek o tym statusie moze by¢ modyfikowany przez kazdego
uzytkownika, ktéry posiada uprawnienia do edycji danych.

e Gotowy — status nadawany przez uzytkownika opracowujgcego, lub modyfikujgcego wniosek,
informuje o zakoriczeniu prac nad wnioskiem. Teraz pracownik organu prowadzgcego moze
zweryfikowac zmiany o jakie wnioskuje jednostka.

e Wstepnie zaakceptowany — status ten nalezy nada¢ wnioskowi o zmiane, ktéry ma zostaé za-
twierdzony w obowigzujacy plan.

Zmiana statusu wniosku na gotowy i wyzszy zamyka mozliwos¢ wprowadzania w nim zmian. W celu
ponownego otwarcia wniosku do edycji, konieczne jest przywrdcenie mu statusu w trakcie opraco-
wywania przez pracownika JST.

Mozliwe jest zatwierdzanie wnioskéw o statusie ,gotowy” bez koniecznosci wczesniejszej zmiany
statusu na ,,wstepnie zaakceptowany”. Sposdb w jaki mozna tego dokonac zostat opisany na korcu
niniejszego dokumentu.

Jednostkowe zatwierdzanie wniosku o zmiane planu

Aby zatwierdzi¢ wniosek o zmiane planu finansowego dla jednej jednostki:
e WejdZz w Module dla JST na zaktadke Projekty i plany, a nastepnie wskaz ikone Plany finansowe.

e Na liscie rozwijalnej nad drzewem danych po lewej stronie wskaz odpowiedni rok, rozwin jed-
nostke oraz plan finansowy i wskaz wniosek o zmiane planu.

e W panelu po prawej stronie na zaktadce Pozycje wniosku o zmiane planu zapoznaj sie ze zmia-
nami o jakie wnioskuje jednostka.

e Przejdz na zaktadke Opis i wskaz przycisk Zmien w sekcji ze statusem.

e Wskaz odpowiedni status, a nastepnie wskaz przycisk Zapisz.
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e Po zmianie statusu przejdz na zaktadke Pozycje wniosku o zmiane planu.

e Jesli chcesz zatwierdzi¢ wniosek o zmiane planu jednostki, wskaz przycisk Zatwierdz znajdujacy
sie nad tabelg z pozycjami wniosku o zmiane.
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e W nowym oknie ustaw odpowiednig date i godzine, mozesz wprowadzi¢ takze numer uchwaty
oraz komentarz. Wskaz przycisk Zatwierdz.

—y

Data obowigzywania zatwierdzanych plandéw: 02.03.2026 ] Godzina: |12:00 >
Numer uchwaly: |32,’2026| |
Komentarz:

 Zatwierdz Q) Anuluj
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e Po zatwierdzeniu wniosku o zmiane planu otrzymasz stosowny komunikat. Zamknij go przyci-
skiem OK.

e Informacja o tym, ze plan powstat z wniosku o zmiane planu widoczna bedzie w polu Opis na
zaktadce Opis danego planu.
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Zbiorcze zatwierdzanie wnioskdw o zmiane planow kilku jednostek

Aby zatwierdzi¢ wnioski o zmiane planu finansowego dla kilku jednostek rownoczesnie:

e Wejdz do Modutu dla JST, przejdz na zaktadke Projekty i plany, a nastepnie wskaz ikone Plany
finansowe.

e Na liscie rozwijalnej nad drzewem po lewej stronie wskaz odpowiedni rok i przejdz na zaktadke
Whioski o zmiane planu.
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e Zaznacz wiersze z wnioskami tych jednostek, ktére chcesz zweryfikowaé, a nastepnie zatwierdzié
i wskaz przycisk Operacje seryjne.
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e Na liscie rozwijalnej wskaz Podglad wniosku o zmiane planu. W nowym oknie zobaczysz o jakie
zmiany wnioskujg jednostki. Nad listg dostepne sg opcje Pokaz tylko niezerowe, Pokaz tylko
zmiany oraz Pokaz w grupach, ktére mogg pomaéc analizowac wnioski o zmiane.

(|

Wpisz, by wyszukaé [ Pokaz tylko niezerowe Pokaz tylko zmiany [ | Pokaz w grupach Rodzaj planu: Budzet  Plan aktualny v
Pozycja o Lo Suma pozydji
W/D Zadanie Rozdziat = Paragraf 4P Pozycja paragrafu Plan Zmiana Plan Zmiana Plan Zmiana
D wp 80104 D083 0 Czesne 0,00 12 300,00 0,00 12 300,00
D WP 80104 D075 0 Dochody z najmu, dzierzawy 0,00 21 000,00 0,00 21 000,00
D WP 80104 D069 0 Wplywy z réznych oplat 0,00 15 000,00 0,00 15 000,00
w WP 80120 w302 0 Dodatki socjalne (wiejski i mieszk.) 10 000,00 12 000,00 10 000,00 12 000,00
w WP 80120 Wa04 0 Trzynastki - nauczyciele 0,00 10 000,00 0,00 10 000,00
W WP 80120 W41l 0 Plan § 411 0,00 12 000,00 0,00 12 000,00

Liczba wierszy: 6

Dochody Wydatki
Plan Zmiana Plan po zmianie Plan Zmiana Plan po zmianie
Suma: 0,00 48 300,00 48 300,00 10 000,00 34 000,00 44 000,00

© Anulj

e Pozapoznaniu sie ze zmianami, aby zatwierdzi¢ wnioski, z listy rozwijanej wybierz Zmiana statusu
whniosku o zmiane planu. Wybierz status Wstepnie zaakceptowany. W razie koniecznosci dodaj
odpowiedni komentarz i wskaz przycisk Zapisz.

Status: Wstepnie zaakceptowany b

Komentarz:

W Zapisz () Anuluj

e Otrzymasz komunikat informujacy o tym, dla jakiej liczby wnioskdéw zostat zmieniony status.
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i Zmieniono status na Wstepnie zaakceptowany dla wnioskdw o zmiane planu.

Liczba zmodyfikowanych wnioskow: 2.

e Aby zatwierdzi¢ wnioski, z listy rozwijalnej wybierz Zatwierdzenie wniosku o zmiane planu w
plan. W nowym oknie zweryfikuj date obowigzywania zatwierdzanych planéw. W razie koniecz-
nosci wprowadz numer uchwaty oraz komentarz. Nastepnie wskaz przycisk Zatwierdz.

Data obowigzywania zatwierdzanych plandw: |25.02.2026

Numer uchwatly:

Komentarz:

2026/123

3 Godzina:  12:00

w
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e W nowym oknie pojawi sie wynik zatwierdzania wnioskéw o zmiane w plan finansowy. Wskaz
przycisk OK.
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e Zatwierdzone wnioski znikng z zaktadki Wnioski o zmiane planu i stang sie obowigzujgcymi pla-
nami. Beda dostepne na zaktadce Projekty i plany / Plany finansowe.
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e Informacja o tym, ze plan powstat z wniosku o zmiane planu widoczna bedzie w polu Opis na
zaktadce Opis danego planu.
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Zatwierdzanie wniosku o zmiane planu bez koniecznosci zmiany statusu na wstepnie
zaakceptowany

Przy standardowym ustawieniu w konfiguracji systemu mozliwe jest zatwierdzanie jedynie wnioskéw o
zmiane planu ze statusem wstepnie zaakceptowany. W przypadku préby zatwierdzenia wniosku z innym
statusem (w trakcie opracowywania lub gotowy) uzytkownik otrzyma stosowny komunikat.

Aby jednak mozliwe byto zatwierdzanie wnioskow o zmiane planu, uzytkownik po stronie organu prowa-
dzacego posiadajgcy role, ktéra pozwala na modyfikacje parametréow systemu (Administratora aplikacji
budzetowej lub Inspektora ds. finanséw) moze dokonaé¢ zmiany statusu umozliwiajgcego zatwierdzenie.
W tym celu:

e Wejdz w Module dla JST na zaktadke Administrowanie, a nastepnie wskaz ikone Parametry.
e W drzewie po lewej stronie wskaz gatagz Parametry ogodlne.

e W oknie po prawej stronie wskaz przycisk Zmien.
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e W kolejnym oknie wybierz z listy rozwijalnej w wierszu Status projektu/wniosku z zmiane pozwa-
lajacy na zatwierdzanie wskaz odpowiednie statusy z listy rozwijalne;j.

e Po wskazaniu odpowiedniej pozycji, wskaz przycisk Zapisz.

Minimalny status wykonania, z ktdrego pobierane sg dane do projektéw planu: * Zatwierdzone >
| Status projektu/wniosku o zmiane pozwalajacy na zatwierdzenie: * | Mlste;pnie zaakceptowany |v ‘

Wezytaj wartosci z poprzedniego roku dla sprawozdan finansowych: * Gotowy, Wstepnie zaakceptowany

Eksport do systemu BeSTi@ w szczegdtowosci do grup paragraféw wydatkowych (struktura "Wzorcowa"): * Wst_?pnielzaakceptowany

Eksport do systemu BeSTi@ informacji o rodzaju dochoddw/wydatkdw: * Wylaczony v

Wysylanie powiadomien o zmianie statusu dokumentu: * Wylaczony v

v Zapisz (@ Anuly
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