VULCAN  Sigma — Modut dla Szkot

Przygotowanie projektu planu finansowego

na podstawie arkusza organizacyjnego
(rola JO/Ksiegowy)

Pracownik organu prowadzgcego ustala, czy projekt planu finansowego powinien powstaé¢ w oparciu
o jeden arkusz organizacyjny, czy tez dwa.

System potrafi sam wybrac arkusze, na podstawie ktérych powinien by¢ opracowywany projekt planu
finansowego. W wypadku jednego arkusza odrzucane sg w pierwszej kolejnosci te arkusze, ktére nie
spetniajg minimalnego statusu okreslonego przez administratora w organie prowadzgcym. Jezeli kilka
arkuszy spetnia warunek minimalnego statusu, to wybierany jest ten, ktéry ma najpdzniejszg datg obo-
wigzywania. W przypadku, gdy wiecej arkuszy spetnia warunek minimalnego statusu i ma te samg date
obowigzywania, wybierany jest ten arkusz, ktéremu status zostat zmieniony najpdznie;j.

Natomiast, jesli organ prowadzacy ustalit, ze projekt ma powstac¢ z dwdch arkuszy (8+4), to pierwszy
arkusz wybierany jest w sposdb opisany wyzej, natomiast dla drugiego okresla sie minimalny status w
parametrach systemu. W przypadku, gdy wiecej arkuszy spetnia ten warunek system wybierze arkusz,
ktoremu status zostat zmieniony najpdzniej.
Organ prowadzacy definiuje réwniez pozycje klasyfikacji budzetowej, na jakie majg zosta¢ zmapowane
wartosci arkuszowe pobierane z arkusza organizacyjnego.
Dyrektor jednostki oswiatowej (zalogowany do Sigmy w roli JO/Dyrektor) w module Arkusz ustala jedy-
nie dwa parametry finansowe, ktdre sg zwigzane z arkuszami organizacyjnymi danej jednostki. Sg to:

- zwiekszenie sktadki wypadkowej ZUS,

- wplyw nieobecnosci i zastepstw na wynagrodzenia nauczycieli (% wynagrodzen brutto) —
parametr ten powinien uwzglednia¢ koszty nieobecnosci nauczycieli — zastepstwa i jednocze-
$nie fakt, ze chorujacy nauczyciele mniej zarabiaja.

Ponizej opisano, jak uzytkownik w roli JO/Ksiegowy wprowadza do utworzonego przez inspektora pro-
jektu planu finansowego wartosci z wykorzystaniem danych Arkusza.

1. Zaloguj sie do platformy VULCAN w roli JO/Ksiegowy.

2. Otwarz aplikacje Sigma, a w niej Modut dla szkot.

3. Przejdz na karte Plany i projekty.

4. W polu Data obowigzywania projektu/planu wskaz date i wybierz z listy projekt planu finansowego.

5. Przejdz na zaktadke Struktura i kliknij przycisk Edytuj dane.
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Strona startowa | Plany i projekty | Import danych RB | Sprawozdania RB | Raporty wykonania | Dokumenty bilansowe E

Projekt planu finansowego: 2015,Plan dochoddw i wydatkéw budzetowych,Projekt z AOQ,Publiczne Gimnazjum Nr 3 [ rok: 2015, wariant: Projekt z AO,
Opis | Struktura | Historia zmian statuséw = Wydruk

# Edytuj dane | (7] Zmien status | - Eksport | Pokaz w grupach

[ LT [ [eorvan
B Projekt: (Wartos¢=0,00 zt)
= W/D: W (Wartos¢=0,00 z})
2 Zadanie: Whasne gminy (Wartosc=0,00 zf)
= Rozdziat: 80110 (Wartos¢=0,00 zf)
B Paragraf: W4010 (Wartosc=0,00 zf)

R R} Nagrody dyrektora - adm. i obsh.
# {I Nagrody jubileuszowe - adm. i obst.
# {I MNagrody jubileuszowe - nauczyciele

6. W formularzu Edytuj dane kliknij przycisk Pobierz z arkusza.

Edytuj dane

& Wypehnij kwotg | & Zmien o procent | & Pobierz z wykonania | <5 Pobierz z arkusza

‘ | | MParagrafA|Pozycja

7. W oknie Pobierz z arkusza sprawdz i ewentualnie usun znaczniki przy pozycjach, ktére nie majg zo-
stac pobrane. Zaakceptuj zmiany przyciskiem Pobierz:

|Pnllierz z arkusza x |

Pozycja

£

Dodatki socjalne (wiejski i mieszk.)

FP - adm. i obst. bez FP od 13-tki

FP — nauczyciele bez FP od 13-tki

FP — nauczyciele od 13-tki

FP — od 13-tki adm. i obst.

Nagrody dyrektora - adm. i obst.
Nagrody jubileuszowe - adm. i obst.
Nagrody jubileuszowe - nauczyciele
Nagrody ze specj.fund.nagr.-nauczyciele
Odpis na ZFSS - a. i o.

Odpis na ZFSS - naucz.

Odprawy - adm. i obst.

Odprawy - nauczyciele

Trzynastki - adm. i obst.

Trzynastki - nauczyciele
Wynagrodzenia - adm. i obst.
Wynagrodzenia - nauczyciele

Zasitki na zagospodarow. - nauczyciele
ZUS - adm. i obst. bez ZUS-u od 13-tki
ZUS — nauczyciele bez ZUS-u od 13-tki
ZUS — nauczyciele od 13-tki

ZUS — od 13-tki adm. i obst.

EREEEEEEEEEEEEEEEEEE EE

v Pobierz | (§ Anuluj

8. Poczekaj, az dane zostang wczytane i zaakceptuj komunikat: Pozycje z Arkusza zostaty poprawnie
wczytane przyciskiem OK.
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Nalezy pamietac, ze uzytkownik o roli JO/ Ksiegowy ma uprawnienia do edycji tylko danych bez mozli-

wosci zmiany struktury projektu planu finansowego. Do projektu zostang zatem zaczytane tylko warto-
Sci w pozycjach, ktére zostaty wprowadzone przez pracownika organu prowadzacego.

9. Uzupetnij w projekcie planu finansowego wartosci ,,rzeczowki”:
= Kliknij przycisk Edytuj dane.

= W oknie Edytuj dane wprowadz wartosci do poszczegdlnych pozycji projektu planu finansowego.
Wprowadzanie wartosci mogg utatwic Ci przyciski:

- Woypetnij kwotg — pozwala wypetni¢ zaznaczone pozycje dang kwotg/ wartoscia,

— Zmien o procent — pozwala zwiekszy¢ lub zmniejszy¢ (poprzez wprowadzenie liczby ujemnej)
zaznaczong pozycje lub pozycje o wskazang wartos¢ procentowa,

- Pobierz z wykonania — pozwala wypetnié zaznaczone pozycje wartosciami ze wskazanego wy-

konania.
Edytuj dane [x]
& Wypehnij kwotg | &' Zmien o procent | & Pobierz z wykenania | & Pobierz z arkusza ‘
« |W/D A | Zadanie A | Rozdziat A Paragraf 4 Pozycja A | Wartosc

Wiasne gminy Zwrot stypendia EFS 12000 00, [

e R N,
O — R T el

_ Wiasne gminy 80110 W4010 Odprawy - adm. i obst. 5623,0
_ Wiasne gminy 80110 W4010 Odprawy - nauczyciele 17230,00

@ Anulul

= Kliknij przycisk Zapisz.
10. Przejdz na karte Opis i kliknij przycisk Edytuj.

11. Kompletnemu projektowi planu finansowego nadaj status gotowy.
=  Na karcie Struktura kliknij przycisk Zmien status.

‘ Strona startowa ” Plany i projekty H Import danych RB H Sprawozdania RB ”

Projekt planu finansowego: 2015,Plan dochoddéw i wydatkéw budzetowych, Projekt z AQ,P1
0pis| Struktura = Historia zmian statusow | Wydnuk|

# Edytuj dane | (% Zmien status | | - Eksport | Pokaz w grupach

LT oy

= \W oknie Zmien status w polu Status ustaw pozycje projekt gotowy.
= W polu Komentarz wpisz tekst komentarza.
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(rola JO/Ksiegowy) i
‘Zmieﬁ status _
status: e A - |
TR Projekt opracowny w oparciu o arkusz o
organizacyjny

v Zapisz | (§ Anuluj

= Kliknij przycisk Zapisz

12. Zamknij wszystkie otwarte okna i wyloguj sie z systemu VULCAN.

Ocen przydatnos¢ porady
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http://www.bazawiedzy.vulcan.edu.pl/bazawiedzy.php/show/223

